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Introducción al EXCEL- Modulo Básico



CLASE



1



¿QUÈ APRENDEREMOS EN ESTA SESION DE APRENDIZAJE?



Tema En esta clase nos introducimos a los aspectos generales de la hoja de calculo y aplicamos algunos modelos de Edici



ｿ QU ﾈ APRENDEREMOS? Iniciando mi hoja de c 疝 culo Conociendo el movimiento del cursor y las teclas Trabajando con alto y ancho de celdas Manejando los Autorellenos de celdas Desarrollando Tablas y bordes Taller de Aplicaciones. Proyecto de Final de Clase.



GUIA DE EXPERIENCIAS MEDIADAS NOMBRE Y APELLIDO E MAIL INSTITUCIÓN FECHA
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Introducción al EXCEL- Modulo Básico 1.1. Iniciando mi Hoja de Cálculo Què es una Hoja de Cálculo: ______________________________________________________________________ ______________________________________________________________________ ______________________________________________________________________



¿Que puede hacer una hoja de calculo y donde esta orientada? _____________________ _____________________ _____________________ _____________________ _____________________ _____________________ _____________________ ______



Cambie de colores las hojas de los libros y aumente por lo menos 3 hojas….. usando clic derecho del Mouse y luego agregue o inserte una hoja nueva.



2



Introducción al EXCEL- Modulo Básico 1.2. Conociendo el movimiento del cursor y las teclas



Explique: Quien es el borde de la columna ____________________ ____________________ ____________________



Selección de Rangos



Explique: Quien es el borde de la Fila ____________________ ____________________ ____________________



Explique: Como selecciona toda la hoja de calculo ____________________ ____________________ ____________________



Celda hacia la derecha Celda hacia la izquierda Celda hacia abajo Celda hacia arriba + Celda A1 (I nicio) Pantalla hacia abajo Pantalla arriba + Pantalla hacia la derecha + Pantalla hacia izquierda + Ultima fila + Ultima columna Cualquier celda Seleccionar Hoja Hacer click sobre la hoja Seleccionar Celda Click en la celda Selección de cualquier rango Ubicar el puntero en la celda inicial del bloque, arrastrar el mose sobre las celdas que deseas seleccionar y soltar el mouse. Seleccionar Columna Ubicar el mouse sobre la columna que desea seleccionar y hacer click. Seleccionar Fila Ubicar el mouse sobre la fila que desea seleccionar y hacer click. Selección de Bloques dispersos Seleccionar primer rango. Mantener presionada la tecla y seleccionar otro rango. Seleccionar toda la hoja Hacer click en el extremo superior izquierdo de la hoja (intersección de filas y columnas)



Movimientos del Cursor



Explique: Como se hacen los bloques dispersos ____________________ ____________________ ____________________



Explique: Que función cumple la tecla F5 ____________________ ____________________ ____________________



Explique: Como se crea una hoja nueva ____________________ ____________________ ____________________



Explique: Que función cumple la tecla F4 ____________________ ____________________ ____________________
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Introducción al EXCEL- Modulo Básico 1.3. Trabajando con alto y ancho de celdas



Investigar otra forma _________________________ _________________________ _________________________



* Formato-columna-ancho



Dibuje una hoja y señale la columna y la Fila / asocie alto con ancho



Escriba aquí su nombre…. __________________ __________________



Escriba aquí su nombre __________________ __________________
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Introducción al EXCEL- Modulo Básico 1.4. Los Autorellenos



Diferencias entre copiado y referencia de celdas



Que entiende por referencia de celdas:
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Introducción al EXCEL- Modulo Básico 1.5. Desarrollando Tablas y bordes -Debe ir a : Menú formato luego celdas o también ctrl. + 1



Prepare la siguiente tabla



Para hacer esta parte



Debe usar: Escriba, seleccione la celda y ubique el boton combinar y centrar texto
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Introducción al EXCEL- Modulo Básico TALLER DE APLICACIONES Este es un archivo metamejorado



CENTRO COMERCIAL LIMA PLAZA SUR



Tipo de Cambio ORDEN DE COMPRA DETALLADA Precio Precio Unit. Importe Producto Cantidad Unit. $ S/. S/.



Código del Producto 1



Zapatillas Adidas



1



$60,00



2



P0001



Pantalon Guess



2



$80,00



3



Jarrón de Vidrio



1



$25,00



4



Perfume Benetton



1



$95,00



5



Vajillas



2



$15,00



6



Cubiertos



3



$10,00



7 8



Individuales Minicomponente



4 1



$5,00 $90,00



PREGUNTAS Desarrolle el caso con indicaciones del docente.



3,34 Importe $



Importe TOTAL Descuento 30% TOTAL A PAGAR



Utilice formato de celdas para los numeros, formato de monedas, etc.



Cual es la fórmula del total a pagar



Aplicar un Descuento al importe total en soles del 30% ¿hallar el total a pagar despues del descuento?



Explique: Como hacer el auto relleno del código del producto _______________________________________________________________



Explique: Porque el tipo de cambo debe ser una celda absoluta _______________________________________________________________



Explique: Cual es la formula de importe soles y dólares _______________________________________________________________ Explique: Como hacer el auto relleno del código del producto _______________________________________________________________
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Introducción al EXCEL- Modulo Básico EVALUACION DE CONTENIDOS



DulceríaLaPOCHITA VENTAS



Nro PRODUCTOS I TRIMESTRE 1 2 3 4 5 6 7 8



II TRIMESTRE



III TRIMESTRE IV TRIMESTRE



VENTAS TOTALES(S/.)



GANANCIA X PRODUCTO



Flan Gelatina Torta Helada Arroz Sambito Pie de Manzana Dulce de Membrillo Crema Volteada Torta de Chantilly TOTAL DE GANANCIA



VENTAS EN EL I TRIMESTRE CANTIDAD PRECIO COSTO PRECIO VENTA Flan 1250 S/. 1,60 Gelatina 2000 S/. 1,20 Torta Helada 500 S/. 28,00 Arroz Sambito 1600 S/. 1,25 Pie de Manzana 400 S/. 20,00 Dulce de Membrillo 2500 S/. 0,80 Crema Volteada 200 S/. 24,00 Torta de Chantilly 150 S/. 32,00



Nro PRODUCTOS 1 2 3 4 5 6 7 8



%de Ganancia 25%



Digita apropiadamente el cuadro Las formulas a desarrollar son: a) El precio de venta es igual al precio costo incrementado en un 25%(margen de ganancia). Use celdas absolutas. ::________________________________________ b) Las ventas del I TRIMESTRE de cada producto se obtienen del precio del producto de venta y la calidad. ::_________________________________________ c) Para el SEGUNDO TRIMESTRE las ventas del PRIMER TRIMESTR se incrementaron en un 40 % ::_________________________________________ d) Calculas las ventas del III trimestre si se sabe que bajaron del 10% en relación a las ventas del I trimestre, ::_________________________________________ e) Las ventas del IV trimestre se calcula sabiendo que tuvieron un incremento del 70 % en relación a las ventas a las ventas del I Trimestre. ::______________________________ f) La venta anual (ventas totales) se obtiene al sumar las ventas de todos los trimestres. ::_________________________________________ g) En la celda H5 se muestra la ganancia. ::_____________________________________ h) La ganancia total o anual es la suma de todas las ganancias ::____________________ Respuesta final: debe ser s/50.000
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