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Short Description
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Description


Prefacio Honorable Cliente, Gracias por elegir productos de nuestra empresa. El producto con tecnologías de vanguardia del mundo — reconocimiento de huella digital, comunicación de equipo, así como microelectrónica, se considera que la combinación de tres tecnologías: la comunicación por computadora, electrónica y óptica. Es indudable que se ha convertido en la primera opción de Control de Tiempo & Asistencia para empresas con su función Solida y veraz. BIO-Office es una marca de Anviz Estados Unidos. Productos Bio-Office de la huella digital de serie combinan la huella digital y tecnología RFID tradicional. Todos los modelos vienen con un poderoso software de administración de asistencia de tiempo que puede administrar todos los tipos de cambio



por más complicado que sea y generar diversos informes. Es



versátil, cómodo y multifuncional. Por favor lea este manual de usuario cuidadosamente para tener un entendimiento inicial de funciones y conocimientos básicos de instalación, depuración, mantenimiento, de la aplicación y la gestión mejor para utilizar este producto.
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Ventaja de la asistencia de tiempo de la Biometría digital 



Tres Niveles 1. Administración 2. Beneficios en Seguridad 3. Imagen Empresarial







Tres Deducciones 1. El empleado evita los problemas por las deducciones 2. Redundancia en el trabajo 3. Reducción de los incumplimientos laborales







Tres eliminaciones 1. Reduce los problemas laborales 2. La pérdida y los daños por despidos 3. Eliminación de costos redundantes  Función completa El sistema puede realizar distintas funciones tales como control de asistencia,



el cálculo de horas laboradas y la impresión de informes. El control de asistencia puede hacerse por razones tales como dejar el trabajo, ausencia, fiesta por matrimonio y etc.; la comprobación y el cálculo pueden realizarse con arreglo a los distintos períodos de tiempo, departamentos, individuo o combinación debido a diversos motivos de ausencia; la función de generación e impresión del informe puede realizarse perfectamente.  Turno flexible de mantenimientos El software es compatible con cambio sobre la base de la semana, rotación de turnos, etc... Varios turnos, los días festivos, permisos individuales



y las



horas extraordinarias están disponibles para satisfacer las necesidades complejas de cada empresa. 



Independiente La máquina puede trabajar sin conexión al PC, cómodo para ser operado y



sin necesidad de ocupar un recurso adicional.  Multi-Communicación en red Para las grandes empresas, varios dispositivos pueden usarse para la asistencia de forma sincrónica, que será conveniente para grandes cantidades de usuarios y generara un ahorra el tiempo. 2
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Diagrama de flujo de la Operación con el Software (Capítulo importante, por favor lea cuidadosamente) Este software incluye: parámetro de sistema, departamento de gestión, mantenimiento del personal, cambio, permisos del personal, estadística, informes, etc. ¿A continuación, cómo usar este sistema de una manera correcta? Lejos de ser suficiente para comprender la función de cada módulo, para saber las conexiones entre ellas y el diagrama de flujo de la operación del sistema. Por lo tanto, para que se pueda generar un informe correcto. Diagrama de flujo de la operación del software el cual es descrito en breve como sigue: 1. System parameter



2. Department management



3. Staffer maintenance



4. Shift management



5. Staffer schedule



Set T&A rule, statistic rule, company name and leaving class.



Add, delete and modify departments.



Add, delete and modify staffer. Import and transfer staffer.



Set timetable and shift.



Allocate staffer shift or temporary shift.



6. Record collection



Collect records from the unit or import the backup record file.



7. Exception management



Deal with business leave/asking for leave/forgetting clock in/collective late.



8. Statistic report



Track, check and calculate records to generate time attendance report.



1 ． Cuando el software se ejecuta por primera vez, por favor, establecer las 4



parámetros incluyendo nombre de la empresa, la asistencia a la regla de tiempo, la regla de estadística para la llegada, finales y las horas extraordinarias etc., permisos. Una vez finalizada la configuración, generalmente no se necesita ser modificado a menos que las normas de gestión de cada compañía tengan otros parámetros. 2 ． Normalmente hay muchos departamentos en una empresa y todos los departamentos deben ser introducidos manualmente a diferencia de importar directamente el Personal. Configuración de departamento debe completarse antes de mantenimiento del Personal. 3 ． Cuando el software se utiliza por primera vez, por favor, hacer un archivo de texto (*. txt) o un archivo de Microsoft Excel (*.xls) para el Personal de la empresa con arreglo de un formato. Para el formato, por favor, consulte [Importar lista del Personal] para que todo el personal pueda ser importado del sistema al mismo tiempo. El Personal puede ser



agregado, eliminado, modificado y transferidos al otro



Departamento durante un uso futuro. 4 ． En primer lugar, agregue el calendario adecuado (desde el momento de EN-SERVICIO a tiempo y FUERA de SERVICIO) de acuerdo con la regla de la empresa y, a continuación, establecer los turnos. 5 ． Una vez finalizada la configuración de turnos, que funciona hasta el cambio que se asigna al



Personal. Cada



Persona sólo puede tener un turno. Por favor,



tenga en cuenta la fecha de inicio del cambio. Después de la asignación del cambio, la fecha de trabajo dispuestas y la hora pueden verse claramente para cada Persona. 6 ． Los Registros de transacciones se almacenan en la unidad de asistencia de tiempo. Descargue los Registros de la unidad antes de cálculo de informe. Además, las plantillas de la información y de la huella digital del personal se pueden Cargar y Descargar entre la Unidad y el equipo. Por favor, consulte "Gestión de fondo" para obtener información detallada. 7 ． La ausencia del personal, permisos y el olvido del marcaje en el reloj que pueda ocurrir en la empresa. Cuando se produce, por favor puedes volver a controlar el tiempo siendo el administrador y mediante el software pueden comprobar con exactitud la información para los datos estadísticos. 8 ． Después de que se realicen la operación anteriormente mencionada, el cálculo del informe pueden ser procesados. El informe puede calcular el estado de la asistencia de tiempo de todo el Personal o una sola Persona desde un determinado período de tiempo y por departamento. 5



En [Calculo de Asistencia e informe], por favor, seleccione primero la fecha inicial y final del Personal, haga clic en "Calcular" y el sistema calculará automáticamente y comprobar la validez de los Registros. (Hay algunos Registros no válidos durante el uso de la unidad. Por ejemplo, si una Persona presiona el dedo dos veces durante un período de tiempo muy cortó, uno de los Registros se considerará como no válidos.) Si hay cualquier error en el cálculo por el software, el administrador



también puede



modificar manualmente para garantizar la exactitud de los resultados. Por favor, tenga en cuenta: desde el diagrama de flujo arriba, podemos ver que si hay un error en el informe de cálculo de un funcionario contratado, las posibles razones son las siguientes: Cambio del Personal o el reemplazo temporal sea incorrecto. Excepciones como Personal Remoto para los negocios/olvido/selección de la opción de reloj



Entrada/Salida incorrectas. (Ejemplo: Mensajeros, Vendedores



Externos, etc.,). Chequeo y cálculo de los Registros de transacciones incorrectos.
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Contenido 1 Introducción del producto 1.1 Introducción 1.1.1 Características de producto 2 Guía de funcionamiento 2.1 Introducción de teclado 2.2 Estado de asistencia de tiempo 2.3 Usuario 2.3.1 Usuario inscribirse 2.3.2 Eliminación de usuario 2.3.3 Instalación de grupo 2.3.4 Administrador de configuración 2.3.5 Administrador de Disp.(Eliminar) 2.4 El programa de instalación de 2.4.1 ID de dispositivo 2.4 .2 Tiempo 2.4.3 Idioma 2.4 .4 Configuración de red 2.4 Coincidencia de.5 Precisión 2.4 .6 Volumen 2.4 .7 Retraso de Delay/Ring de bloqueo 2.4 .8 Automático apagado 2.4 .9 Actualización automática 2.4 .10 Configuración del Registro 2.4 .11 Re-Verify tiempo 2.4 .12 Prueba de hardware 2.5 Información del sistema de 2.6 T & una configuración de Estado A 2,7 & T 2.8 Guía de operación de controlador de lápiz U 2.8.1 Nuevo backup récord 2.8.2 Todos Registros de copia de seguridad 2.8.3 Copia de seguridad de usuario 7



2.8.4 Recuperación de usuario 2.9 Apagar 3 Instalación de sistema 3.1 Entorno de ejecución de 3.2 Instalación de sistema 3.3 Desinstalar el software 4 Comunicación de datos 4.1 T & A administración de equipos 4.1.1 Añadir dependencia 4.1.2 Modificar la unidad 4.1.3 Eliminar Unidad 4.1.4 Tecla derecha menú 4.1.4.1 Definir la configuración de IP Información Terminal de 4.1.4.2 4.1.4.3 Abre la puerta a través de software 4.1.4.4 Mensaje Management 4.1.5 Sincronizar hora 4.1.6 Inicializar Unidad 4.1.7 Configuración de los parámetros terminal 4.1.8 Configuración de anillo 4.1.9 La configuración de zona horaria de/grupo 4.1.10 Descargar nuevo Registro 4.1.11 Descargar todos los Registros 4.1.12 Borrar Registro 4.1.13 Backup Registro 4.1.14 Currículum personal 4.2 Registro de supervisión 4.2.1 Activar en tiempo real 4.2.2 Prohibir en tiempo real 4.3 Administración de personal de 4.3.1 Agregar Registro 4.3.2 Modificar Registro 4.3.3 Eliminar Registro 4.3.4 Departamento de transferencia 8



4.3.5 Privilegio set 4.3.6 Copiar privilegios 4.3.7 Descargar REGISTRO 4.3.8 Cargar Registro & planificación de la familia 4.3.9 Eliminar de la unidad de 4.3.10. Personal comprobación 4.3.11 Departamento de gestión 4.4 Administración de Registros de 4.4.1 Búsqueda de Registro 4.4.2 Exportar Registro 4.5 Configuración del sistema de 4.5.1 Configuración de los parámetros básicos de 4.5.2 T & A Estado de configuración 4.5.3 Temporización record de descargas 4.5.4 Configuración de PWD de gestión 4.5.5 De bases de datos de configuración de enlace 4.5.6 Salir del sistema 4.6 Configuración de la interfaz de usuario de 4.6.1 Color de la piel de la interfaz 4.6.2 Cambiar el idioma de software 4.6.3 Botón de acceso rápido set 4.7 Programa de administración de disco U 4.7.1 Leer los datos desde el disco U 4.7.2 Modificar los datos en el disco U 4.7.3 Exportar datos desde la base de datos 5 Administración de fondo 5.1 Inicie una sesión en el sistema 5.2 Sistema 5.2.1 Configuración de parámetros 5.2.2 Los administradores 5.2.3 Conjunto de contraseña del administrador 5.2.4 Modificados Registro de Registro 5.2.5 Gestión de Registro 5.2.6 Conjunto de base de datos enlace 9



5.2.7 Sistema de salida de Gestión de RRHH 5.3 5.3.1 Departamento gestión 5.3.2 Registro mantenimiento 5.4 Administración de asistencia 5.4.1 Festivo lista 5.4.2 Calendario y Shift 5.4.3 Registro programación 5.4.4 Records de asistencia 5.4.5 Asistencia calcular e informe 5.5 Tratar con excepciones 5.5.1 Lejos sobre negocios y vacaciones 5.5.2 Anexar Registro 5.5.3 Anexar Registro colectiva 5.5.4 Ocupan colectiva tardío / salida 5,6 Mantenimiento de datos 5.6.1 Lista del Personal de importación de 5.6.2 Registro de asistencia de importación 5.6.3 Borrar datos obsoletos 5.5.4 Comprimir de bases de datos 5.6.5 Base de datos de copia de seguridad 5.6.6 Sistema de inicialización 5,7 Administración de programas externos 5.7.1 Administración de programas externos 5.5.2 Conectarse a la máquina del tiempo asistencia 6 FQA 6.1 Huella ha inscrito pero a menudo obtiene el error en la identificación. 6.2 La máquina no se puede conectar con el PC. 6.3 Por otra parte, no se encontraron aunque personal ha desplazado de entrada y salida de Registros. 6.4 Tiempo de. reloj funciona bien, pero analizador de planificación de la familia está desactivado, Registro no asistencia 6.5 Que no utilice el ID de + modo para comprobar de huellas digitales. 6.6. La unidad emite un a pitido automáticamente cuando nadie golpea in/out. 10



7 Apéndice 7.1 Ilustración de la interfaz 7.2 Ilustración de la huella digital de Fingerprint



Chapter1 Introducción El tema principal de este capítulo es la ventaja de esto T & A, así como la introducción de sus funciónes.
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1 Introducción del producto 1.1 Introducción



TC500/TC550 es un nuevo asistente de tiempo independiente y sistema de control de acceso producido por esta compañía en el 2009. Nueva generación de la huella BioNano con algoritmo para la identificación, que se somete a investigación durante 10 años, con el procesador TI 300 MHz de alta velocidad, practican todos los derechos de propiedad intelectual, única función de la captación de las líneas de la huella digital y actualizar la plantilla de huella digital inteligente, es uno de los algoritmo de firma digital más eficiente y estable en el mundo. TC500/TC550 en una pared montada (128 × 64 blanco LCD) T & A y el acceso de huellas digitales al sistema de control, se pueden utilizar sin conexión o en línea. No se pueden controlar bloqueos de Registros de transacciones de tiempo y asistencia.



1.1.1 Características del Producto  USA TI 300 MHz procesador de alta velocidad;  USA BioNano con el núcleo del algoritmo de huella digital de alta velocidad y estabilidad; 12



 Nueva generación completamente sellada, impermeables y sumergible de la huellas sensor;  Pantalla del nombre de usuario y el mensaje con la voz humana;  WEB en línea de la transferencia de datos en tiempo real y seguimiento;  Controlador de acceso opcional para el control de acceso seguro de tipo independiente;  Código de trabajo de 6 dígitos, 15 grupos, 32 zonas horarias, programadores de campana de 30 y 50 mensajes cortos;  Comunicación estándar USB/RS485, salida de contacto seco, salida Wiegand26, módulo de TCP/IP estándar y lector de tarjetas RFID para T550;  Lector de tarjetas RFID opcional, Mifare, HID;  Método de identificación: huella digital sólo, tarjeta sólo, ID + contraseña, ID + huella digital;  Capacidad de huellas digitales: 2000; grabar capacidad: 50000;  Velocidad de identificación: < 0,5 segundos;  Tamaño: 126 mm (anchura) x 189 mm (altura) x 35 mm (D);
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Capitulo 2 Guía de funcionamiento



Este capítulo es primordialmente acerca de la ilustración de la apariencia y los ajustes pertinentes del sistema como agregar y borrar usuarios.
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2 Guía de funcionamiento Debido a una configuración diferente de cada tipo de dispositivo, por favor, operar en función de la especificación del dispositivo. 2.1 Introducción de teclado



4 3



5



2



6 1 TC500/TC550 Keypad Introducción de teclado: 1. [M]: Tecla menú; 2. [C]: Salir / Cancelar Clave;



3.[OK



] : Tecla de encendido o aceptar;



4. [  ] : Dirección (A) / seleccione clave ; [  ] : Dirección (abajo) / seleccione clave de ; 5. [ 2.2



] : Clave de Bell; 6. [0-9] : Número clave; Estado de asistencia de tiempo 15



Enchufe el adaptador de alimentación de 12Volt para encender la máquina. Al inicio de la máquina, verá el mensaje de voz 'inicio del sistema', con el sensor, indicador de muestra LED y LCD,



Bio-Office



Ent



09 : 00 02-16-10



26



Lun.



En este Estado, podemos empezar el ajuste del T & A, al escribir modo de administración y con el equipo prendido.



El siguiente es introducción detallada para T & A operación de la máquina. 2.3 Usuario Administración de información del personal incluye el Registro del usuario, eliminación del usuario, configuración y administrador de grupo y eliminación. Teclee [ M ] para entrar en modo de administración de sistema [ Usuario ] opción con [  ] o [  ] clave.



Menu Usuario Config Inf Sistema Pulsar [ OK ] botón para entrar en el submenú,



User Registro Borrar Config Admin



▼



.



2.3.1 Registro del usuario En [ Usuario ] menú- [ Registro ] Pulsar [ OK ] para especificar la interfaz de usuario de Registro. Entrada de ID de usuario, es decir, 0o8101,
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Registro ID 008101 Esc-ESC Set-OK Pulsar [ OK ] para continuar,



Registro Huella 1/2 Pasword/Card(NIP) Esc-ESC Est-OK Registro de la huella digital: Pulsar [  ] o [  ] clave para seleccionar 1 o 2, 1 es para registrar el 1 REGISTRO, 2 es registrar el 2



nd



st



REGISTRO. Press [ OK ] clave para continuar,



Registro Coloque Huella #1 Colocar el dedo en el escáner de sensor. Si el análisis de los dedos con éxito, el sistema solicitará que se incluyen,



Registro Quitar Huella! Quite el dedo, el sistema lo solicitará,



Registro Coloque Huella #2 Colocar el mismo dedo en el escáner de sensor. Después de la digitalización con éxito, el sistema solicitará, 17



Registro 008101-1 Ign-ESC Sav-OK Pulsar [ OK ] clave de para guardar la huella digital. Pulsar [ C ] clave de la interfaz de Registro de Usuario. El Registro del dedo 2



nd



es el mismo paso que la anterior.



Registro de contraseña: Pulsar [  ] o [  ] clave de [ contraseña ] opción de . Pulsar [ OK ] para continuar,



Registro NIP ID-NIP * * * * Esc-ESC Est-OK Contraseña de entrada de con 1-4 dígitos. Pulsar [ OK ] para confirmar. Contraseña de entrada una vez más. El sistema solicitará,



Registro NIP ID-NIP Confm



**** ****



Pulsar [ OK ] clave e introduzca guardar interfaz,



Registro NIP 008101-P Ign-ESC Salv-OK Pulsar [ OK ] clave de para guardar la contraseña. Pulsar [ C ] clave y salida a la interfaz de Registro de Usuario. Tarjeta de Registro: Pulsar [  ] o [  ] clave de [ tarjeta ] opción de . Pulsar [ OK ] y continuar,
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Registro Tarjeta Tarj de Perfor ! Empieza una tarjeta de identificación de una vez. El sistema será obtener el número de la tarjeta y escriba guardar interfaz,



Registro Tarjeta 008101-C Ign-ESC Sav-OK Pulsar [ OK ] para guardar el número de la tarjeta. Pulsar [ C ] para salir y entrar en la interfaz de Registro de Usuario. 2.3.2



Eliminación de usuario



Cuando hay personal renunciado o cambio de información del personal, que necesitamos eliminar esos funcionarios para liberar más espacio en memoria. En [ Usuario ] menú, pulse [  ] o [  ] clave de [ uso eliminar ] opción



Usuario Registro Borrar Config. Grupo



▼



Pulsar [ OK ] clave para entrar en interfaz de usuario de eliminación,.



Borrar Usuario ID



000000



Entrada personal ID que desea eliminar. Pulsar [ OK ] e introduzca eliminar confirmar la interfaz,
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Borrar Usuario 008101 No-ESC Si-OK Pulsar [ OK ] para confirmar con eliminación de avisos de la voz con éxito '. Pulsar [ C ] a cancelar. Rápida: eliminación de personal, eliminará toda la información del personal y no se puede actualizar. Por favor tener precaución! Cuando la máquina no tiene el ID personal, el sistema le informará,



Borrar Usuario No Registrado! 2.3.3



El programa de instalación de grupo



Grupo se basa en las zonas horarias. Un grupo puede establecer máx. 4 zonas de tiempo, por lo que se puede establecer 32 máx. de zonas horarias. Normalmente, sistema será por defecto de grupo 1 como una situación normal estrecha grupo 1 como grupo normal estado abierto. En [ Usuario ] menú, pulse [ ← ] o [ → ] key to [ Programa de instalación de grupo ] opción,



Usuario ▼ Registro Borrar Config. Grupo Pulsar [ OK ] clave para introducir la interfaz de configuración de grupo,



Config Grupo ▼ 000001 G00 000002 G01 Esc-ESC Set-OK 20



Pulse [  ] o [  ] clave al selecto grupo ID o pulse [ OK ] ID de usuario de entrada y el ID de grupo manualmente.



Config Grupo ▼ 008101 G00 008102 G00 Esc-ESC Set-OK



Config Grupo ID



000001



Después de ID de entrada de usuario, pulse [Aceptar] para entrar en la interfaz de grupo.



Config Grupo 008101



G01 Si-OK



Número de grupo puede ser introducido a través de [  ] o [  ] clave o número. Número de grupo de máximo es de 16. ). Clave de Pulsar [Aceptar] para confirmar y escriba guardar interfaz.



Config Grupo 008101 Ign-ESC



G03 Sav-OK



Después pulse [Aceptar] la tecla para guardar la configuración de grupo del personal con voz pedirá 'De instalación con éxito'. Tecla [C] para cancelar esta operación así. Indicador: funciones son diferentes según el tipo de dispositivo diferente. 2.3. 4



Administrador de configuración



Para evitar que los administradores ilegales, necesitamos definir el administrador de dispositivos que debe ser identificado para entrar menú y no de la operación. En el menú [usuario], pulse [  ] o [  ] clave para seleccionar [Manager Configuración] opción.



21



Menu ▼ Config Admin Desp Admin Clave de Pulsar [Aceptar] para introducir la interfaz del administrador de configuración,



Config Admin



Esc-ESC



Agr-OK



Pulse [Aceptar] para comenzar a Agregar administrador,



Config Admin ID



000000



El ID de usuario, es decir, 8101 de entrada. Clave de Pulsar [Aceptar] para introducir la configuración de administrador de guardar la interfaz,



Config Admin 008101 No-ESC Si-OK Clave de Pulsar [Aceptar] para confirmar ahorro. Después de agregar completado, salir a la interfaz de configuración de administrador.



Config Admin ID 008101 Esc-ESC Puede



presionar



[Aceptar]



clave



administradores y presione [C] para salir así. 22



Agr-OK para



agregar



continuamente



otros



2.3.5 Administrador de Disp. (Eliminar) Elija la opción de [Administrador borrar] en el menú [usuario].



Menu Config. Desp



▼ Admin Admin



Pulse [Aceptar] para entrar en el claro interfaz de gestor



Config Desp  ID 008101 ID 008102 Esc-ESC Des-OK Pulsar [  ] o [  ] clave para elegir el ID de administrador que desea eliminar, es decir, 8102.



Config Desp ID 008101 ID 008102 Esc-ESC Desp-OK Tecla de Pulsar [Aceptar] para confirmar la ID A ELIMINAR.



Config Desp ID



008102



Nota: en el claro interfaz de gestor, puede presionar [Aceptar] clave para Administrador de ID de entrada y eliminarlo manualmente. Tecla de Pulsar [Aceptar] para confirmar el ID de administrador que debe borrarse y entrar en la interfaz del gestor
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Config ID



Desp 008101



No-ESC



Si-OK



Pulse [Aceptar] introduzca nuevo y confirmar para eliminar el administrador 8102. A continuación, salir de la interfaz de gestor.



Menu Usuario Configuracion Info. Sistema Teclee Pulsar [Aceptar] para eliminar el administrador. Tecla [C] para salir de la interfaz del administrador.



2.4 El programa de instalación Menú de configuración incluye principalmente el sistema de instalación y la configuración del Registro. Menú de administración de entrar, la Pulsar [  ] o [  ] clave y de cambio a la opción [Configuración].



Menu Usuario Configuracion Info Sistema Clave de pulse [Aceptar] para entrar en el menú [Configuración]. Pulsar [  ] o [  ] clave para desplazar menú. 2.4.1



ID de dispositivo



En el menú [Configuración], pulse [  ] o [  ] clave para entrar en la opción configuración [Sistema],



Configuracion Sistema Config Historica Prueba Hardware 24



Pulse [Aceptar] clave para entrar en el menú de configuración de sistema,



Sistema ID_Equi Hora Ideoma



▼ 1000 才 ESP



Mensaje: ID de dispositivo sólo puede ser activada en el dispositivo y no se permite modificar. 2.4 .2



Tiempo



En el menú de configuración de [Sistema], pulse [  ] o [  ] clave y de cambio a la opción [Hora].



Sistema ID_Equi Hora Ideoma



▼ 1000 ESP



Pulse [Aceptar] clave para entrar en interfaz de configuración de tiempo.



Hora LUN 02-16-2010 14:58 ↑ Est-ESC Sig-OK Puede presionar la tecla [Aceptar] para cambiar el año, mes, día. Y ajustar la hora. Después de completado, pulse la tecla [C] e introduzca la hora del sistema para salvar la configuración.



Hora LUN 02-16-2010 14:58 ↑ Grabar? No-ESC Si-OK Pulse [Aceptar] clave para ahorrar tiempo de sistema. Presione la tecla [C] para cancelar y salir al menú superior 2.4.3



Idioma 25



En el programa de instalación [Sistema], pulse [  ] o [  ] clave y de cambio a la opción [idioma],



Sistema ID_Equi Hora  Ideoma



▼ 1000 ESP



Clave de Pulsar [Aceptar] para especificar la interfaz de configuración de idioma,



Sistema ID_Equi Hora  Ideoma



▼ 1000 ESP



Puede Pulsar [  ] o [  ] clave para cambiar el idioma. El sistema ya tiene 6 idiomas: chino simplificado, chino tradicional, inglés, francés, español, portugués e italiano. Y, a continuación, pulse [Aceptar] para confirmar. A continuación, puede continuar a hacer otras opciones de configuración de la función. Y pulse la tecla [C] para introducir la configuración de guardar la interfaz.



Config Guardar？ No-ESC



Si-OK



Clave al Pulsar [Aceptar] para guardar la configuración del sistema. Pulse [C] para cancelar y salir al menú superior. 2.4 .4



Configuración de red



Red de configuración principal incluye Dirección IP, Máscara de Subred, Dirección MAC, Gateway (Puerta de Enlace), IP Extremo y la configuración de la IP del Equipo Administrador del Equipo Biometrico. En el programa de instalación [Sistema], pulse [  ] o [  ] clave y de cambio a la opción [Red],
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Sistema  Red Precisión Volumen



1 5



Pulse [Aceptar] la tecla para entrar en la interfaz de parámetro de Red,



Red IP Dirección Subnet Mask MAC Address



▼



Pulsar [  ] o [  ] clave para configurar la Red. Dirección IP, Pulsar [  ] o [  ] clave y de cambio a la opción [dirección IP],



Red ▼ IP Dirección Subnet Mask MAC Address Clave de Pulsar [Aceptar] para especificar la interfaz de configuración de la Dirección IP.



IP Dirección 192 .168 .000 .218 Set-ESC Proxi-OK Pulsar [  ] o [  ] clave o número de tecla para la dirección IP de entrada. Clave de Pulsar [Aceptar] para cambiar entre los segmentos de 4. Después de terminado, pulse la tecla de [C] para introducir la dirección IP y guardar la interfaz.



IP Dirección 192 .168 .000 .219 Guardar ? No-ESC Si-OK 27



Clave de Pulsar [Aceptar] para guardar la modificación. Presione la tecla [C] para cancelar. Máscara de subred Pulsar [  ] o [  ] clave y de cambio a la opción [máscara de subred].



IP Address 192 .168 .000 .219 Guardar? No-ESC Si-OK Clave de Pulsar [Aceptar] para especificar la interfaz de configuración de máscara de subred,



IP Address 192 .168 .000 .219 Guardar? No-ESC Si-OK Pulsar [  ] o [  ] clave o número de tecla para la máscara de subred de entrada. Clave de Pulsar [Aceptar] para cambiar entre los segmentos de 4. Después de terminado, pulse la tecla de [C] para entrar en la máscara de subred guardar interfaz.



Subnet Mask 255 .255 .255 .001 Guardar? No-ESC Si-OK Clave de Pulsar [Aceptar] para guardar la modificación. Presione la tecla [C] para cancelar. Dirección MAC Pulsar [  ] o [  ] clave y de cambio a la opción [dirección MAC].



Re IPd Address Subnet Mask MAC Address 28



▼



Clave de Pulsar [Aceptar] para especificar la interfaz de configuración de direcciones MAC,



MAC Address 051 .247 .188 .066. 084 .215 Set-ESC Next-OK Pulsar [  ] o [  ] clave o número de tecla a la dirección MAC de entrada. Clave de Pulsar [Aceptar] para cambiar entre el segmento de 6. Después de terminado, pulse la tecla de [C] para introducir la dirección MAC guardar interfaz.



MAC Address 051 .247 .188 .066. 084 .216 Guardar? Set-ESC Next-OK Clave de Pulsar [Aceptar] para guardar la modificación. Presione la tecla [C] para cancelar. Dirección de puerta de enlace (Gateway) Pulsar [  ] o [  ] clave y de cambio a la opción [gateway IP].



Red Gateway IP Far-end IP Far limit No



▼



Pulsar [Aceptar] para especificar la interfaz de configuración de IP de puerta de enlace,



Gateway IP 192 .168 .000 .001 Reg-ESC



Prox-OK



Pulsar [  ] o [  ] clave o número de tecla a la puerta de enlace IP de entrada. Clave de Pulsar [Aceptar] para cambiar entre los segmentos de 4. Después de terminado, pulse la tecla de [C] para introducir la puerta de enlace IP. 29



Gateway IP 192 .168 .000 .219 Guardar? No-ESC Si-OK Pulsar [Aceptar] para guardar la modificación. Presione la tecla [C] para cancelar. Otro extremo IP Pulsar [  ] o [  ] clave y de cambio a la opción [IP extremo final].



Red Gateway IP Far-end IP Far limit



o



Pulse [Aceptar] clave para entrar en otro extremo IP, configuración de la interfaz,



Far-end IP 192 .168 .000 .007 Set-ESC



Prox-OK



Pulsar [  ] o [  ] clave o número de tecla a otro extremo IP de entrada. Pulsar [Aceptar] para cambiar entre los segmentos de 4. Después de terminado, pulse la tecla [C] para entrar en el otro extremo IP interfaz.



Far-end IP 192 .168 .000 .222 Guardar? No-ESC Si-OK Pulsar [Aceptar] para guardar la modificación. Presione la tecla [C] para cancelar. Límite extremo Pulsar [  ] o [  ] clave y de cambio a la opción [límite extremo final].
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Red Gateway IP Far-end IP  Far limi



No



Pulsar [Aceptar] para especificar la interfaz de configuración de límite IP del otro extremo,



Red ▼ Gateway IP Far-end IP Far limit



No



Pulsar [  ] o [  ] key to seleccione Sí o no. Tecla Pulsar [Aceptar] para confirmar. A continuación, guarde la clave al Pulsar [C] para introducir la configuración de interfaz



Config. Guardar? No-ESC



Si-OK



Pulsar [Aceptar] para guardar la modificación. Presione la tecla [C] para cancelar. 2.4 .5



Coincidencia de Precision



Hay tres niveles de huellas digitales coincidentes de precisión (0, 1, 2). 0 es menor precisión (básico); 1 es precisión estándar (bueno); 2 es alta precisión (excelente) como sigue: Pulsar [  ] o [  ] clave y de cambio a la opción [IP extremo final].



Systema Red Precision Volumen



▼ 1 5



Pulse [Aceptar] clave para entrar en interfaz de ajuste de precisión,
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Systema Red Precision Volumen



▼ 1 5



Pulsar [  ] o [  ] clave o número de tecla para ajustar la precisión. Tecla de Pulsar [Aceptar] para confirmar. A continuación, pulse [C] para guardar la configuración de 2.4 .6



Volumen



Volumen 0 es silencio, 1 es el volumen de min. Volumen será mayor si el número aumenta. Pulsar [  ] o [  ] clave y de cambio a la opción [volumen],



Sistema Red Precisión Volumen



▼ 1 5



Pulse [Aceptar] clave para entrar en interfaz de configuración de volumen,



Sistema Red Precision Volumen



▼ 1 5



Pulsar [  ] o [  ] clave para ajustar el volumen. Clave de Pulsar [Aceptar] para confirmar la configuración, presione la tecla [C] para guardar la configuración de 2.4 .7



Retraso de Delay/Ring de bloqueo



Demora de bloqueo es el intervalo de tiempo puesto que bloquea el abrir para cerrar después de conceder el acceso de los usuarios. Retraso de anillo, es el anillo en el tiempo de duración. «No» significa ningún retraso y el tiempo de demora máxima es de 15 segundos. Pulsar [  ] o [  ] clave y de cambio a [Lock demora] o [anillo demora] opción,
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Sistema ▼Unlock Auto off Auto Update



Sistema Ring Auto off Auto Update



5 10 NO



▼ 5 10 NO



Pulsar [Aceptar] para especificar la interfaz de configuración de tiempo de demora,



Sistema Unlock Auto off Auto Update



▼ 5 10 NO



Sistema Ring Auto off Auto Update



▼ 5 10 NO



Pulsar [  ] o [  ] clave o número de tecla del tiempo de retraso de la entrada. Pulsar [Aceptar] para confirmar. A continuación, pulse [C] para guardar la configuración. 2.4 .8 Apagado Automático Desactiva Automáticamente el período de tiempo desde la última operación en el dispositivo al entrar en estado de latencia. Intervalo de tiempo es 1-250 segundos. «No» es ninguna latencia para siempre. Pulsar [  ] o [  ] clave y de cambio a la opción [auto fuera].



Sistema Unlock Auto off Auto Update



▼ 5 10 NO



Pulse [Aceptar] tecla ENTRAR automática desactivada la interfaz de configuración,



Sistema Unlock Auto off Auto Update



▼ 5 10 NO



Pulsar [  ] o [  ] clave o número de tecla a tiempo de latencia de entrada. Pulsar [Aceptar] para confirmar. A continuación, pulse [C] para guardar la configuración de



2.4 .9 Actualizaciones Automática
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Actualizar la plantilla de la huella digital de manera inteligente: Durante el proceso de identificación el sensor de huella digital, el sensor reemplaza los datos de más baja calidad con datos nuevos y de mayor calidad que adquirió en el proceso de emparejamiento. Esto permite que el sensor mantener los datos de alta calidad en todo el tiempos, ahorrando al usuario de repetidos intentos de autenticación. Pulsar [ ← ] o [ → ] clave y de cambio a la opción [automático desactivado] ：



Sistema Unlock Auto off Auto Update



▼ 5 10 NO



Pulse [Aceptar] tecla ENTRAR automática desactivada la interfaz de configuración ：



Sistema Unlock Auto off Auto Update



▼ 5 10 NO



Pulse [  ] o [  ] clave para elegir 'Sí' o 'No' y, a continuación, pulse [Aceptar] para confirmar. A continuación, pulse [C] para guardar la configuración. 2.4 .10



Configuración del Registro



Número de advertencia de Registro tiene el límite más alto de 5000. Cuando la memoria de Registros disponibles es menor que el "Wrn Glog", el sistema solicitará la operación correspondiente. Pulsar [  ] o [  ] clave y de cambio a la opción de [Registro de configuración de].



Config. Sistema Log Config. Pulse [Aceptar] clave para entrar en el menú, 34



Log Config Glog Wrn Re-Verify



1000 NO



Pulsar [  ] o [  ] clave y de cambio a la opción [Glog Wrn]. Pulse [Aceptar] para entrar en la interfaz de configuración de advertencia de Registro.



Log Config Glog Wrn Re-Verify



3000 NO



Pulsar [  ] o [  ] clave o número de tecla a número de advertencia de Registro de entrada. Tecla de Pulsar [Aceptar] para confirmar. A continuación, pulse [C] para guardar la configuración de 2.4 .11



Re-Verify tiempo



El tiempo de Re-verify es el intervalo de tiempo en el que realiza Registros continuos con el mismo dedo (1-250 minutos), y, a continuación, el dispositivo sólo grabará el primer Registro. Si el valor es necesaria la reverificación es "NO", que significa que cada Registro guardado en el dispositivo. En el menú [Registro Configuración], pulse [  ] o [  ] clave y de cambio a la opción de [Re-Verify].



Log Config Glog Wrn Re-Verify



3000 NO



Pulse [Aceptar] clave para entrar en realizar una reverificación del interfaz de configuración,



Log Config Glog Wrn Re-Verify 35



3000 250



Pulsar [  ] o [  ] clave o número de teclado a la hora de entrada. Tecla de Pulsar [Aceptar] para confirmar. A continuación, pulse [C] para guardar la configuración de Símbolo del sistema: si el mismo dedo se identifica continuamente en es necesaria la reverificación período de tiempo, sólo el primer Registro se guardará en la memoria del dispositivo. 2.4 .12



Prueba de Hardware (Revision de Equipo)



Probar las funciones del área de voz, datos y analizador de claves, LCD, de la pantalla del Biometrico. Seleccione la opción en el menú [Configuración] [prueba de hardware]



Config Sistema Log Config Hardware Test Pulse [Aceptar] para entrar en la interfaz de configuración como la siguiente:



Prueba Hardware ▼ Teclado LCD Voz Pulse [  ] o [  ] clave para elegir pruebas de opción y pulse [Aceptar] tecla para inicio. Teclado: pulse [  ] o [  ] teclas para seleccionar la opción [teclado] y pulse [Aceptar] para introducir pruebas interfaz de teclado. A continuación, presione cualquier tecla para iniciar las claves de las pruebas (es decir, presione la tecla 3, si la interfaz muestra la clave actual como 3)



Teclado Clave Actual _3_ Esc-ESC
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LCD: pulse [  ] o [  ] teclas para seleccionar la opción [LCD] y pulse [Aceptar] para introducir LCD pruebas interfaz.



键盘当前键值__ 退出



Esc-ESC



Next-OK



Voz: pulse [  ] o [  ] teclas para seleccionar la opción [Voice] y pulse [Aceptar] para introducir voz pruebas interfaz.



Voz Section Esc-ESC



01-15



Sensor: pulse [  ] o [  ] clave para seleccionar la opción [sensor] y pulse [Aceptar] para entrar en el ensayo de interfaz de sensor .



Sensor



LUM Esc-ESC



130



Flash: pulse [  ] o [  ] teclas para seleccionar la opción [Flash] y pulse [Aceptar] para introducir flash pruebas del interfaz. Segundo paso: 1. borrar todos los datos; 2. Check



Paso 1 Borrar toda los Datos Continuar？ Esc-ESC Si-OK



Paso 2 Check...



10%



Después de comprobar, la interfaz mostrará el resultado de la comprobación,
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Flash Flash OK！ Esc-ESC Después de que cada prueba haya terminado, pulse [ C ] para la salida. 2.5 Información del sistema. Información del sistema muestra el estado actual de uso de dispositivo, tal como la cantidad de usuario, la cantidad de huella digital, la cantidad de Registros y la versión de firmware, etc. En el modo de gestión, pulse [  ] o [  ] clave y de cambio a la opción de [información del sistema].



MENU Usuario Config Inf Sistema Pulse [Aceptar] clave para entrar en interfaz de info de sistema y comprobar la información de correcto funcionamiento del dispositivo.



System Info Usuario Huellas Eventos



▼ 1000 1000 5000



Sistem Info ▲ SoftVer cl.6g.05



Usuario: Número de usuario registrado en el dispositivo Inscripción de la planificación de turnos: número huellas dactilares registrados. Selecciónela y pulse [Aceptar] la tecla y usted puede comprobar el mismo número de inscripción de contraseña y de las tarjetas. Símbolo del sistema: información de visualización se basará en la configuración de dispositivos diferentes. Versión de firmware: la versión de firmware del programa que escribir en EROM o EPROM (programable lee sólo la memoria). Por lo tanto firmware llamado programa firme que guardó en el circuito integrado firmemente, responsable de controlar y tratar los circuito integrados. 38



Después de comprobar, haga clic en [C] para salir. 2.6 T & A configuración de Estado En T & A Estado, pulse [  ] o [  ] clave al Estado de asistencia de turno. Estados de sistema por defecto son Entrada ENT, Salida SAL.



ENT



Bio-Office



09 : 00 02-12-10



Bio-Office



SAL



09 : 00



26 VIE



02-12-10



26 VIE



Modo de planificación.del patrono: En el estado de T & A, colocar el dedo registrado en el escáner de sensor. Después de un pitido 'di-', el sistema solicitará como la siguiente,



Registro de Huella Take off! Quite el dedo. Si se concede el acceso, indicador LED verde será con mensaje de voz 'Acceso concedido'. Y pantallas de interfaz como la siguiente,



Registro de Huella ID 008101 Verified！ Si se produce un error de acceso, indicador LED rojo será sobre con mensaje de voz "Acceso denegado". Y pantallas de interfaz como la siguiente,



Registro de Huella Coloque otra vez！ Modo de ID + contraseña: 39



En el estado de T & A, entrada de identificación personal a través de teclado número, es decir, 8108.



Verificado Huella ID



8108



Tecla de Pulsar [Aceptar] para confirmar la ID y contraseña de entrada tras preguntar, Personal de entrada contraseña y pulse tecla [Aceptar] para confirmar. Si se pasa la verificación, indicador LED verde será con mensaje de voz 'Acceso concedido'. Otro indicador LED rojo será con mensaje de voz "Acceso denegado". Modo de ID + REGISTRO En el estado de T & A, de entrada personal ID, es decir, 8102



Verificado Huella ID



8102



Clave de Pulsar [Aceptar] para confirmar y colocar el dedo en el sensor. Después de un pitido 'di-', el sistema solicitará como la siguiente,



Registro de Huella Quitar Huella! Quite el dedo. Si se concede el acceso, indicador LED verde será con mensaje de voz 'Acceso concedido'. Otro indicador LED rojo será con mensaje de voz "Acceso denegado". Modo de sólo de tarjeta Tarjeta de usuario, después un pitido 'di-', sistema solicitará como la siguiente,
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Card verity ID 008101 Verificado！ 2.8 Guía de operación de controlador de USB Enchufe el conector PenDriver al puerto USB.



Interfaz entrará al módulo operación de menú,



N Even. Seg T Event. Seg Usuario Seg Usuario Recuperac Pulsar [  ] o [  ] clave para seleccionar cualquier elemento para operar. 2.8.1



Nueva copia de seguridad de Registro



Descargar Registros de T & A la unidad de pan U. Pres [  ] o [  ] clave y elija [nuevo récord backup] elemento. Tecla de Pulsar [Aceptar] para iniciar la copia de los Registros nuevos.



N Even. Respaldo



Seg 0%



Después de la copia de seguridad proceso barra muestra 100%, tecla [C] para salir y volver a menú superior.



N Event.



Seg



OK！ Esc-ESC



100%



Nuevo archivo de Registro es BAK.KQ que se encuentra en G:\00000001. 41



Prompt: Es el nombre del disco en la unidad de PenDriver de PC de U. ha es el número de serie de máquina de T & A. 2.8.2 A copia de seguridad de Registros de ll Descarga todos los Registros de asistencia de tiempo se guardan en la memoria del dispositivo a PenDriver. Pulsar [  ] o [  ] clave y de cambio a la opción [All Rec Backup],



N Event Seg Todo Event Seg User Copia User Recuperación Tecla de Pulsar [Aceptar] para iniciar la copia de seguridad de todos los Registros de asistencia de tiempo.



Todo Event



Seg 0%



Respaldo…



Después de la copia de seguridad la barra muestra 100%, tecla [C] para salir y volver a menú superior.



Todo Event OK！ Esc-ESC



Seg 100%



Todos los archivos de Registros es BAK.KQ que se encuentra en G:\00000001. Símbolo del sistema: Si usted RESPALDA los nuevos Registros en primer lugar, se recomienda guardar el archivo del Registro nuevo en la PC Local. De lo contrario se reemplazará con todos los archivo del Registros. 2.8.3



Copia de seguridad de usuarios



Descargar Registros de usuario guardados en el dispositivo para Pen Drive. Pulsar [  ] o [  ] clave y de cambio a la opción [copia de seguridad de usuario],
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N Event. Seg Todo Event Seg Usuario Seg Usuario Recuperac Tecla de Pulsar [Aceptar] para iniciar la copia de seguridad de información de usuario.



Usuario



Seg 0%



Seg…



Después de la copia de seguridad la barra muestra 100%, tecla [C] para salir y volver a menú superior.



Usuario



Seg



OK! Esc-ESC



100%



Archivo de copia de seguridad de usuario es BAK.YG y BAK.ZW que se encuentra en G:\00000001. Está ubicado el archivo de información de usuario 2.8.4



Recuperación de usuario



Cargar la información de usuario guardada en el Pen Drive para T & A. Hay dos maneras de recuperar información de usuario. 1. Copiar BAK.YG y BAK.ZW al directorio raíz, a continuación, enchufe Pen Driver en asistencia a la máquina del tiempo e iniciar la recuperación de usuario. 2. Exportar información de usuario al Pendriver a través de software de administración del flash y, a continuación, repita el paso 1. Pulsar [  ] o [  ] clave y de cambio a la opción [recuperación de usuario],
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N Even. Seg Todo Event Seg Usuario Seg Usuario Recuperaci Clave de Pulsar [Aceptar] para iniciar la recuperación de la información de usuario.



Usuario Recuperacio Seg…



0%



Después de la barra del proceso de recuperación muestra 100%, tecla [C] para salir y volver a menú superior.



Usuario Recuperacion OK! Esc-ESC



100%



2.9 Apagar En el estado de la asistencia del tiempo, Presionar [Aceptar] de mantener hasta aparecer en la interfaz lo siguiente,



Apagar!



17 : 30 02-16-10
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LUN



A continuación, se cerrará el dispositivo.



Aviso: si la alimentación externa está conectado, puede presionar [Aceptar] clave para encender el dispositivo.
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Chapter3 Instalación del sistema



Este capítulo tratan principalmente de la instalación y desinstalación de software T & A, así como el requisito del sistema de Hardware y Software.
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3 El sistema Instalación En primer lugar tenemos que instalar el software de administración que viene con el equipo. Consulte los pasos que se indican a continuación: 3.1 Ejecución de medio ambiente Entorno del Hardware Pentium Ⅱ



266 y superior; Pentium Ⅲ



500 y superior es



recomendado; 



Memoria de 128 y arriba; el mínimo espacio de hardware de 100 M;







COM Puerto ;







CD-ROM (CD-ROM necesaria en la instalación);







Resolución de 800 * 600 admite de VGA y superior;



Sistema operativo:







Microsoft Windows 2000 / XP (recomendado);







Microsoft Windows Vista;



3.2 Instalación de sistema Por favor, inserte



el CD-ROM del T & A y el disco ejecutará



automáticamente el programa de instalación. Si no es así, por favor, ejecute Configuración.exe en el directorio raíz del disco. Aparecerá la siguiente ventana:



Pulse [siguiente] para continuar con la instalación (véase la siguiente imagen):
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Seleccione el directorio de destino para instalar el programa y el valor predeterminado es "C:\Bio-office". Pulse [siguiente] para continuar con la instalación (véase la siguiente imagen):



Haga clic en [atrás] y instalación será volver a la pantalla anterior y vuelva a seleccionar el directorio de destino, haga clic en [siguiente] y la instalación comenzará como se muestra en la siguiente imagen:



La instalación se realizará después de varios segundos (véase la siguiente imagen):
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Si desea instalar el controlador, debe seleccionar el controlador para tu pc del sistema operativo, por ejemplo: ejecutar el programa de instalación de controlador para Windows XP y, a continuación, haga clic en [Finalizar] para instalar el controlador, el controlador instala la ventana emergente de la ventana del asistente:



Clic en [siguiente] el botón, se mostrará la interfaz como siguiente:



Elegir [Acepto los términos del acuerdo de licencia] botón ， Haga clic en [siguiente >] botón para instalar el controlador. Después de la instalación ha finalizado, la siguiente ventana mostrará como a continuación: 48



[Finalizar] de clic en el botón y salida instalan la interfaz y un icono [



] se



agregará al escritorio. Haga doble clic en él y se va a iniciar el sistema de gestión de T & A. Además, se agregó [Bio-OfficeAsistencia por huellas dactilares] [todos los programas]. Por favor, consulte la siguiente imagen:



El método abreviado de [Sistema de asistencia por huellas dactilares Sistema], [asistencia y tiempo de máquina de administración] y [administración de módulo de discos Pendriver] se incluyen en [Bio-OfficeSistema de huellas dactilares]. 3.3 Desinstalar el software Haga clic en [desinstalar Bio-OfficeSistema de huellas dactilares] en la imagen anterior, haga clic en [siguiente] y el programa se desinstalará automáticamente.
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Por favor, tenga en cuenta: todos los archivos y datos se eliminarán después de desinstalar el programa, así que, por favor asegúrese de que antes de la operación realizar el respectivo respaldo.



50



Capítulo4 C o m u n i c a c i ó n El capítulo trata principalmente acerca de cómo



agregar,



comunicación



eliminar



entre



el



Biometrico.
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y PC



establecer y



el



la



Equipo



4 Comunicación de datos Seleccione [ Iniciar ] - [ Todos los programas de ] - [ Sistema de gestión de la asistencia de Bio-Office] - [ Tiempo y administración de asistencia ] , se mostrará la interfaz principal como el siguiente (la contraseña por defecto está vacío):



Si la contraseña de inicio de sesión del software de asistencia de tiempo no está vacío, debe introducir la contraseña en primer lugar.



Introduzca la contraseña y haga clic en el botón [ OK ] al inicio de sesión. Si se introduce una contraseña incorrecta tres veces, el software se cerrará automáticamente. Cuando se introduce una contraseña incorrecta, un cuadro de mensaje aparece como sigue:
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Haga clic en el botón [ OK ] . Y, a continuación, intente introducir la contraseña correcta 4.1 Administración de equipos de T & A 4.1.1 A DD Unit Haga clic en el botón [Agrega dependencia]. Tras las ventanas emergentes:



Observación: Nº: Este número se puede establecer como desee. Número de serie S/N: de unidad se utiliza para identificar cada terminal de asistencia de tiempo (este número está en la etiqueta posterior como "No serie"); Nombre de la unidad: Puede establecer como desee. Grupo de dispositivos: Este grupo se utiliza para administrar el equipo terminal. Estado de T & A: Hay tres opciones: estado actual, el de servicio y fuera de servicio. Cuando nos lo define como "Estado Actual" Estado correspondiente a los Registros de la asistencia en el software son como los mismos se encuentran en el dispositivo. Si se define como "ON Duty", el estado de todos los Registros que es desde este equipo será "En Servicio". USB: Conectar el terminal a través de cable USB; RS485: El valor por defecto es COM1; TCP/IP: Introduzca la dirección IP de la terminal. La dirección IP predeterminada es 192.168.0.218. Haga clic en el botón [OK] para guardar la información. Puede ver un icono terminal amarillo azafrán (



). Por favor, mueva el cursor al icono del terminal,



muestra como se indica a continuación: 53



Numero del Equipo: 1 Nombre del Equipo: Head office Numero del Serial: 500 Metodo de Comunicación: USB Estado de Conexión: Abnormal El estado de la conexión debe ser normal. Así que por favor, hacer la operación de comunicación con la máquina (es decir, el tiempo de sincronización). Cuando el estado de la conexión es normal, icono de la terminal se convertirá en azul ( 4.1.2



).



Modificar la unidad



Elija la terminal y, a continuación, haga clic en [ Modificar la unidad ] , aparecerá la siguiente ventana:



Modificar la información y, a continuación, haga clic en el botón [ OK ] para guardar la modificación. Haga clic en el botón [ Cancelar ] para cancelar la modificación. Aviso: Si el "no" es ya existe en el software, siguiente cuadro de mensaje emergente:



Haga clic en el botón [ OK ] para establecer la información de la unidad nuevamente. 4.1.3



Eliminar la dependencia de



Elija la unidad de T & A y, a continuación, haga clic en el botón [ Eliminar la Dependencia de ] . Tras el mensaje aparece cuadro:
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Haga clic en el botón [ OK ] para eliminar o haga clic en el botón [ Cancelar ] para cancelar. 4.1.4 Menú de tecla derecha



[ Seleccione todos ] : Seleccione todos los terminales. [ Invertir selección ] : Seleccione los terminales que no están seleccionados. Cancelar los terminales que se seleccionan. 4.1.4 .1 Establecer la configuración de IP Haga clic en [ Definir la configuración de IP ] y abra la ventana:



Seleccione la casilla de verificación y, a continuación, modifique los parámetros. Haga clic en el botón [ OK ] para guardar



4.1.4 .2 Información terminal Mostrar información de terminal como sigue:
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Haga clic en el botón [ Recuperar ] para recuperar la información de la terminal. Haga clic en el botón [ Cancelar ] para cerrar la ventana. Si no se ha podido recuperar la información de la terminal, solicita:



4.1.4 .3 Abrir la puerta a través de software Abrir la puerta a través de software Si hace clic en el elemento [ Abrir la puerta a través de software ] , puede ver la información en la interfaz principal como sigue:



Y mientras tanto se puede oír el sonido del relé. 4.1.4 .4 Administración de mensaje Enviar un mensaje al usuario cuando él reloj. Haga clic en el elemento, aparecerá una ventana como sigue:
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Hay dos tipos de tipo de mensaje: mensaje privado y público Necesidad de mensaje privado el ID del Personal. Si usted no ingresa el ID del Personal, siguiente cuadro de mensaje emergente:



Haga clic en [ Añadir Message ] , tras la ventana emergente de voluntad:



Haga clic en [ Mensaje de lectura ] , verá el mensaje en el [ Lista de mensajes ] , como se indica a continuación:



Puede seleccionar un mensaje y haga clic en [ Eliminar mensajes seleccionados ] para eliminar el mensaje. Aparecerá una ventana como sigue:



Haga clic en [ OK ] para confirmar la eliminación. Haga clic en [ Cancelar ] para cancelar la eliminación. Haga clic en [ Eliminar todos los mensajes ] si desea eliminar todos los mensajes. Aparecerá una ventana como sigue: 57



Haga clic en [ OK ] para confirmar la eliminación. Haga clic en [ Cancelar ] para cancelar la eliminación. Si hace clic en [ OK ] , solicita:



Haga clic en [ OK ] para confirmar. El mensaje se muestra en pantalla LCD de la terminal como sigue:



▼



[Public]



[Public]



Good morning!



▼



Good morning!



Mensaje público de mensaje privado Longitud del mensaje: 27 letras chinas o 54 letras del alfabeto inglés. Aviso: puede cambiar el los mensajes, pulsando el botón [ ▲ ], [ ▼ ]. 4.1.5



Sincronizar la hora



Tiempo de sincronizar la terminal con el tiempo del equipo. Haga clic en el botón [ tiempo de sincronización ] . Tras el mensaje aparece cuadro:



Haga clic en el botón [ OK ] para confirmar o haga clic en el botón [ Cancelar ] para cancelar. Alguna información de operación se muestra en la interfaz principal como sigue:
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4.1.6 Inicializar Unidad El dispositivo se reanudará a la configuración de fábrica. Todos los datos se limpiarán. Atención debe tomarse para esta operación! Haga clic en el botón [ Inicializar la unidad ] . Tras el mensaje aparece cuadro:



Haga clic en el botón [ OK ] para confirmar o haga clic en el botón [ Cancelar ] para cancelar. Alguna información de operación se muestra en la interfaz principal como sigue:



4.1.7



Configuración de los parámetros de terminal



Haga clic en el botón [ Parámetro terminal ] . El [ configuración de los parámetros de terminal ] interfaz emergente:



Contraseña de comunicación (0-999999): Este parámetro es reservada y no está disponible ahora . Tiempo de dormir (0 ~ 250minutes): por cuánto tiempo la dosis el giro a la terminal para el modo de espera si no hay nadie operan en la terminal. 59



Volumen (0 ~ 5): el volumen del sonido pronto en la terminal. El valor por defecto es 3. Idioma: Puede establecer idiomas la terminal como el chino simplificado, chino tradicional, inglés, francés, español o portugués. Formato de fecha: hay tres tipos de formato de fecha: yy-mm-dd, dd/mm/aa, dd/mm/aa. Formato de hora: hay formato de hora de dos tipos: 24 horas y 12 horas. Coincidencia de precisión: hay tres tipos: 'Normal', 'Bien' y 'Exact'. El valor predeterminado es 'Bueno'. Grabar los valores de umbral de alarma: Si el espacio de memoria de descanso para el Registro es menor que el valor de umbral, la máquina se alarma. Período de tiempo entre repite cheques (0 ~ 250 minutos): el valor máximo es de 250 minutos. Y el valor predeterminado es de los años treinta. Indicador de Workcode: el workcode indica qué tipo de trabajo que lleva a lal Personal. Si habilita esta función, la terminal pide la workcode después de que uno conseguir pase desde el terminal.



FP Verify ID 008101 Workcode



000000



Haga clic en el botón [ OK ] para confirmar. Esta función es sólo para la TC500/TC550/OC500. Función de monitor en tiempo real: función de monitor en tiempo real es sólo para el método de comunicación de TCP\IP. Anillo de función: activar es función antes de utilizar la configuración de tiempo de anillo. Es sólo para TC500/TC550. Actualizar la plantilla de la huella digital de manera inteligente: Durante el proceso de identificación de sensor de huella digital, el sensor reemplaza los datos de más baja calidad con datos nuevos y de mayor calidad que adquirió en el proceso de emparejamiento. Esto permite que el sensor mantener los datos de alta calidad en todos los tiempos, ahorrando al usuario de repetidos intentos de autenticación. Estado predeterminado es limitada. Modo de Wiegand: Wiegand26, Anviz wiegand. 60



Fija el código de área de wiegand (0 ~ 254): Si usted carga una huella digital en dos terminales, wiegand de la misma huella digital salidas son diferentes en las distintas terminales. Si los códigos de área de wiegand de las dos terminales son iguales, wiegand salidas de la misma huella digital son mismos en estos dos terminales. Bloquear tiempo de retransmisión (0 ~ 15seconds): retraso de abrirse la puerta. Haga clic en el botón [ OK ] para guardar la configuración. Tras el mensaje aparece cuadro:



Haga clic en el botón [ OK ] para confirmar o haga clic en el botón [ Cancelar ] para cancelar. La información de la operación en la interfaz principal es como sigue:



Haga clic en el botón [ Configuración de visualización por defecto ] para ver la configuración predeterminada de la terminal 4.1.8



Configuración de anillo



Establecer el tiempo de anillo. Habilite la función de anillo en la configuración de los parámetros primero de todos (TC500/TC550). Haga clic en el botón [ Configuración del anillo ] . [ Establecer el tiempo de anillo ] ventana aparece como sigue:



El tiempo de anillo de entrada y, a continuación, haga clic en el botón [ + Agregar) ] para agregar el tiempo de anillo a la "lista de tiempo de anillo". 61



También puede hacer clic en el botón [ - Eliminar ] para eliminar el tiempo de anillo de la "lista de tiempo de Ring". Aparecerá un cuadro de mensaje como sigue:



Haga clic en el botón [ OK ] para confirmar o haga clic en el botón [ Cancelar ] para cancelar. Haga clic en el botón [Aceptar] para guardar la configuración. Después de la operación de información se muestran en la interfaz principal:



Aviso: La función de tiempo de anillo es sólo para TC500 o TC550. 4.1.9



La configuración de zona horaria/grupo



Esta función es sólo para los terminales que tienen la salida de control de acceso (TC500/TC550). Haga clic en el botón [la configuración de zona horaria/grupo]. Aparecerá la ventana [Set zona horaria/grupo]:



[Ajustes de zona horaria]: Seleccione el número de zona horaria. Y, a continuación, verá la configuración de zona horaria. 62



Si desea modificar la zona horaria, sólo puede configurar los parámetros de nuevo y haga clic en el botón [Set] para guardar. [2010-03-18 15: 06: 31] Establecer la zona horaria... [2010-03-18 15: 06: 32] 1 [Central] establecer la zona horaria con éxito! [La configuración de grupo] ： Seleccione el número de grupo y, a continuación, puede ver qué zonas horarias se organizan en este grupo. Si desea modificar la configuración de grupo, puede simplemente cambiar el número de zona horaria y, a continuación, haga clic en el botón [Set] para guardar. [2010-03-18 15: 06: 42] Definición del grupo... [2010-03-18 15: 06: 43] 1 [Central] Set el grupo correctamente! Aviso: La función de la zona horaria o grupo es sólo para TC500 y TC550. 4.1.10



Descargar nuevo Registro



Haga clic en el botón [Descargar nuevo Registro]. Aparecerá el siguiente cuadro de mensaje:



Haga clic en el botón [Aceptar] para confirmar o haga clic en el botón [Cancel] para cancelar. Siguiente información se muestra en la interfaz principal: [2010-03-18 15: 12: 11] 1 Registros de asistencia de lectura [Central]... [2010-03-18 15: 12: 12] 1 [Central] leer los registros completado, Records: 4, leer correctamente: 4 4.1.11 Descargar todos los Registros Haga clic en el botón [Descargar todos los Registro]. Después de Registros de mensaje emergente:
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Haga clic en el botón [Aceptar] para confirmar o haga clic en el botón [Cancel] para cancelar. Siguiente información se muestra en la interfaz principal: [2010-03-18 15: 13: 23] 1 Registros de asistencia de lectura [Central]... [2010-03-18 15: 13: 24] 1 [Central] leer los registros completó, Records: 6, leer correctamente: 6 4.1.12



Registro claro



Haga clic en el botón [Borrar Registro]. Aparecerá el siguiente cuadro de mensaje:



Haga clic en el botón [Aceptar] para confirmar o haga clic en el botón [Cancel] para cancelar. Siguiente información se muestra en la interfaz principal: [2010-03-18 15: 14: 15] Borrar registros de asistencia de tiempo... [2010-03-18 15: 14: 16] 1 [Central] tiempo borrar asistencia registra correctamente 4.1.13



Registro de copia de seguridad



Descargue la información del Personal y plantillas de huellas digitales de mandos de la máquina en el equipo. Puede editar la información del Personal en la base de datos Att2003.mdb. La información de usuario se guarda en la tabla "UserInfo" de la base de datos. Y la información de plantillas de huellas digitales se guarda en la carpeta "Plantilla" en el directorio de instalación. Haga clic en el botón [copia de seguridad del Personal]. Aparecerá el siguiente cuadro de mensaje:
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Haga clic en el botón [Aceptar] para confirmar o haga clic en el botón [Cancel] para cancelar. La información de la operación se muestra en la interfaz principal como sigue: [2010-03-18 15: 15: 07] Realizar copia de seguridad haciendo pasar Registros... [2010-03-18 15: 15: 07] Registro:1 copia de seguridad [Central] [2010-03-18 15: 15: 08] 1 Información de Registro de copia de seguridad [Central] completada, Records: 1, leer correctamente: 1 [2010-03-18 15: 15: 08] Las huellas dactilares del Backuping [Central] 1... [2010-03-18 15: 15: 08] 1 [Central] Registros de copia de seguridad y las huellas dactilares Aviso: Puede detener haciendo volver pasar lal Personal por haga clic en el botón en la esquina inferior derecha. Aparecerá el siguiente cuadro de mensaje: completed!



Haga clic en el botón [Aceptar] para confirmar o haga clic en el botón [Cancel] para cancelar. 4.1.14



Personal de curriculum vitae



Cargar la información del Personal y plantillas del Personal desde el equipo a la terminal. Haga clic en el botón [de un currículum vitae personal]. Aparecerá el siguiente cuadro de mensaje:



Haga clic en el botón [Aceptar] para confirmar o haga clic en el botón [Cancel] para cancelar. Alguna información de operación muestra como se indica a continuación: 65



[2010-03-18 15: 16: 37] ¿Recuperar Registros... [2010-03-18 15: 16: 37] Volver a Registros:1 [Central] [2010-03-18 15: 16: 38] 1 [Central] vuelta obtener Registros completado Aviso: 1. Asegúrese de que el ID de usuario es existente en la terminal. 19 15: 08: 07] Recuperar Registros... [2010-03-19 15: 08: 07] Volver a Registros:1 [Central] 1 [Central] tal ID de no existía, no se pudo recuperación! 2. Puede detener recuperando lal Personal por haga clic en el botón [Stop] en la esquina inferior derecha. 4.2 Supervisión de Registro Obtener los Registros desde el terminal en tiempo real.



4.2.1 A ctivate en tiempo real Haga clic en el botón [Activar en tiempo real], la barra de estado muestra el mensaje: " Leer Registros de asistencia … ". N caudal el software está empezando a supervisar la terminal y, a continuación, recoger los Registros cada 5 segundos. Puede revisar la información de Registro en el [en tiempo real de vigilancia Records información] como sigue:
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Cuando el Registro reloj o fuera, [Check-in Horas] o [tiempos de Check-out] aumenta uno. Y el Registro de tiempo real se muestra como sigue:



Y aparecerá la siguiente ventana, que incluye el ID del Personal, el nombre, el Departamento y la posición:



4.2.2 P rohibit en tiempo real Haga clic en el botón [prohibir en tiempo real], para detener el seguimiento en tiempo real. Puede ver el tiempo de inicio y final de la supervisión en tiempo real en el [en tiempo real de vigilancia Records información] como sigue:



4.3 Administración de personal Interfaz de administración del Personal es como siguiente:
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4.3.1 A DD Registro Haga clic en el botón [Agregar Registro], abrir ventana [Agregar/modificar Registro info], que incluye 2 páginas: Registro de huellas digitales e información básica como sigue:



[Info básica]: Información de entrada personal en [info básica]. También puede agregar imágenes para personal
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Aviso: el no. es exclusivo de , así como el primer dígito no puede ser 0 ! Hay dos formas de agregar imágenes: forma 1: haga clic en [



] botón, elija la imagen del Registro almacenada en PC y



abrir la ventana [Editar imagen] como la siguiente,



Haga clic en el botón [ver] para elegir una fotografía.
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Editar la foto por la función [cut-down] y, a continuación, haga clic en el botón [Guardar] para guardar como sigue:



segunda forma: puede instalar cámara para tomar fotografías y editar, a continuación, guardar. Asegúrese de que no hay equipo de cámara instalada en su PC. Haga clic en [



] botón, abrir ventana [Pictures tiro] como la siguiente,
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Elija el equipo de cámara y haga clic en el botón [tomar PIC] para tomar una fotografía. Editar la foto por función [cut-down] y, a continuación, haga clic en el botón [Guardar] para guardar. Haga clic en el botón [



] para eliminar la foto personal.



[Registro de la huella digital]: Utilice el lector de huellas USB externo: OA99 + para inscribir la huella digital. Los medios de "De conexión para el lector de sensor de huella digital correctamente!" de la frase que la OA99 + está conectado correctamente. Colocar la huella digital en la ventana del escáner de huellas digitales de la terminal y, a continuación, haga clic en el botón [Inscripción] para inscribir la huella digital.
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Haga clic en el botón [Aceptar] para guardar o haga clic en el botón [Cancel] para cancelar. 4.3.2



Modificar Registro



Modificar Registro operación consiste en modificar la información del Personal en la ventana [Agregar/modificar Registro Info]. 4.3.3



Eliminar Registro



Eliminar el Registro de la base de datos. 72



Elijal Personal en la lista de información personal (puede elegir algunos o todos los empleados mediante el botón [Mayús] o [Ctrl] en el teclado del ordenador). Haga clic en [eliminar Registro] y la siguiente ventana emergente,



Haga clic en el botón [Aceptar] para confirmar o haga clic en el botón [Cancel] para cancelar. 4.3.4



Departamento de transferencia



Elija los mandos y, a continuación, haga clic en el botón [departamento de transferencia]. Aparece la ventana de [Registro transferencia]:



Seleccione el Departamento y, a continuación, haga clic en el botón [Aceptar] para confirmar o haga clic en el botón [Cancel] para cancelar. 4.3.5



Establecer privilegios



Sólo nos podemos cargar los mandos en la terminal autorizada. Elija el personal de la lista de información personal (puede elegir algunos o todos los empleados mediante el botón [Mayús] o [Ctrl] en el teclado del ordenador). Haga clic en el botón [Set privilegio]. Aparece la ventana de [Set privilegio]:
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Elija la terminal y, a continuación, haga clic en el botón [Aceptar] para guardar. Usted puede encontrar que el Registro autorizado del terminal en la columna [unidad] como sigue:



4.3.6 Copiar privilegios Copiar el privilegio del Personal A a lal Personal B. Y, a continuación, el Registro de B privilegio será lo mismo como el Registro A. Elija el personal de la lista de información personal (puede elegir algunos o todos los empleados mediante el botón [Mayús] o [Ctrl] en el teclado del ordenador). Haga clic en el botón [Copy privilegios]. Aparece la ventana de [la función de copia y privilegios]:



Entrada la un Registro ID. Y, a continuación, puede hacer clic en el botón [ para examinar privilegio del Registro en el [privilegio Set] como sigue:
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]



Haga clic en el botón [cancelar] para salir el [privilegio Set].



Haga clic en el botón [Aceptar] para confirmar o haga clic en el botón [Cancel] para cancelar.



Haga clic en el botón [Aceptar] para confirmar o haga clic en el botón [Cancel] para cancelar.



4.3. 7



Descargar la planificación de la familia



Descargar la huella digital de la terminal para el software. Elija el personal de la lista de información personal (puede elegir algunos o todos los empleados mediante el botón [Mayús] o [Ctrl] en el teclado del ordenador). Haga clic en el botón [Descargar REGISTRO]. Aparecerá el siguiente cuadro de mensaje:
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Haga clic en el botón [Aceptar] para confirmar o haga clic en el botón [Cancel] para cancelar. La información de la operación se muestra en la interfaz principal como sigue: [2009-03-18 16: 18: 44] Descargar huella digital... [2009-03-18 16: 18: 44] Descargar huella digital: 1 [Central] [2009-03-18 16: 18: 44] 1 [Central] no se puede conectar a la máquina de T & A 4.3.8



Cargar Registro & planificación de la familia



Cargar la información del Personal y las huellas dactilares en la terminal. Elija el personal de la lista de información personal (puede elegir algunos o todos los empleados mediante el botón [Mayús] o [Ctrl] en el teclado del ordenador). Haga clic en el botón [Upload Registro & REGISTRO]. Aparecerá el siguiente cuadro de mensaje:



Haga clic en el botón [Aceptar] para confirmar o haga clic en el botón [Cancel] para cancelar. La información de la operación se muestra en la interfaz principal como sigue: [2010-03-19 15: 10: 18] Registros de carga y las huellas dactilares... [2010-03-19 15: 10: 18] Cargar los Registros y las huellas dactilares: 1 [Central] [2010-03-19 15: 10: 19] 1 [Central] Registro de carga y huellas digitales completada 4.3.9



Eliminar de la unidad de



Eliminar el personal de la terminal a través del software. Elija el personal de la lista de información personal (puede elegir algunos o todos los empleados mediante el botón [Mayús] o [Ctrl] en el teclado del ordenador). Haga clic en el botón [eliminar de la unidad de]. Aparecerá el siguiente cuadro de mensaje:
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Haga clic en el botón [Aceptar] para confirmar o haga clic en el botón [Cancel] para cancelar. La información de la operación se muestra en la interfaz principal como sigue: [2010-03-19 15: 11: 21] Eliminar el Registro del dispositivo... [2010-03-19 15: 11: 21] Eliminar el Registro de la deviece:1 [Central] [2010-03-19 15: 11: 22] 1 [Central] eliminar el Registro del dispositivo completely 4.3.10. Personal de comprobación Buscar la información del Personal.



Buscar la información del Personal por el ID de personal, el nombre de personal y la terminal. Haga clic en el botón [comprobación personal] y, a continuación, la información del Personal muestra en la lista como sigue:



4.3.11



Departamento de gestión



Mueva el cursor a la lista de departamento y, a continuación, haga clic en el botón derecho del ratón. El menú aparece como sigue:



[Agregar dept] Haga clic en [Agregar dept]. Aparece la ventana de [nombre de departamento de entrada]:



De entrada el nombre del departamento. Haga clic en el botón [Aceptar] para confirmar o haga clic en el botón [Cancel] para cancelar. 77



[ Modificar dept] Elija el departamento que va a ser modificada. Haga clic en [modificar dept]. Aparece la ventana de [nombre de departamento de entrada]:



De entrada el nombre del departamento. Haga clic en el botón [Aceptar] para confirmar o haga clic en el botón [Cancel] para cancelar. [ Eliminar dept] Elija el departamento que va a ser eliminado. Haga clic en el botón derecho del ratón y, a continuación, haga clic en el departamento de [eliminar]. Aparecerá el siguiente cuadro de mensaje:



Haga clic en el botón [Aceptar] para confirmar o haga clic en el botón [Cancel] para cancelar. Observación: Menú de botón de la derecha:



4.4 Administración de Registros
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4.4.1



Búsqueda de Registro



Establezca la fecha inicial y fecha final como sigue:



Haga clic en el botón [Registro de búsqueda], para buscar el Registro.



4.4.2



Registro de exportación



Definir el formato de exportación, formato de archivo y el tiempo de exportación.



Formato de exportación: 3 formatos opcionales: archivo de texto (.txt), el archivo CSV (.csv), archivos de Excel (.xls). 79



Campo de exportación: elegir los campos que son útiles para usted.



Formato de hora: 4 formatos opcionales



No. del Personal longitud: establecer Registro no. longitud, el valor predeterminado es de 6 dígitos. Símbolo de espacio: símbolo de espacio para separar campos Longitud de símbolo de espacio:



bits de símbolo de espacio



Después de establecer completada, haga clic en [Registro de exportación] botón, ventana abierta [Guardar como], elija Guardar archivo de directorio, nombre de archivo de entrada, haga clic en [botón Save] (Guardar). El sistema solicita como sigue:



Haga clic en el botón [Aceptar] para confirmar. Aquí es un ejemplo para el archivo de exportación.



4.5 Configuración del sistema Haga clic en el icono



en la esquina superior izquierda, el menú emergente



como sigue:
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4.5.1



Configuración de los parámetros básicos



Haga clic en el [valor de parámetro básico]. La [configuración de parámetros básicos] aparece:



Tiempo de retraso de comunicación de puerto Com seg (1-5): el tiempo predeterminado es 3s. Tiempo de retraso de la comunicación de red seg (1-20): el tiempo predeterminado es 5s. □ Comunicación falló, automáticamente salir de operación actual: si el tiempo de espera es más grande que ' dela comunicación y tiempo ', s voluntad de efectuar automáticamente salida. □ En monitoreo en tiempo real, voz solicita "Nombre del Departamento": Durante el monitor en tiempo real, si el personal es acceso concedido, el software voz departamento de personal de pronta y nombre. □ Borrar los datos después de la descarga: Después de descargar Registros completados, eliminar el Registro de descarga de la máquina automáticamente. Haga clic en el botón [Aceptar] para confirmar o haga clic en el botón [Cancel] para cancelar. Si se establece correctamente, solicita: 81



4.5.2



T & A Estado de instalación



Haga clic en [T & A configuración de Estado]. [T & A Estado de configuración] ventana emergente:



Haga clic en el Estado que va a ser modificada. La descripción del Estado de entrada. 4.5.3



Registro de descarga de temporización



Haga clic en la [antelación de descarga record]. Aparece la ventana de [Registro de descarga de temporización]:



Habilitar esta función eligiendo el [Run Timing Descargar Record]. Puede definir punto de tiempo 5. Por favor, utilice el botón [



] para establecer un tiempo. Y, a continuación, haga



clic en el botón [Agregar] para añadir el tiempo a la [Hora de descarga] Haga clic en el botón [Aceptar] para confirmar o haga clic en el botón [Cancel] para cancelar. Si se establece correctamente, solicita: 82



Si no ha definido ningún tiempo, solicita:



4.5.4



Configuración de PWD de gestión



Haga clic en [el valor de la PW del Management]. Aparece la ventana de [administración de modificar contraseña]:



Antigua contraseña: contraseña predeterminada está vacía. Si el usuario ha modificado la contraseña, introduzca esta contraseña que se utiliza para iniciar sesión en el sistema. Si es un error, el sistema solicitará,



Contraseña antigua de entrada de nuevo y haga clic en [Aceptar]. Pwd nueva: la usuario de contraseña quiere establecer Confirma Pwd: Entrada nueva contraseña nuevamente para confirmar. Si confirmar Pwd es diferente de nuevo, le pedirá el sistema:



Haga clic en [Aceptar] botón entrada Confirmar contraseña nuevamente. Después de modificar completado, haga clic en [Aceptar] botón para guardar la nueva contraseña y se solicita:



83



4.5.5



Base de datos de configuración de vinculación



Haga clic en el [vinculación de configuración de bases de datos]. Aparece la ventana de [propiedades de vínculo de datos]:



Haga clic en [



] botón al lado de [1. Seleccione o introduzca un nombre de base



de datos:] para seleccionar el directorio de base de datos de vinculación.



Elija el nombre de la base de datos, haga clic en el botón [Abrir] para confirmar la vinculación de la base de datos y salir a interfaz [propiedades del vínculo de datos]. Si la base de datos establece el ID y la contraseña, entrada ID y la contraseña en [2. Introduzca la información para iniciar sesión en la base de datos]. Una vez completada, haga clic en [Probar conexión] para probar la exactitud de la conexión de las indicaciones de la base de datos y sistema
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Clic en [Aceptar] el botón y se remonta a interfaz [propiedades del vínculo de datos]. Haga clic en [Aceptar] botón y sistema de indicaciones,



4.5.6



Sistema de salida



Haga clic en [salir sistema]. Solicita:



Haga clic en el botón [Aceptar] para confirmar o haga clic en el botón [Cancel] para cancelar. 4.6 Configuración de la interfaz de usuario 4.6.1



Color de la piel de interfaz



Cambiar el color de la piel por pulse el botón [



] .el estilo es estilo de sistema



de Windows XP. 4.6.2



Cambiar el idioma del software



Elegir el idioma en la opción [ 4.6.3



].



Definición de botón de acceso rápido



Mueva el cursor hasta el icono [sincronizar tiempo]. Haga clic en el botón derecho del ratón. Solicita:



Haga clic en el elemento "Agregar a Quick Access Toolbar". Y, a continuación, puede ver el botón de acceso rápido en la barra de herramientas como sigue:



85



Mueva el cursor hasta el botón de acceso rápido. Y, a continuación, haga clic en el botón derecho del ratón. Solicita:



Haga clic en el elemento "Quitar de the Quick Access Toolbar". 4.7 Programa de administración de disco U Programa



de administración



de



disco



U principalmente



administra las



transacciones desde el disco de U. La interfaz es como sigue:



4.7.1



Leer los datos desde el disco U



Haga clic en [



] botón después de [leer los Registros desde el disco U]. Y, a



continuación, seleccione el archivo: BAK.KQ desde el disco U. Haga clic en el botón [iniciar] para descargar los datos desde el disco U a base de datos del software. La información de la operación se muestra en la ventana como sigue: [13: 05: 42] Leer los registros de T & A... El ID de Registro no existe: 0 2008-02-11 18:35:42 Registros: 13; éxito: 12 [13: 05: 43] Terminado Haga clic en [



] botón después de [leer la información del Personal desde el disco



U]. Y, a continuación, seleccione el archivo: BAK.YG desde el disco U. 86



Haga clic en el botón [iniciar] para descargar los datos desde el disco U a base de datos del software. La información de la operación se muestra en la ventana como sigue: [13: 17: 14] Leyendo la información de Registro... Información de registro: 8; éxito: 8 [13: 17: 14] Terminado! Haga clic en [



] botón después de [leer la información del Personal desde el disco



U]. Y, a continuación, seleccione el archivo: BAK.ZW desde el disco U. Haga clic en el botón [iniciar] para descargar los datos desde el disco U a base de datos del software. La información de la operación se muestra en la ventana como sigue: [13:32:48] Las plantillas de huellas digitales para leer... Plantillas de huellas digitales: 8; éxito: 8 [13:32:48] Terminado! 4.7.2



Modificar los datos en el disco U



Haga clic en el botón [



] para seleccionar el archivo de información del Personal:



BAK.YG desde el disco de U. Haga clic en el botón [analizar]. Seleccione los mandos y, a continuación, haga clic en el botón [actualizar el nombre de mandos seleccionados] para copiar información de personal desde el software de base de datos Att2003.mdb. Y puede analizar el archivo: BAK.YG nuevo para comprobar la información de personal. 87



La información de la operación se muestra en la ventana como sigue: [13:45:52] Actualizar el nombre de Registro... Copie file:H:\00000001\BAK.YG en file:H:\00000001\BAK.YG.bk1 [13:45:52] Terminado! 4.7.3



Exportar los datos de la base de datos



Haga clic en el botón [Buscar] para el personal de búsqueda. Seleccione los mandos y haga clic en el botón "Exportar los Registros seleccionados para el archivo" para copiar la información del Personal y la plantilla de huella digital desde el software de base de datos Att2003.mdb en el archivo: BAK.YG y BAK.ZW en el disco U. La información de la operación se muestra en la ventana como sigue:
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[13:58:32] Exportar... Guardar el to:H:\00000001\bak.yg de información de Registro Guardar el to:H:\00000001\bak.zw de plantillas de huellas digitales [13:58:32] Terminado! Consejos: La extensión de nombre de archivo de información de personal tiene dos tipos: *.YG o *.YG2, por favor, basado en la situación real.
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Chapter5 Gestión de fondo El tema principal de este capítulo es cómo recopilar registros de asistencia desde diferentes terminales con software de gestión y generar informes diferentes. El software de fondo puede administrar la información personal, establecer reglas de asistencia, etc..
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5 Administración de fondo Software de administración puede recopilar Registros de asistencia desde diferentes terminales, calcular de acuerdo al valor de cambio y finalmente generar informes diferentes. El software de fondo puede administrar la información personal, establecer reglas de asistencia, etc.. 5.1 Inicie una sesión en el sistema



Haga doble clic en el icono [



] en el escritorio para iniciar el programa



de gestión del Fondo de asistencia. La interfaz de Registro aparecerá como sigue:



Nombre del administrador por defecto es "Admin" y contraseña está vacío. Inicie sesión en el sistema y se mostrará la siguiente interfaz:
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La interfaz principal incluye tres partes: 1. El sistema menú: incluir el módulo de toda función & información 2. Método abreviado botón: botón de acceso directo del módulo común de la función, matriz en orden de trabajo, fácil de trabajar en 3. En la columna status: mostrar la hora actual, iniciado en administrador e información del sistema. 5.2 Sistema



Haga clic en [Sistema] en el menú principal, después de manantiales:



5.2.1 P arameters de instalación s Haga clic en [Ajustes de parámetros] en el menú del sistema. Le pedirá la siguiente ventana:



Configuración de parámetros de Pic5.1 Parámetros básicos: Establecer el nombre de su empresa, el valor predeterminado es "Central" El nombre de su empresa que se considerará como la cabeza de lista de departamentos de entrada. Un día de trabajo contar cómo muchos minutos es la base para el cálculo de la asistencia de tiempo que va a ser la transición estándar para calcular la tarde al trabajo y principios para dejar libre de elementos de las horas 93



extraordinarias, minuto es la buena transición estándar de horas y días de trabajo. "Tarde al trabajo, como muchos minutos"se puede definir cuando no en reloj de guardia,"pronto para dejar como cuántos minutos" cuando ningún reloj fuera de fuera de servicio. Extraordinarias libre también pueden ser calculada sobre la base que cuántos minutos de trabajo tras En Servicio de tiempo. "Cambio ampliar dos días" se establece en condiciones reales. Reglas de Stat.: Haga clic en página [reglas de Stat] en pic5.1, después de la muestra:



Esta página describe las reglas de stat. de elementos: normal, retraso, principios, licencia de negocio, deja, ausencia, las horas extraordinarias, las horas extraordinarias libre. Se acumulan por tiempos: sólo calcular los tiempos de totales, mostrar el acumulado veces en informe. Ronda en total: agregar el tiempo total y, a continuación, ronda de acuerdo a la unidad correspondiente. Ronda hacia abajo: Abandon independientemente el decimal es. Por ejemplo, si la unidad de cálculo mínimo es 1 día, si el tiempo acumulado es de días de 1.1 o 1.9, el resultado del cálculo es 1 día. Ronda hasta: agregar una unidad independientemente el decimal es. Por ejemplo, si la unidad de cálculo mínimo es 1 día, si el tiempo acumulado es de días de 1.1 o 1.9, el resultado del cálculo es de 2 días. Ronda off: si el decimal es igual a o a través de 0.5, agrega una unidad, o de lo contrario, abandonarla. 94



Aviso: el establecimiento de reglas de stat. supra afectará directamente el resultado estadístico Por favor, hacer por encima de la configuración de acuerdo con la verdadera situación de su empresa para asegurar la exactitud de los informes. Salir de clase: Haga clic en página [clase de licencia] en pic5.1, después de la muestra:



Agregar nueva clase de licencia: Haga clic en [Añadir], escriba el nombre de clase de licencia y elija color y haga clic en [Guardar] para finalizar. Revisar la clase de licencia: Seleccione el nombre de clase de licencia que uno necesita para ser revisado, haga clic en [modificar], nuevo nombre de clase de licencia y de color de entrada y haga clic en [Guardar] para finalizar. Eliminar la clase de licencia: Seleccione el nombre de clase de licencia que una necesidad que desea eliminar, haga clic en [eliminar] y haga clic en [Aceptar] para finalizar. Definición de campos: Haga clic en página [definición de campo] en pic5.1, después de la muestra:
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Esta página Agregar el valor correspondiente para [la nación], [especialidad], [position] [educación] en el menú [mantenimiento del Personal]. 5.2.2 A dministrators Haga clic en [Sistema]-[los], administradores de ventana siguiente muestra:



Anexe el nuevo administrador: Haga clic en [Añadir]: el nombre del nuevo administrador dentro de campo de entrada de entrada. [Administradores], seleccione privilegios correspondientes a continuación y haga clic en [Guardar] para terminar de agregar de nuevo administrador. La contraseña predeterminada del nuevo administrador es 888888. Por favor, inicie sesión como el nuevo administrador registrado y haga clic en el menú
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[Sistema]--[conjunto de contraseña del administrador] para establecer la nueva contraseña de administrador para la seguridad del sistema. Nota: 1. Antes de que está usando el modo de administrador, necesita establecer el privilegios para cada administrador con el que el administrador puede modificar los elementos de la operación después de que inicie una sesión en el software; hay todos los elementos en la lista de "Artículos operable" por encima de la imagen, tales como "Registro mantenimiento, configuración de turnos, cálculo y el informe"; que podemos establecer privilegios diferentes para diferentes administradores a fin de dividir y administrar la tarea sistemáticamente. 2. Después de agregar un nuevo departamento, debe modificar los privilegios de la "Departamento operable" para los administradores (seleccione el nuevo departamento en el "Departamento de operable" lis t y guardar), quién tendrá los privilegios para modificar el nuevo departamento y, a continuación, puede realizar otras operaciones.



Modificar el administrador: Seleccione el nombre del administrador, haga clic en [modificar], nuevo nombre de administrador y derechos correspondientes en [Administrador] de entrada y haga clic en [Guardar] para finalizar. Eliminar el administrador: Seleccione el nombre del administrador que se eliminará y haga clic en [eliminar] para finalizar la eliminación de acuerdo con el símbolo del sistema. 5.2.3 A Conjunto de contraseña de dministrator Haga clic en el menú [Sistema]--[del administrador de contraseñas Set], después de manantiales:



Escriba la contraseña original en [Old Pwd], introduzca la nueva contraseña en [nuevo Pwd], introduzca nuevamente en [confirmar Pwd] y haga clic en [Aceptar] para finalizar. 97



5.2.4 Modificado el Registro de Registro Haga clic en el menú [Sistema]--[Registro de Registro modificado], después de manantiales:



Seleccione Departamento, Registro ID y rango de tiempo y haga clic en [búsqueda] y aquellos Registros que combate la condición anterior se mostrará como sigue:
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Aviso: Registro Registro modificado muestra toda la asistencia de tiempo récord de modificaciones; si no hay constancia de que ha sido revisado incorrectamente antes, se pueden recuperar seleccionando este Registro y haga clic en [restaurar]. Haga clic en [cerrar] para salir. 5.2.5 Gestión de Registro Haga clic en el menú [Sistema]--[administración de Registro], después de manantiales:
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Este Registro registra todas las operaciones de cada administrador. Seleccione [Administrador] y el tiempo de intervalo, a continuación, haga clic en [Buscar] para ver las operaciones que han hecho por este administrador dentro del intervalo de tiempo seleccionado, que hace posible que la multi-administrators pueden utilizar el software al mismo tiempo. 5.2.6 Establecer el vínculo de la base de datos Este sistema adopta la interfaz de base de datos de Microsoft de ADO. La aquiescencia de base de datos es Access2000.The el valor por defecto es att2003.mdb bajo el directorio de instalación principal. Puede configurar la base de datos vincular de nuevo con arreglo a las condiciones reales. Cuando el error siguiente aparece, debe vincular de base de datos una vez más:



Haga clic en [base de datos de enlace] en el menú del sistema, los manantiales siguientes.
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El nombre de la base de datos de entrada o haga clic en el



botón para



seleccionar el archivo de base de datos correcta. Aviso: puede hacer clic [Probar conexión] para probar la exactitud de la conexión de la base de datos. 5.2.7 Sistema de salida Haga clic en [Exit Sistema] en el menú sistema. El siguiente menú de muelles.



Haga clic en [Aceptar] para salir del software de administración y volver al sistema de Windows. 5.3 Recursos humanos Administración Haga clic en [administración de recursos humanos] en el menú principal, después de manantiales:



5.3.1 Departamento de administración Haga clic en [administración de departamento] en el menú [gestión de recursos humanos], surge la siguiente ventana:
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Agregar un nuevo departamento Haga clic en [Añadir], el nuevo nombre de departamento de entrada y haga clic en [Guardar] para agregar un departamento de sub para el departamento de elegido. Nota: cuando desea hacer algunas otras operaciones para el nuevo departamento, necesita establecer el privilegio de modificar el nuevo Departamento para el administrador en el conjunto de [Administrador] primero (elija el nuevo departamento que acaba de agregar en el "Departamento operable" ).



Modificación de departamento Elija el departamento, haga clic en [modificar] y el nuevo nombre de departamento de entrada y, a continuación, haga clic en [Guardar]. Eliminar el departamento Elija el departamento, haga clic en [eliminar] y, a continuación, haga clic en [Aceptar] para completar.



Aviso: no se permite la repetición del nombre de departamento; si hay personal existentes en el departamento de eliminados, los mandos será automáticamente transferre d al departamento de la Oficina de la cabeza. 5.3.2 Mantenimiento del Personal Haga clic en [Registro mantenimiento] en el menú [gestión de recursos humanos], aparecerá la siguiente ventana: 102



Adición de personal: Elija el departamento que el personal pertenece a, haga clic en [Añadir] y de entrada de información del personal, a continuación, haga clic en [Guardar] para completar. Nota: 1. los elementos de "Asistencia de calcular", "Calcular las horas extraordinarias", "descanso de vacaciones"por debajo"set de asistencia" está correlacionada con el informe, por favor, configurarlo correctamente. Si no está marcada la casilla de verificación de "Calcular asistencia" de este Registro, no habrá ningún resultado estadístico para este Registro en el informe. Si no está marcada la casilla de verificación "Calcular horas extra", estadístico será el resultado de las horas extraordinarias de este Registro 0, a menos que él tenía [cambia temporal] que se define como horas extraordinarias de trabajo; si no está marcada la casilla de verificación de "Descanso On Holiday", vacaciones no hará ningún efecto sobre los turnos para este Registro; si está marcada la casilla de verificación de "Descanso On Holiday", por lo tanto para esas vacaciones, incluso hay turnos en esos días para el Registro, esos turnos será no válidos. Y si hay Registros de asistencia
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de tiempo de este Registro, esos Registros se considerará como libres las horas extraordinarias. 2. No. Registro es exclusiva, así como el primer dígito no puede ser 0! Modificación del personal: Elija el personal, haga clic en [modificar] y la nueva información de entrada y, a continuación, haga clic en [Guardar]. D del personal ción: Elija el personal; haga clic en [eliminar] y, a continuación, haga clic en [Aceptar] para completar. Por favor sea cauteloso cuando elimine el personal desde Registros de asistencia del todos este Registro tiempo, disposición de cambio se eliminará al mismo tiempo. Personal de importación: Haga clic en [Import], ventana de importación del Personal muelles para la importación de mandos. Departamento de personal de desplazamiento: Elija el personal que desee desplazar el Departamento haga clic en [Transfer] y aparecerá la siguiente ventana:



Seleccione el nuevo departamento y haga clic en [Aceptar] para completar. Personal de exportación:
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Con el botón derecho sobre la lista de personal y aparece la siguiente ventana:



Todos los campos mostrados en la lista de la información personal se pueden definir mediante el submenú de la columna de"". Mientras tanto, la modificación entrará en vigor y guardarse. Haga clic en [Mostrar todas las columnas] para mostrar todos los campos de la lista. Haga clic en [exportar datos] y la siguiente ventana le pedirá:



Por favor, seleccione el directorio de destino de la exportación, formato de archivo (txt o xls) y el nombre del archivo. Haga clic en [Guardar] para confirmar la operación. Aviso: Archivo de Excel exportados puede utilizarse como copia de seguridad de información y puede importarse de nuevo. 5.4 Administración de asistencia Haga clic en [asistencia] en el menú principal, después de manantiales:
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5.4.1



Lista de vacaciones



Haga clic en [lista de vacaciones] en el menú [asistencia]. Aparecerá el siguiente mensaje.



Añadir festivales o fiestas: Haga clic en [Añadir] a continuación, el nombre del festival o vacaciones y las reglas de entrada. Cuando esté listo, haga clic en [Guardar]. Modificación de festivales o fiestas: Seleccione los festivales o vacaciones que desea revisar, a continuación, haga clic en [modificar] y la nueva información de entrada. Cuando esté listo, haga clic en [Guardar]. Eliminación de festivales o fiestas: Seleccione los festivales o vacaciones que desea eliminar y, a continuación, haga clic en [eliminar] para realizar la eliminación de fiestas o vacaciones. 5.4.2 Calendario y Shift La relación entre el cambio y horarios: El programa de instalación de cambio debe hacerse en dos pasos: primero, configurar calendarios necesarios. En segundo lugar, el programa de instalación se desplaza. Horarios de uno o más pueden incluirse en un turno. Calendario es el período de tiempo entre En Servicio y off-deber requerido en la regla de la empresa. Por ejemplo, la regla de empresa requiere que las horas de trabajo se 08: 00 a 12: 00 y 13: 00-17: 00; 08: 00 a 12: 00 y 13: 00-17: 00 son dos horarios. Si tal cambio tiene que ser el programa de instalación, estos dos horarios deberían ser el programa de instalación en 106



primer lugar. Aquí, usamos una tabla de tiempo de "mañana" para indicar "08: 00 a 12: 00" y la tabla de horarios "tarde" para indicar "13: 00-17: 00"; por lo que dos horarios han sido el programa de instalación. (Por favor, consulte el capítulo siguiente para obtener más detalles de cómo agregar tablas de tiempo) y, a continuación, podemos añadir un cambio como el "Cambio de normal" en que "ciclo de cambio" y el "ciclo de unidad" será el programa de instalación. A continuación, habría que añadir dos horarios - "mañana" y "tarde" para que se haya completado el programa de instalación de un cambio. Breve introducción es mencionado aquí para que usted obtenga un panorama general de la relación entre el calendario y el cambio. Los detalles del programa de instalación de turno se encontrará en las siguientes dos secciones. Mantenimiento de calendario : Haga clic en [calendario y Mayús] en el menú [asistencia]. Aparecerá la siguiente ventana.



Pic5.2 horario de mantenimiento



Agregar un nuevo calendario Haga clic en [Añadir] e introduzca la información correspondiente: [Nombre del calendario] Por ejemplo: día Shift [Sobre En Servicio de tiempo] (08: 00) [Off deber Hora] (17: 00) [Begin Clock-in Hora] (07: 00) [Reloj en hora de finalización] (13: 00) 107



[Begin Clock-out Hora] (16: 00) [End Clock-out Hora] (20: 00), [Finales de subsidio de error] (5) [Principios de subsidio de error] (5) [Contar como día de trabajo] (1) [Contar como minutos XXX de tiempo de trabajo] (480). Marque [Must C-in] y [debe C-out], Por último, haga clic en [Guardar] para confirmar. (Tenga en cuenta: cada elemento debe ser el programa de instalación en los horarios con ninguna izquierda en blanco. [Begin Clock in Hora] y el programa de instalación de [End Clock-in Hora] el período de tiempo válido para el sello de reloj pulgadas fuera de este intervalo de tiempo será tratado como no válido. Por ejemplo [Begin Clock-in Hora] es de 07: 00 y [End Clock-in Hora] es de 13: 00. Si el Registro de reloj es 07: 01 o 12: 59, son los Registros válidos pero si Registro de reloj es 06: 59, no es válido. Además, [Begin Clock-in Hora] y [reloj en hora de finalización] puede ser más de un día (lo que significa [End Clock-in Hora] puede ser antes de [Begin Clock-in Hora]), pero no puede ser más de 24 horas. [Finales de subsidio de error] significa cuántos minutos después [sí deber] son tratados como "tarde", [temprano subsidio de error] significa cuántos minutos antes [reloj en hora de finalización] son tratados como "temprano"; [Conde como día de trabajo] y [Count como minutos XXX de tiempo de trabajo] se utilizan en el cálculo de negocio licencia, permiso, ausencia y las horas extraordinarias. Comprobando [Must C-in] y [Must C-out] o no afectará el resultado del cálculo. Si [Must C-in] está activada y el calendario está incluido de personal del cambio, él se considera la ausencia o tratado según [no el reloj en la cantidad de minutos finales de XXX] en [ajustes de parámetros] si él no de reloj o pedir permiso. De lo contrario, incluso si hay off record dEn Servicio para él sólo, su asistencia se tratarán como normal. El modificación del calendario Seleccione el nombre de calendario que desea revisar y haga clic en [modificar] y, a continuación, la nueva información, clics [Guardar] de entrada cuando haya terminado. El calendario de eliminación 108



Seleccione el calendario que desee eliminar, haga clic en [eliminar] y haga clic en [Aceptar] para asegurarse. (Tenga en cuenta: Begin Clock - en tiempo y reloj de final - en el tiempo hace que sea el intervalo de tiempo válido para Clock in. Reloj en fuera de este intervalo de tiempo se tratarán como Registros no válidos. Es lo mismo con tiempo de reloj. Por favor el programa de instalación de conformidad con la prácticas de situaciones). Ejemplo: — agregar un calendario: Proceso completo para agregar cuatro horarios: Turno de día 08: 00-17: 00 cambio 04: 00-12: 00 de la mañana Cambio de noche de Mediodía cambio 12: 00 a 20: 00 20: 00-04: 00 (Otro tipo de información puede ser el programa de instalación de acuerdo a situaciones prácticas. Por favor, consulte Pic5.2. Tenga en cuenta no que debería haber ninguna izquierda en blanco.) Mantenimiento de cambio Haga clic en [Mayús mantenimiento] en Pic5.2 y el aparece ventana siguiente:



Agregar un cambio: Haga clic en [Añadir] e introduzca la información correspondiente de mierda en [nombre de la tecla Mayús] tales como: cambio normal [ciclo] (1), 109



unidad de ciclo [] (semana) y haga clic en [Agregar], seleccione los horarios y rango de tiempo que se requiere en este cambio en la ventana de elásticos (véase el Pic5.3 más abajo) por ejemplo, seleccione el calendario – cambio de día y seleccione del lunes al viernes y, a continuación, haga clic en [Aceptar], volver a esta ventana y haga clic en [Guardar] para completar. (Consulte el ejemplo para obtener más detalles.)



Pic5.3 agregar un calendario



Eliminar el calendario: seleccione el calendario que desee eliminar y haga clic en [eliminar]. Desactive el calendario: desactive todos los calendarios del cambio. Organizar el cambio automáticamente: cuando un Registro tiene varios turnos durante un ejercicio, necesidad de él para terminar todos los cambios, si no arregló los cambios automáticamente lo contrario él se considerarán como ausencia; si selecciona la [organizar el cambio automáticamente], acabando uno cambio del período es criado como asistencia a la normal.



Modificar un cambio: Seleccione el cambio a modificarse y haga clic en [modificar] y escriba la nueva información en [nombre de la tecla Mayús] etc., haga clic en [Guardar] para completar. Eliminar un cambio: Seleccione el cambio que debe borrarse y haga clic en [eliminar]. Ejemplo: — tres turnos:
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Añadir "Tres turnos" Mayús (tenga en cuenta: supone que el cambio va alrededor de cada semana, ciclo cada tres semanas y personal está de vacaciones, todos los sábados y el domingos.) Paso 1: Haga clic en [Añadir], introduzca "Tres turnos" en [nombre de la tecla Mayús], el valor [ciclo] [unidad de ciclo] de "3" y "la semana". Por favor, consulte la siguiente imagen:



Step2 Añadir correspondiente calendario de horas de trabajo de conformidad con el "Ciclo": primera semana (turno de mañana, de lunes al viernes) Haga clic en [Agregar] y el aparece ventana siguiente:
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Seleccione el calendario "Morning shift" para agregar y seleccione el intervalo de tiempo para aplicar a este calendario"del lunes al viernes de la primera semana" y haga clic en [Aceptar] para completar la configuración de la primera semana. La segunda semana (turno tarde, del lunes al viernes) Haga clic en [Agregar], realice la operación correspondiente en la ventana elásticos (véase el resultado que aparece a continuación):



Haga clic en [Aceptar] para completar el ajuste de horas de trabajo para la segunda semana. La tercera semana (turno de noche, del lunes al viernes) Haga clic en [Agregar], realice la operación correspondiente en la ventana elásticos (véase el resultado que aparece a continuación):



Haga clic en [Aceptar] para completar el ajuste de horas de trabajo para la tercera semana.
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Después de la finalización de por encima de los pasos, por favor, no olvide hacer clic en [Guardar] y será el programa de instalación de "tres turnos" (ver la imagen a continuación):



5.4.3 Programación del Personal Haga clic en [Registro programación] en el menú [asistencia]. Aparecerá la siguiente ventana:
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Pic5.4 personal de programación Elija el departamento o varios personal que necesitan para organizar los cambios, haga clic en [organizar], aparecerá la siguiente ventana:



Agregar un nuevo cambio de Pic5.5 Agregar un nuevo cambio Seleccione los cambios correspondientes, por ejemplo: la fecha de inicio y la fecha límite de este cambio de "clase normal", haga clic en el botón [Agregar] y, a continuación, haga clic en [Aceptar] en Pic5.5 para terminar de agregar de turnos nuevos de trabajo. Por favor, tenga en cuenta: Si la unidad de ciclo de programación es "semana" y la cantidad de ciclo es de más de 2, debe configurar la fecha de inicio como el "Domingo". Si la unidad de ciclo de programación es "mes" y la cantidad de ciclo es de más de 2, debe configurar la fecha de inicio como el "primer día de un mes". Eliminación de los cambios Seleccione los cambios en la forma de turnos que desea eliminar, haga clic en el botón Eliminar y haga clic en ok en el pop hasta el cuadro de diálogo para finalizar la eliminación. Organizar un cambio temporal
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Cuando del tiempo de trabajo uno o muchos del personal necesita ser cambiado temporalmente, puede organizar un cambio temporal. Haga clic en [Agregar temporal] aparecerá la siguiente ventana:



Haga clic en [Aceptar] y la programación temporal pueden ser operados. A continuación, haga clic en [Agregar] y aparecerá la siguiente ventana:



Haga clic en [Aceptar] y los calendarios se guardarán. Haga clic en [Guardar] y la programación temporal se guardarán. [Eliminar]: eliminar el calendario seleccionado; [Clara]: eliminar todos los horarios en el intervalo de tiempo actual; [Cancelar]: eliminar la programación temporal existente en el intervalo de tiempo seleccionado; 5.4.4 A ttendance Records Haga clic en [Records de asistencia] en el menú [asistencia], aparecerá el siguiente mensaje:
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Investigación de récord de asistencia Seleccione el departamento, personal, el principio y terminando el tiempo que necesitan para consultarle, a continuación, haga clic en búsqueda, puede obtener el récord de asistencia correspondiente.



Vista previa de formulario de informe de Registro de asistencia 116



Haga clic en [informe] cuando la ventana muestra los Registros de investigación de asistencia, puede obtener el formulario de informe automáticamente.
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Registros de asistencia a la exportación Si necesita para llevar a cabo el récord de asistencia, necesidad sólo haga clic en exportar, usted puede llevar los datos preguntado. (Formato de archivo: txt, xls) Haga clic en [Modificar Registro] y la ventana de modificación de Registro se llamará para la revisión del Registro de la modificación de los Registros de tiempo y asistencia. 5.4.5 Attendance Informe y calculadoras Investigación del formulario de informe: Haga clic en [informe y asistencia calcular] en el menú [asistencia], aparecerá la siguiente ventana:
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Informe y cálculo de asistencia de Pic5.6



Seleccione el comienzo, la fecha de finalización y el Departamento y personal que necesitan ser calculado y, a continuación, haga clic en [calcular]. Hay cuatro fichas de información después de la búsqueda y el cálculo que puede verse respectivamente: [Asistencia excepciones]: mostrar el resultado tratara de los Registros originales de asistencia; [Shift excepciones]: resultado de la asistencia del estado mayor de visualización en el período de la hora programada; [Otras excepciones]: licencia del Estado de visualización de mayor, fuera y horas extraordinarias etc..; [Calculated elementos]: muestra elementos calculados del estado mayor todos los como "normal", "real", "tarde", "temprano","ausente", "horas extraordinarias", etc.. Por favor, tenga en cuenta: al tratar con "Out" cálculo, debería haber "Out back" y "Salida" y "Salida volver" en un turno de sólo puede ser calculado. Horas de trabajo en el informe = "Real"-"Late" - "Temprano"-"Out" Tratan excepciones de Registros de asistencia: 119



Abierta las excepciones de asistencia a la opción de tarjeta para hacer frente a los Registros:



Vamos a ver tales errores como "error de Estado", "Registro no válido", "repetido el Registro", etc. se describen. (Si nos revisará a escribir, haga clic en la tecla derecha y me viene el siguiente menú):



La definición de cada opción como sigue: [Exportar datos]: exportar los datos en la lista de Registros de asistencia actual a un archivo en formato txt o xls; [Crear informe para la rejilla actual]: generar informe basado en los datos de la lista de Registros de asistencia actual para vista previa e imprimir;
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[Cambiar estado]: cambiar el récord de asistencia seleccionado a un nuevo Estado. Tratar manualmente con el récord de asistencia de acuerdo con la situación práctica; [Eliminar seleccionado]: marcar el Registro como eliminación manual, eliminar cuando guardarlo; [Cancelar la operación seleccionada]: cancelar revisión a este Registro; [Hacer frente y guardar]: puede guardar los Registros que han sido tratados. Si desea ver los Registros ha cambiado, puede hacer clic en [Registro Registro modificado] en el menú del sistema; [Filtrar el Registro]: si hay demasiados Registros, puede filtrarlos y mantener reducido el Registro correspondiente que desee; [Columnas]: definir los campos que aparecen. Mientras tanto, la modificación entrará en vigor y se guarden; [Mostrar todas las columnas]: mostrar todos los campos de [columnas]; Por favor, tenga en cuenta: nosotros podemos modificar manualmente el Registro como se indicó anteriormente, para asegurar la veracidad del informe de acuerdo con la situación práctica. Si hay disoperation, los Registros pueden recuperarse a través de [Registro de modificación de Registro] en [Sistema]. Haga clic derecho en [Mayús excepciones] aparecerá el siguiente menú de accesos directos:



[Otras excepciones], [elementos calculados] el siguiente menú de accesos directos aparecerá:



El funcionamiento es el mismo como se indicó anteriormente. Informe: Haga clic en [informe] en pic5.6 y en el siguiente menú aparecerá: 121



Menú de excepción de Pic5.7 [Informe de asistencia]: calcular el récord de asistencia del personal;



[Informe diario]: calcular el récord de asistencia diaria del personal;
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[Informe general]: calcular asistencia elementos de todo el personal tales como "normal", "real", "tarde", "temprano","ausente", "horas extraordinarias", etc.;



[Informe



de



excepciones]:



calcular



personal



de



"fuera",



extraordinarias", licencia de licencia/personal de negocios "etc.;
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"horas



[Crear un informe para la cuadrícula actual]: vista previa de impresión de la rejilla de muestra actual. Por ejemplo: informe de asistencia



Imprimir informe: Barra de herramientas de vista previa del informe es como la siguiente imagen:



Ajustar la proporción de contenido de la vista previa; Abra el archivo de informe existente; Busque el archivo de informe (*.frp) a abrirse, selecciónelo y haga clic en [Abrir] para ver el informe. Guardar el informe en el archivo; Seleccione el directorio para guardar el informe, introduzca el nombre de archivo y haga clic en [Guardar] para completar la copia de seguridad del informe para la comprobación de futuro o copiar a otro equipo para la impresión; la extensión de nombre de archivo es "*.frp". 124



Imprimir informe; Cerrar la vista previa Exportación de datos: En la foto 5,6, haga clic en [exportar] y los datos mostrados de cuadrícula en la ventana actual se exportarán a un archivo (*.txt o *.xls). Tiene la misma función que [exportar datos] cuando clic derecho en cada cuadrícula. Excepciones tratadas: En pic5.6, haga clic en [Exception] y el siguiente menú aparecerá:



Haga clic en Opciones de uno por uno en el menú y los siguientes módulos emergerá respectivamente: [anexar Registro], [tardío/Early colectiva], [Business licencia/licencia] y [Registro de modificación de Registro]. Si el resultado del cálculo es incorrecto para algunos funcionarios, en primer lugar, por favor, comprueba si hay licencia o olvidar reloj o reloj de este personal. Si existe, por favor, hacer frente a los Registros a través de por encima del menú. Por favor, consulte el capítulo siguiente para obtener más detalles. 5.5 Tratar con excepciones Haga clic en [Exception] en el menú principal, después de manantiales:



5.5.1 A forma de negocios / Leave Cuando el personal no puede perforar in/out debido a salir en el negocio o pidiendo licencia, a fin de garantizar la exactitud de las estadísticas definitivas, deberíamos hacer estos ajustes a través de esta función. Haga clic en [ausente en negocios / Leave] en [Exception] menú, la siguiente interfaz de manantiales:
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Contrato con personal lejos de negocios / salir : Haga clic en [Añadir], a continuación, seleccione la hora de comienzo de departamento adecuado, Registro ID, poner fin a tiempo, deje tipo y haga clic en Guardar, cuando esté listo. Modificación del personal lejos de negocios o de vacaciones: Seleccione el Registro designado quién desea hacer esta modificación y haga clic en [modificar]. A continuación, puede modificar la información relativa; haga clic en [Guardar] cuando esté listo. Eliminación de personal lejos de negocios o de vacaciones Seleccione el personal designado y la información relativa que desee realizar esta eliminación y haga clic en [eliminar]. 5.5.2



A ppend record



Si un Registro no perforar en debido a causas especiales, puede utilizar esta función para anexar el olvido record de asistencia. Haga clic en [anexar Registro] en el menú [Exception], la siguiente ventana Springs:
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Seleccione los elementos relativos y haga clic en [Añadir] cuando esté listo. 5.5.3 A ppend record colectiva Cuando todo o parte de los empleados en un departamento no perforar en/cabo debido a algunas de las razones, por favor, puede utilizar esta función para



añadir



punzonado



in/out



colectivamente,



haga



clic



en



[Exception]--[anexar Registro colectiva], después de manantiales:



Seleccione el departamento, por lo tanto el personal en el departamento de se mostrarán en la lista del Personal, el personal que desee agregar Registros a, a continuación seleccione puñetazos dentro o hacia fuera y el tiempo, haga clic en [Aceptar] para finalizar. 5.5.4 Ocupan colectiva tardío / salida Cuando colectivamente llegando tarde / abandono temprano tiene lugar para algunas de las razones permitidas, puede utilizar esta función. Haga clic en [Dealing with colectiva tardío / Leaving] en el menú [Exception]. Los manantiales siguientes:
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Pasos de la siguiente manera; 1. Haga clic en "Dealing with colectiva tardío/Early"; 2. Seleccione el intervalo de tiempo para "ignorar el reloj en el Registro"; 3. Seleccione el "reloj modificado en el tiempo" 4. Búsqueda personal a través de departamento o de cambio; 5. Seleccione personal; 6. Haga clic en [Aceptar] para confirmar. 5,6 Mantenimiento de datos Haga clic en [mantenimiento de datos] en el menú principal, después de manantiales:



5.6.1



Lista del Personal de importación



Haga clic en [Importar lista del Personal] en el menú de [mantenimiento de datos]. Aparecerá la siguiente ventana:
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Haga clic en



para seleccionar el archivo de lista de personal para la



importación.



Seleccione el archivo correcto que puede ser en *.txt o Microsoft Excel (*.xls) formatos, a continuación, haga clic en [Abrir] para volver a por encima de la ventana, haga clic en [Aceptar] para iniciar ！ La definición de datos (*.txt) formato como sigue: Este formato de archivo sólo puede importar la información del Personal de "ID, nombre y Departamento"; Debe seguir el formato de datos: Registro ID + tab + nombre + TAB + departamento; La información de cadal Personal toma una línea, ninguna línea en blanco entre el uno al otro. La definición de datos de Microsoft Excel (*.xls) formato como sigue: Este formato de archivo puede importar el Registro info incluye: "Registro en número, el nombre, departamento, posición, emplee fecha, teléfono,
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dirección, sexo, idioma, el comentario"; no se puede cambiar esos elementos en la cabeza de línea y los elementos de entrada por orden, el orden. 5.6.2 Registro de asistencia de importación Haga clic en [Registro de asistencia de importación] en el menú de [mantenimiento de datos], Springs la siguiente ventana:



Haga clic en



para seleccionar el archivo de Registro de asistencia para



la importación y haga clic en [Aceptar] para iniciar . 5.6.3 Datos claro obsoletos Haga clic en [borrar datos obsoleto] en el menú de [mantenimiento de datos], surge la siguiente ventana:



Después de que su sistema es utilizado por un largo tiempo, usted obtendrá un gran número de datos obsoletos en la base de datos. Se vincula el espacio de disco duro y influye en la velocidad de operación de su sistema. En este momento puede utilizar esta función para borrar estos datos inútiles. Seleccione la fecha final para los datos de compensación. Y haga clic en [clara] para completar esta operación, después de la liquidación, el sistema le pedirá preguntando usted para comprimir la base de datos como raíz de espectáculos; seleccione [Aceptar] para finalizar. (Nota: sólo puede borrar los datos de hace un mes) . 5.5.4 Comprimir la base de datos
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Haga clic en [comprimir Database] en el menú [datos de mantenimiento] para comprimir y reparar la base de datos 5.6.5 Base de datos de copia de seguridad Para garantizar la seguridad de los datos y capacidad de recuperación, le recomendamos hacer una copia de la base de datos con regularidad. Haga clic en [copia de seguridad de bases de datos] en el menú de [datos de mantenimiento] y, a continuación, seleccione la ruta a la base de datos de copia de seguridad. Cuando esté listo, haga clic en [Guardar]. Copia de la base de datos manualmente: copia el Att2003.mdb desde el directorio de instalación en la ruta que desea copia de seguridad de la base de datos, por lo que si el sistema se derrumba, usted simplemente copie Att2003.mdb al directorio de instalación nuevamente después de volver a instalar flagrante. 5.6.6 Inicializar el sistema Haga clic en [iniciar Sistema] en [datos de mantenimiento] para inicializar el sistema. (Nota: después de que el sistema se inicializa, se perderá toda la información; el sistema recibirá una respuesta del Estado cuando se acaba de instalar. Por favor, asegúrese de que desea inicializar el sistema. ) 5,7 Administración de programas externos Haga clic en [externo] en el menú principal, después de manantiales:



5.7.1 Externa Programa Administración Nosotros podemos anexar programa externo en el programa de asistencia de



tiempo



para



la



operación



conveniente.



Haga



clic



[externo]-[administración de programas externos], muelles de siguientes:
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en



En primer lugar, podemos haga clic en [Añadir] para añadir un nuevo menú. Por ejemplo, necesitamos "calculadora" cuando nos están funcionando, entrada "calculadora" en el campo de entrada de [nombre del programa] y, a continuación, de entrada "C:\WINDOWS\Sistema32\cacls.exe" en el campo de entrada de ejecutable de archivo o busque



para encontrar el programa de



calculadora, haga clic en [Guardar] para terminar al fin. Vamos a ver [calculadora] cuando se abre [administración de programa externo] otra vez:



5.7.2 Conectarse a la máquina del tiempo asistencia Haga clic en [externo]-[conectarse a la máquina del tiempo asistencia] manantiales, la interfaz de comunicación entre el software y la máquina que puede controlar la máquina actual conectada con el equipo, puede captar los Registros de la máquina, cargar y descargar información del Personal & borrar los datos antiguos & modificar el tiempo en el equipo. Encontrar detalles sobre cláusula 《 tiempo y gestión de asistencia & comunicación 》 .
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Chapter6 FAQ Preguntas y respuestas frecuentes
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6 FQA 6.1 Huella ha inscrito pero a menudo obtiene el error en la identificación .



Razón 1. La huella digital no fue capturada correctamente 2. Dirigir la luz del sol o demasiado brillante 3. Demasiado seca dedo 4. Demasiado húmedo dedo con aceite o cosméticos 5. Huella digital baja calidad con callo o peeling 6. Mal camino en la colocación de dedos cuando punzonado in/out 7. Huella digital latente en la superficie del sensor 8. No hay suficiente presión de dedo 9. La influencia por la imagen de la huella digital cambiar 10. La huella no matriculados aún



Solución Inscribir el dedo de nuevo. Por favor consulte ilustración del dedo de Pulsardo. Evitar la luz directa del sol o la otra luz brillante Pulse en la frente para aumentar nivel aceitoso del dedo. Limpios los dedos con la toalla Inscribirse otros dedos con la mejor calidad Por favor consulte ilustración del dedo de Pulsardo. Superficie de sensor limpio (cintas de adhesivo recomendado) Coloque el dedo uniformemente en el sensor de presión moderada Inscribir huella de nuevo. Por favor consulte ilustración del dedo de Pulsardo. Dedo de Place matriculado.



6.2 Que la máquina no se puede conectar con PC .



Razón 1. La comunicación método que no se establece correctamente 2. El Cable no conectado firmemente o problema de hardware de cable 3. No puede conectarse



Solución Seleccione el método comunicación correcta



de



Enchufe el cable con firmeza o cambiar a otro cable Por 134



favor,



introduzca



el



COM (mal COM no.)



derecho de no. COM



4. No puede conectarse a TCP/IP (configuración incorrecta)



Consulte el manual para la conexión de tiempo de asistencia de terminal



6.3 No encontraron Registros aunque personal han desplazado in/out .



Razón



Solución



1. La unidad poder salto desde hace mucho tiempo (giro a tiempo a cero como valor por defecto)



Sincronizar la hora



2. La minoría personal huella false aceptado



1. Agregar Registros manualmente 2. Ajuste de la huella digital que coincidan con precisión 3. Cambiar a otro dedo e inscribirse nuevamente.



Tiempo de 6.4 el reloj funciona bien, pero analizador de planificación de la familia está desactivado, no puedel Personal asistencia



Razón 1. La unidad en estado de latencia 2. Escáner de huellas dactilares anormal



Solución Pulse cualquier tecla para activar. Reinicie el equipo o cambiar el módulo de huella digital



6.5 Nos no utilizar el ID + modo de huellas digitales verificar.



Razón



Solución



1. Mal ID especificado



Introduzca el ID de la derecho



2. Este usuario no tiene derecho a utilizar el método de identificación de 1: 1



Defina el método de identificación de 1: 1 para este usuario.



6.6 La unidad emite un pitido automáticamente cuando nadie golpea in/out .



Razón 1. Dirigir la luz del sol o demasiado brillante



Solución Evitar la luz directa del sol o la otra luz brillante 135



2. Huella digital latente en la superficie del sensor



Superficie de sensor limpio (cintas de adhesivo recomendado)



Tenga en cuenta: Si tiene cualquier otro problema, por favor amablemente envíenos un correo electrónico los archivos de Registro en zip o rar (los archivos de Registro están en el directorio de Registro en el directorio de instalación del software)!
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Chapter7 Apéndice El tema principal de este capítulo es la información adicional de este A T & incluyendo la conexión de cable de control de acceso y la forma de dedo de prensado.
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7 Apéndice 7.1 Ilustración de la interfaz B-



Door bell output



RS485 input



485+



485-



RS485 output



Wiegand Signal D0



WG0



WG1



Door bell input



B+



Dry contact signal public connector



COM



Dry contact signal connector (normal close)



NC



Wiegand Signal D1



BUT



Button



12V



12V power supply input



NO



Dry contact signal connector (normal open)



GND



Public ground



7.2 Ilustración de la huella digital de Pulsardo Método correcto :



Colocar el centro del dedo en el centro de la ventana del escáner. Método incorrecto :



Demasiado menos área válido Too izquierdo Too derecho Defluxion Too hacia abajo



1. Es mejor para cada usuario registrar dos impresiones de dedo en caso de un dedo no pueden trabajar. 2. El lugar de los dedos rotundamente y el centro del dedo está en el centro de la ventana del escáner y un poco dura en escáner de la Pulsar por lo que puede analizar como área de dedo grande como sea posible para extraer suficiente minutia. 3. Mantener el ángulo y la dirección del dedo el mismo cada vez que puesta en el escáner. 4. Si el dedo tiene sudor o agua, por favor hacerla seco en primer lugar y luego registrar. 5. Si el dedo es demasiado seco, hacerla un poco húmedo o tocar la frente para aumentar la grasa del dedo, presione un poco duro en escáner. El dedo seco puede causar la imagen de dedo no está clara. 138



6. Evitar el callo, peeling o lesión del dedo para garantizar el Registro y la identificación con éxito. 7. Usted estaría mejor registrar el pulgar en primer lugar y, a continuación, índice dedo o el dedo medio
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