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Description


979 Questões Redação Oficial



1 - Q353133 ( Prova: CESPE - 2013 - FUNASA - Todos os Cargos - Conhecimentos Básicos - Cargos 1 e 2 / Redação Oficial ) Julgue os itens seguintes, à luz das prescrições do Manual de Redação da Presidência da República. Para formatação do aviso, utiliza-se como modelo o padrão ofício. ( ) Certo



( ) Errado



2 - Q353134 ( Prova: CESPE - 2013 - FUNASA - Todos os Cargos - Conhecimentos Básicos - Cargos 1 e 2 / Redação Oficial ) Julgue os itens seguintes, à luz das prescrições do Manual de Redação da Presidência da República. O tratamento usado em comunicações dirigidas a reitor de universidade é: Vossa excelência reverendíssima. ( ) Certo



( ) Errado



3 - Q353135 ( Prova: CESPE - 2013 - FUNASA - Todos os Cargos - Conhecimentos Básicos - Cargos 1 e 2 / Redação Oficial ) Julgue os itens seguintes, à luz das prescrições do Manual de Redação da Presidência da República. Uma das funções do fecho nas comunicações oficiais é saudar o destinatário. ( ) Certo



( ) Errado



4 - Q351203 ( Prova: CESPE - 2013 - TRT - 17ª Região (ES) - Técnico Judiciário - Área Administrativa / Redação Oficial ) Com base nas orientações do Manual de Redação da Presidência da República, julgue os itens subsequentes. O seguinte trecho introdutório de comunicação oficial atende ao objetivo de mero encaminhamento de documento e ao requisito de uso do padrão culto da linguagem: Encaminho, em anexo, para exame e pronunciamento, cópia do projeto de modernização de técnicas agrícolas no estado do Espírito Santo. ( ) Certo



( ) Errado



ATENÇÃO: Esta questão foi anulada pela banca que organizou o concurso.") 5 - Q351204 ( Prova: CESPE - 2013 - TRT - 17ª Região (ES) - Técnico Judiciário - Área Administrativa / Redação Oficial ) Com base nas orientações do Manual de Redação da Presidência da República, julgue os itens subsequentes. O emprego de vocabulário técnico de conhecimento específico dos profissionais do serviço público facilita a elaboração dos textos oficiais e, consequentemente, o seu entendimento pelo público geral. ( ) Certo



( ) Errado



ATENÇÃO: Esta questão foi anulada pela banca que organizou o concurso.") 6 - Q351205 ( Prova: CESPE - 2013 - TRT - 17ª Região (ES) - Técnico Judiciário - Área Administrativa / Redação Oficial ) Com base nas orientações do Manual de Redação da Presidência da República, julgue os itens subsequentes. É recomendável para compor a redação de um ofício destinado a autoridade superior o seguinte fecho: Reitero meus mais altos protestos de estima e consideração à sua digníssima pessoa. ( ) Certo



( ) Errado



ATENÇÃO: Esta questão foi anulada pela banca que organizou o concurso.") 7 - Q351206 ( Prova: CESPE - 2013 - TRT - 17ª Região (ES) - Técnico Judiciário - Área Administrativa / Redação Oficial ) Com base nas orientações do Manual de Redação da Presidência da República, julgue os itens subsequentes. Um ofício emitido por tribunal superior prescinde de assinatura, haja vista que o remetente é órgão de hierarquia superior. ( ) Certo



( ) Errado



ATENÇÃO: Esta questão foi anulada pela banca que organizou o concurso.")



8 - Q351207 ( Prova: CESPE - 2013 - TRT - 17ª Região (ES) - Técnico Judiciário - Área Administrativa / Redação Oficial ) Com base nas orientações do Manual de Redação da Presidência da República, julgue os itens subsequentes. No seguinte trecho de ofício encaminhado a deputado federal, o emprego do pronome de tratamento está adequado à autoridade a que se destina a comunicação, e a redação, de acordo com o padrão culto da língua: Em sua comunicação, Vossa Excelência ressalta a necessidade de que sejam levadas em consideração, na aprovação do projeto, as características sociais e econômicas da região. ( ) Certo



( ) Errado



ATENÇÃO: Esta questão foi anulada pela banca que organizou o concurso.") 9 - Q351729 ( Prova: CESPE - 2013 - STF - Técnico Judiciário - Tecnologia da Informação / Redação Oficial ) Acerca da redação de correspondências oficiais, julgue os itens seguintes. O memorando, uma forma de comunicação interna, caracteriza-se pela agilidade, razão por que devem ser simples os procedimentos burocráticos de sua tramitação. ( ) Certo



( ) Errado



10 - Q351730 ( Prova: CESPE - 2013 - STF - Técnico Judiciário - Tecnologia da Informação / Redação Oficial ) Acerca da redação de correspondências oficiais, julgue os itens seguintes. A redação oficial, maneira como atos e comunicações são elaborados pelo poder público, deve orientar-se por princípios dispostos na Constituição Federal, tais como impessoalidade e publicidade. ( ) Certo



( ) Errado



GABARITOS:



1-C



2-E



3-C



4-E



5-E



6-E



7-E



8-E



9-C



10 - C



11 - Q351731 ( Prova: CESPE - 2013 - STF - Técnico Judiciário - Tecnologia da Informação / Redação Oficial ) Acerca da redação de correspondências oficiais, julgue os itens seguintes. O presidente da República é o destinatário da exposição de motivos, mas será o remetente de uma mensagem, caso queira comunicar-se com o Poder Legislativo, situação em que não deverá constar a identificação do signatário. ( ) Certo



( ) Errado



12 - Q351732 ( Prova: CESPE - 2013 - STF - Técnico Judiciário - Tecnologia da Informação / Redação Oficial ) Acerca da redação de correspondências oficiais, julgue os itens seguintes. Em documentos destinados ao presidente do Supremo Tribunal Federal, o emprego do vocativo Excelentíssimo Senhor, seguido do cargo, atende a regra de formalidade nas comunicações oficiais. ( ) Certo



( ) Errado



13 - Q351733 ( Prova: CESPE - 2013 - STF - Técnico Judiciário - Tecnologia da Informação / Redação Oficial ) Acerca da redação de correspondências oficiais, julgue os itens seguintes. Para se comunicar com autoridade de mesma hierarquia, um ministro do Supremo Tribunal Federal deve redigir aviso, documento que segue o padrão ofício, com acréscimo de vocativo. ( ) Certo



( ) Errado



14 - Q351992 ( Prova: CESPE - 2013 - STF - Analista Judiciário - Área Judiciária / Redação Oficial ) Mem. 123/DJ Em 10 de novembro de 2013. Ao Sr. Chefe do Departamento de Materiais



Assunto: Solicitação de impressora 1. Consulto Vossa Senhoria a respeito da possibilidade de instalação de uma nova impressora neste departamento. 2. A solicitação deve-se ao fato de que, desde a oportuna nomeação de três novos servidores para este Departamento, no mês passado, a quantidade de impressoras em uso tornou-se insuficiente para atender a demanda, que, aliás, tem crescido nos últimos meses. 3. A título de acréscimo, devo mencionar que a instalação de mais uma impressora no departamento será positiva e bem-vinda, pois conferirá maior agilidade ao trabalho dos servidores. Atenciosamente, Fulano de Tal, Chefe do Departamento de Atendimento ao Público Tendo como referência a comunicação hipotética acima, julgue os itens a seguir à luz do Manual de Redação da Presidência da República. O texto do documento em questão está em discordância com os princípios de impessoalidade e concisão necessários à redação de correspondências oficiais. ( ) Certo



( ) Errado



15 - Q351993 ( Prova: CESPE - 2013 - STF - Analista Judiciário - Área Judiciária / Redação Oficial ) Tendo como referência a comunicação hipotética acima, julgue os itens a seguir à luz do Manual de Redação da Presidência da República. Caso ocupe mais de uma página, o memorando poderá ser impresso no anverso e no verso do papel, utilizando-se a denominada margem espelho. ( ) Certo



( ) Errado



16 - Q351994 ( Prova: CESPE - 2013 - STF - Analista Judiciário - Área Judiciária / Redação Oficial ) Tendo como referência a comunicação hipotética acima, julgue os itens a seguir à luz do Manual de Redação da Presidência da República. O documento oficial em apreço estaria mais adequado ao padrão e teria trâmite mais ágil caso fosse incluído nele o nome do Chefe do Departamento de Materiais. ( ) Certo



( ) Errado



17 - Q351995 ( Prova: CESPE - 2013 - STF - Analista Judiciário - Área Judiciária / Redação Oficial ) Acerca das correspondências oficiais, julgue os itens seguintes. Na indicação de nome ao cargo de ministro do STF, o presidente da República deverá fazer uso de uma mensagem, à qual deverá anexar curriculum vitae, devidamente assinado, do indicado. ( ) Certo



( ) Errado



18 - Q351996 ( Prova: CESPE - 2013 - STF - Analista Judiciário - Área Judiciária / Redação Oficial ) Acerca das correspondências oficiais, julgue os itens seguintes. De modo a atender aos princípios da formalidade e da impessoalidade, os adjetivos referentes a pronomes de tratamento devem ser flexionados no masculino. ( ) Certo



( ) Errado



19 - Q350210 ( Prova: CESPE - 2013 - FUB - Auxiliar de Administração / Redação Oficial ) Quanto aos requisitos da correspondência oficial, julgue os itens a seguir. As formas de tratamento adequadas para reitor são Magnífico Reitor e Vossa Magnificência. ( ) Certo



( ) Errado



20 - Q350211 ( Prova: CESPE - 2013 - FUB - Auxiliar de Administração / Redação Oficial ) Quanto aos requisitos da correspondência oficial, julgue os itens a seguir. O vocativo a ser empregado em comunicações dirigidas ao presidente do Supremo Tribunal Federal é Ilustríssimo Senhor. ( ) Certo



( ) Errado



GABARITOS:



11 - C



12 - C



13 - E



14 - C



15 - C



16 - E



17 - C



18 - E



19 - C



20 - E



21 - Q350212 ( Prova: CESPE - 2013 - FUB - Auxiliar de Administração / Redação Oficial ) Quanto aos requisitos da correspondência oficial, julgue os itens a seguir. Ao se dirigir a uma pessoa do sexo masculino, a concordância deve ser estabelecida com o pronome, como no seguinte exemplo: Vossa Senhoria está convidada. ( ) Certo



( ) Errado



22 - Q350213 ( Prova: CESPE - 2013 - FUB - Auxiliar de Administração / Redação Oficial ) Quanto aos requisitos da correspondência oficial, julgue os itens a seguir. Nas correspondências oficiais, como ofício e memorando, a data deve ser colocada no alto, à direita. ( ) Certo



( ) Errado



23 - Q350214 ( Prova: CESPE - 2013 - FUB - Auxiliar de Administração / Redação Oficial ) Quanto aos requisitos da correspondência oficial, julgue os itens a seguir. O fecho adequado para um ofício é: Renovo protestos da mais alta estima e consideração. ( ) Certo



( ) Errado



24 - Q350215 ( Prova: CESPE - 2013 - FUB - Auxiliar de Administração / Redação Oficial ) Em relação aos tipos de correspondência oficial, julgue os itens que se seguem. O aviso é uma correspondência entre um funcionário e uma autoridade de hierarquia superior. ( ) Certo



( ) Errado



25 - Q350216 ( Prova: CESPE - 2013 - FUB - Auxiliar de Administração / Redação Oficial ) Em relação aos tipos de correspondência oficial, julgue os itens que se seguem. O ofício é uma comunicação oficial entre autoridades, entre autoridades e funcionários, entre funcionários, ou entre uma autoridade ou um funcionário e um particular. ( ) Certo



( ) Errado



26 - Q350217 ( Prova: CESPE - 2013 - FUB - Auxiliar de Administração / Redação Oficial ) Em relação aos tipos de correspondência oficial, julgue os itens que se seguem. O memorando é uma comunicação entre unidades administrativas de um mesmo órgão. ( ) Certo



( ) Errado



27 - Q350020 ( Prova: CESPE - 2013 - FUB - Assistente em Administração / Redação Oficial ) Em relação aos requisitos que devem ser atendidos na elaboração de correspondência oficial, julgue os itens a seguir. Ao encaminhar uma correspondência para um deputado federal, o tratamento correto é: À Vossa Magnificência, o ilustre Deputado Fulano de Tal. ( ) Certo



( ) Errado



28 - Q350021 ( Prova: CESPE - 2013 - FUB - Assistente em Administração / Redação Oficial ) Em relação aos requisitos que devem ser atendidos na elaboração de correspondência oficial, julgue os itens a seguir. O trecho a seguir está correto e adequado para compor um ofício: Vimos informar que o calendário escolar para o próximo semestre ainda está sendo decidido pelo Conselho de Educação. Assim que houver uma deliberação definitiva, encaminharemos uma comunicação oficial. ( ) Certo



( ) Errado



29 - Q350022 ( Prova: CESPE - 2013 - FUB - Assistente em Administração / Redação Oficial ) Em relação aos requisitos que devem ser atendidos na elaboração de correspondência oficial, julgue os itens a seguir. O trecho que se segue está correto e adequado para compor um memorando: Solicitamos urgentemente a presença de um técnico em informática, pois os computadores do nosso departamento estão com problemas de várias ordens. ( ) Certo



( ) Errado



30 - Q350350 ( Prova: CESPE - 2013 - PC-DF - Escrivão de Polícia / Redação Oficial ) De acordo com as disposições do Manual de Redação da Presidência da República, julgue os itens subsequentes. Os despachos a memorandos expedidos entre unidades administrativas da PCDF devem ser dados no próprio documento e, caso falte espaço, em folha de continuação. Esse procedimento, além de evitar um desnecessário aumento do número de comunicações, contribui para a formação de um processo simplificado, que permite que se acompanhe o histórico do andamento da matéria tratada no memorando. ( ) Certo



( ) Errado



GABARITOS:



21 - E



22 - C



23 - E



24 - E



25 - C



26 - C



27 - E



28 - C



29 - C



30 - C



31 - Q350351 ( Prova: CESPE - 2013 - PC-DF - Escrivão de Polícia / Redação Oficial ) De acordo com as disposições do Manual de Redação da Presidência da República, julgue os itens subsequentes. Os documentos oficiais dirigidos aos delegados da Polícia Civil do Distrito Federal (PCDF) devem conter o vocativo “Senhor Doutor Delegado da PCDF”, bem como o pronome de tratamento “Vossa Excelência”. ( ) Certo



( ) Errado



32 - Q347843 ( Prova: CESPE - 2013 - MPU - Técnico - Tecnologia da Informação e Comunicação / Redação Oficial )



Em relação às informações es e estruturas linguísticas do texto acima, julgue os itens a seguir. A correção gramatical e as informações originais do texto são mantidas com a substituição do termo “Existiam” ( l.10) por Haviam. ( ) Certo



( ) Errado



33 - Q342317 ( Prova: CESPE - 2013 - TCE-RS - Oficial de Controle Externo / Redação Oficial ) Em cada um dos itens a seguir, é apresentado um fragmento de correspondência oficial. Julgue-os Julgue os no que se refere à correção gramatical e à adequação da linguagem ao tipo de documento oficial ofici identificado entre parênteses. Durante os debates, o promotor XYZ tomou a palavra e, além de solicitar o apoio do TCE/RS para sensibilizar os tribunais de contas c que ainda não aderiram ao termo que estabelece medidas conjuntas e integradas de combate à corrupção, solicitou também que o tema seja discutido em âmbito nacional, tanto pela Associação dos Membros de Tribunais de Contas quanto pelo Instituto Rui Barbosa. (ata) ( ) Certo



( ) Errado



34 - Q342318 ( Prova: CESPE - 2013 - TCE-RS - Oficial de d Controle Externo / Redação Oficial ) Em cada um dos itens a seguir, é apresentado um fragmento de correspondência oficial. Julgue-os Julgue os no que se refere à correção gramatical e à adequação da linguagem ao tipo de documento oficial identificado entre parênteses. parênt Estamos neste momento vindo informar à Vossa Excelência que o Pleno do Tribunal de Contas do Estado aprovou, três resoluções que orientam e normatizam as ações iniciais necessárias à implantação do processo eletrônico na instituição. A Resolução n.º 984 disciplina os procedimentos relacionados ao cadastro de pessoas vinculadas aos órgãos fiscalizados por meio do sistema de cadastro. (memorando) ( ) Certo



( ) Errado



35 - Q342319 ( Prova: CESPE - 2013 - TCE-RS - Oficial de Controle Externo / Redação Red Oficial ) Em cada um dos itens a seguir, é apresentado um fragmento de correspondência oficial. Julgue-os Julgue os no que se refere à correção gramatical e à adequação da linguagem ao tipo de documento oficial identificado entre parênteses. Como é do conhecimento mento de V. S.ª, a Escola Superior de Gestão e Controle Francisco Juruena, órgão de educação corporativa do Tribunal de Contas Conta do Estado do Rio Grande do Sul, tem como finalidade a capacitação de agentes públicos que integram o corpo técnico do Tribunal e dos órgãos e entes jurisdicionados. (ofício) ( ) Certo



( ) Errado



36 - Q342320 ( Prova: CESPE - 2013 - TCE-RS - Oficial de Controle Externo / Redação Oficial ) Em cada um dos itens a seguir, é apresentado um fragmento de correspondência oficial. Julgue-os Ju os no que se refere à correção gramatical e à adequação da linguagem ao tipo de documento oficial identificado entre parênteses. A direção da Escola Superior de Gestão e Controle Francisco Juruena vem convidar-lhe convidar lhe para participar do Encontro Regional Regiona de Controle e Orientação. O evento tem como objetivo propiciar debates sobre temas relevantes a administração pública, capacitando os gestores municipais. municipa (convite) ( ) Certo



( ) Errado



37 - Q342321 ( Prova: CESPE - 2013 - TCE-RS - Oficial de Controle Externo / Redação Oficial ) Em cada um dos itens a seguir, é apresentado um fragmento de correspondência oficial. Julgue-os no que se refere à correção gramatical e à adequação da linguagem ao tipo de documento oficial identificado entre parênteses Chegou-se à conclusão de que a função institucional da Escola Superior de Gestão e Controle Francisco Juruena efetiva-se mediante a articulação de esforços orientada para a geração, a difusão e o apoio à mobilização de conhecimento técnico e gerencial em matéria de Estado, administração pública e controle externo em todos os níveis e áreas, para o desenvolvimento institucional do Tribunal de Contas do Estado do Rio Grande do Sul e da administração pública. (relatório) ( ) Certo



( ) Errado



38 - Q344265 ( Prova: CESPE - 2013 - MTE - Auditor Fiscal do Trabalho - Prova 1 / Redação Oficial ) Considerando as orientações constantes do Manual de Redação da Presidência da República, julgue os itens subsequentes. O ofício e o aviso se diferenciam do memorando quanto a sua forma e finalidade. ( ) Certo



( ) Errado



39 - Q344266 ( Prova: CESPE - 2013 - MTE - Auditor Fiscal do Trabalho - Prova 1 / Redação Oficial ) Considerando as orientações constantes do Manual de Redação da Presidência da República, julgue os itens subsequentes O ofício segue o mesmo padrão do aviso quanto ao formato, sendo que se diferencia quanto à finalidade por tratar também de assuntos oficiais com particulares. ( ) Certo



( ) Errado



40 - Q344267 ( Prova: CESPE - 2013 - MTE - Auditor Fiscal do Trabalho - Prova 1 / Redação Oficial ) Considerando as orientações constantes do Manual de Redação da Presidência da República, julgue os itens subsequentes O memorando é uma forma de comunicação estritamente interna. ( ) Certo



( ) Errado



GABARITOS:



31 - E



32 - E



33 - C



34 - E



35 - C



36 - E



37 - C



38 - E



39 - C



40 - C



41 - Q344268 ( Prova: CESPE - 2013 - MTE - Auditor Fiscal do Trabalho - Prova 1 / Redação Oficial ) Considerando as orientações constantes do Manual de Redação da Presidência da República, julgue os itens subsequentes O despacho ao memorando deve ser dado por meio de outro memorando. Assim, torna-se possível historiar o andamento de matéria que seja tratada no memorando, formando-se uma espécie de processo simplificado. ( ) Certo



( ) Errado



42 - Q344269 ( Prova: CESPE - 2013 - MTE - Auditor Fiscal do Trabalho - Prova 1 / Redação Oficial ) Considerando as orientações constantes do Manual de Redação da Presidência da República, julgue os itens subsequentes. Os princípios da publicidade e da impessoalidade, princípios da administração pública, orientam a elaboração de atos e comunicações oficiais ( ) Certo



( ) Errado



43 - Q344270 ( Prova: CESPE - 2013 - MTE - Auditor Fiscal do Trabalho - Prova 1 / Redação Oficial ) Considerando as orientações constantes do Manual de Redação da Presidência da República, julgue os itens subsequentes. A linguagem clara e inteligível deve pautar a comunicação oficial. Desse modo, o uso de jargão técnico colabora para a clareza na comunicação. ( ) Certo



( ) Errado



44 - Q349440 ( Prova: CESPE - 2013 - TCE-RO - Contador / Redação Oficial / Princípios da Redação Oficial; ) A respeito da redação de expedientes oficiais, julgue os itens a seguir. Será violado o princípio da impessoalidade se um expediente oficial versar sobre tema alheio aos assuntos relacionados ao interesse público. ( ) Certo



( ) Errado



45 - Q336670 ( Prova: CESPE - 2013 - ANTT - Analista Administrativo - Direito / Redação Oficial ) No que se refere a aspectos gerais das correspondências oficiais, julgue os itens que se seguem de acordo com o Manual de Redação da Presidência da República (MRPR). Em uma correspondência encaminhada ao ministro dos Transportes, o destinatário deve ser chamado pelo vocativo “Senhor Ministro” e, no envelope de endereçamento, deve ser referido pela forma de tratamento “A Sua Excelência o Senhor”. ( ) Certo



( ) Errado



46 - Q336671 ( Prova: CESPE - 2013 - ANTT - Analista Administrativo - Direito / Redação Oficial ) Embora sejam modalidades de comunicação oficial praticamente idênticas, ofício e aviso diferenciam-se pelo fato de que o aviso é expedido exclusivamente por ministros de Estado, para autoridades de mesma hierarquia, enquanto o ofício é expedido pelas demais autoridades. Ambos destinam-se ao tratamento de assuntos oficiais pelos órgãos da administração pública entre si e, no caso do ofício, também com particulares. ( ) Certo



( ) Errado



47 - Q336672 ( Prova: CESPE - 2013 - ANTT - Analista Administrativo - Direito / Redação Oficial ) Quanto mais distantes, hierarquicamente, estiverem o remetente e o destinatário de uma comunicação oficial, maior deverá ser o nível de formalidade empregado na correspondência. ( ) Certo



( ) Errado



48 - Q336673 ( Prova: CESPE - 2013 - ANTT - Analista Administrativo - Direito / Redação Oficial )



Senhor Secretário, Ratificamos mensagem anterior, acerca do transporte de carga, e lembramos que os procedimentos para transporte de materiais perigosos deve considerar e obedecer à legislação vigente no país, que estabelece normas a serem seguidas e punições a quem desrespeitá-las. Atenciosamente, Maria da Paz Subsecretária de Assuntos Administrativos ( ) Certo



( ) Errado



49 - Q336674 ( Prova: CESPE - 2013 - ANTT - Analista Administrativo - Direito / Redação Oficial ) Solicitamos a inclusão do funcionário Joaquim Alves Braga e de seus dependentes na lista de beneficiários do plano de saúde. A documentação necessária para usufruto desse benefício encontra-se em anexo. ( ) Certo



( ) Errado



50 - Q333614 ( Prova: CESPE - 2013 - CPRM - Técnico de Geociências - Conhecimentos Básicos / Redação Oficial ) No que diz respeito a comunicações oficiais, julgue os itens que se seguem. Independentemente do tipo de expediente, o texto que compõe uma comunicação oficial deve conter três partes: introdução, desenvolvimento e conclusão. ( ) Certo



( ) Errado



GABARITOS:



41 - E



42 - C



43 - E



44 - C



45 - C



46 - C



47 - E



48 - E



49 - C



50 - E



51 - Q333615 ( Prova: CESPE - 2013 - CPRM - Técnico de Geociências - Conhecimentos Básicos / Redação Oficial ) No que diz respeito a comunicações oficiais, julgue os itens que se seguem. O emprego do padrão oficial de linguagem em comunicações oficiais, o qual se traduz pelo uso do padrão culto de linguagem e de jargão técnico t apropriado, confere à redação a uniformidade e a clareza necessárias a esses tipos de documentos. ( ) Certo



( ) Errado



52 - Q333616 ( Prova: CESPE - 2013 - CPRM - Técnico de Geociências - Conhecimentos Básicos / Redação Oficial ) No que diz respeito a comunicações oficiais, julgue os itens que se seguem. Os fechos — estabelecidos no Manual de Redação da Presidência da República — Respeitosamente, em correspondência dirigida a autoridade de hierarquia superior, e Atenciosamente, em correspondência dirigida a autoridade de mesma hierarquia ou de hierarquia inferior, inferior não se aplicam a comunicações dirigidas a autoridades estrangeiras. strangeiras. ( ) Certo



( ) Errado



53 - Q333617 ( Prova: CESPE - 2013 - CPRM - Técnico de Geociências - Conhecimentos Básicos / Redação Oficial ) Os itens abaixo apresentam propostas de trechos para correspondências oficiais. Julgue-os Julgue quanto à correção eção gramatical e à adequação às normas de redação oficial. As atualizações do banco de dados hidrometeorológicos e da base de dados bibliográficos deverão ser feitas, com a frequência solicitada, por engenheiro da área de hidrologia e por biblioteconomista, biblioteconomis respectivamente. ( ) Certo



( ) Errado



54 - Q333618 ( Prova: CESPE - 2013 - CPRM - Técnico de Geociências - Conhecimentos Básicos / Redação Oficial ) Os itens abaixo apresentam propostas de trechos para correspondências oficiais. Julgue-os Julgue quanto o à correção gramatical e à adequação às normas de redação oficial. Cabe frisar, que no próximo encontro anual, especialistas das áreas de planejamento, economia dos recursos minerais, orçamento orçament e finanças e gestão ambiental discursarão sobre projetos que vem sendo desenvolvidos pela companhia. ( ) Certo



( ) Errado



55 - Q327480 ( Prova: CESPE - 2013 - CPRM - Analista em Geociências - Conhecimentos Básicos / Redação Oficial )



Com referência ao texto acima e às normas de redação de correspondências correspondência oficiais, julgue os itens a seguir. O fecho do convite ao chefe da delegação chinesa do CGS deveria ter sido redigido e formatado de acordo com as determinações expressas do Manual de Redação da Presidência da República. ( ) Certo



( ) Errado



56 - Q327481 ( Prova: CESPE - 2013 - CPRM - Analista em Geociências - Conhecimentos Básicos / Redação Oficial ) Em documentos oficiais, as autoridades da CPRM mencionadas no texto devem ser tratadas pelo pronome de tratamento “Vossa Senhoria” e pelo vocativo “Senhor”/”Senhora”, seguido do cargo ocupado. ( ) Certo



( ) Errado



57 - Q327482 ( Prova: CESPE - 2013 - CPRM - Analista em Geociências - Conhecimentos Básicos / Redação Oficial ) Caso o diretor-presidente da CPRM tivesse de solicitar providências ao gestor do setor responsável pela logística do evento citado no texto, ele deveria fazê-lo por meio de memorando, documento oficial de comunicação eminentemente interna entre unidades administrativas de um mesmo órgão. ( ) Certo



( ) Errado



58 - Q327483 ( Prova: CESPE - 2013 - CPRM - Analista em Geociências - Conhecimentos Básicos / Redação Oficial ) O registro expositivo dos fatos ocorridos no evento de que trata o texto deveria ter sido feito mediante exposição de motivos, cuja finalidade se estende à submissão de considerações à autoridade máxima de um órgão acerca de projeto de ato normativo. ( ) Certo



( ) Errado



59 - Q327484 ( Prova: CESPE - 2013 - CPRM - Analista em Geociências - Conhecimentos Básicos / Redação Oficial ) O aviso seria o documento oficial apropriado à convocação dos gestores da CPRM para o encontro mencionado no texto, uma vez que esse documento é expedido para autoridades de mesma hierarquia. ( ) Certo



( ) Errado



60 - Q346174 ( Prova: CESPE - 2013 - DEPEN - Especialista - Todas as áreas - Conhecimentos Básicos / Redação Oficial ) Com base no Manual de Redação da Presidência da República, julgue os itens a seguir. São partes essenciais do aviso, do ofício e do memorando, na seguinte ordem, o tipo e o número do expediente, o local e a data de sua expedição, o nome e o cargo da autoridade remetente, o corpo do texto, o fecho e, por fim, a assinatura da autoridade autora da comunicação oficial. ( ) Certo



( ) Errado



GABARITOS:



51 - E



52 - C



53 - C



54 - E



55 - E



56 - E



57 - C



58 - E



59 - E



60 - E



61 - Q346175 ( Prova: CESPE - 2013 - DEPEN - Especialista - Todas as áreas - Conhecimentos Básicos / Redação Oficial ) Com base no Manual de Redação da Presidência da República, julgue os itens a seguir. O aviso, modalidade de comunicação utilizada para o tratamento de assuntos oficiais entre órgãos da administração pública, é expedido exclusivamente por ministro de Estado para autoridades de mesma hierarquia. ( ) Certo



( ) Errado



62 - Q346176 ( Prova: CESPE - 2013 - DEPEN - Especialista - Todas as áreas - Conhecimentos Básicos / Redação Oficial ) Em memorando expedido pelo chefe do setor de tecnologia para o diretor-geral do Departamento Penitenciário Nacional, deve-se empregar o vocativo “Senhor Diretor- Geral Fulano de Tal”. ( ) Certo



( ) Errado



63 - Q338836 ( Prova: CESPE - 2013 - MJ - Analista Técnico - Administrativo - Conhecimentos Básicos / Redação Oficial / Correio Eletrônico; ) Com base no Manual de Redação da Presidência da República (MRPR), julgue os itens seguintes, acerca do tipo de linguagem e das características das comunicações oficiais. Telegrama e correio eletrônico têm em comum a flexibilidade em sua forma estrutural, a celeridade da transmissão de informação e o baixo custo. Esses meios diferenciam-se, principalmente, pelo fato de que o correio eletrônico prescinde de certificação digital que ateste a identidade do remetente, conforme determina a lei. ( ) Certo



( ) Errado



64 - Q338837 ( Prova: CESPE - 2013 - MJ - Analista Técnico - Administrativo - Conhecimentos Básicos / Redação Oficial ) Com base no Manual de Redação da Presidência da República (MRPR), julgue os itens seguintes, acerca do tipo de linguagem e das características das comunicações oficiais. Somente as comunicações dirigidas aos chefes de poder receberão o vocativo “Excelentíssimo Senhor”. As comunicações dirigidas às demais autoridades tratadas pelo pronome “Vossa Excelência” terão como vocativo “Senhor”, seguido do respectivo respectivo cargo. ( ) Certo



( ) Errado



65 - Q338838 ( Prova: CESPE - 2013 - MJ - Analista Técnico - Administrativo - Conhecimentos Básicos / Redação Oficial ) Com base no Manual de Redação da Presidência da República (MRPR), julgue os itens seguintes, acercaa do tipo de linguagem e das características das comunicações oficiais. Com relação à concordância gramatical dos pronomes de tratamento, o MRPR recomenda que seja feita com o sexo da pessoa a que se refere. Nesse sentido, está adequada a concordância na sentença: “Sua Excelência, o ministro da Justiça, foi convidado para participar de um evento sobre segurança pública”. ( ) Certo



( ) Errado



66 - Q338839 ( Prova: CESPE - 2013 - MJ - Analista Técnico - Administrativo - Conhecimentos Básicos / Redação Oficial ) Com base no Manual de Redação da Presidência da República (MRPR), julgue os itens seguintes, acerca do tipo de linguagem e das características das comunicações oficiais. Caso os ministros da Justiça e da Educação queiram propor medida ao presidente presidente da República, eles deverão encaminhá-la encaminhá por meio de uma exposição de motivos interministerial, a qual deve ser assinada por ambos. ( ) Certo



( ) Errado



67 - Q338840 ( Prova: CESPE - 2013 - MJ - Analista Técnico - Administrativo - Conhecimentoss Básicos / Redação Oficial ) Com base no Manual de Redação da Presidência da República (MRPR), julgue os itens seguintes, acerca do tipo de linguagem e das características das comunicações oficiais. Para tratar de assuntos oficiais internos aos órgãos da administração pública, os documentos oficiais mais adequados são o aviso e o memorando, os quais apresentam estrutura praticamente idêntica. ( ) Certo



( ) Errado



68 - Q336540 ( Prova: CESPE - 2013 - TCE-RO - Auditor de Controle Externo - Direito / Redação Oficial / Memorando; )



De acordo com o MRPR, o memorando apresenta a agilidade como sua principal característica, razão por que a apresentação de anexos e a referência a portarias ou outros documentos regulamentares não são apropriadas nesse expediente. ( ) Certo



( ) Errado



69 - Q336541 ( Prova: CESPE - 2013 - TCE-RO - Auditor de Controle Externo - Direito / Redação Oficial / Memorando; ) Para se adequar o memorando em apreço à prescrição do MRPR relativamente à concisão, seria correta a substituição do trecho “Cumpre-me informar que encaminhamos”, no início do seu parágrafo introdutório, por Encaminhamos. ( ) Certo



( ) Errado



70 - Q336542 ( Prova: CESPE - 2013 - TCE-RO - Auditor de Controle Externo - Direito / Redação Oficial / Memorando; ) Para se adequar a comunicação oficial em apreço ao padrão estabelecido pelo MRPR para memorando, a menção ao destinatário deveria ser apresentada após o “Assunto”, feita por meio de vocativo, seguido de vírgula, da seguinte forma: Aos senhores dirigentes das unidades de informação,. ( ) Certo



( ) Errado



GABARITOS:



61 - C



62 - E



63 - E



64 - C



65 - C



66 - C



67 - E



68 - E



69 - C



70 - E



71 - Q326564 ( Prova: CESPE - 2013 - DEPEN - Agente Penitenciário - Conhecimentos Básicos / Redação Oficial ) Com base no Manual de Redação da Presidência da República, julgue os próximos itens. A forma de tratamento Digníssimo deve ser utilizada apenas para parlamentares, como deputados federais, estaduais, distritais e senadores. ( ) Certo



( ) Errado



72 - Q326565 ( Prova: CESPE - 2013 - DEPEN - Agente Penitenciário - Conhecimentos Básicos / Redação Oficial ) O ofício é expedido exclusivamente por ministros de Estado. ( ) Certo



( ) Errado



73 - Q326566 ( Prova: CESPE - 2013 - DEPEN - Agente Penitenciário - Conhecimentos Básicos / Redação Oficial ) É vedado o emprego de estrangeirismos em comunicações oficiais. ( ) Certo



( ) Errado



74 - Q326567 ( Prova: CESPE - 2013 - DEPEN - Agente Penitenciário - Conhecimentos Básicos / Redação Oficial ) O memorando consiste em modalidade de comunicação eminentemente interna, utilizada para o tratamento de assuntos oficiais entre unidades administrativas de um mesmo órgão. ( ) Certo



( ) Errado



75 - Q343208 ( Prova: CESPE - 2013 - TCE-RO - Analista de Informática / Redação Oficial ) A respeito da redação de expedientes oficiais, julgue os itens a seguir. Em um expediente oficial destinado a um conselheiro do Tribunal de Contas do Estado de Rondônia (TCE/RO), deve-se empregar a forma “Vossa Excelência” e, no endereçamento, a forma “Ao Senhor” ( ) Certo



( ) Errado



76 - Q326568 ( Prova: CESPE - 2013 - DEPEN - Agente Penitenciário - Conhecimentos Básicos / Redação Oficial ) O endereçamento de um comunicado dirigido a um juiz de direito deve ser redigido, no envelope, da seguinte forma: Ao Senhor Fulano de Tal Juiz de Direito da X.ª Vara Cível Rua ABC, n.º 123 12345-000 – Brasília-DF ( ) Certo



( ) Errado



77 - Q343209 ( Prova: CESPE - 2013 - TCE-RO - Analista de Informática / Redação Oficial ) A respeito da redação de expedientes oficiais, julgue os itens a seguir. Na redação de expedientes oficiais, deve-se obedecer à norma culta da língua, prescindindo-se de uma linguagem específica administrativa, embora se possa utilizar linguagem técnica quando necessário. ( ) Certo



( ) Errado



78 - Q326569 ( Prova: CESPE - 2013 - DEPEN - Agente Penitenciário - Conhecimentos Básicos / Redação Oficial ) Em cada um dos itens a seguir, é apresentada uma situação hipotética, seguida de uma assertiva que deve ser julgada com base nas disposições do Manual de Redação da Presidência da República. Após ter redigido um memorando, já no momento da impressão, um servidor percebeu que as páginas do documento não haviam sido numeradas. Nessa situação, a fim de sanar o problema, o servidor deve proceder à numeração a partir da segunda página do documento, devendo a primeira ser mantida sem a numeração. ( ) Certo



( ) Errado



79 - Q343210 ( Prova: CESPE - 2013 - TCE-RO - Analista de Informática / Redação Oficial ) A respeito da redação de expedientes oficiais, julgue os itens a seguir. Será violado o princípio da impessoalidade se um expediente oficial versar sobre tema alheio aos assuntos relacionados ao interesse público. ( ) Certo



( ) Errado



80 - Q326570 ( Prova: CESPE - 2013 - DEPEN - Agente Penitenciário - Conhecimentos Básicos / Redação Oficial ) Uma senhora recebeu da administração pública notificação, encaminhada por meio de ofício, a respeito da desapropriação de sua casa para a criação de uma reserva ecológica. Nessa situação, por tratar-se de assunto oficial entre a administração pública e um particular, o expediente oficial utilizado é adequado ao propósito da comunicação. ( ) Certo



( ) Errado



GABARITOS:



71 - E



72 - E



73 - E



74 - C



75 - E



76 - E



77 - C



78 - e



79 - C



80 - C



81 - Q327355 ( Prova: CESPE - 2013 - MPOG - Todos os Cargos - Conhecimentos Básicos / Redação Oficial )



Com base no Manual de Redação da Presidência da República, República, julgue os itens a seguir, relativos ao documento fictício acima apresentado.



O expediente em análise, em razão de sugerir ato normativo à presidenta da República, deverá ser complementado complementad com o envio de um formulário anexo em que se sintetize o problema que requer a edição do ato normativo e se apresentem as soluções contidas no ato proposto. propost Esse formulário é dispensado em casos em que o ato normativo proposto consiste na nomeação, exoneração exoneração ou demissão de pessoal. ( ) Certo



( ) Errado



82 - Q327356 ( Prova: CESPE - 2013 - MPOG - Todos os Cargos - Conhecimentos Básicos / Redação Oficial ) Com base no Manual de Redação da Presidência da República, República julgue os itens a seguir, relativoss ao documento fictício acima apresentado.



A exposição de motivos em exame poderia, alternativamente, ter sido redigida sob a forma de aviso, uma vez que foi expedida por p uma ministra de Estado. ( ) Certo



( ) Errado



83 - Q327357 ( Prova: CESPE - 2013 - MPOG - Todos os Cargos - Conhecimentos Básicos / Redação Oficial ) Com base no Manual de Redação da Presidência da República, julgue os itens a seguir, relativos ao documento fictício acima apresentado. O fecho empregado no expediente oficial em análise oferece remate ao texto e cumprimenta adequadamente a destinatária do documento. ( ) Certo



( ) Errado



84 - Q327358 ( Prova: CESPE - 2013 - MPOG - Todos os Cargos - Conhecimentos Básicos / Redação Oficial ) Com base no Manual de Redação da Presidência da República, julgue os itens a seguir, relativos ao documento fictício acima apresentado. A forma de tratamento “Excelentíssima Senhora” está adequada à autoridade destinatária do expediente em apreço. ( ) Certo



( ) Errado



85 - Q327359 ( Prova: CESPE - 2013 - MPOG - Todos os Cargos - Conhecimentos Básicos / Redação Oficial ) Com fundamento no Manual de Redação da Presidência da República, julgue o próximo item, relativo ao formato e das correspondências oficiais. Em documentos oficiais destinados à secretária executiva do Ministério do Planejamento, Orçamento e Gestão, deve-se empregar a forma de tratamento Vossa Senhoria. ( ) Certo



( ) Errado



86 - Q337392 ( Prova: CESPE - 2013 - TCE-RO - Agente Administrativo / Redação Oficial ) Julgue os itens a seguir com base nas prescrições do Manual de Redação da Presidência da República para a elaboração de correspondências oficiais. O trecho a seguir estaria gramaticalmente correto e adequado para constituir parte de um ofício: Tenho a maior honra de encaminharmos ao TCE/RO, por meio desta mensagem, os demonstrativos gerenciais da aplicação mensal e acumulada das receitas resultantes de impostos e transferências constitucionais em ações e serviços públicos de saúde referente ao mês de maio do exercício corrente. ( ) Certo



( ) Errado



87 - Q337393 ( Prova: CESPE - 2013 - TCE-RO - Agente Administrativo / Redação Oficial ) O trecho a seguir apresenta-se gramaticalmente correto e adequado para constituir parte de um ofício: Vimos informar que já expirou o prazo para publicação do Relatório de Gestão Fiscal do primeiro quadrimestre do exercício corrente, para municípios com mais de 50.000 habitantes. As administrações municipais têm dez dias para justificar o atraso na publicação. ( ) Certo



( ) Errado



88 - Q337394 ( Prova: CESPE - 2013 - TCE-RO - Agente Administrativo / Redação Oficial / Memorando; ) O trecho a seguir estaria correto e adequado para constituir parte de um memorando interno: Segue cópia do Relatório Resumido da Execução Orçamentária do município XYZ referente ao segundo bimestre do exercício corrente. ( ) Certo



( ) Errado



89 - Q349438 ( Prova: CESPE - 2013 - TCE-RO - Contador / Redação Oficial ) A respeito da redação de expedientes oficiais, julgue os itens a seguir. Em um expediente oficial destinado a um conselheiro do Tribunal de Contas do Estado de Rondônia (TCE/RO), deve-se empregar a forma “Vossa Excelência” e, no endereçamento, a forma “Ao Senhor”. ( ) Certo



( ) Errado



90 - Q349439 ( Prova: CESPE - 2013 - TCE-RO - Contador / Redação Oficial / Redação Oficial; Características da Redação Oficial; ) Na redação de expedientes oficiais, deve- se obedecer à norma culta da língua, prescindindo- se de uma linguagem específica administrativa, embora se possa utilizar linguagem técnica quando necessário. ( ) Certo



( ) Errado



GABARITOS:



81 - C



82 - E



83 - C



84 - e



85 - E



86 - E



87 - C



88 - C



89 - E



90 - C



91 - Q321810 ( Prova: CESPE - 2013 - MS - Todos os Cargos - Conhecimentos Gerais / Redação Oficial / Correspondência Oficial; ) Acerca das características gerais dos diversos tipos de comunicação oficial, julgue os itens a seguir. O texto abaixo comporia adequadamente o envelope de uma comunicação oficial enviada a cidadão que ocupe cargo de ministro de Estado. A Sua Excelência o Senhor João Nascimento Ministro de Estado da Saúde 74.000-000 – Brasília. DF ( ) Certo



( ) Errado



92 - Q321811 ( Prova: CESPE - 2013 - MS - Todos os Cargos - Conhecimentos Gerais / Redação Oficial ) O texto de expedientes de mero encaminhamento de documentos é constituído de introdução e desenvolvimento. ( ) Certo



( ) Errado



93 - Q321812 ( Prova: CESPE - 2013 - MS - Todos os Cargos - Conhecimentos Gerais / Redação Oficial ) Empregar linguagem técnica nas comunicações oficiais é uma maneira de conferir formalidade a esse tipo de expediente. ( ) Certo



( ) Errado



94 - Q321813 ( Prova: CESPE - 2013 - MS - Todos os Cargos - Conhecimentos Gerais / Redação Oficial / Formas de Tratamento; ) A forma de tratamento “Digníssimo” deve ser empregada caso o destinatário da comunicação oficial ocupe cargo hierarquicamente superior ao do remetente. ( ) Certo



( ) Errado



95 - Q321814 ( Prova: CESPE - 2013 - MS - Todos os Cargos - Conhecimentos Gerais / Redação Oficial / Aviso; ) Os avisos são expedientes oficiais emitidos por ministros de Estado para autoridades de mesma hierarquia. ( ) Certo



( ) Errado



96 - Q323608 ( Prova: CESPE - 2013 - ANS - Técnico Administrativo / Redação Oficial / Memorando; ) Em relação às exigências da redação de correspondências oficiais, julgue os itens que se seguem. O trecho a seguir está adequado e correto para compor um memorando: Nos termos do “Programa de modernização e informatização da Agência Nacional de Saúde Suplementar”, solicito a Vossa Senhoria a instalação de dois novos computadores no setor de protocolo para atender à demanda e melhorar a qualidade dos serviços prestados ao público. ( ) Certo



( ) Errado



97 - Q323609 ( Prova: CESPE - 2013 - ANS - Técnico Administrativo / Redação Oficial / Ofício; ) Em relação às exigências da redação de correspondências oficiais, julgue os itens que se seguem.



O trecho a seguir está adequado e correto para compor um ofício: Viemos informar que vamos estar enviando oportunamente os relatórios solicitados via email, com todas as informações referentes ao desenvolvimento das auditorias citadas. ( ) Certo



( ) Errado



98 - Q323610 ( Prova: CESPE - 2013 - ANS - Técnico Administrativo / Redação Oficial / Formas de Tratamento; ) Em relação às exigências da redação de correspondências oficiais, julgue os itens que se seguem. A forma de tratamento Magnífico destina-se a autoridades do Poder Legislativo, principalmente ao presidente da Câmara dos Deputados e ao do Senado Federal. ( ) Certo



( ) Errado



99 - Q323611 ( Prova: CESPE - 2013 - ANS - Técnico Administrativo / Redação Oficial / Pronomes de tratamento; ) Em relação às exigências da redação de correspondências oficiais, julgue os itens que se seguem. Os ministros de Estado recebem o tratamento de Vossa Excelência, e o vocativo empregado em comunicações a eles dirigidas deve ser Excelentíssimo Senhor Ministro. ( ) Certo



( ) Errado



100 - Q323612 ( Prova: CESPE - 2013 - ANS - Técnico Administrativo / Redação Oficial / Fecho; ) Em relação às exigências da redação de correspondências oficiais, julgue os itens que se seguem. O Manual de Redação da Presidência da República, com o objetivo de simplificar e uniformizar o padrão dos fechos de comunicações oficiais, estabelece que, para autoridades superiores, seja utilizado o fecho Respeitosamente, e que, para autoridades de mesma hierarquia ou de hierarquia inferior, seja adotado o fecho Atenciosamente. ( ) Certo



( ) Errado



GABARITOS:



91 - C



92 - e



93 - E



94 - E



95 - C



96 - C



97 - E



98 - E



99 - E



100 - C



101 - Q321690 ( Prova: CESPE - 2013 - ANS - Analista Administrativo / Redação Oficial / Características da Redação Oficial; ) Com base no Manual de Redação da Presidência da República, julgue os itens seguintes, referentes a adequação da linguagem, formato e características da correspondência oficial. Formalidade de tratamento, clareza datilográfica, correta diagramação do texto e utilização de papéis de mesma espécie são necessárias para a uniformidade das comunicações oficiais. ( ) Certo



( ) Errado



102 - Q321691 ( Prova: CESPE - 2013 - ANS - Analista Administrativo / Redação Oficial / Manual de Redação da Presidência da República; ) Considere que o diretor de normas e habilitação das operadoras da ANS precise comunicar-se com o ministro de Estado da Saúde. Nessa situação, o diretor deverá utilizar o aviso como forma de correspondência oficial, dado o fato de o ministro ser autoridade de hierarquia superior e dada a vinculação da ANS ao Ministério da Saúde. ( ) Certo



( ) Errado



103 - Q321692 ( Prova: CESPE - 2013 - ANS - Analista Administrativo / Redação Oficial ) Considere que a Diretoria Colegiada da ANS componha-se pelo diretor-presidente da ANS e pelo diretor interino da Diretoria de Gestão. Considere, ainda, que o diretor-presidente da ANS pretenda encaminhar uma comunicação oficial ao diretor interino da Diretoria de Gestão, para a exposição de diretrizes a serem adotadas pela ANS. Nessa situação, o diretor-presidente da ANS deverá elaborar um memorando com o seguinte fecho: Atenciosamente. ( ) Certo



( ) Errado



104 - Q321693 ( Prova: CESPE - 2013 - ANS - Analista Administrativo / Redação Oficial ) Na redação oficial, a impessoalidade refere-se ao emprego adequado de estruturas formais, como a utilização de pronomes de tratamento para determinada autoridade, à polidez e à civilidade no enfoque dado ao assunto que se pretende comunicar. ( ) Certo



( ) Errado



105 - Q321694 ( Prova: CESPE - 2013 - ANS - Analista Administrativo / Redação Oficial ) Nas comunicações oficiais, o agente comunicador é o serviço público, e o assunto relaciona-se relaciona se às atribuições do órgão ou da entidade ent que comunica, devendo a correspondência oficial estar isenta de impressões individuais do remetente do documento, para a manutenção de certa cert uniformidade entre os documentos emanados de diferentes setores da administração. ( ) Certo



( ) Errado



106 - Q327864 ( Prova: CESPE - 2013 - IBAMA - Analista Administrativo / Redação Oficial / Fecho; )



Com base no documento apresentado e nos conceitos de redação de correspondências oficiais, julgue os itens a seguir. to, o Manual de Redação da Presidência da República estabelece o emprego de mais dois fechos: Além do fecho utilizado no documento, Respeitosamente,, para autoridades superiores, inclusive o Presidente da República; e Cordialmente,, para particulares. ( ) Certo



( ) Errado



107 - Q327865 ( Prova: CESPE - 2013 - IBAMA - Analista Administrativo / Redação Oficial ) Com base no documento apresentado e nos conceitos de redação de correspondências oficiais, julgue os itens a seguir. Por se tratar de comunicação de assunto oficial entre diferentes diferentes órgãos da administração pública, o conteúdo do documento em tela está adequado ao expediente ofício. ( ) Certo



( ) Errado



108 - Q327866 ( Prova: CESPE - 2013 - IBAMA - Analista Administrativo / Redação Oficial )



Considerando que o documento acima ma tenha sido elaborado em resposta a documento anterior, elaborado pelo prefeito do município XYZ, julgue os itens seguintes, de acordo com as normas do Manual de Redação da Presidência da República. O pronome “Vossa Senhoria” (l.2) foi empregado de maneira maneira inadequada, uma vez que, para prefeitos municipais, deve-se deve utilizar o tratamento Vossa Excelência. ( ) Certo



( ) Errado



109 - Q327867 ( Prova: CESPE - 2013 - IBAMA - Analista Administrativo / Redação Oficial ) Considerando que o documento acima tenha sido elaborado em resposta a documento anterior, elaborado pelo prefeito do município XYZ, julgue os itens seguintes, de acordo com as normas do Manual de Redação da Presidência da República. Para adequar a identificação do signatário às recomendações do Manual de Redação da Presidência da República, é suficiente acrescentar o cargo da autoridade que expediu o documento, bem como sua assinatura. ( ) Certo



( ) Errado



110 - Q327868 ( Prova: CESPE - 2013 - IBAMA - Analista Administrativo / Redação Oficial / Correção gramatical; ) Considerando que o documento acima tenha sido elaborado em resposta a documento anterior, elaborado pelo prefeito do município XYZ, julgue os itens seguintes, de acordo com as normas do Manual de Redação da Presidência da República. Se, na linha 5, no lugar do pronome “cuja”, fosse empregada a expressão que a, o paralelismo sintático do período seria reforçado e a correção gramatical do texto seria mantida. ( ) Certo



( ) Errado



GABARITOS:



101 - C



102 - E



103 - C



104 - E



105 - C



106 - E



107 - C



108 - C



109 - E



110 - E



111 - Q323779 ( Prova: CESPE - 2013 - Polícia Federal - Escrivão da Polícia Federal / Redação Oficial / Formas de Tratamento; Pronomes de tratamento; ) Com relação à função e à linguagem das correspondências oficiais, julgue os itens seguintes. Formas de tratamento como Vossa Excelência e Vossa Senhoria, ainda que sejam empregadas sempre na segunda pessoa do plural e no feminino, exigem flexão verbal de terceira pessoa; além disso, o pronome possessivo que faz referência ao pronome de tratamento também deve ser o de terceira pessoa, e o adjetivo que remete ao pronome de tratamento deve concordar em gênero e número com a pessoa. ( ) Certo



( ) Errado



112 - Q323780 ( Prova: CESPE - 2013 - Polícia Federal - Escrivão da Polícia Federal / Redação Oficial / Memorando; ) Com relação à função e à linguagem das correspondências oficiais, julgue os itens seguintes. Para comunicação entre unidades de um mesmo órgão, emprega-se o memorando, expediente cuja tramitação apresenta como principais características a rapidez e a simplicidade ( ) Certo



( ) Errado



113 - Q323781 ( Prova: CESPE - 2013 - Polícia Federal - Escrivão da Polícia Federal / Redação Oficial / Características da Redação Oficial; ) Com relação à função e à linguagem das correspondências oficiais, julgue os itens seguintes. O emprego do padrão culto da língua em expedientes oficiais é justificado pelo alto nível de escolaridade daqueles que os redigem e daqueles a quem se destinam. ( ) Certo



( ) Errado



114 - Q323782 ( Prova: CESPE - 2013 - Polícia Federal - Escrivão da Polícia Federal / Redação Oficial / Formas de Tratamento; Pronomes de tratamento; ) Com relação à função e à linguagem das correspondências oficiais, julgue os itens seguintes. A formalidade de tratamento empregada para se dirigir ao destinatário de uma comunicação oficial varia de acordo com a relação existente entre quem a expede e quem a recebe. Isso equivale a dizer que a hierarquia presente entre os interlocutores é determinante para a escolha adequada dos pronomes de tratamento adotados no texto. ( ) Certo



( ) Errado



115 - Q323783 ( Prova: CESPE - 2013 - Polícia Federal - Escrivão da Polícia Federal / Redação Oficial ) Julgue os itens a seguir, conforme a adequação da linguagem dos excertos a um texto de correspondência oficial, o qual, segundo o Manual de Redação da Presidência da República, deve caracterizar-se por impessoalidade, uso do padrão culto de linguagem, clareza, concisão, formalidade e uniformidade. Informamos que, na reunião passada, onde discutiram-se questões relativas a revisão da remuneração de escrivães e outros assuntos de ordem financeira, a ata não foi assinada por todos os presentes. Atenciosamente, José da Silva ( ) Certo



( ) Errado



116 - Q323784 ( Prova: CESPE - 2013 - Polícia Federal - Escrivão da Polícia Federal / Redação Oficial / Estrutura das frases; ) Julgue os itens a seguir, conforme a adequação da linguagem dos excertos a um texto de correspondência oficial, o qual, segundo o Manual de Redação da Presidência da República, deve caracterizar-se por impessoalidade, uso do padrão culto de linguagem, clareza, concisão, formalidade e uniformidade. Senhor Corregedor, A ação rigorosa da Polícia Federal no sentido de extirpar os crimes de tráfico das comunidades menos favorecidas foi determinante para que a operação fosse considerada bem-sucedida até a presente fase. Faz-se necessário, agora, que se acompanhem regularmente as atividades dos cidadãos residentes nos locais envolvidos. Visa-se, com isso, a não reincidência de crime nas etapas subsequentes do projeto e em período posterior ao seu término. ( ) Certo



( ) Errado



117 - Q326494 ( Prova: CESPE - 2013 - MI - Todos os Cargos - Conhecimentos Básicos - Cargos de 1 a 4 / Redação Oficial / Ofício; ) Considerando as normas e as características da redação oficial, julgue os itens a seguir. Os documentos do padrão ofício devem ser redigidos na fonte do tipo Times New Roman de corpo 12 no texto em geral, 11 nas citações e 10 nas notas de rodapé. Além disso, deve-se empregar espaçamento simples entre as linhas. ( ) Certo



( ) Errado



118 - Q326495 ( Prova: CESPE - 2013 - MI - Todos os Cargos - Conhecimentos Básicos - Cargos de 1 a 4 / Redação Oficial ) Considerando as normas e as características da redação oficial, julgue os itens a seguir. Em um documento oficial conciso, são eliminados termos desnecessários, o que permite transmitir um máximo de informação com um mínimo de palavras. A concisão, portanto, contribui para a clareza do texto oficial. ( ) Certo



( ) Errado



119 - Q326496 ( Prova: CESPE - 2013 - MI - Todos os Cargos - Conhecimentos Básicos - Cargos de 1 a 4 / Redação Oficial ) Com relação às características gerais dos diversos tipos de comunicação oficial, julgue os itens subsecutivos. É obrigatória a identificação do signatário nas mensagens, instrumento de comunicação oficial empregado pelo chefe do Poder Executivo federal para o encaminhamento ao Congresso Nacional de projeto de lei ordinária, complementar ou financeira e de medida provisória e para a indicação de autoridades. ( ) Certo



( ) Errado



120 - Q326497 ( Prova: CESPE - 2013 - MI - Todos os Cargos - Conhecimentos Básicos - Cargos de 1 a 4 / Redação Oficial ) Com relação às características gerais dos diversos tipos de comunicação oficial, julgue os itens subsecutivos. O ministro da Integração Nacional, a fim de convidar ministro de outra pasta para participar de evento a ser realizado no ministério, deve expedir um aviso, em que deverá empregar o vocativo “Senhor Ministro” e o pronome de tratamento “Vossa Excelência”. ( ) Certo



( ) Errado



GABARITOS:



111 - C



112 - C



113 - E



114 - E



115 - E



116 - C



117 - C



118 - C



119 - E



120 - C



121 - Q326498 ( Prova: CESPE - 2013 - MI - Todos os Cargos - Conhecimentos Básicos - Cargos de 1 a 4 / Redação Oficial ) Com relação às características gerais dos diversos tipos de comunicação oficial, julgue os itens subsecutivos. Exposição de motivos que tenha por finalidade apresentar ao presidente da República projeto de ato normativo deve ser redigida conforme o padrão ofício, sendo facultativa a apensação do formulário de anexo ao expediente. ( ) Certo



( ) Errado



122 - Q347824 ( Prova: CESPE - 2013 - Polícia Federal - Perito Criminal Federal - Conhecimentos Básicos / Redação Oficial ) Julgue o item a seguir, conforme a adequação da linguagem dos excertos a um texto de correspondência oficial, o qual, segundo o Manual de Redação da Presidência da República, deve caracterizar-se por impessoalidade, uso do padrão culto de linguagem, clareza, concisão, formalidade e uniformidade. Senhor Corregedor, A ação rigorosa da Polícia Federal no sentido de extirpar os crimes de tráfico das comunidades menos favorecidas foi determinante para que a operação fosse considerada bem-sucedida até a presente fase. Faz-se necessário, agora, que se acompanhem regularmente as atividades dos cidadãos residentes nos locais envolvidos. Visa-se, com isso, a não reincidência de crime nas etapas subsequentes do projeto e em período posterior ao seu término. ( ) Certo



( ) Errado



123 - Q326891 ( Prova: CESPE - 2013 - MI - Assistente Técnico Administrativo / Redação Oficial ) No que se refere a aspectos gerais das correspondências oficiais, julgue os itens de 17 a 22 com base no Manual de Redação da Presidência da República. Tratando-se de ofício, a numeração das páginas deve iniciar-se a partir da segunda. Nesse caso, os números podem ser impressos em ambas as faces do papel, desde que as distâncias das margens esquerda e direita sejam invertidas nas páginas pares ( ) Certo



( ) Errado



124 - Q326892 ( Prova: CESPE - 2013 - MI - Assistente Técnico Administrativo / Redação Oficial ) No que se refere a aspectos gerais das correspondências oficiais, julgue os itens de 17 a 22 com base no Manual de Redação da Presidência da República. Por constituírem parte indispensável do ofício, a identificação e a assinatura do signatário devem constar em página isolada do expediente, o que lhes confere o devido destaque. ( ) Certo



( ) Errado



125 - Q326893 ( Prova: CESPE - 2013 - MI - Assistente Técnico Administrativo / Redação Oficial ) No que se refere a aspectos gerais das correspondências oficiais, julgue os itens de 17 a 22 com base no Manual de Redação da Presidência da República. Em comunicações oficiais dirigidas ao ministro da Integração Nacional, devem-se empregar o pronome de tratamento “Vossa Excelência” e o vocativo “Excelentíssimo Senhor Ministro”. ( ) Certo



( ) Errado



126 - Q326894 ( Prova: CESPE - 2013 - MI - Assistente Técnico Administrativo / Redação Oficial ) No que se refere a aspectos gerais das correspondências oficiais, julgue os itens de 17 a 22 com base no Manual de Redação da Presidência da República. Em ofício destinado ao envio de documentos, deve-se iniciar o texto com referência ao expediente que os tenha solicitado; ou, no caso de a remessa de documento não ter sido solicitada, o texto deve iniciar-se com a informação do motivo da comunicação, seguida dos dados completos do documento encaminhado e da razão pela qual ele está sendo remetido. ( ) Certo



( ) Errado



127 - Q326895 ( Prova: CESPE - 2013 - MI - Assistente Técnico Administrativo / Redação Oficial )



No que se refere a aspectos gerais das correspondências oficiais, julgue os itens de 17 a 22 com base no Manual de Redação da Presidência da República. Dados o conteúdo e a estrutura do documento acima apresentado, é correto concluir que esse documento é uma exposição de motivos. ( ) Certo



( ) Errado



128 - Q326896 ( Prova: CESPE - 2013 - MI - Assistente Técnico Administrativo / Redação Oficial ) No que se refere a aspectos gerais das correspondências pondências oficiais, julgue os itens de 17 a 22 com base no Manual de Redação da Presidência da República. Juntamente com documentos enviados por fax, recomenda-se recomenda se que se encaminhe folha de rosto em que constem os dados de identificação da mensagem a ser enviada. ( ) Certo



( ) Errado



129 - Q348167 ( Prova: CESPE - 2013 - PC-BA - Escrivão de Polícia / Redação Oficial ) Julgue os itens subsequentes, com base no que estabelece o Manual de Redação da Presidência da República. Nas comunicações oficiais, s, o uso de itálico em lugar de aspas é aceito para indicar, por exemplo, alíneas de textos legais, nomes de obras de arte, de d publicações e de artigos, entretanto, não se considera adequada tal substituição para a indicação de citações textuais. ( ) Certo



( ) Errado



130 - Q318238 ( Prova: CESPE - 2013 - MPU - Analista - Direito / Redação Oficial / Pronomes de tratamento; ) Acerca das características gerais dos diversos tipos de comunicação oficial, julgue os itens a seguir. Em comunicações oficiais is dirigidas a ministros de tribunais superiores, deve-se deve se empregar o pronome de tratamento Vossa Excelência. ( ) Certo



( ) Errado



GABARITOS:



121 - E



122 - C



123 - C



124 - E



125 - e



126 - C



127 - E



128 - C



129 - C



130 - C



131 - Q318239 ( Prova: CESPE - 2013 - MPU - Analista - Direito / Redação Oficial / Correspondência Oficial; Correio Eletrônico; E-mail; ) Acerca das características gerais dos diversos tipos de comunicação oficial, julgue os itens a seguir. Para que correspondências oficiais enviadas por correio eletrônico sejam aceitas como documentos originais, é necessária certificação digital que ateste a identidade do remetente. ( ) Certo



( ) Errado



132 - Q318240 ( Prova: CESPE - 2013 - MPU - Analista - Direito / Redação Oficial / Memorando; ) Acerca das características gerais dos diversos tipos de comunicação oficial, julgue os itens a seguir. Em situações em que se exija agilidade na comunicação, deve-se evitar o uso de memorandos, já que sua tramitação, por envolver diversos setores do órgão público expedidor, prejudica a celeridade do processo. ( ) Certo



( ) Errado



133 - Q318241 ( Prova: CESPE - 2013 - MPU - Analista - Direito / Redação Oficial / Características da Redação Oficial; ) Acerca das características gerais dos diversos tipos de comunicação oficial, julgue os itens a seguir. Os expedientes oficiais devem caracterizar-se pela impessoalidade, por constituírem modalidade de comunicação empregada exclusivamente entre órgãos do serviço público. ( ) Certo



( ) Errado



134 - Q318242 ( Prova: CESPE - 2013 - MPU - Analista - Direito / Redação Oficial / Memorando; ) Acerca das características gerais dos diversos tipos de comunicação oficial, julgue os itens a seguir. O destinatário de um memorando deve ser identificado pelo cargo que ocupa; o de um aviso, pelo nome e pelo cargo que ocupa; e o de um ofício, pelo nome, pelo cargo que ocupa e pelo endereço. ( ) Certo



( ) Errado



ATENÇÃO: Esta questão foi anulada pela banca que organizou o concurso.")



135 - Q348227 ( Prova: CESPE - 2013 - SERPRO - Analista - Comunicação Social / Redação Oficial )



Com fundamento no Manual de Redação da Presidência da República, República julgue os itens de 26 a 30, relativos à adequação da linguagem e do formato da correspondência oficial acima apresentada. A forma de tratamento empregada no vocativo “Senhora Presidenta da República” está adequada ao gênero de correspondência oficial ofic expedida e à autoridade a que está dirigida. ( ) Certo



( ) Errado



136 - Q348228 ( Prova: CESPE - 2013 - SERPRO - Analista - Comunicação Social / Redação Oficial ) Com fundamento no Manual de Redação da Presidência da República, julgue os itens de 26 a 30, relativos à adequação da linguagem e do formato da correspondência oficial acima apresentada. O expediente oficial veiculado no modelo constitui uma exposição de motivos, encaminhada por uma ministra de governo à presidenta da República Federativa do Brasil. ( ) Certo



( ) Errado



137 - Q348229 ( Prova: CESPE - 2013 - SERPRO - Analista - Comunicação Social / Redação Oficial ) Com fundamento no Manual de Redação da Presidência da República, julgue os itens de 26 a 30, relativos à adequação da linguagem e do formato da correspondência oficial acima apresentada. O fecho utilizado no expediente oficial em apreço cumpre suas funções de arrematar o texto e de saudar corretamente a destinatária do documento. ( ) Certo



( ) Errado



138 - Q348230 ( Prova: CESPE - 2013 - SERPRO - Analista - Comunicação Social / Redação Oficial ) Com fundamento no Manual de Redação da Presidência da República, julgue os itens de 26 a 30, relativos à adequação da linguagem e do formato da correspondência oficial acima apresentada. Na correspondência oficial apresentada, o emprego da primeira pessoa do singular, por meio das formas verbais “Submeto” e “permitindo-me sugerir”, embora não represente uma postura de modéstia, possibilitou que o assunto fosse comunicado de modo claro e impessoal, o que se verifica pela ausência, no corpo do texto, de impressões individuais e parciais do remetente. ( ) Certo



( ) Errado



139 - Q348231 ( Prova: CESPE - 2013 - SERPRO - Analista - Comunicação Social / Redação Oficial ) Com fundamento no Manual de Redação da Presidência da República, julgue os itens de 26 a 30, relativos à adequação da linguagem e do formato da correspondência oficial acima apresentada. No documento oficial em questão, verifica-se a apresentação do problema que reclama a adoção da medida ou do ato normativo proposto e também da medida que deve ser tomada ou do ato normativo que deve ser editado para solucionar o problema. ( ) Certo



( ) Errado



140 - Q315514 ( Prova: CESPE - 2013 - SERPRO - Analista - Advocacia / Redação Oficial / Exposição de motivos; )



O expediente oficial veiculado no modelo constitui uma exposição de motivos, encaminhada por uma ministra de governo à presidenta presid da República Federativa do Brasil. ( ) Certo



( ) Errado



GABARITOS:



131 - C



132 - E



133 - E



134 - E



135 - E



136 - C



137 - E



138 - C



139 - C



140 - C



141 - Q315515 ( Prova: CESPE - 2013 - SERPRO - Analista - Advocacia / Redação Oficial / Vocativo; Pronomes de d tratamento; )



A forma de tratamento empregada no vocativo “Senhora Presidenta da República” está adequada ao gênero de correspondência oficial ofic expedida e à autoridade a que está dirigida. ( ) Certo



( ) Errado



142 - Q315516 ( Prova: CESPE - 2013 - SERPRO - Analista - Advocacia / Redação Oficial / Características da Redação Oficial; ) Na correspondência oficial apresentada, o emprego da primeira pessoa do singular, por meio das formas verbais “Submeto” e “permitindo-me sugerir”, embora não represente uma postura de modéstia, possibilitou que o assunto fosse comunicado de modo claro e impessoal, o que se verifica pela ausência, no corpo do texto, de impressões individuais e parciais do remetente. ( ) Certo



( ) Errado



143 - Q315517 ( Prova: CESPE - 2013 - SERPRO - Analista - Advocacia / Redação Oficial / Fecho; ) O fecho utilizado no expediente oficial em apreço cumpre suas funções de arrematar o texto e de saudar corretamente a destinatária do documento. ( ) Certo



( ) Errado



144 - Q315518 ( Prova: CESPE - 2013 - SERPRO - Analista - Advocacia / Redação Oficial ) No documento oficial em questão, verifica-se a apresentação do problema que reclama a adoção da medida ou do ato normativo proposto e também da medida que deve ser tomada ou do ato normativo que deve ser editado para solucionar o problema. ( ) Certo



( ) Errado



145 - Q315269 ( Prova: CESPE - 2013 - PC-BA - Delegado de Polícia / Redação Oficial / Fecho; ) Com base no Manual de Redação da Presidência da República, julgue os itens que se seguem. Recomenda-se o emprego da expressão Cordialmente como fecho para correspondências oficiais entre autoridades de mesma hierarquia ou de hierarquia inferior. ( ) Certo



( ) Errado



146 - Q315270 ( Prova: CESPE - 2013 - PC-BA - Delegado de Polícia / Redação Oficial / Características da Redação Oficial; ) O caráter impessoal das comunicações oficiais decorre da ausência de impressões individuais de quem comunica, da impessoalidade conferida ao destinatário da comunicação e do tratamento impessoal a ser dado aos assuntos tratados nas comunicações. ( ) Certo



( ) Errado



147 - Q318350 ( Prova: CESPE - 2013 - MPU - Técnico Administrativo / Redação Oficial / Vocativo; ) Acerca das características gerais dos diversos tipos de comunicação oficial, julgue os itens seguintes. Nas comunicações oficiais dirigidas a ministros de tribunais superiores, deve-se empregar o vocativo Senhor Ministro. ( ) Certo



( ) Errado



148 - Q318351 ( Prova: CESPE - 2013 - MPU - Técnico Administrativo / Redação Oficial / Signatário; ) Acerca das características gerais dos diversos tipos de comunicação oficial, julgue os itens seguintes. Comunicações oficiais emitidas pelo chefe do Poder Judiciário e pelo chefe do Poder Legislativo devem conter, ao final, no espaço reservado à identificação do signatário, o nome e o cargo da autoridade que as expede ( ) Certo



( ) Errado



149 - Q318352 ( Prova: CESPE - 2013 - MPU - Técnico Administrativo / Redação Oficial / Exposição de motivos; ) Acerca das características gerais dos diversos tipos de comunicação oficial, julgue os itens seguintes. A exposição de motivos consiste na principal forma de comunicação entre os ministros de Estado e o presidente da República. ( ) Certo



( ) Errado



150 - Q318353 ( Prova: CESPE - 2013 - MPU - Técnico Administrativo / Redação Oficial / Correspondência Oficial; ) Acerca das características gerais dos diversos tipos de comunicação oficial, julgue os itens seguintes. Comunicações oficiais, utilizadas para a comunicação entre órgãos do serviço público ou entre órgãos do serviço público e o público em geral, podem ser emitidas tanto pela administração pública quanto pelos cidadãos. ( ) Certo



( ) Errado



GABARITOS:



141 - E



142 - C



143 - E



144 - C



145 - E



146 - C



147 - C



148 - C



149 - C



150 - E



151 - Q318354 ( Prova: CESPE - 2013 - MPU - Técnico Administrativo / Redação Oficial / Padrão Ofício; ) Acerca das características gerais dos diversos tipos de comunicação oficial, julgue os itens seguintes. Para atender à exigência de uniformidade, um dos atributos da redação oficial, os expedientes oficiais de qualquer tipo devem ser estruturados conforme o padrão ofício de diagramação. ( ) Certo



( ) Errado



152 - Q322461 ( Prova: CESPE - 2013 - PC-BA - Investigador de Polícia / Redação Oficial ) Julgue os itens subsequentes,com base no que estabelece o Manual de Redação da Presidência da República. Embora as redações oficiais devam ser redigidas, em regra, de forma clara e objetiva,há situações em que se recomenda a prolixidade, como nas exposições de motivos, nas quais a redundância é necessária ( ) Certo



( ) Errado



153 - Q322462 ( Prova: CESPE - 2013 - PC-BA - Investigador de Polícia / Redação Oficial / Pronomes de tratamento; ) Julgue os itens subsequentes,com base no que estabelece o Manual de Redação da Presidência da República. Por estar de acordo com as regras de concordância do padrão culto da linguagem, a frase Vossa Excelência indicareis a vossa nova secretária seria adequada para compor a redação de documento oficial. ( ) Certo



( ) Errado



154 - Q303617 ( Prova: CESPE - 2013 - Telebras - Nível Médio - Conhecimentos Básicos / Redação Oficial / Aviso; ) Com base no Manual de Redação da Presidência da República, julgue os próximos itens, relativos às comunicações oficiais. O aviso é empregado para o tratamento de assuntos oficiais entre os órgãos da administração pública, ao passo que o memorando é usado para a comunicação entre unidades de um mesmo órgão. ( ) Certo



( ) Errado



155 - Q303618 ( Prova: CESPE - 2013 - Telebras - Nível Médio - Conhecimentos Básicos / Redação Oficial / Correio Eletrônico; ) A mensagem a ser enviada por correio eletrônico deve ser diagramada em conformidade com o padrão estabelecido para o ofício. ( ) Certo



( ) Errado



156 - Q303619 ( Prova: CESPE - 2013 - Telebras - Nível Médio - Conhecimentos Básicos / Redação Oficial ) Mesmo nas comunicações oficiais que circulam em meios restritos, deve-se evitar o uso de linguagem específica a determinados grupos. ( ) Certo



( ) Errado



157 - Q303620 ( Prova: CESPE - 2013 - Telebras - Nível Médio - Conhecimentos Básicos / Redação Oficial ) Na atualidade, o pronome vós não é mais empregado em comunicações oficiais para dispensar tratamento respeitoso a pessoas de hierarquia superior. ( ) Certo



( ) Errado



158 - Q303661 ( Prova: CESPE - 2013 - Telebras - Especialista em Gestão de Telecomunicações - Advogado / Redação Oficial ) Com base no Manual de Redação da Presidência da República, no que se refere ao formato e à linguagem das comunicações oficiais, julgue os itens que se seguem. Nas comunicações oficiais dirigidas ao presidente da República, o fecho adequado é a expressão Respeitosamente, qualquer que seja o remetente. ( ) Certo



( ) Errado



159 - Q303662 ( Prova: CESPE - 2013 - Telebras - Especialista em Gestão de Telecomunicações - Advogado / Redação Oficial ) O emprego de linguagem rebuscada denota formalidade; portanto, nas correspondências oficiais, nas quais o emprego da norma-padrão da língua é exigido, seu uso é fundamental. ( ) Certo



( ) Errado



160 - Q303260 ( Prova: CESPE - 2013 - Telebras - Nível Superior - Conhecimentos Básicos / Redação Oficial ) Com base no Manual de Redação da Presidência da República, no que se refere ao formato e à linguagem das comunicações oficiais, julgue os itens que se seguem. Nas comunicações oficiais dirigidas ao presidente da República, o fecho adequado é a expressão Respeitosamente, qualquer que seja o remetente. ( ) Certo



( ) Errado



GABARITOS:



151 - E



152 - E



153 - E



154 - C



155 - E



156 - C



157 - C



158 - e



159 - E



160 - E



161 - Q303261 ( Prova: CESPE - 2013 - Telebras - Nível Superior - Conhecimentos Básicos / Redação Oficial ) Com base no Manual de Redação da Presidência da República, no que se refere ao formato e à linguagem das comunicações oficiais, julgue os itens que se seguem. O emprego de linguagem rebuscada denota formalidade; portanto, nas correspondências oficiais, nas quais o emprego da norma-padrão da língua é exigido, seu uso é fundamental. ( ) Certo



( ) Errado



162 - Q303262 ( Prova: CESPE - 2013 - Telebras - Nível Superior - Conhecimentos Básicos / Redação Oficial ) O texto de todas as comunicações que seguem o padrão ofício, como é o caso do aviso, do ofício e do memorando, deve ser constituído de três partes: introdução, desenvolvimento e conclusão. ( ) Certo



( ) Errado



163 - Q311523 ( Prova: CESPE - 2013 - TJ-DF - Técnico Judiciário - Área Administrativa / Redação Oficial / Pronomes de tratamento; ) Com base no Manual de Redação da Presidência da República, julgue os itens a seguir, relativos ao formato e à linguagem de correspondências oficiais. Em documentos oficiais destinados aos desembargadores do TJDFT, devem ser empregados o pronome de tratamento Vossa Excelência e o vocativo Senhor Desembargador, à exceção dos encaminhados ao presidente do tribunal, nos quais deve ser empregado o vocativo Excelentíssimo Senhor Presidente. ( ) Certo



( ) Errado



164 - Q311524 ( Prova: CESPE - 2013 - TJ-DF - Técnico Judiciário - Área Administrativa / Redação Oficial / Aviso; ) Na estrutura administrativa do TJDFT, o presidente do tribunal possui a prerrogativa de redigir aviso, documento do padrão ofício destinado a autoridades de mesma hierarquia. ( ) Certo



( ) Errado



165 - Q311525 ( Prova: CESPE - 2013 - TJ-DF - Técnico Judiciário - Área Administrativa / Redação Oficial / Mensagem; Signatário; ) Acerca das correspondências oficiais, julgue os itens seguintes. Em regra, as comunicações assinadas pelo presidente da República dispensam a identificação do signatário, à exceção da mensagem, cuja redação deve seguir a recomendação do padrão ofício, segundo a qual, em todas as comunicações oficiais, devem constar o nome e o cargo da autoridade remetente abaixo do local de sua assinatura. ( ) Certo



( ) Errado



166 - Q311526 ( Prova: CESPE - 2013 - TJ-DF - Técnico Judiciário - Área Administrativa / Redação Oficial / Memorando; ) O memorando, que se caracteriza pela rapidez e simplicidade de procedimentos burocráticos, deve ser redigido sem rebuscamentos acadêmicos e sem linguagem estritamente técnica, aspectos específicos da redação de documentos oficiais mais complexos, como a exposição de motivos. ( ) Certo



( ) Errado



167 - Q311527 ( Prova: CESPE - 2013 - TJ-DF - Técnico Judiciário - Área Administrativa / Redação Oficial / Memorando; Ofício; ) Quanto à forma, ofício e memorando seguem o modelo do padrão ofício; entretanto, no ofício, emprega-se o vocativo, que invoca o destinatário; no memorando, consta apenas o destinatário, que deve ser identificado pelo cargo. ( ) Certo



( ) Errado



168 - Q298020 ( Prova: CESPE - 2013 - TRT - 10ª REGIÃO (DF e TO) - Técnico Judiciário - Conhecimentos Básicos / Redação Oficial / Redação Oficial; ) No que se refere a aspectos gerais das correspondências oficiais, julgue os itens que se seguem segundo o Manual de Redação da Presidência da República (MRPR). Além da polidez com que o assunto deve ser tratado em uma comunicação oficial, o emprego adequado dos pronomes de tratamento é determinante para conferir formalidade ao texto. ( ) Certo



( ) Errado



169 - Q298021 ( Prova: CESPE - 2013 - TRT - 10ª REGIÃO (DF e TO) - Técnico Judiciário - Conhecimentos Básicos / Redação Oficial / Redação Oficial; ) O tipo de linguagem empregado em comunicações oficiais é próprio do meio em que estas circulam e, portanto, seu entendimento costuma ficar restrito aos seus usuários. ( ) Certo



( ) Errado



170 - Q298022 ( Prova: CESPE - 2013 - TRT - 10ª REGIÃO (DF e TO) - Técnico Judiciário - Conhecimentos Básicos / Redação Oficial / Redação Oficial; ) No memorando, o destinatário não deve ser mencionado pelo nome, e sim pelo cargo que ocupa. ( ) Certo



( ) Errado



GABARITOS:



161 - E



162 - E



163 - E



164 - E



165 - E



166 - E



167 - C



168 - C



169 - E



170 - C



171 - Q298023 ( Prova: CESPE - 2013 - TRT - 10ª REGIÃO (DF e TO) - Técnico Judiciário - Conhecimentos Básicos / Redação Oficial / Redação Oficial; ) No que se refere a aspectos gerais das correspondências oficiais, julgue os itens que se seguem segundo o Manual de Redação da Presidência da República (MRPR). De acordo com o MRPR,, os fechos “Atenciosamente” e “Respeitosamente” são restritos a comunicações oficiais emitidas pelos Poderes Executivo e Judiciário. ( ) Certo



( ) Errado



172 - Q298024 ( Prova: CESPE - 2013 - TRT - 10ª REGIÃO (DF e TO) - Técnico Judiciário - Conhecimentos mentos Básicos / Redação Oficial / Redação Oficial; ) A impessoalidade e o emprego do padrão culto de linguagem garantem a clareza textual, pois evitam que haja ambiguidade no texto. tex ( ) Certo



( ) Errado



173 - Q298282 ( Prova: CESPE - 2013 - CNJ - Analista Judiciário - Área Administrativa - Conhecimentos Básicos / Redação Oficial / Redação Oficial; )



Para que o ofício hipotético acima esteja de acordo com os padrões estabelecidos no Manual de Redação da Presidência da República, o parágrafo e o fecho devem ser numerados. ( ) Certo



( ) Errado



174 - Q298283 ( Prova: CESPE - 2013 - CNJ - Analista Judiciário - Área Administrativa - Conhecimentos Básicos / Redação Oficial / Redação Oficial; ) a identificação do tipo e do número do expediente deve ser alterada para: Ofício n.º 265/2013/GC-EAS. ( ) Certo



( ) Errado



175 - Q298284 ( Prova: CESPE - 2013 - CNJ - Analista Judiciário - Área Administrativa - Conhecimentos Básicos / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Nos itens seguintes, são apresentadas propostas de trechos de correspondências oficiais. Julgue-os quanto à correção gramatical e à adequação às normas de redação oficial. No que pertine aos problemas tratados na reunião hora em comento, informamos que as providências necessárias já foram tomadas. ( ) Certo



( ) Errado



176 - Q298285 ( Prova: CESPE - 2013 - CNJ - Analista Judiciário - Área Administrativa - Conhecimentos Básicos / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Dadas a funcionalidade, a relevância e as características gerais do software de registro de ocorrências via Web, manifestamos o interesse desta instituição em implementá-lo. ( ) Certo



( ) Errado



177 - Q300344 ( Prova: CESPE - 2013 - CNJ - Técnico Judiciário - Programação de Sistemas / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Nos itens a seguir, são apresentadas propostas de trechos de correspondências oficiais. Julgue-os quanto à correção gramatical e à adequação às normas de redação oficial. Encaminhamos cópia do Processo n.º 20100.001100/2012-15 para que sejam adotadas as providências por parte dessa Coordenação, nos termos do despacho do Diretor-Geral. ( ) Certo



( ) Errado



178 - Q300345 ( Prova: CESPE - 2013 - CNJ - Técnico Judiciário - Programação de Sistemas / Redação Oficial / Fecho; ) A respeito de correspondências oficiais, julgue os itens seguintes. A escolha do fecho a ser usado nas correspondências oficiais é determinada pela hierarquia que existe entre o destinatário e o remetente do documento. ( ) Certo



( ) Errado



179 - Q300346 ( Prova: CESPE - 2013 - CNJ - Técnico Judiciário - Programação de Sistemas / Redação Oficial / Redação Oficial; ) O expediente adequado para a comunicação entre ministros de Estado é a mensagem. ( ) Certo



( ) Errado



180 - Q298563 ( Prova: CESPE - 2013 - CNJ - Técnico Judiciário - Área Administrativa / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Nos itens a seguir, são apresentadas propostas de trechos de correspondências oficiais. Julgue-os quanto à correção gramatical e à adequação às normas de redação oficial. Encaminhamos cópia do Processo n.º 20100.001100/2012-15 para que sejam adotadas as providências por parte dessa Coordenação, nos termos do despacho do Diretor-Geral. ( ) Certo



( ) Errado



GABARITOS:



171 - E



172 - E



173 - E



174 - C



175 - E



176 - C



177 - C



178 - C



179 - E



180 - C



181 - Q298564 ( Prova: CESPE - 2013 - CNJ - Técnico Judiciário - Área Administrativa / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Nos itens a seguir, são apresentadas propostas de trechos de correspondências oficiais. Julgue-os quanto à correção gramatical e à adequação às normas de redação oficial. Tendo em vista a proximidade das esperadas festas de comemoração do aniversário de 50 anos da nossa instituição, tenho o prazer de informar que este setor terá seu horário de atendimento reduzido em função da necessidade dos preparativos da referida festa. ( ) Certo



( ) Errado



182 - Q298565 ( Prova: CESPE - 2013 - CNJ - Técnico Judiciário - Área Administrativa / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Solicito verificar a viabilidade de novo espaço para os ensaios do nosso Coro Sinfônico, os quais ocorrem segundas e quartas, das 19h às 22h. O espaço onde o Coro ensaia atualmente estará em reforma durante o primeiro semestre de 2013. ( ) Certo



( ) Errado



183 - Q298566 ( Prova: CESPE - 2013 - CNJ - Técnico Judiciário - Área Administrativa / Redação Oficial / Redação Oficial; ) A respeito de correspondências oficiais, julgue os itens seguintes. A escolha do fecho a ser usado nas correspondências oficiais é determinada pela hierarquia que existe entre o destinatário e o remetente do documento. ( ) Certo



( ) Errado



184 - Q298567 ( Prova: CESPE - 2013 - CNJ - Técnico Judiciário - Área Administrativa / Redação Oficial / Redação Oficial; ) O expediente adequado para a comunicação entre ministros de Estado é a mensagem. ( ) Certo



( ) Errado



185 - Q305481 ( Prova: CESPE - 2013 - INPI - Todos os Cargos - Conhecimentos Básicos - Cargo 25 e 26 / Redação Oficial / E-mail; Telegrama; ) Acerca da redação de correspondências oficiais, julgue os itens que se seguem. E-mail, telegrama e fax são considerados formas de comunicação eficientes, rápidas e baratas para transmissão de documentos oficiais. ( ) Certo



( ) Errado



186 - Q305482 ( Prova: CESPE - 2013 - INPI - Todos os Cargos - Conhecimentos Básicos - Cargo 25 e 26 / Redação Oficial / Pronomes de tratamento; ) Em ofício dirigido ao Advogado-Geral da União, deve-se empregar o pronome de tratamento Vossa Excelência. ( ) Certo



( ) Errado



187 - Q305483 ( Prova: CESPE - 2013 - INPI - Todos os Cargos - Conhecimentos Básicos - Cargo 25 e 26 / Redação Oficial / Padrão Ofício; ) A estrutura da exposição de motivos de caráter meramente informativo segue o modelo do padrão ofício.



•



( ) Certo



( ) Errado



188 - Q305484 ( Prova: CESPE - 2013 - INPI - Todos os Cargos - Conhecimentos Básicos - Cargo 25 e 26 / Redação Oficial / Mensagem; ) A comunicação de veto a projeto de lei pelo presidente da República ao presidente do Senado Federal deve ser realizada por meio de mensagem. ( ) Certo



( ) Errado



189 - Q305485 ( Prova: CESPE - 2013 - INPI - Todos os Cargos - Conhecimentos Básicos - Cargo 25 e 26 / Redação Oficial ) De acordo com o Manual de Redação da Presidência da República (MRPR), a redação oficial deve caracterizar-se pela impessoalidade, pelo uso do padrão culto de linguagem, pela clareza, pela concisão, pela formalidade e pela uniformidade. Os próximos itens apresentam fragmentos de texto que devem ser julgados certos se, além de estarem gramaticalmente corretos, atenderem aos atributos acima descritos; em caso contrário, devem ser julgados errados. Informamos que a servidora em questão apresenta a necessidade de acompanhar cônjuge, uma vez que o mesmo foi nomeado em concurso público nesta cidade. Ressaltamos que a servidora já mencionada apresenta uma boa qualificação, no qual destaca-se à certificação em análise de pontos de função, certificação essencial para os novos projetos do CPD. ( ) Certo



( ) Errado



190 - Q305486 ( Prova: CESPE - 2013 - INPI - Todos os Cargos - Conhecimentos Básicos - Cargo 25 e 26 / Redação Oficial ) Informo a Vossa Senhoria que se encontra à disposição dessa unidade o material solicitado por meio do memorando referenciado. ( ) Certo



( ) Errado



GABARITOS:



181 - E



182 - C



183 - C



184 - E



185 - E



186 - C



187 - C



188 - C



189 - E



190 - C



191 - Q298063 ( Prova: CESPE - 2013 - TRT - 10ª REGIÃO (DF e TO) - Técnico Judiciário - Tecnologia ia da Informação / Redação Oficial ) No que se refere a aspectos gerais das correspondências oficiais, julgue os itens que se seguem segundo o Manual de Redação da Presidência da República (MRPR). No memorando, o destinatário não deve ser mencionado pelo nome, e sim pelo cargo que ocupa. ( ) Certo



( ) Errado



192 - Q305487 ( Prova: CESPE - 2013 - INPI - Todos os Cargos - Conhecimentos Básicos - Cargo 25 e 26 / Redação Oficial ) De acordo com o Manual de Redação da Presidência da República (MRPR), a redação oficial deve caracterizar-se caracterizar pela impessoalidade, pelo uso do padrão culto de linguagem, pela clareza, pela concisão, pela formalidade e pela uniformidade. Os próximos itens apresentam fragmentos fr de texto que devem ser julgados certos se, além de estarem gramaticalmente corretos, atenderem aos atributos acima descritos; em caso contrário, devem ser julgados errados. Servimo-nos nos do presente para solicitar que o servidor Fulano de Tal transferido para este setor seja designado para estar exercendo a função gratificada de coordenador de administração a partir da data da transferência. ( ) Certo



( ) Errado



193 - Q298064 ( Prova: CESPE - 2013 - TRT - 10ª REGIÃO (DF e TO) - Técnico Judiciário - Tecnologia da Informação / Redação Oficial ) No que se refere a aspectos gerais das correspondências oficiais, julgue os itens que se seguem segundo o Manual de Redação da Presidência da República (MRPR). De acordo com o MRPR, os fechos “Atenciosamente” e “Respeitosamente” são restritos a comunicações oficiais oficiais emitidas pelos Poderes Executivo e Judiciário. ( ) Certo



( ) Errado



194 - Q305488 ( Prova: CESPE - 2013 - INPI - Todos os Cargos - Conhecimentos Básicos - Cargo 25 e 26 / Redação Oficial )



Com base no MRPR e considerando o exemplo de memorando memorand acima apresentado, julgue os itens a seguir. Para que o endereçamento do referido expediente atenda à normatização da redação oficial, o setor responsável pelo seu encaminhamento encami deve ser referido por extenso, e não por meio de sigla. ( ) Certo



( ) Errado



195 - Q298065 ( Prova: CESPE - 2013 - TRT - 10ª REGIÃO (DF e TO) - Técnico Judiciário - Tecnologia da Informação / Redação Oficial ) No que se refere a aspectos gerais das correspondências oficiais, julgue os itens que se seguem segundo o Manual Manua de Redação da Presidência da República (MRPR). A impessoalidade e o emprego do padrão culto de linguagem garantem a clareza textual, pois evitam que haja ambiguidade no texto. tex ( ) Certo



( ) Errado



196 - Q305489 ( Prova: CESPE - 2013 - INPI - Todos os Cargos - Conhecimentos Básicos - Cargo 25 e 26 / Redação Oficial / Fecho; )



Com base no MRPR e considerando o exemplo de memorando acima apresentado, julgue os itens a seguir. O último parágrafo do texto deve ser substituído pelo fecho Atenciosamente,. ( ) Certo



( ) Errado



197 - Q297810 ( Prova: CESPE - 2013 - CNJ - Analista Judiciário - Área Judiciária / Redação Oficial / Redação Oficial; )



Para que o ofício hipotético acima esteja de acordo com os padrões estabelecidos no Manual de Redação da Presidência da República, a identificação do tipo e do número do expediente deve ser alterada para: Ofício n.º 265/2013/GC-EAS. 265/2013/GC ( ) Certo



( ) Errado



go 25 e 26 / Redação Oficial ) 198 - Q305490 ( Prova: CESPE - 2013 - INPI - Todos os Cargos - Conhecimentos Básicos - Cargo



Com base no MRPR e considerando o exemplo de memorando acima apresentado, julgue os itens a seguir. A identificação do expediente e a data devem ser apresentadas na mesma linha, devendo, ainda, ser informada a cidade em que o documento foi assinado. ( ) Certo



( ) Errado



199 - Q297811 ( Prova: CESPE - 2013 - CNJ - Analista Judiciário - Área Judiciária / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Nos itens seguintes, são apresentadas propostas de trechos de correspondências oficiais. Julgue-os os quanto à correção gramatical e à adequação às normas de redação oficial. Dadas a funcionalidade, a relevância e as características gerais do software de registro de ocorrências via Web, manifestamos o interesse desta instituição em implementá-lo. ( ) Certo



( ) Errado



200 - Q297812 ( Prova: CESPE - 2013 - CNJ - Analista Judiciário - Área Judiciária / Redação Oficial / Redação Oficial; ) No que pertine aos problemas tratados na reunião hora em comento, informamos que as providências providências necessárias já foram tomadas. ( ) Certo



( ) Errado



GABARITOS:



191 - C



192 - E



193 - E



194 - E



195 - E



196 - C



197 - C



198 - E



199 - C



200 - E



201 - Q305241 ( Prova: CESPE - 2013 - SEGER-ES - Analista Executivo - Direito / Redação Oficial / Características da Redação Oficial; ) Acerca do princípio da impessoalidade, que deve nortear a redação de uma correspondência oficial, assinale a opção correta. a) A redação oficial deve ser isenta da interferência subjetiva daquele que elabora a comunicação. b) O emprego adequado dos pronomes de tratamento é uma característica que atende mais à exigência de impessoalidade que à de formalidade de um texto oficial. c) Caso haja, junto com o nome do cargo, a assinatura da pessoa que expede determinada correspondência, o princípio da impessoalidade terá sido violado. d) Dada a impessoalidade do expediente oficial, é imprescindível que seu destinatário seja o público em geral, um órgão público, ou pessoa que ocupe cargo público. e) O registro de impressões pessoais no texto de uma correspondência oficial é situação usual em expedientes entre pessoas que ocupam cargos de mesma hierarquia. 202 - Q305242 ( Prova: CESPE - 2013 - SEGER-ES - Analista Executivo - Direito / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Com relação ao tipo de linguagem adequado a um expediente oficial, assinale a opção correta. a) O emprego imotivado de linguagem técnica deve ser evitado em correspondências oficiais. b) O redator de um expediente oficial deve utilizar todos os recursos convenientes para que o texto seja compreendido. Na hipótese de o destinatário da comunicação oficial ser pessoa com baixo grau de escolarização, por exemplo, pode-se empregar linguagem coloquial. c) Os textos oficiais devem ser redigidos conforme a norma padrão da língua, isto é, devem primar pelo preciosismo, por meio do emprego de linguagem rebuscada e polida. d) O tipo de linguagem empregado em comunicações oficiais é denominado padrão oficial de linguagem. e) Em geral, a linguagem empregada em comunicações oficiais deve ser própria do meio em que circula, isto é, restrita aos seus usuários. 203 - Q305243 ( Prova: CESPE - 2013 - SEGER-ES - Analista Executivo - Direito / Redação Oficial / Formas de Tratamento; ) Acerca das formas de tratamento empregadas nas comunicações oficiais, assinale a opção correta. a) O tratamento “Excelentíssimo Senhor” é usado exclusivamente em comunicações dirigidas ao presidente da República. b) A forma de tratamento “Digníssimo”, por denotar respeito à pessoa a quem se dirige a comunicação, deve ser empregada a critério do remetente da comunicação oficial. c) O emprego da segunda pessoa do plural, “vós”, está presente em formas como Vossa Senhoria e Vossa Excelência, as quais indicam respeito à pessoa a quem se dirige uma comunicação oficial. d) Os pronomes de tratamento empregados em textos oficiais devem seguir as normas gerais de concordância. Assim, se for empregado o pronome de tratamento Vossa Excelência, o pronome possessivo que a ele se refira deve estar na 2.ª pessoa do plural, como em “Vossa Excelência gostaria de revisar o vosso discurso?” e) A forma de tratamento “Vossa Excelência” é empregada em comunicações a membros do Poder Executivo e do Poder Legislativo, mas não, a membros do Poder Judiciário. 204 - Q305244 ( Prova: CESPE - 2013 - SEGER-ES - Analista Executivo - Direito / Redação Oficial / Formas de Tratamento; ) Com relação a aspectos gerais de forma e de linguagem dos expedientes oficiais, assinale a opção correta. a) O signatário da comunicação oficial não deve identificar-se, mas apenas indicar seu cargo no espaço reservado à assinatura. b) O padrão ofício é um tipo de diagramação comum a alguns expedientes oficiais, como ofício, mensagem e aviso. c) No memorando, o destinatário deve ser identificado sempre por nome e sobrenome.



d) Embora não haja estrutura rígida a ser seguida em uma comunicação por correio eletrônico, é fundamental que o tipo de linguagem empregado atenda às exigências de um texto oficial. e) O fecho “Respeitosamente” deve ser empregado em comunicações entre autoridades de mesma hierarquia, e o fecho “Atenciosamente”, nas demais comunicações. 205 - Q305245 ( Prova: CESPE - 2013 - SEGER-ES - Analista Executivo - Direito / Redação Oficial / Características da Redação Oficial; ) Assinale a opção correta a respeito da função das comunicações oficiais. a) Uma das finalidades da exposição de motivos é apresentar, nos diversos setores do serviço público, projetos e ideias a serem implementados. b) Uma das principais finalidades do expediente de comunicação denominado mensagem é convocar extraordinariamente o Congresso Nacional. c) O e-mail pode ser empregado como correspondência oficial para transmissão de informações, desde que não haja documentos anexados à mensagem. d) Tanto o aviso quanto o ofício abordam assuntos oficiais entre os órgãos da administração pública e entre os órgãos da administração pública e terceiros. e) O memorando é uma forma de comunicação entre unidades administrativas de um mesmo órgão. Trata-se, portanto, de uma forma de comunicação interna. 206 - Q305246 ( Prova: CESPE - 2013 - SEGER-ES - Analista Executivo - Direito / Redação Oficial / Características da Redação Oficial; ) Acerca das características gerais dos diversos tipos de comunicação oficial, assinale a opção correta. a) A agilidade é característica fundamental do memorando e do e-mail. b) No campo “destinatário” de um aviso, deve constar o endereço da pessoa a quem é dirigida a comunicação. c) O texto de expedientes de mero encaminhamento de documentos deve conter introdução, desenvolvimento e conclusão. d) Em comunicações oficiais, não deve haver anexos. e) O ofício é um expediente emitido exclusivamente por ministros de Estado. 207 - Q305247 ( Prova: CESPE - 2013 - SEGER-ES - Analista Executivo - Direito / Redação Oficial / Manual de Redação da Presidência da República; ) Assinale a opção cujo excerto apresente, segundo o Manual de Redação da Presidência da República, as características de texto oficial, a saber: impessoalidade, clareza, uniformidade, concisão e uso da norma padrão da língua escrita.



•



a) Insta frisar, que o preenchimento das vagas remanescentes será feito mediante a realização de concurso público, devendo, para tanto, que Vossa Excelência publique em Diário Oficial, essa informação.



•



b) Foi realizado, na tarde de ontem, reunião onde foi deliberada a obrigatoriedade de padronização dos uniformes dos funcionários que fazem a segurança interna do prédio e que estes fossem confeccionados nas cores cinza e preta.



•



c) Ilustríssimo Senhor José da Silva, Informamos que a listagem de clínicas as quais firmaram convênio com esta secretaria para o ano de 2013 encontram-se à disposição do público no portal eletrônico dos servidores.



•



d) Informamos ao Senhor Ministro de que a emposse dos novos servidores acontecerá no dia 15/03/13, às 15h, na sala de reuniões desta seção. Esperamos contar com a vossa agradável presença. Atenciosamente, João do Nascimento Assessor



•



e) Seguem, em anexo, a relação de servidores que aderiram à paralisação da última sexta-feira, 20/3/2013, e o cronograma das reuniões previstas para abril. Solicitamos que os documentos sejam assinados e devolvidos em até três dias, a contar da data do recebimento.



208 - Q297596 ( Prova: CESPE - 2013 - CNJ - Analista Judiciário - Conhecimentos Básicos - Cargos 6, 7, 8, 9, 10, 11, 12 / Redação Oficial / Redação Oficial; )



Para que o ofício hipotético acima esteja de acordo com os padrões estabelecidos no Manual de Redação da Presidência da República, o nome do órgão em que trabalha a pessoa que subscreve o documento deve ser retirado do espaço destinado à identificação do signatário, permanecendo, nesse espaço, apenas o nome e o cargo de quem assina o expediente. ( ) Certo



( ) Errado



209 - Q297597 ( Prova: CESPE - 2013 - CNJ - Analista Judiciário - Conhecimentos Básicos - Cargos 6, 7, 8, 9, 10, 11, 12 / Redação Oficial / Redação Oficial; ) a identificação do tipo e do número do expediente deve ser alterada para: Ofício Ofíc n.º 265/2013/GC-EAS. ( ) Certo



( ) Errado



210 - Q297598 ( Prova: CESPE - 2013 - CNJ - Analista Judiciário - Conhecimentos Básicos - Cargos 6, 7, 8, 9, 10, 11, 12 / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Nos itens seguintes, são apresentadas propostas tas de trechos de correspondências oficiais. Julgue-os os quanto à correção gramatical e à adequação às normas de redação oficial. Dadas a funcionalidade, a relevância e as características gerais do software de registro de ocorrências via Web, manifestamos o interesse desta instituição em implementá-lo. ( ) Certo



( ) Errado



GABARITOS:



201 - A



202 - A



203 - C



204 - D



205 - E



206 - A



207 - E



208 - C



209 - C



210 - C



211 - Q297599 ( Prova: CESPE - 2013 - CNJ - Analista alista Judiciário - Conhecimentos Básicos - Cargos 6, 7, 8, 9, 10, 11, 12 / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Nos itens seguintes, são apresentadas propostas de trechos de correspondências oficiais. Julgue-os os quanto à correção gramatical e à adequação às normas de redação oficial. No que pertine aos problemas tratados na reunião hora em comento, informamos que as providências necessárias já foram tomadas. tomadas ( ) Certo



( ) Errado



se de Sistemas / Redação Oficial / Redação Oficial; ) 212 - Q298373 ( Prova: CESPE - 2013 - CNJ - Analista Judiciário - Análise



Para que o ofício hipotético acima esteja de acordo com os padrões estabelecidos no Manual de Redação da Presidência da República, a identificação do tipo e do número do expediente deve ser alterada alterad para: Ofício n.º 265/2013/GC-EAS. ( ) Certo



( ) Errado



213 - Q298374 ( Prova: CESPE - 2013 - CNJ - Analista Judiciário - Análise de Sistemas / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Nos itens seguintes, são apresentadas propostas de trechos de correspondências oficiais. Julgue-os os quanto à correção gramatical e à adequação às normas de redação oficial. Dadas a funcionalidade, a relevância e as características gerais do software de registro de ocorrências via Web, manifestamos o interesse desta instituição em implementá-lo. ( ) Certo



( ) Errado



214 - Q298375 ( Prova: CESPE - 2013 - CNJ - Analista Judiciário - Análise de Sistemas / Redação Oficial / Redação Oficial; ) No que pertine aos problemas tratados na reunião hora em comento, informamos que que as providências necessárias já foram tomadas. ( ) Certo



( ) Errado



215 - Q297900 ( Prova: CESPE - 2013 - TRT - 10ª REGIÃO (DF e TO) - Analista Judiciário - Tecnologia da Informação / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Com relação a aspectos gerais das correspondências oficiais, julgue os itens a seguir segundo o Manual de Redação da Presidência da República. Recomenda-se que o registro de impressões pessoais seja evitado na redação de correspondências oficiais, mas a decisão sobre seguir ou não essa recomendação cabe a quem expede o documento. ( ) Certo



( ) Errado



216 - Q297901 ( Prova: CESPE - 2013 - TRT - 10ª REGIÃO (DF e TO) - Analista Judiciário - Tecnologia da Informação / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Em comunicações dirigidas a chefes de poder, o vocativo adequado é “Excelentíssimo Senhor”, seguido do nome do cargo correspondente. ( ) Certo



( ) Errado



217 - Q297902 ( Prova: CESPE - 2013 - TRT - 10ª REGIÃO (DF e TO) - Analista Judiciário - Tecnologia da Informação / Redação Oficial / Redação Oficial; ) A mensagem é a comunicação oficial utilizada entre pessoas que ocupam cargos de mesma hierarquia, independentemente da esfera de poder de que elas façam parte. ( ) Certo



( ) Errado



218 - Q297903 ( Prova: CESPE - 2013 - TRT - 10ª REGIÃO (DF e TO) - Analista Judiciário - Tecnologia da Informação / Redação Oficial / Redação Oficial; ) O padrão ofício é o tipo de diagramação que pode ser usado para uniformizar documentos como o aviso, o próprio memorando. ( ) Certo



( ) Errado



ATENÇÃO: Esta questão foi anulada pela banca que organizou o concurso.") 219 - Q297904 ( Prova: CESPE - 2013 - TRT - 10ª REGIÃO (DF e TO) - Analista Judiciário - Tecnologia da Informação / Redação Oficial / Redação Oficial; ) O emprego de linguagem simples e vocabulário acessível denota coloquialidade, razão por que deve ser evitado em correspondências oficiais.



•



( ) Certo



( ) Errado



220 - Q298160 ( Prova: CESPE - 2013 - TRT - 10ª REGIÃO (DF e TO) - Analista Judiciário - Conhecimentos Básicos / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Com relação a aspectos gerais das correspondências oficiais, julgue os itens a seguir segundo o Manual de Redação da Presidência da República. O padrão ofício é o tipo de diagramação que pode ser usado para uniformizar documentos como o aviso, o próprio memorando. ( ) Certo



( ) Errado



ATENÇÃO: Esta questão foi anulada pela banca que organizou o concurso.") GABARITOS:



211 - E



212 - C



213 - C



214 - E



215 - E



216 - C



217 - E



218 - C



219 - E



220 - C



221 - Q298161 ( Prova: CESPE - 2013 - TRT - 10ª REGIÃO (DF e TO) - Analista Judiciário - Conhecimentos Básicos / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Com relação a aspectos gerais das correspondências oficiais, julgue os itens a seguir segundo o Manual de Redação da Presidência da República. O emprego de linguagem simples e vocabulário acessível denota coloquialidade, razão por que deve ser evitado em correspondências oficiais. ( ) Certo



( ) Errado



222 - Q298162 ( Prova: CESPE - 2013 - TRT - 10ª REGIÃO (DF e TO) - Analista Judiciário - Conhecimentos Básicos / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Em comunicações dirigidas a chefes de poder, o vocativo adequado é “Excelentíssimo Senhor”, seguido do nome do cargo correspondente. ( ) Certo



( ) Errado



223 - Q313391 ( Prova: CESPE - 2013 - IBAMA - Analista Ambiental - Conhecimentos Básicos - Todos os Temas / Redação Oficial / Ofício; )



Em relação ao exemplo de correspondência oficial acima apresentado, julgue os itens de 16 a 20. O referido documento apresenta características de formatação, padronização e finalidade típicas de um aviso. ( ) Certo



( ) Errado



224 - Q313392 ( Prova: CESPE - 2013 - IBAMA - Analista Ambiental - Conhecimentos Básicos - Todos odos os Temas / Redação Oficial / Redação Oficial; Ofício; Endereçamento; Padrão Ofício; ) As informações do remetente constantes do cabeçalho do documento respeitam a normatização da redação oficial para o tipo de expediente e em questão. ( ) Certo



( ) Errado



225 - Q313393 ( Prova: CESPE - 2013 - IBAMA - Analista Ambiental - Conhecimentos Básicos - Todos os Temas / Redação Oficial / Fecho; ) O fecho, “Respeitosamente”, está corretamente empregado, visto que o documento em apareço é endereçado a autoridade de mesma hierarquia da do remetente. ( ) Certo



( ) Errado



226 - Q313394 ( Prova: CESPE - 2013 - IBAMA - Analista Ambiental - Conhecimentos Básicos - Todos os Temas / Redação Oficial / Características da Redação Oficial; ) O texto do documento apresentado está adequadamente desenvolvido, com apresentação e detalhamento do assunto que motivou a comunicação, de forma clara, direta e concisa, e com conclusão que reitera a solicitação feita. ( ) Certo



( ) Errado



227 - Q313395 ( Prova: CESPE - 2013 - IBAMA - Analista Ambiental - Conhecimentos Básicos - Todos os Temas / Redação Oficial / Vocativo; ) O vocativo, “Senhor Chefe”, e o pronome de tratamento “Vossa Senhoria” estão corretamente empregados no exemplo de correspondência oficial apresentado. ( ) Certo



( ) Errado



228 - Q289370 ( Prova: CESPE - 2013 - TRE-MS - Analista Judiciário - Conhecimentos Básicos - Cargos 1 e 3 / Redação Oficial / Redação Oficial; ) No que se refere às comunicações oficiais, assinale a opção correta. a) Apesar de sua flexibilidade, o correio eletrônico segue uma estrutura definida, visando manter a uniformidade na comunicação. b) Os pronomes de tratamento são comumente usados para demonstrar respeito a pessoas de hierarquia superior. c) A mensagem é expediente utilizado pelos chefes de poder para informar o vice-presidente da República de determinado assunto. d) A principal característica do memorando é a agilidade. Por isso, os despachos referentes ao assunto nele tratado devem ser dados no próprio documento. e) Ofício é modalidade de comunicação que tem por finalidade o tratamento de assuntos oficiais entre órgãos da administração pública apenas. 229 - Q289371 ( Prova: CESPE - 2013 - TRE-MS - Analista Judiciário - Conhecimentos Básicos - Cargos 1 e 3 / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Considerando que, de acordo com o Manual de Redação da Presidência da República (2002), “A redação oficial deve caracterizar-se pela impessoalidade, uso do padrão culto de linguagem, clareza, concisão, formalidade e uniformidade”, assinale a opção em que o fragmento apresentado atende esses requisitos. a) Em virtude de compromissos assumidos anteriormente, não será possível a presença do secretário de gestão de pessoas na mesa de abertura do seminário que realizar-se-á no próximo dia 25, pelo que lamentamos e desejamos sucesso na realização do evento. b) Diante das necessidades desta instituição, encaminhamos a Vossa Senhoria termo de cooperação que pleiteia a descentralização de recursos para a construção de prédio anexo ao edifício sede. c) Dada a abertura do nosso próximo seminário, cujas inscrições encontram-se abertas até o dia 17 de fevereiro, encaminhamos cartazes promocionais e pedimos para que os mesmos sejam afixados nos cartórios eleitorais do estado. d) Solicitamos que essa unidade faça um levantamento das demandas de equipamentos a serem adquiridos para atender os setores responsáveis pelo atendimento ao cidadão. Sem mais, renovamos votos de estima e apreço. e) Encaminhamos o processo em anexo ao diretor-geral, com análise concluída pelo setor de compras, para que sejam tomadas as providências necessárias referentes à solicitação daquela diretoria, e que depois seja dado o devido encaminhamento de restituição do processo a esta secretaria. 230 - Q289372 ( Prova: CESPE - 2013 - TRE-MS - Analista Judiciário - Conhecimentos Básicos - Cargos 1 e 3 / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Tendo em vista o fato de que, conforme o Manual de Redação da Presidência da República (2002), “A redação oficial deve caracterizar-se pela impessoalidade, uso do padrão culto de linguagem, clareza, concisão, formalidade e uniformidade”, assinale a opção em que o fragmento apresentado atende esses requisitos. a



a) Informamos que a Secretaria de Administração e Finanças, em sua 112. Reunião Ordinária, realizada em 20 de novembro de 2012, aprovou a minuta de resolução que trata da proposta de regulamentação do programa de desenvolvimento. b) Após análise dos documentos acostados ao pedido de compra de suprimentos de informática para o gabinete da secretaria judiciária, conclui-se que a documentação encaminhada deverá ser complementada com o envio dos documentos abaixo descritos. c) Em consequência, a comissão responsável pelo projeto, aprovou a proposta daquela comissão, de estender o prazo de execução do projeto por um período adicional de seis meses, de modos que o calendário de atividades inicialmente previsto para finalização do Projeto fique prorrogado pelo prazo estabelecido.



d) Considerando que necessitamos contar com um aparelho datashow no auditório do prédio da escola judiciária eleitoral, solicitamos a gentileza de doar um exemplar do referido aparelho que muito facilitará nas apresentações de palestras em nosso auditório. e) Encaminhamos, para conhecimento, cópia da Portaria n. o 100/2012, que trata da criação da citada comissão e da indicação dos seus membros, cuja minuta de regulamento será objeto de análise e discussão na sua primeira reunião.



GABARITOS:



221 - E



222 - C



223 - E



224 - C



225 - E



226 - C



227 - C



228 - D



229 - B



230 - A



231 - Q289373 ( Prova: CESPE - 2013 - TRE-MS - Analista Judiciário - Conhecimentos Básicos - Cargos 1 e 3 / Redação Oficial / Redação Oficial; Características da Redação Oficial; ) Quanto às características da redação oficial, assinale a opção correta. a) A impessoalidade pode ser alcançada utilizando-se, apenas, o verbo conjugado em terceira pessoa do singular ou primeira pessoa do plural. b) A formalidade restringe-se ao padrão ofício de formatação. c) Para atingir a clareza, além de cumprir com as demais características da redação oficial, é necessário revisar o texto pronto. d) Para se obter a concisão em documentos oficiais, é suficiente utilizar o princípio da economia linguística, cortando termos e passagens para reduzir o texto. e) Para facilitar o entendimento, deve-se privilegiar o emprego da linguagem técnica nos documentos oficiais. 232 - Q289402 ( Prova: CESPE - 2013 - TRE-MS - Técnico Judiciário - Contabilidade / Redação Oficial / Redação Oficial; ) No que se refere às normas para elaboração de correspondência oficial, assinale a opção correta. a) O expediente adequado para que um ministro de Estado submeta um projeto de ato normativo à consideração da presidenta da República é a exposição de motivos. b) Apesar da recomendação para que se empreguem os fechos Atenciosamente e Respeitosamente, nas redações oficiais, admite-se também o uso de Cordialmente, Saudações e Com meus cumprimentos, se o conteúdo do documento for solene. c) Na comunicação entre um tribunal regional eleitoral e o Tribunal Superior Eleitoral, deve-se utilizar um memorando. d) Em correspondências enviadas a deputado, juiz, embaixador e diretor-geral de agência reguladora, deve-se empregar o pronome de tratamento Vossa Excelência. e) Aviso é o expediente adequado para a comunicação entre o gestor máximo de qualquer órgão da administração e outras autoridades de mesma hierarquia. 233 - Q289403 ( Prova: CESPE - 2013 - TRE-MS - Técnico Judiciário - Contabilidade / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Ainda em relação à correspondência oficial, assinale a opção correta. a) A mensagem de correio eletrônico não tem valor documental, uma vez que não há forma de confirmar a autenticidade da assinatura do seu remetente. b) O documento adequado para a comunicação entre setores da mesma instituição é o memorando. c) Nos documentos do padrão ofício, o signatário deve ser identificado pelo nome, seguido do nome da instituição. d) Em documentos endereçados a um ministro de Estado, deve-se empregar o vocativo Excelentíssimo Senhor Ministro. e) O telegrama é a forma de comunicação mais utilizada em situações de emergência, dados seu baixo custo e a celeridade por ele proporcionada. 234 - Q289404 ( Prova: CESPE - 2013 - TRE-MS - Técnico Judiciário - Contabilidade / Redação Oficial / Redação Oficial; Correspondência Oficial; ) Assinale a opção correta a respeito de correspondência oficial. a) O documento via fax possui formatação própria, diferindo-se das demais correspondências oficiais. b) Considerando a concordância dos pronomes de tratamento, uma comunicação dirigida ao presidente do Senado Federal deverá ser redigida da seguinte maneira: Vossa Excelência será informado da tramitação do projeto em pauta.



c) Apesar de menos usuais, ilustríssimo e digníssimo são pronomes de tratamento aceitos em comunicações oficiais. d) As páginas de um ofício devem ser numeradas, inclusive a primeira, quando houver mais de uma. e) Os ofícios e memorandos não podem ser impressos em frente e verso, uma vez que é utilizado o papel timbrado. 235 - Q289405 ( Prova: CESPE - 2013 - TRE-MS - Técnico Judiciário - Contabilidade / Redação Oficial / Redação Oficial; Padrão Ofício; ) Acerca do padrão ofício de diagramação, assinale a opção correta. a) Não se aplica o padrão ofício à exposição de motivos nem à mensagem. b) O destinatário do documento pode constar do final do documento ou do rodapé, após a assinatura do emissor. c) Para dar destaque a trechos de documento, sua impressão pode ser colorida. d) Não é necessário numerar os parágrafos de um ofício que tenha apenas uma página. e) A informação de data e local deve ser alinhada à direita, logo abaixo do tipo e número do expediente. ATENÇÃO: Esta questão foi anulada pela banca que organizou o concurso.") 236 - Q289406 ( Prova: CESPE - 2013 - TRE-MS - Técnico Judiciário - Contabilidade / Redação Oficial / Manual de Redação da Presidência da República; ) Considerando os princípios da impessoalidade, clareza, uniformidade, concisão e uso de linguagem formal, constantes do Manual de Redação da Presidência da República, assinale a opção que apresenta um trecho adequado para compor um documento oficial. a) Solicitamos a prorrogação do estágio da estudante de administração alocada nesta Seção por mais um semestre, tendo em vista que a mesma tem desempenhado as atividades dela com extrema eficiência. b) O cancelamento de reunião deverá ser imediatamente comunicado à Secretaria do Gabinete. c) É com grande honra e satisfação, que comunico que V. Exa. será agraciada, pelo Presidente desta Instituição com a Medalha de Condecoração. d) Venho por meio deste solicitar autorização para realização do seminário sobre o tabagismo no salão de reuniões nos dias 27 e 28 de março. e) A senadora saudou a presidenta da República, em seu discurso, e solicitou sua intervenção no seu Estado, mas isso não surpreendeu-a. 237 - Q289430 ( Prova: CESPE - 2013 - TRE-MS - Analista Judiciário - Análise de Sistemas / Redação Oficial / Redação Oficial; ) No que se refere às comunicações oficiais, assinale a opção correta. a) Ofício é modalidade de comunicação que tem por finalidade o tratamento de assuntos oficiais entre órgãos da administração pública apenas. b) Apesar de sua flexibilidade, o correio eletrônico segue uma estrutura definida, visando manter a uniformidade na comunicação. c) Os pronomes de tratamento são comumente usados para demonstrar respeito a pessoas de hierarquia superior. d) A mensagem é expediente utilizado pelos chefes de poder para informar o vice-presidente da República de determinado assunto. e) A principal característica do memorando é a agilidade. Por isso, os despachos referentes ao assunto nele tratado devem ser dados no próprio documento. 238 - Q289431 ( Prova: CESPE - 2013 - TRE-MS - Analista Judiciário - Análise de Sistemas / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Considerando que, de acordo com o Manual de Redação da Presidência da República (2002), “A redação oficial deve caracterizar-se pela impessoalidade, uso do padrão culto de linguagem, clareza, concisão, formalidade e uniformidade”, assinale a opção em que o fragmento apresentado atende esses requisitos. a) Dada a abertura do nosso próximo seminário, cujas inscrições encontram-se abertas até o dia 17 de fevereiro, encaminhamos cartazes promocionais e pedimos para que os mesmos sejam afixados nos cartórios eleitorais do estado. b) Solicitamos que essa unidade faça um levantamento das demandas de equipamentos a serem adquiridos para atender os setores responsáveis pelo atendimento ao cidadão. Sem mais, renovamos votos de estima e apreço.



c) Encaminhamos o processo em anexo ao diretor-geral, com análise concluída pelo setor de compras, para que sejam tomadas as providências necessárias referentes à solicitação daquela diretoria, e que depois seja dado o devido encaminhamento de restituição do processo a esta secretaria. d) Em virtude de compromissos assumidos anteriormente, não será possível a presença do secretário de gestão de pessoas na mesa de abertura do seminário que realizar-se-á no próximo dia 25, pelo que lamentamos e desejamos sucesso na realização do evento. e) Diante das necessidades desta instituição, encaminhamos a Vossa Senhoria termo de cooperação que pleiteia a descentralização de recursos para a construção de prédio anexo ao edifício sede. 239 - Q289432 ( Prova: CESPE - 2013 - TRE-MS - Analista Judiciário - Análise de Sistemas / Redação Oficial / Redação Oficial; Características da Redação Oficial; ) Quanto às características da redação oficial, assinale a opção correta. a) Para se obter a concisão em documentos oficiais, é suficiente utilizar o princípio da economia linguística, cortando termos e passagens para reduzir o texto. b) Para facilitar o entendimento, deve-se privilegiar o emprego da linguagem técnica nos documentos oficiais. c) A impessoalidade pode ser alcançada utilizando-se, apenas, o verbo conjugado em terceira pessoa do singular ou primeira pessoa do plural. d) A formalidade restringe-se ao padrão ofício de formatação. e) Para atingir a clareza, além de cumprir com as demais características da redação oficial, é necessário revisar o texto pronto. 240 - Q290228 ( Prova: CESPE - 2013 - TRE-MS - Técnico Judiciário - Área Administrativa / Redação Oficial / Redação Oficial; ) No que se refere às normas para elaboração de correspondência oficial, assinale a opção correta. a) Aviso é o expediente adequado para a comunicação entre o gestor máximo de qualquer órgão da administração e outras autoridades de mesma hierarquia. b) O expediente adequado para que um ministro de Estado submeta um projeto de ato normativo à consideração da presidenta da República é a exposição de motivos. c) Apesar da recomendação para que se empreguem os fechos Atenciosamente e Respeitosamente, nas redações oficiais, admite-se também o uso de Cordialmente, Saudações e Com meus cumprimentos, se o conteúdo do documento for solene. d) Na comunicação entre um tribunal regional eleitoral e o Tribunal Superior Eleitoral, deve-se utilizar um memorando. e) Em correspondências enviadas a deputado, juiz, embaixador e diretor-geral de agência reguladora, deve-se empregar o pronome de tratamento Vossa Excelência.



GABARITOS:



231 - C



232 - A



233 - B



234 - B



235 - B



236 - B



237 - E



238 - E



239 - E



240 - B



241 - Q290229 ( Prova: CESPE - 2013 - TRE-MS - Técnico Judiciário - Área Administrativa / Redação Oficial / Correspondência Oficial; ) Ainda em relação à correspondência oficial, assinale a opção correta. a) O documento adequado para a comunicação entre setores da mesma instituição é o memorando. b) Nos documentos do padrão ofício, o signatário deve ser identificado pelo nome, seguido do nome da instituição. c) Em documentos endereçados a um ministro de Estado, deve-se empregar o vocativo Excelentíssimo Senhor Ministro. d) O telegrama é a forma de comunicação mais utilizada em situações de emergência, dados seu baixo custo e a celeridade por ele proporcionada. e) A mensagem de correio eletrônico não tem valor documental, uma vez que não há forma de confirmar a autenticidade da assinatura do seu remetente.



242 - Q290230 ( Prova: CESPE - 2013 - TRE-MS - Técnico Judiciário - Área Administrativa / Redação Oficial / Padrão Ofício; ) Acerca do padrão ofício de diagramação, assinale a opção correta. a) A informação de data e local deve ser alinhada à direita, logo abaixo do tipo e número do expediente. b) Não se aplica o padrão ofício à exposição de motivos nem à mensagem. c) O destinatário do documento pode constar do final do documento ou do rodapé, após a assinatura do emissor. d) Para dar destaque a trechos de documento, sua impressão pode ser colorida. e) Não é necessário numerar os parágrafos de um ofício que tenha apenas uma página. ATENÇÃO: Esta questão foi anulada pela banca que organizou o concurso.") 243 - Q290231 ( Prova: CESPE - 2013 - TRE-MS - Técnico Judiciário - Área Administrativa / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Considerando os princípios da impessoalidade, clareza, uniformidade, concisão e uso de linguagem formal, constantes do Manual de Redação da Presidência da República, assinale a opção que apresenta um trecho adequado para compor um documento oficial. a) É com grande honra e satisfação, que comunico que V. Exa. será agraciada, pelo Presidente desta Instituição com a Medalha de Condecoração. b) Venho por meio deste solicitar autorização para realização do seminário sobre o tabagismo no salão de reuniões nos dias 27 e 28 de março. c) A senadora saudou a presidenta da República, em seu discurso, e solicitou sua intervenção no seu Estado, mas isso não surpreendeu-a. d) Solicitamos a prorrogação do estágio da estudante de administração alocada nesta Seção por mais um semestre, tendo em vista que a mesma tem desempenhado as atividades dela com extrema eficiência. e) O cancelamento de reunião deverá ser imediatamente comunicado à Secretaria do Gabinete. 244 - Q289529 ( Prova: CESPE - 2013 - TRE-MS - Técnico Judiciário - Programação de Sistemas / Redação Oficial / Redação Oficial; ) No que se refere às normas para elaboração de correspondência oficial, assinale a opção correta. a) Na comunicação entre um tribunal regional eleitoral e o Tribunal Superior Eleitoral, deve-se utilizar um memorando. b) Em correspondências enviadas a deputado, juiz, embaixador e diretor-geral de agência reguladora, deve-se empregar o pronome de tratamento Vossa Excelência. c) Aviso é o expediente adequado para a comunicação entre o gestor máximo de qualquer órgão da administração e outras autoridades de mesma hierarquia. d) O expediente adequado para que um ministro de Estado submeta um projeto de ato normativo à consideração da presidenta da República é a exposição de motivos. e) Apesar da recomendação para que se empreguem os fechos Atenciosamente e Respeitosamente, nas redações oficiais, admite-se também o uso de Cordialmente, Saudações e Com meus cumprimentos, se o conteúdo do documento for solene. 245 - Q289530 ( Prova: CESPE - 2013 - TRE-MS - Técnico Judiciário - Programação de Sistemas / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Ainda em relação à correspondência oficial, assinale a opção correta. a) Em documentos endereçados a um ministro de Estado, deve-se empregar o vocativo Excelentíssimo Senhor Ministro. b) O telegrama é a forma de comunicação mais utilizada em situações de emergência, dados seu baixo custo e a celeridade por ele proporcionada. c) A mensagem de correio eletrônico não tem valor documental, uma vez que não há forma de confirmar a autenticidade da assinatura do seu remetente. d) O documento adequado para a comunicação entre setores da mesma instituição é o memorando. e) Nos documentos do padrão ofício, o signatário deve ser identificado pelo nome, seguido do nome da instituição.



246 - Q289531 ( Prova: CESPE - 2013 - TRE-MS - Técnico Judiciário - Programação de Sistemas / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Assinale a opção correta a respeito de correspondência oficial. a) Os ofícios e memorandos não podem ser impressos em frente e verso, uma vez que é utilizado o papel timbrado. b) O documento via fax possui formatação própria, diferindo-se das demais correspondências oficiais. c) Considerando a concordância dos pronomes de tratamento, uma comunicação dirigida ao presidente do Senado Federal deverá ser redigida da seguinte maneira: Vossa Excelência será informado da tramitação do projeto em pauta. d) Apesar de menos usuais, ilustríssimo e digníssimo são pronomes de tratamento aceitos em comunicações oficiais. e) As páginas de um ofício devem ser numeradas, inclusive a primeira, quando houver mais de uma. 247 - Q292096 ( Prova: CESPE - 2012 - TJ-AC - Analista Judiciário - Conhecimentos Básicos - Cargos 1 e 2 / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Acerca da adequação da linguagem e do formato do texto ao tipo de comunicação oficial, julgue o item a seguir. Atesto que [Nome], matrícula n.º XXX, [Cargo], do Quadro Permanente de Pessoal do Tribunal de Justiça do Estado do Acre, requisitado pelo Governo do Estado do Acre, conforme Processo n.º YYY, para exercer funções de [função], nessa Secretaria de Estado, deve ser considerado, por antecipação, efetivo em suas funções durante o mês de novembro de 2012.



O documento hipotético acima constitui um atestado que deve ser firmado por servidor em razão do cargo ocupado, ou da função exercida. Nesse tipo de documento, declara-se, a favor de outrem, a verdade de um fato, uma situação ou a existência de obrigação não necessariamente constante em livros ou documentos, geralmente de natureza transitória, passível de modificações frequentes. ( ) Certo



( ) Errado



248 - Q280079 ( Prova: CESPE - 2012 - ANAC - Analista Administrativo - Conhecimentos Básicos Áreas 1, 2 , 3, 4 e 5 / Redação Oficial / Vocativo; ) Com base no Manual de Redação da Presidência da República, julgue os itens a seguir. O vocativo que deve ser empregado em correspondência dirigida a um ministro de Estado é Senhor Ministro. ( ) Certo



( ) Errado



249 - Q280080 ( Prova: CESPE - 2012 - ANAC - Analista Administrativo - Conhecimentos Básicos Áreas 1, 2 , 3, 4 e 5 / Redação Oficial / Redação Oficial; Correspondência Oficial; ) Nos expedientes oficiais, deve-se empregar fonte Times New Roman, nos tamanhos 12 no corpo do texto, 11 nas citações e 10 nas notas de rodapé. ( ) Certo



( ) Errado



250 - Q280081 ( Prova: CESPE - 2012 - ANAC - Analista Administrativo - Conhecimentos Básicos Áreas 1, 2 , 3, 4 e 5 / Redação Oficial / Redação Oficial; ) A inversão sintática é uma das qualidades do texto oficial por garantir-lhe eloquência e formalidade, características exigidas nas relações institucionais. ( ) Certo



( ) Errado



GABARITOS:



241 - A



242 - C



243 - E



244 - D



245 - D



246 - C



247 - C



248 - C



249 - E



250 - E



251 - Q292128 ( Prova: CESPE - 2012 - TJ-AC - Analista Judiciário - Conhecimentos Básicos - Cargos argos 3 a 9 / Redação Oficial / Redação Oficial; Memorando; Ofício; Aviso; ) No que tange à redação de documentos oficiais, julgue os itens a seguir. Entre as correspondências oficiais que devem seguir o padrão ofício incluem-se incluem o ofício, o aviso e o memorando. ( ) Certo



( ) Errado



252 - Q279384 ( Prova: CESPE - 2012 - ANAC - Especialista em Regulação de Aviação Civil - Área 5 / Redação Oficial / Manual de Redação da Presidência da República; ) Com base no Manual de Redação da Presidência da República, Re julgue os itens a seguir. Todos os expedientes oficiais devem ser impressos somente em uma das faces do papel, dado o alto nível de formalidade exigido nas correspondências oficiais. ( ) Certo



( ) Errado



253 - Q279386 ( Prova: CESPE - 2012 - ANAC - Especialista em Regulação de Aviação Civil - Área 5 / Redação Oficial / Redação Oficial; ) O seguinte trecho, devido à relação de concordância nele empregada, poderia compor o texto de um documento oficial: “Vossa Excelência, Ex Senhor Senador, foi convidada para a inauguração do evento”. ( ) Certo



( ) Errado



254 - Q255348 ( Prova: CESPE - 2012 - TJ-RR - Nível Superior - Conhecimentos Básicos / Redação Oficial / Pronomes de tratamento; )



Considerando a correspondência oficial hipotética acima, ac julgue os itens que se seguem, conforme o Manual de Redação da Presidência da República. República Adjetivos referidos ao pronome de tratamento empregado em expedientes oficiais devem ser flexionados quanto ao gênero de acordo acor com o sexo da pessoa a quem se destina tina a comunicação. No caso em tela, supondo-se supondo se que fosse empregada no texto, a seguinte frase estaria correta: Vossa Senhoria está encarregado de resolver esse assunto. ( ) Certo



( ) Errado



255 - Q255349 ( Prova: CESPE - 2012 - TJ-RR - Nível Superior - Conhecimentos Básicos / Redação Oficial / Memorando; ) Por suas características formais, incluída a formatação, o referido documento corresponde a um memorando. ( ) Certo



( ) Errado



256 - Q255350 ( Prova: CESPE - 2012 - TJ-RR - Nível Superior - Conhecimentos Básicos / Redação Oficial / Pronomes de tratamento; ) A forma verbal “verifiques” está corretamente empregada, visto que concorda com o pronome de tratamento Vossa Senhoria, que substitui a segunda pessoa gramatical, a quem é dirigida a comunicação. ( ) Certo



( ) Errado



257 - Q255351 ( Prova: CESPE - 2012 - TJ-RR - Nível Superior - Conhecimentos Básicos / Redação Oficial / Endereçamento; ) A respeito das características, do formato e da adequação da linguagem das comunicações oficiais, julgue os itens subsecutivos, com base no Manual de Redação da Presidência da República. No envelope, o endereçamento do ofício de um particular dirigido a um juiz federal com jurisdição no estado de Roraima deve ser apresentado como se segue. A Sua Excelência o Senhor Fulano de Tal a Juiz Federal da 2. Vara Federal da Seção Judiciária de Roraima o Avenida X, n. 3.999, Bairro Y 69306-000 – Boa Vista RR ( ) Certo



( ) Errado



ATENÇÃO: Esta questão foi anulada pela banca que organizou o concurso.") 258 - Q255352 ( Prova: CESPE - 2012 - TJ-RR - Nível Superior - Conhecimentos Básicos / Redação Oficial / Pronomes de tratamento; ) Devem-se empregar o pronome de tratamento Vossa Excelência e o vocativo Excelentíssimo Senhor Presidente do TJ/RR nos expedientes dirigidos ao presidente do Tribunal de Justiça do Estado de Roraima (TJ/RR). ( ) Certo



( ) Errado



ATENÇÃO: Esta questão foi anulada pela banca que organizou o concurso.") 259 - Q255353 ( Prova: CESPE - 2012 - TJ-RR - Nível Superior - Conhecimentos Básicos / Redação Oficial / Correspondência Oficial; ) Em correspondência oficial dirigida a deputado federal, deve-se empregar, no vocativo, o superlativo Ilustríssimo, seguido do pronome de tratamento Senhor e do nome do cargo. ( ) Certo



( ) Errado



260 - Q279968 ( Prova: CESPE - 2012 - ANAC - Técnico Administrativo / Redação Oficial / Redação Oficial; )



Considerando a correspondência oficial hipotética acima apresentada, julgue os itens 14 e 15. ncia integra a correspondência oficial denominada aviso, já que foi expedido por autoridade de mesma função hierárquica da O documento em referência autoridade destinatária. ( ) Certo



( ) Errado



GABARITOS:



251 - C



252 - E



253 - E



254 - C



255 - C



256 - E



257 - C



258 - E



259 - E



260 - E



261 - Q279969 ( Prova: CESPE - 2012 - ANAC - Técnico Administrativo / Redação Oficial / Vocativo; )



Considerando a correspondência oficial hipotética acima apresentada, julgue os itens 14 e 15. A forma correta do vocativo nesse tipo de expediente seria Excelentíssimo Senhor,, seguida do respectivo cargo do destinatário da comunicação. ( ) Certo



( ) Errado



262 - Q289196 ( Prova: CESPE - 2012 - ANAC - Especialista em Regulação de Aviação A Civil - Conhecimentos Básicos / Redação Oficial / Características da Redação Oficial; ) Com base no Manual de Redação da Presidência da República, República julgue os itens a seguir. Nos expedientes oficiais, deve-se empregar fonte Times New Roman, Roman nos tamanhos nhos 12 no corpo do texto, 11 nas citações e 10 nas notas de rodapé. ( ) Certo



( ) Errado



263 - Q254636 ( Prova: CESPE - 2012 - TJ-RR - Nível Médio - Conhecimentos Básicos / Redação Oficial / Ofício; ) Julgue os itens seguintes, relativos à redação de correspondências oficiais. Com exceção da primeira e da última, as demais páginas do ofício devem ser numeradas. ( ) Certo



( ) Errado



264 - Q289197 ( Prova: CESPE - 2012 - ANAC - Especialista em Regulação de Aviação Civil - Conhecimentos Básicos / Redação Oficial / Características da Redação Oficial; ) A inversão sintática é uma das qualidades do texto oficial por garantir-lhe eloquência e formalidade, características exigidas nas relações institucionais. ( ) Certo



( ) Errado



265 - Q254637 ( Prova: CESPE - 2012 - TJ-RR - Nível Médio - Conhecimentos Básicos / Redação Oficial / Aviso; ) Os ministros de Estado comunicam-se com autoridades de mesma hierarquia por meio do documento denominado aviso. ( ) Certo



( ) Errado



266 - Q289198 ( Prova: CESPE - 2012 - ANAC - Especialista em Regulação de Aviação Civil - Conhecimentos Básicos / Redação Oficial / Vocativo; ) O vocativo que deve ser empregado em correspondência dirigida a um ministro de Estado é Senhor Ministro. ( ) Certo



( ) Errado



267 - Q254638 ( Prova: CESPE - 2012 - TJ-RR - Nível Médio - Conhecimentos Básicos / Redação Oficial / Correio Eletrônico; ) O caráter informal da comunicação por meio do correio eletrônico opõe-se a requisitos básicos da comunicação oficial como formalidade e padronização, razão por que esse meio não pode ser utilizado pelos órgãos da administração pública para transmissão de mensagens e documentos oficiais. ( ) Certo



( ) Errado



268 - Q254639 ( Prova: CESPE - 2012 - TJ-RR - Nível Médio - Conhecimentos Básicos / Redação Oficial / Memorando; Ofício; Aviso; ) As modalidades de comunicação denominadas ofício, aviso e memorando assemelham-se quanto à forma, visto que todas devem ser formatadas conforme o padrão ofício; quanto à finalidade, o memorando distingue-se do ofício e do aviso por destinar-se à comunicação entre unidades administrativas de um mesmo órgão. ( ) Certo



( ) Errado



269 - Q254640 ( Prova: CESPE - 2012 - TJ-RR - Nível Médio - Conhecimentos Básicos / Redação Oficial / Correspondência Oficial; ) A revisão, uma das etapas da elaboração de expedientes oficiais, deve contemplar, entre outros aspectos, a correção ortográfica do texto, uma vez que um erro de grafia pode prejudicar a compreensão da mensagem contida no documento. ( ) Certo



( ) Errado



270 - Q254641 ( Prova: CESPE - 2012 - TJ-RR - Nível Médio - Conhecimentos Básicos / Redação Oficial / Pronomes de tratamento; ) O pronome de tratamento a ser empregado em expediente oficial dirigido a arcebispos e bispos é Vossa Excelência Reverendíssima ( ) Certo



( ) Errado



GABARITOS:



261 - E



262 - E



263 - E



264 - E



265 - C



266 - C



267 - E



268 - C



269 - C



270 - C



271 - Q294078 ( Prova: CESPE - 2012 - TJ-AC - Técnico Judiciário - Conhecimentos Básicos - Cargos 10 e 11 / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Considere que um servidor de determinado tribunal tenha de redigir um ofício dirigido a outro órgão do Judiciário. A respeito das características desse tipo de documento, julgue os itens que se seguem. Para atingir clareza em seu texto, o servidor deve, entre outros fatores, ordenar suas ideias, com as palavras bem dispostas nas frases e as intercalações reduzidas, e utilizar corretamente a pontuação. ( ) Certo



( ) Errado



272 - Q294079 ( Prova: CESPE - 2012 - TJ-AC - Técnico Judiciário - Conhecimentos Básicos - Cargos 10 e 11 / Redação Oficial / Redação Oficial; ) O servidor deve atentar-se ao padrão ofício de diagramação, sem esquecer-se de incluir o nome, o endereço e o cargo do destinatário. ( ) Certo



( ) Errado



273 - Q294080 ( Prova: CESPE - 2012 - TJ-AC - Técnico Judiciário - Conhecimentos Básicos - Cargos 10 e 11 / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Caso o destinatário ocupe um cargo hierarquicamente inferior ao do remetente, o fecho adequado para o documento será “Cordialmente”. ( ) Certo



( ) Errado



274 - Q294081 ( Prova: CESPE - 2012 - TJ-AC - Técnico Judiciário - Conhecimentos Básicos - Cargos 10 e 11 / Redação Oficial / Redação Oficial; ) O campo assunto pode ser dispensado caso o ofício seja de mero encaminhamento de documento, uma vez que não há necessidade de resumir o texto. ( ) Certo



( ) Errado



275 - Q294082 ( Prova: CESPE - 2012 - TJ-AC - Técnico Judiciário - Conhecimentos Básicos - Cargos 10 e 11 / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Julgue os itens seguintes, acerca das correspondências oficiais. O documento utilizado por ministro de Estado que desejar convidar outro ministro para a mesa de abertura de um seminário é a mensagem. ( ) Certo



( ) Errado



276 - Q294083 ( Prova: CESPE - 2012 - TJ-AC - Técnico Judiciário - Conhecimentos Básicos - Cargos 10 e 11 / Redação Oficial / Redação Oficial; ) O correio eletrônico é uma forma de comunicação célere, na qual deve ser utilizada linguagem compatível com a comunicação oficial, embora não seja definida uma forma rígida para sua estrutura. ( ) Certo



( ) Errado



277 - Q294084 ( Prova: CESPE - 2012 - TJ-AC - Técnico Judiciário - Conhecimentos Básicos - Cargos 10 e 11 / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Conforme o Manual de Redação da Presidência da República, a redação oficial deve caracterizar-se pela impessoalidade, pelo uso do padrão culto de linguagem, pela clareza, concisão, formalidade e uniformidade. Nesse sentido, cada um dos itens seguintes apresenta um fragmento de texto que deve ser julgado certo se, além de estar gramaticalmente correto, atender aos atributos descritos; em caso contrário, deve ser julgado errado. A Comissão de Licitação torna público aos licitantes e demais interessados que receberá os envelopes com as propostas referentes ao objeto em epígrafe no dia 12/12 às 15 horas. Informa, ainda, que cópia do Edital encontra-se à disposição na Seção de Compras, no térreo do Edifício Sede deste Tribunal. ( ) Certo



( ) Errado



278 - Q294085 ( Prova: CESPE - 2012 - TJ-AC - Técnico Judiciário - Conhecimentos Básicos - Cargos 10 e 11 / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Considerando o exposto pelo Chefe da Secretaria, submeto à sua autorização o pedido de aquisição de suprimentos de informática, mediante sistema de registro de preços. ( ) Certo



( ) Errado



279 - Q294086 ( Prova: CESPE - 2012 - TJ-AC - Técnico Judiciário - Conhecimentos Básicos - Cargos 10 e 11 / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Em atenção ao ofício acima referenciado, encaminho os esclarecimentos prestados pela gerência de informática, bem como a cópia do relatório anual de gestão. ( ) Certo



( ) Errado



280 - Q294087 ( Prova: CESPE - 2012 - TJ-AC - Técnico Judiciário - Conhecimentos Básicos - Cargos 10 e 11 / Redação Oficial / Redação Oficial; ) A partir da análise deste relatório, percebe-se que o número cada vez maior e por isso mesmo mais preocupante, de servidores que apresentam atestado médico para justificar as ausências no trabalho, tem preocupado o serviço médico desta Instituição, uma vez que tais afastamentos podem estar ligados a algum fator existente no ambiente de trabalho, o que precisa ser verificado com urgência. ( ) Certo



( ) Errado



GABARITOS:



271 - C



272 - C



273 - E



274 - E



275 - E



276 - C



277 - C



278 - C



279 - C



280 - E



281 - Q294359 ( Prova: CESPE - 2012 - TJ-AC - Técnico Judiciário - Informática / Redação Oficial / Ofício; ) Considere que um servidor de determinado tribunal tenha de redigir um ofício dirigido a outro órgão do Judiciário. A respeito das características desse tipo de documento, julgue os itens que se seguem. O campo assunto pode ser dispensado caso o ofício seja de mero encaminhamento de documento, uma vez que não há necessidade de resumir o texto. ( ) Certo



( ) Errado



282 - Q294360 ( Prova: CESPE - 2012 - TJ-AC - Técnico Judiciário - Informática / Redação Oficial / Padrão Ofício; ) O servidor deve atentar-se ao padrão ofício de diagramação, sem esquecer-se de incluir o nome, o endereço e o cargo do destinatário. ( ) Certo



( ) Errado



283 - Q294361 ( Prova: CESPE - 2012 - TJ-AC - Técnico Judiciário - Informática / Redação Oficial / Fecho; ) Caso o destinatário ocupe um cargo hierarquicamente inferior ao do remetente, o fecho adequado para o documento será “Cordialmente”. ( ) Certo



( ) Errado



284 - Q294362 ( Prova: CESPE - 2012 - TJ-AC - Técnico Judiciário - Informática / Redação Oficial / Mensagem; ) Julgue os itens seguintes, acerca das correspondências oficiais. O documento utilizado por ministro de Estado que desejar convidar outro ministro para a mesa de abertura de um seminário é a mensagem. ( ) Certo



( ) Errado



285 - Q279782 ( Prova: CESPE - 2012 - ANAC - Técnico em Regulação de Aviação Civil - Área 2 / Redação Oficial / Redação Oficial; Correspondência Oficial; ) Acerca da redação de correspondências oficiais, julgue os itens que se seguem. No cabeçalho ou no rodapé do ofício, devem, necessariamente, constar as informações do remetente, tais como nome do órgão ou setor, endereço postal, telefone e endereço de correio eletrônico. ( ) Certo



( ) Errado



286 - Q279783 ( Prova: CESPE - 2012 - ANAC - Técnico em Regulação de Aviação Civil - Área 2 / Redação Oficial / Memorando; ) Se um servidor da ANAC tiver de comunicar um fato da administração a um superior hierárquico, no âmbito interno da agência reguladora, o documento oficial utilizado terá de ser o memorando, em que se deve mencionar o destinatário do expediente pelo cargo que ocupa, seguido do assunto que motiva a comunicação. ( ) Certo



( ) Errado



287 - Q279784 ( Prova: CESPE - 2012 - ANAC - Técnico em Regulação de Aviação Civil - Área 2 / Redação Oficial / Correio Eletrônico; ) Com vistas a agilizar a tramitação de comunicações oficiais, o uso do correio eletrônico substituiu o do telegrama devido à flexibilidade, ao baixo custo e à celeridade da comunicação por email. ( ) Certo



( ) Errado



288 - Q292087 ( Prova: CESPE - 2012 - TJ-AC - Analista Judiciário - Conhecimentos Básicos - Cargos 1 e 2 / Redação Oficial / Redação Oficial; ) No que tange à redação de documentos oficiais, julgue os itens a seguir. A clareza de um expediente oficial está intrinsecamente relacionada à formalidade e à padronização, que permitem a imprescindível uniformidade do texto; à concisão, que elimina os excessos linguísticos que nada lhe acrescentam; à impessoalidade, que evita a duplicidade de interpretações; ao emprego do padrão culto de linguagem, que deve ser de entendimento geral, de forma a se evitar o uso de vocábulos de circulação restrita. ( ) Certo



( ) Errado



289 - Q292088 ( Prova: CESPE - 2012 - TJ-AC - Analista Judiciário - Conhecimentos Básicos - Cargos 1 e 2 / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Entre as correspondências oficiais que devem seguir o padrão ofício incluem-se o ofício, o aviso e o memorando. ( ) Certo



( ) Errado



290 - Q292089 ( Prova: CESPE - 2012 - TJ-AC - Analista Judiciário - Conhecimentos Básicos - Cargos 1 e 2 / Redação Oficial / Redação Oficial; ) As características da redação oficial referentes a uniformidade, formalidade, impessoalidade, clareza, concisão e uso do padrão culto de linguagem decorrem do mandamento constitucional segundo o qual a administração pública obedecerá aos princípios de impessoalidade, publicidade e eficiência, entre outros. ( ) Certo



( ) Errado



GABARITOS:



281 - E



282 - C



283 - E



284 - E



285 - C



286 - C



287 - C



288 - C



289 - C



290 - C



291 - Q292090 ( Prova: CESPE - 2012 - TJ-AC - Analista Judiciário - Conhecimentos Básicos - Cargos 1 e 2 / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Com referência à adequação da linguagem e ao formato do texto dos expedientes oficiais, julgue os itens subsequentes. O fecho é dispensável na redação da mensagem e do aviso, já que esses documentos deverão ser elaborados em papel timbrado do órgão ou da entidade que o expede, o que certifica a validade desses como correspondências oficiais. ( ) Certo



( ) Errado



292 - Q292091 ( Prova: CESPE - 2012 - TJ-AC - Analista Judiciário - Conhecimentos Básicos - Cargos 1 e 2 / Redação Oficial / Redação Oficial; Aviso; Requerimento; ) O requerimento difere do aviso porque, naquele, situações ou fatos comunicados constam em arquivos da administração pública e podem ser requeridos por qualquer cidadão. ( ) Certo



( ) Errado



293 - Q292092 ( Prova: CESPE - 2012 - TJ-AC - Analista Judiciário - Conhecimentos Básicos - Cargos 1 e 2 / Redação Oficial / Memorando; Aviso; ) Relativamente ao formato do aviso, do ofício e do memorando, será suficiente a inclusão das seguintes partes: tipo e número do expediente (seguido da sigla do órgão que o expediu), assunto, texto, fecho e identificação do signatário da correspondência oficial emitida, logo abaixo da assinatura. ( ) Certo



( ) Errado



294 - Q292093 ( Prova: CESPE - 2012 - TJ-AC - Analista Judiciário - Conhecimentos Básicos - Cargos 1 e 2 / Redação Oficial / Formas de Tratamento; ) A forma de tratamento Excelentíssimo Senhor Doutor Juiz de Direito da X Vara de Família estaria em desconformidade com as regras de emprego dos pronomes de tratamento das comunicações oficiais, ainda que o juiz a quem se deseja referir possuísse título acadêmico compatível com o grau de doutor. ( ) Certo



( ) Errado



ATENÇÃO: Esta questão foi anulada pela banca que organizou o concurso.") 295 - Q292094 ( Prova: CESPE - 2012 - TJ-AC - Analista Judiciário - Conhecimentos Básicos - Cargos 1 e 2 / Redação Oficial / Redação Oficial; ) De acordo com os manuais de redação oficial, é imprescindível que todas as comunicações oficiais tragam o nome e o cargo da autoridade que as expede, abaixo do local de sua assinatura. ( ) Certo



( ) Errado



296 - Q292095 ( Prova: CESPE - 2012 - TJ-AC - Analista Judiciário - Conhecimentos Básicos - Cargos 1 e 2 / Redação Oficial / Fecho; ) O fecho de um memorando dirigido ao presidente do Tribunal de Justiça do Estado do Acre, cujo conteúdo seja a aquisição de computadores para o setor de informática, deverá conter, ao final, a expressão Respeitosamente, seguida de vírgula. ( ) Certo



( ) Errado



297 - Q274207 ( Prova: CESPE - 2012 - PC-AL - Delegado de Polícia / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Com base no Manual de Redação da Presidência da República, julgue os itens a seguir, que tratam da adequação da linguagem empregada na redação de correspondências oficiais da administração pública. A formalidade de tratamento está vinculada à uniformidade, à polidez e à civilidade. ( ) Certo



( ) Errado



298 - Q274208 ( Prova: CESPE - 2012 - PC-AL - Delegado de Polícia / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Em decorrência da finalidade dos expedientes oficiais de prestar informações claras e objetivas aos cidadãos e, quanto aos atos oficiais, de regular o funcionamento dos órgãos e entidades públicos e estabelecer regras de conduta social, é imprescindível que a linguagem adotada nos documentos oficiais seja facilmente compreensível por todos. ( ) Certo



( ) Errado



299 - Q274209 ( Prova: CESPE - 2012 - PC-AL - Delegado de Polícia / Redação Oficial / Redação Oficial; ) O uso do padrão culto nos atos e comunicações oficiais deve atender à finalidade do documento redigido, razão pela qual, na elaboração de documentos da administração pública, deve-se primar pelo emprego do jargão burocrático, próprio à natureza desses expedientes. ( ) Certo



( ) Errado



300 - Q274210 ( Prova: CESPE - 2012 - PC-AL - Delegado de Polícia / Redação Oficial / Redação Oficial; ) A redação de documentos oficiais deve obedecer a determinadas regras formais, tais como impessoalidade, uso do padrão culto de linguagem e formalidade de tratamento. ( ) Certo



( ) Errado



GABARITOS:



291 - E



292 - E



293 - E



294 - E



295 - E



296 - C



297 - C



298 - C



299 - E



300 - C



301 - Q274211 ( Prova: CESPE - 2012 - PC-AL - Delegado de Polícia / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Julgue os seguintes itens, relativos ao formato e à adequação da linguagem das comunicações oficiais, com fundamento no Manual de Redação da Presidência da República. Em comunicações oficiais, a linguagem técnica deve ser empregada apenas em situações que a exijam, devendo ser evitado seu uso indiscriminado, a fim de se garantir a máxima clareza e concisão. ( ) Certo



( ) Errado



302 - Q274212 ( Prova: CESPE - 2012 - PC-AL - Delegado de Polícia / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Considere o seguinte trecho de um memorando.



( ) Certo



( ) Errado



303 - Q274213 ( Prova: CESPE - 2012 - PC-AL - Delegado de Polícia / Redação Oficial / Redação Oficial; ) É proibido o emprego do correio eletrônico nas comunicações oficiais, em face de seu caráter informal, que não atende às características cara precípuas da redação oficial, quais sejam, necessária essária formalidade, padronização e impessoalidade. ( ) Certo



( ) Errado



304 - Q274214 ( Prova: CESPE - 2012 - PC-AL - Delegado de Polícia / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Nos documentos que seguem o padrão ofício, deve constar o campo assunto. assunt ( ) Certo



( ) Errado



305 - Q275238 ( Prova: CESPE - 2012 - TJ-RO - Analista Judiciário - Conhecimentos Básicos - Todos os Cargos / Redação Oficial / Endereçamento; ) A Sua Excelência o Senhor [nome do juiz] Juiz de Direito Tribunal de Justiça do Estado de Rondônia 79000-000 – Porto Velho. RO Considerando o endereçamento acima, que compõe um documento oficial, assinale a opção correta. a) O nome Digníssimo poderia anteceder corretamente o tratamento “Senhor” no trecho apresentado. b) O texto poderia compor o envelope de uma exposição de motivos, documento remetido por qualquer autoridade. c) A referência ao cargo do destinatário poderia ser omitida, pois não é componente obrigatório no envelope de uma correspondência correspondênc oficial. d) O tratamento o empregado na primeira linha do endereçamento é adequado às autoridades tratadas por Vossa Excelência. e) O endereçamento, tal qual apresentado, poderia compor o campo do expediente reservado ao destinatário, caso se tratasse de um memorando ou de um aviso. 306 - Q274215 ( Prova: CESPE - 2012 - PC-AL - Delegado de Polícia / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Em uma correspondência oficial enviada por determinada entidade da administração pública indireta ao presidente do Congresso Nacional, para tratar de assuntos de relevante interesse público, deve-se se empregar o vocativo “Senhor”, “ ”, acompanhado do cargo respectivo, escrevendo-se escrevendo Senhor Presidente do Congresso Nacional. ( ) Certo



( ) Errado



307 - Q275239 ( Prova: CESPE - 2012 - TJ-RO - Analista Judiciário - Conhecimentos Básicos - Todos os Cargos / Redação Oficial / Características da Redação Oficial; ) Nas opções a seguir, são apresentados fragmentos de correspondências oficiais. Assinale a opção cujo excerto apresenta as características necessárias de um texto oficial: clareza, concisão, impessoalidade, uniformidade e linguagem culta e apropriada a esse tipo de expediente. a) Em sua comunicação, Sua Excelência destaca a necessidade de incremento de pessoal nesta casa, que há muito carece de funcionários que deem conta da demanda municipal, que vem crescendo ano após ano, e a população já começou a perceber o acúmulo de afazeres do órgão e passou a reclamar formalmente da falta de atendimento adequado. b) Em resposta ao memorando n.° 15, de 11 de agosto de 2012, encaminham-se, em anexo, as atas das reuniões do Conselho Tutelar do município de Porto Velho – RO. c) Vossa Excelência há de reconhecer como é bonito o trabalho desenvolvido na região e ficará encantado quando conhecer as pessoas que o desenvolveram. d) As terras demarcadas para plantio estão legalmente prevista, no acordo, permitindo a cultura de mais de um produto e não precisando de autorização prévia para uso. e) Senhor Juiz, Segue pareceres para exame e pronunciamento de Vossa Excelência. Atenciosamente, [nome do remetente] Advogado Criminalista 308 - Q274216 ( Prova: CESPE - 2012 - PC-AL - Delegado de Polícia / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Caso o chefe do setor de comunicação social de uma autarquia federal vinculada a determinado ministério queira comunicar-se com o ministro de Estado respectivo, para tratar de assunto de interesse público, o documento oficial a ser por ele utilizado para esse fim será a mensagem, cujo fecho deverá conter a expressão Respeitosamente, por se dirigir a autoridade hierarquicamente superior. ( ) Certo



( ) Errado



309 - Q307241 ( Prova: CESPE - 2012 - PRF - Nível Superior - Conhecimentos Básicos - Todos os Cargos / Redação Oficial / Vocativo; )



Considerando as disposições constantes do Manual de Redação da Presidência da República, julgue os itens que se seguem, relativos ao exemplo de memorando acima e a aspectos referentes a esse padrão de documento.. Mantêm-se a deferência ao cargo e a observância aos preceitos do manual em apreço ao se substituir, no vocativo, o trecho “Sr. Chefe” por Dr. Diretor ( ) Certo



( ) Errado



310 - Q307242 ( Prova: CESPE - 2012 - PRF - Nível Superior - Conhecimentos Básicos - Todos os Cargos / Redação Oficial / Redação Oficial; Formas de Tratamento; Pronomes de tratamento; ) A forma de tratamento “Vossa Senhoria” poderia ser substituída por Vossa Excelência, em virtude de referir-se a autoridade de hierarquia superior da instituição. ( ) Certo



( ) Errado



GABARITOS:



301 - C



302 - E



303 - E



304 - C



305 - D



306 - E



307 - B



308 - E



309 - E



310 - E



311 - Q307243 ( Prova: CESPE - 2012 - PRF - Nível Superior - Conhecimentos Básicos - Todos os Cargos / Redação Oficial / Memorando; )



Considerando as disposições constantes do Manual de Redação da Presidência da República, julgue os itens que se seguem, relativos ao exemplo de memorando acima e a aspectos referentes a esse padrão de documento.. Não é necessário que o referido memorando seja assinado, uma vez que o nome e o cargo da autoridade que o expediu já estão devidamente identificados. ( ) Certo



( ) Errado



312 - Q307244 ( Prova: CESPE - 2012 - PRF - Nível Superior - Conhecimentos Básicos - Todos os Cargos / Redação Oficial / Memorando; ) Se o texto do memorando em apreço — documento cuja diagramação segue o padrão ofício — ocupasse três páginas, seria obrigatório inserir o número de cada página a partir da segunda página desse documento, que poderia ser impresso em ambas as faces do papel. ( ) Certo



( ) Errado



313 - Q307245 ( Prova: CESPE - 2012 - PRF - Nível Superior - Conhecimentos Básicos - Todos os Cargos / Redação Oficial / Memorando; ) Memorando é um tipo de comunicação entre unidades administrativas de um mesmo órgão público que proporciona agilidade, rapidez e simplicidade aos procedimentos burocráticos. ( ) Certo



( ) Errado



314 - Q277568 ( Prova: CESPE - 2012 - ANATEL - Técnico Administrativo / Redação Oficial / Correspondência Oficial; ) Os itens seguintes apresentam fragmentos adaptados de comunicações oficiais; julgue-os no que se refere à adequação da linguagem empregada a um documento oficial. Senhor Conselheiro, Enviamos, anexa, a ata da última reunião de planejamento presidida por Vossa Senhoria, para conferência e assinatura. Solicitamos que a devolução do documento, devidamente conferido e assinado, não ultrapasse três dias úteis. ( ) Certo



( ) Errado



ATENÇÃO: Esta questão foi anulada pela banca que organizou o concurso.") 315 - Q277569 ( Prova: CESPE - 2012 - ANATEL - Técnico Administrativo / Redação Oficial / Características da Redação Oficial; ) O principal meio de punir as empresas infratoras do sistema de telefonia é a aplicação de multas as quais devem ser calculadas a partir da lucratividade anual aferida pela instituição infratora. Verifica-se que, pela recorrência das infrações, tal medida deverá ser aplicada com mais rigor. ( ) Certo



( ) Errado



316 - Q277570 ( Prova: CESPE - 2012 - ANATEL - Técnico Administrativo / Redação Oficial / E-mail; E ) Com base no Manual de Redação da Presidência da República, República julgue os itens que se seguem. As correspondências feitas por email são válidas como correspondências oficiais, desde que a identidade do remetente seja atestada por meio de certificação digital. ( ) Certo



( ) Errado



317 - Q277571 ( Prova: CESPE - 2012 - ANATEL - Técnico Administrativo / Redação Oficial / Características da Redação Oficial; ) Embora as comunicações oficiais sejam feitas em nome do serviço público, tais documentos geralmente contêm impressões individuais de quem redige a comunicação, o que não fere o princípio da impessoalidade, visto que eles são assinados pela autoridade que os expede. exped ( ) Certo



( ) Errado



Escriv de Polícia / Redação Oficial / Redação Oficial; ) 318 - Q275047 ( Prova: CESPE - 2012 - PC-AL - Escrivão



Considerando o exemplo de memorando acima apresentado, julgue os itens de 26 a 30, com base no Manual de Redação da Presidência da República. No campo de endereçamento do envelope utilizado para encaminhamento encaminhamento do documento apresentado, deve constar a expressão Ao Senhor. ( ) Certo



( ) Errado



319 - Q275048 ( Prova: CESPE - 2012 - PC-AL - Escrivão de Polícia / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Utilizado para comunicação interna, o documento apresentado deveria ser um ofício, e não um memorando. ( ) Certo



( ) Errado



320 - Q275049 ( Prova: CESPE - 2012 - PC-AL - Escrivão de Polícia / Redação Oficial / Redação Oficial; ) A forma de tratamento “Vossa Excelência” deveria ser substituída por po Ilustríssimo Senhor, substituindo-se, se, ainda, a preposição “a” que a antecede por ao. ( ) Certo



( ) Errado



GABARITOS:



311 - E



312 - C



313 - C



314 - C



315 - E



316 - C



317 - E



318 - C



319 - E



320 - E



321 - Q275050 ( Prova: CESPE - 2012 - PC-AL - Escrivão de Polícia / Redação Oficial / Redação Oficial; )



Considerando o exemplo de memorando acima apresentado, julgue os itens de 26 a 30, com base no Manual de Redação da Presidência da República. Para atender à exigência de impessoalidade na redação oficial, não se deve indicar o nome do signatário, bastando constar, no documento, a assinatura seguida imediatamente da indicação do cargo do remetente. ( ) Certo



( ) Errado



322 - Q275051 ( Prova: CESPE - 2012 - PC-AL - Escrivão de Polícia / Redação Oficial / Redação Oficial; ) O fecho “Cordialmente” é adequado ao memorando por expressar polidez e distinção. ( ) Certo



( ) Errado



323 - Q275052 ( Prova: CESPE - 2012 - PC-AL - Escrivão de Polícia / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Acerca da redação de correspondências oficiais, julgue os próximos itens, conforme o Manual de Redação da Presidência da República. O ofício é uma modalidade de comunicação utilizada entre os órgãos da administração pública para tratamento de assuntos oficiais entre si e também com particulares. ( ) Certo



( ) Errado



324 - Q275053 ( Prova: CESPE - 2012 - PC-AL - Escrivão de Polícia / Redação Oficial / Redação Oficial; ) A mensagem é o instrumento de comunicação oficial entre os chefes dos poderes públicos e pode ter como finalidade o encaminhamento de projeto de lei ordinária. ( ) Certo



( ) Errado



325 - Q275054 ( Prova: CESPE - 2012 - PC-AL - Escrivão de Polícia / Redação Oficial / Redação Oficial; ) O ofício, o memorando, o aviso e a exposição de motivos são expedientes que seguem a estrutura do padrão ofício, embora tenham finalidades distintas. ( ) Certo



( ) Errado



326 - Q274799 ( Prova: CESPE - 2012 - FNDE - Técnico em Financiamento e Execução de Programas e Projetos Educacionais / Redação Oficial ) Considerando as características gerais das comunicações oficiais, julgue os itens que se seguem, com base no Manual de Redação da Presidência da República. Nas comunicações oficiais, a assinatura deve conter apenas o nome do cargo e o do setor do órgão que a expede, e não o do ocupante do cargo, de modo a que se garanta o respeito ao princípio da impessoalidade, que deve nortear os expedientes oficiais. ( ) Certo



( ) Errado



327 - Q275055 ( Prova: CESPE - 2012 - PC-AL - Escrivão de Polícia / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Acerca da redação de correspondências oficiais, julgue os próximos itens, conforme o Manual de Redação da Presidência da República. Nas comunicações dirigidas a prefeitos municipais, deve-se empregar a forma de tratamento Vossa Senhoria. ( ) Certo



( ) Errado



328 - Q274800 ( Prova: CESPE - 2012 - FNDE - Técnico em Financiamento e Execução de Programas e Projetos Educacionais / Redação Oficial ) Considerando as características gerais das comunicações oficiais, julgue os itens que se seguem, com base no Manual de Redação da Presidência da República. O emprego do padrão culto da língua nas correspondências oficiais está associado à clareza e à impessoalidade requerida nesse tipo de texto. ( ) Certo



( ) Errado



329 - Q275056 ( Prova: CESPE - 2012 - PC-AL - Escrivão de Polícia / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Acerca da redação de correspondências oficiais, julgue os próximos itens, conforme o Manual de Redação da Presidência da República. O vocativo Senhor deve ser usado nas comunicações oficiais dirigidas aos cargos de senador, juiz, ministro e governador, da seguinte forma: Senhor Senador, Senhor Juiz, Senhor Ministro, Senhor Governador. ( ) Certo



( ) Errado



330 - Q274801 ( Prova: CESPE - 2012 - FNDE - Técnico em Financiamento e Execução de Programas e Projetos Educacionais / Redação Oficial ) Considerando as características gerais das comunicações oficiais, julgue os itens que se seguem, com base no Manual de Redação da Presidência da República. Nas correspondências oficiais, a uniformidade deve estar presente tanto no texto das mensagens __ por meio do emprego correto dos pronomes de tratamento e de linguagem formal e polida __ quanto na apresentação do expediente __ por meio do tipo de letra adequado, da diagramação correta, de papel uniforme, entre outros requisitos. ( ) Certo



( ) Errado



GABARITOS:



321 - E



322 - E



323 - C



324 - C



325 - C



326 - E



327 - E



328 - C



329 - C



330 - C



331 - Q274802 ( Prova: CESPE - 2012 - FNDE - Técnico em Financiamento e Execução de Programas e Projetos Educacionais / Redação Oficial ) Considerando as características gerais das comunicações oficiais, julgue os itens que se seguem, com base no Manual de Redação da Presidência da República. O padrão ofício é um tipo de diagramação que pode ser adotado em diversos expedientes, tais como o aviso, o memorando e a exposição de motivos. ( ) Certo



( ) Errado



332 - Q274803 ( Prova: CESPE - 2012 - FNDE - Técnico em Financiamento e Execução de Programas e Projetos Educacionais / Redação Oficial ) Por se referirem à segunda pessoa gramatical, ou seja, à pessoa com quem se fala no discurso, os pronomes de tratamento requerem concordância na segunda pessoa, estando, portanto, de acordo com a prescrição gramatical e conforme as normas de redação de documentos oficiais o seguinte trecho: Vossa Excelência deveis incluir tais questões em vosso discurso. ( ) Certo



( ) Errado



333 - Q274804 ( Prova: CESPE - 2012 - FNDE - Técnico em Financiamento e Execução de Programas e Projetos Educacionais / Redação Oficial ) A transparência e a inteligibilidade dos atos normativos são requisitos que o Brasil, como Estado de direito, deve atender em suas comunicações oficiais. ( ) Certo



( ) Errado



334 - Q274805 ( Prova: CESPE - 2012 - FNDE - Técnico em Financiamento e Execução de Programas e Projetos Educacionais / Redação Oficial ) Nos itens a seguir, são apresentados trechos adaptados de correspondências oficiais. Julgue-os quanto à correção gramatical e à adequação da linguagem.



( ) Certo



( ) Errado



335 - Q274806 ( Prova: CESPE - 2012 - FNDE - Técnico em Financiamento e Execução de Programas e Projetos Educacionais / Redação Oficial )



( ) Certo



( ) Errado



336 - Q280989 ( Prova: CESPE - 2012 - PRF - Agente Administrativo - Classe A Padrão I / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Com base no Manual de Redação da Presidência da República, julgue os itens a seguir. O padrão ofício foi definido com o objetivo de uniformizar a diagramação dos expedientes ofício, memorando e aviso, mantendo-se, contudo, as especificidades de cada um desses expedientes. ( ) Certo



( ) Errado



337 - Q280990 ( Prova: CESPE - 2012 - PRF - Agente Administrativo - Classe A Padrão I / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Aviso é o documento expedido por ministros de Estado a quaisquer autoridades da administração pública. ( ) Certo



( ) Errado



338 - Q280991 ( Prova: CESPE - 2012 - PRF - Agente Administrativo - Classe A Padrão I / Redação Oficial / Redação Oficial; ) A mensagem consiste no expediente adequado para o chefe do Poder Executivo encaminhar projeto de lei ordinária ao chefe do Poder Legislativo. ( ) Certo



( ) Errado



339 - Q280992 ( Prova: CESPE - 2012 - PRF - Agente Administrativo - Classe A Padrão I / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Em comunicação oficial a ser enviada a um órgão particular, deve-se empregar o fecho Cordialmente. ( ) Certo



( ) Errado



340 - Q280993 ( Prova: CESPE - 2012 - PRF - Agente Administrativo - Classe A Padrão I / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Em comunicação oficial a ser enviada ao chefe do Poder Judiciário, deve-se empregar o vocativo Excelentíssimo Senhor Presidente do Supremo Tribunal Federal. ( ) Certo



( ) Errado



GABARITOS:



331 - C



332 - E



333 - C



334 - E



335 - E



336 - C



337 - E



338 - C



339 - E



340 - C



341 - Q277446 ( Prova: CESPE - 2012 - ANATEL - Analista Administrativo / Redação Oficial / Pronomes de tratamento; ) Julgue os itens a seguir com base no Manual de Redação da Presidência da República. A hierarquia existente entre o remetente e o destinatário determina o pronome de tratamento a ser utilizado nas correspondências oficiais. ( ) Certo



( ) Errado



342 - Q277447 ( Prova: CESPE - 2012 - ANATEL - Analista Administrativo / Redação Oficial / Manual de Redação da Presidência da República; ) O emprego do padrão culto de linguagem na redação de correspondências oficiais, uma das exigências desse tipo de texto, contribui para a impessoalidade e a clareza do texto. ( ) Certo



( ) Errado



343 - Q277448 ( Prova: CESPE - 2012 - ANATEL - Analista Administrativo / Redação Oficial / Correspondência Oficial; ) O próximo item apresenta fragmento adaptado de comunicação oficial; julgue-o no que se refere à adequação da sua linguagem a um documento oficial. A definição do valor da multa e da destinação do valor arrecadado serão discutidos com a diretoria das empresas de telefonia, no próximo encontro, onde serão mostrados os resultados da última pesquisa de satisfação do usuário desses serviços no país. ( ) Certo



( ) Errado



344 - Q274927 ( Prova: CESPE - 2012 - PC-AL - Agente de Polícia / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Considerando o que dispõe o Manual de Redação da Presidência da República, julgue os itens de 26 a 31. Os princípios constitucionais da publicidade e da impessoalidade devem ser balizadores do padrão textual utilizado pelo poder público na redação de seus atos e comunicações. ( ) Certo



( ) Errado



345 - Q274928 ( Prova: CESPE - 2012 - PC-AL - Agente de Polícia / Redação Oficial / Redação Oficial; ) O caráter impessoal do assunto tratado nas comunicações oficiais deve restringir o uso dos documentos oficiais a situações relacionadas ao interesse público, não cabendo tom particular ou pessoal na redação desses documentos. ( ) Certo



( ) Errado



346 - Q274929 ( Prova: CESPE - 2012 - PC-AL - Agente de Polícia / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Considerando-se que o signatário de um expediente oficial seja o procurador-geral da República, o fecho Respeitosamente é apropriado no caso de esse expediente ter como destinatário o presidente da República. ( ) Certo



( ) Errado



347 - Q274930 ( Prova: CESPE - 2012 - PC-AL - Agente de Polícia / Redação Oficial / Redação Oficial; ) O vocativo a ser empregado em comunicações dirigidas ao chefe do Poder Executivo da República Federativa do Brasil é Excelentíssimo Senhor. ( ) Certo



( ) Errado



348 - Q274931 ( Prova: CESPE - 2012 - PC-AL - Agente de Polícia / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Os documentos do padrão ofício têm por finalidade exclusiva estabelecer comunicação de temas oficiais de forma eminentemente interna a um órgão público, ico, primando pela agilidade e objetividade no trato de suas matérias. ( ) Certo



( ) Errado



349 - Q274932 ( Prova: CESPE - 2012 - PC-AL - Agente de Polícia / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Apesar da basilar orientação quanto à utilização do padrão padrão culto da linguagem na redação dos documentos no padrão ofício, é desnecessário seguir uma estruturação rígida no que diz respeito à diagramação desses documentos. ( ) Certo



( ) Errado



350 - Q274933 ( Prova: CESPE - 2012 - PC-AL - Agente de Polícia Polí / Redação Oficial / Redação Oficial; )



Tendo o texto acima como referência inicial, julgue os itens que se seguem, com base no Manual de Redação da Presidência da República. Dada a necessidade de se conferir formalidade à redação oficial, o uso do tratamento digníssimo (DD) é indicado nas comunicações dirigidas a autoridades superiores dos poderes Executivo, Legislativo e Judiciário. ( ) Certo



( ) Errado



GABARITOS:



341 - E



342 - C



343 - E



344 - C



345 - C



346 - C



347 - C



348 - E



349 - E



350 - E



351 - Q274934 ( Prova: CESPE - 2012 - PC-AL - Agente de Polícia / Redação Oficial / Redação Oficial; )



Tendo o texto acima como referência inicial, julgue os itens que se seguem, com base no Manual de Redação dação da Presidência da República. A redação da correspondência oficial deve se pautar pela correção gramatical e pelo uso de linguagem clara; por isso, expressões express de cunho regional devem ser utilizadas em documentos expedidos pelo poder público. ( ) Certo



( ) Errado



352 - Q274679 ( Prova: CESPE - 2012 - FNDE - Especialista em Financiamento e Execução de Programas e Projetos Educacionais / Redação Oficial ) Considerando as características gerais da comunicação oficial, julgue os itens que se seguem, m, com base no Manual de Redação da Presidência da República. O caráter de urgência de determinados expedientes exime o remetente do cumprimento de certas exigências, como a revisão do texto te da correspondência, para o adequado andamento dos processos. ( ) Certo



( ) Errado



353 - Q274935 ( Prova: CESPE - 2012 - PC-AL - Agente de Polícia / Redação Oficial / Redação Oficial; )



Tendo o texto acima como referência inicial, julgue os itens que se seguem, com base no Manual de Redação da Presidência da República. A concisão, recurso que impõe objetividade à redação oficial, deve compreender o âmbito vocabular, evitando-se evitando o emprego de construções redundantes e palavras desnecessárias. ( ) Certo



( ) Errado



354 - Q274680 ( Prova: CESPE - 2012 - FNDE - Especialista em Financiamento e Execução de Programas e Projetos Educacionais / Redação Oficial ) Considerando as características gerais da comunicação oficial, julgue os itens que se seguem, com base no Manual de Redação da Presidência da República. Em comunicações oficiais dirigidas a um ministro de Estado e a um assessor de órgão vinculado a ministério, as formas de tratamento tratame adequadas a esses cargos seriam, respectivamente, Vossa Excelência e Vossa Senhoria; o emprego do vocativo Senhor seguido do cargo c respectivo seria adequado em ambos os casos. ( ) Certo



( ) Errado



355 - Q274936 ( Prova: CESPE - 2012 - PC-AL - Agente de Polícia / Redação Oficial / Redação Oficial; )



Tendo o texto acima como referência inicial, julgue os itens que se seguem, com base no Manual de Redação da Presidência da República. A forma de apresentação dos atos oficiais, observada nos padrões de diagramação estabelecidos no Manual de Redação da Presidência da República, República é reflexo da necessidade de padronização das comunicações unicações expedidas pelos órgãos públicos. ( ) Certo



( ) Errado



356 - Q274681 ( Prova: CESPE - 2012 - FNDE - Especialista em Financiamento e Execução de Programas e Projetos Educacionais / Redação Oficial / Pronomes de tratamento; ) Considerando ass características gerais da comunicação oficial, julgue os itens que se seguem, com base no Manual de Redação da Presidência da República. O emprego do pronome “vós” designa respeito pela autoridade a quem se destina a mensagem, por isso o seu emprego é obrigatório ob nas correspondências oficiais dirigidas a pessoas que ocupam cargos hierarquicamente superiores ao de seu emitente. ( ) Certo



( ) Errado



357 - Q274682 ( Prova: CESPE - 2012 - FNDE - Especialista em Financiamento e Execução de Programas e Projetos Projetos Educacionais / Redação Oficial / Aviso; Exposição de motivos; ) Uma característica comum ao aviso e à exposição de motivos é o fato de ambos serem remetidos por ministros de Estado. ( ) Certo



( ) Errado



358 - Q274683 ( Prova: CESPE - 2012 - FNDE - Especialista em Financiamento e Execução de Programas e Projetos Educacionais / Redação Oficial ) Os expedientes oficiais destinados a órgãos públicos dizem respeito a assuntos restritos a essa esfera, sendo, portanto, suficiente sufi que sua inteligibilidade bilidade fique circunscrita às pessoas inseridas nesse meio. ( ) Certo



( ) Errado



359 - Q274684 ( Prova: CESPE - 2012 - FNDE - Especialista em Financiamento e Execução de Programas e Projetos Educacionais / Redação Oficial ) Nos itens a seguir, são apresentados trechos adaptados de correspondências oficiais. Julgue-os os quanto à correção gramatical e à adequação da linguagem à redação oficial. Encaminhamos, para apreciação, o edital dital do Concurso Nacional de Projetos Educacionais, a ser divulgado no n primeiro dia útil do mês de dezembro. (...) ( ) Certo



( ) Errado



360 - Q274685 ( Prova: CESPE - 2012 - FNDE - Especialista em Financiamento e Execução de Programas e Projetos Educacionais / Redação Oficial )



( ) Certo



( ) Errado



GABARITOS:



351 - E



352 - E



353 - C



354 - e



355 - C



356 - E



357 - C



358 - E



359 - C



360 - E



361 - Q275965 ( Prova: CESPE - 2012 - TJ-RO - Analista Judiciário - Análise de Sistemas - Desenvolvimento / Redação Oficial / Endereçamento; En ) A Sua Excelência o Senhor [nome do juiz] Juiz de Direito Tribunal de Justiça do Estado de Rondônia 79000-000 – Porto Velho. RO Considerando o endereçamento acima, que compõe um documento oficial, assinale a opção correta. a) A referência ncia ao cargo do destinatário poderia ser omitida, pois não é componente obrigatório no envelope de uma correspondência oficial. ofici b) O tratamento empregado na primeira linha do end endereçamento é adequado às autoridades tratadas por Voss ossa Excelência.



c) O endereçamento, dereçamento, tal qual apresentado, poderia compor o campo do expediente reservado ao destinatário, caso se tratasse de um memorando mem ou de um aviso. d) O nome Digníssimo poderia anteceder corretamente o tratamento “Senhor” no trecho apresentado. e) O texto o poderia compor o envelope de uma exposição de motivos, documento remetido por qualquer autoridade. 362 - Q274686 ( Prova: CESPE - 2012 - FNDE - Especialista em Financiamento e Execução de Programas e Projetos Educacionais / Redação Oficial ) Nos itens a seguir, são apresentados trechos adaptados de correspondências oficiais. Julgue-os os quanto à correção gramatical e à adequação da linguagem à redação oficial.



( ) Certo



( ) Errado



ATENÇÃO:: Esta questão foi anulada pela banca que organizou o concurso.") concur 363 - Q286760 ( Prova: CESPE - 2012 - TCE-ES - Auditor de Controle Externo - Conhecimentos Básicos - Todos os Cargos / Redação Oficial / Redação Oficial; )



Com base no texto acima, julgue os itens de 7 a 13. Como na redação do segundo parágrafo do texto foram atendidas as normas do padrão culto da língua, esse parágrafo poderia compor um documento oficial, como, por exemplo, uma exposição de motivos. ( ) Certo



( ) Errado



364 - Q286766 ( Prova: CESPE - 2012 - TCE-ES - Auditor de Controle Externo E - Conhecimentos Básicos - Todos os Cargos / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Considerando o que dispõe o Manual de Redação da Presidência da República, julgue os próximos itens. Para que a mensagem de correio eletrônico, cada vez mais empregada empregada no serviço público, tenha valor documental, é necessário existir certificação digital que ateste a identidade do remetente, na forma estabelecida em lei. ( ) Certo



( ) Errado



Extern - Conhecimentos Básicos - Todos os Cargos / Redação Oficial / Redação 365 - Q286767 ( Prova: CESPE - 2012 - TCE-ES - Auditor de Controle Externo Oficial; ) Avisos destinados unicamente a encaminhar documentos devem ser iniciados com a referência ao expediente que solicitou o encaminhamento. encam Se não tiver havido solicitação da remessa, deve constar no campo Assunto a expressão Sem solicitação prévia. ( ) Certo



( ) Errado



366 - Q286768 ( Prova: CESPE - 2012 - TCE-ES - Auditor de Controle Externo - Conhecimentos Básicos - Todos os Cargos / Redação Oficial / Redação Oficial; ) O parágrafo de introdução de um ofício que vise convidar ministro do Tribunal de Contas da União para proferir palestra em um evento de caráter social e cultural no Tribunal de Contas do Estado do Espírito Santo (TCE/ES) deveria ser iniciado por: Tenho a honra de convidar o Senhor Excelentíssimo Ministro para proferir palestra neste Tribunal de Contas. ( ) Certo



( ) Errado



367 - Q286769 ( Prova: CESPE - 2012 - TCE-ES - Auditor de Controle Externo - Conhecimentos Básicos - Todos os Cargos / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Todos os parágrafos do texto da exposição de motivos, do aviso e do ofício, à exceção do primeiro parágrafo e do fecho, devem ser numerados. ( ) Certo



( ) Errado



ATENÇÃO:: Esta questão foi anulada pela banca que organizou organiz o concurso.") 368 - Q280158 ( Prova: CESPE - 2012 - IBAMA - Técnico Administrativo / Redação Oficial / Correio Eletrônico; )



Com base no texto acima, julgue os itens seguintes, de acordo com o que dispõe o Manual da Presidência da República acerca de correspondência oficial. Suponha que o texto apresentado seja parte de mensagem encaminhada por correio eletrônico. Nessa situação, para que a mensagem mensage tenha valor documental, basta que seu remetente acrescente ao texto detalhes que facilitem a sua identificação, identificação, tais como nome, número da matrícula funcional e departamento em que está lotado no órgão emissor da correspondência enviada. ( ) Certo



( ) Errado



369 - Q280159 ( Prova: CESPE - 2012 - IBAMA - Técnico Administrativo / Redação Oficial / Exposição Exposição de motivos; ) O trecho transcrito seria adequado para fazer parte de exposição de motivo, documento cujo objetivo é encaminhar relatório ao presidente da República. ( ) Certo



( ) Errado



370 - Q280160 ( Prova: CESPE - 2012 - IBAMA - Técnico Administrativo / Redação Oficial / Ofício; ) Ainda de acordo com o que dispõe o Manual da Presidência da República acerca de correspondência oficial, julgue os itens que se seguem. Desde que fossem respeitadas as normas relativas a espaçamento, seria adequado utilizar o seguinte parágrafo para iniciar texto de ofício: 1. No que se refere ao processo de número 1234X5678/2012 relativo ao licenciamento ambiental da necessária ampliação da rodovia BRXX, tenho a honra de servir-me deste expediente para informar que este IBAMA recebeu o EIA/RIMA (Estudo de Impacto Ambiental/Relatório de Impacto Ambiental) protocolado e seguirá com o processo de verificação de obediência dos itens dos estudos com o termo de referência respectivo, feito por seus valorosos técnicos. ( ) Certo



( ) Errado



GABARITOS:



361 - B



362 - C



363 - C



364 - C



365 - E



366 - E



367 - E



368 - E



369 - E



370 - E



371 - Q280161 ( Prova: CESPE - 2012 - IBAMA - Técnico Administrativo / Redação Oficial / Pronomes de tratamento; ) Ainda de acordo com o que dispõe o Manual da Presidência da República acerca de correspondência oficial, julgue os itens que se seguem. Em comunicação oficial dirigida ao ocupante do cargo de ministro de Meio Ambiente, deverão ser empregados o pronome de tratamento Vossa Excelência e o vocativo Senhor Ministro. ( ) Certo



( ) Errado



372 - Q280162 ( Prova: CESPE - 2012 - IBAMA - Técnico Administrativo / Redação Oficial / Manual de Redação da Presidência da República; ) Comunicações oficiais emitidas pelo IBAMA devem apresentar o nome e o cargo do funcionário que as redigiu. Esses dados devem ser posicionados, na página, logo abaixo do local em que deve constar a assinatura desse funcionário. ( ) Certo



( ) Errado



ATENÇÃO: Esta questão foi anulada pela banca que organizou o concurso.") 373 - Q280163 ( Prova: CESPE - 2012 - IBAMA - Técnico Administrativo / Redação Oficial / Manual de Redação da Presidência da República; ) Um funcionário do IBAMA que necessitar redigir um memorando deverá obedecer às seguintes regras da redação oficial: apresentar, entre outros elementos, local e data em que o documento foi assinado, alinhados à direita da página, e, logo abaixo, o assunto a que se refere, alinhado à esquerda da página. ( ) Certo



( ) Errado



ATENÇÃO: Esta questão foi anulada pela banca que organizou o concurso.")



374 - Q260891 ( Prova: CESPE - 2012 - TJ-AL - Cargos de Nível Superior - Conhecimentos Básicos - (Exceto cargo 11) / Redação Oficial Ofic / Redação Oficial; )



Entre as ações necessárias para a adequação ou manutenção do documento apresentado às normas gerais e específicas das correspondências corresp oficiais se inclui



a) o detalhamento do teor do documento, que foi expresso de forma muito muito resumida no item “Assunto”, em desacordo, portanto, com os princípios que orientam a redação de correspondências oficiais. b) o deslocamento do fecho, de modo a alinhá-lo lo com o início do parágrafo do corpo do texto. c) a substituição de “A Sua Excelência o Senhor” por A Vossa Excelência o Senhor. d) a substituição de FIFA, no corpo do texto, por fifa. e) a inserção, ao final do texto, do local e da data em que o documento foi assinado, com a seguinte forma: Em 10 de junho de 2012. 20 375 - Q260892 ( Prova: CESPE - 2012 - TJ-AL - Cargos de Nível Superior - Conhecimentos Básicos - (Exceto cargo 11) / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Acerca da redação de correspondências oficiais, assinale a opção correta.



a) Deve constar do ofício o endereço da pessoa a quem é dirigido, que deve ser identificada por nome e cargo. b) Tanto no memorando quanto no aviso, é dispensável a inclusão do local em que o documento foi assinado, haja vista que tal informação, inf referente ao local, já consta no envelope de endereçamento do expediente. c) A estrutura de um memorando cuja finalidade seja o encaminhamento de documentos compõe-se compõe se de introdução, desenvolvimento e conclusão. d) Devem-se se empregar na introdução das comunicações oficiais formas como Tenho a honra de... e Tenho o prazer de..., de em razão da cordialidade e cortesia que devem pautar o tratamento pessoal na administração pública. e) Nas correspondências expedidas pelo Presidente da República, é dispensável a assinatura do signatário logo após sua identificação, identific que deve ser feita apenas pelo nome do cargo: Presidente da República Federativa do Brasil



376 - Q269362 ( Prova: CESPE - 2012 - ANCINE - Técnico Administrativo / Redação Oficial / Redação Oficial; )



Com base no Manual de Redação da Presidência da República e considerando o exemplo de memorando acima apresentado, julgue os itens 16 e 17. Em memorando para o encaminhamento de informações ou para a solicitação de providências, como no caso do memorando em apreço, o destinatário deve ser identificado apenas pelo elo cargo que ocupa; caso se trate de memorando que contenha documento anexo, o destinatário deve ser identificado pelo nome e pelo cargo que ocupa. ( ) Certo



( ) Errado



377 - Q269363 ( Prova: CESPE - 2012 - ANCINE - Técnico Administrativo / Redação Oficial / Redação Oficial; ) No memorando em apreço, deveria ter sido empregada como fecho a expressão Atenciosamente,, por se tratar de documento dirigido a autoridade de mesma hierarquia do signatário. ( ) Certo



( ) Errado



378 - Q269364 ( Prova: CESPE - 2012 - ANCINE - Técnico Administrativo / Redação Oficial / Vocativo; ) Julgue os próximos itens, acerca da redação de correspondências oficiais. Deve-se se empregar nas comunicações dirigidas aos chefes de poder o vocativo Excelentíssimo Senhor, seguido uido do cargo ocupado pela autoridade. ( ) Certo



( ) Errado



379 - Q269365 ( Prova: CESPE - 2012 - ANCINE - Técnico Administrativo / Redação Oficial / Aviso; ) O aviso consiste em modalidade de comunicação oficial expedida por ministro de Estado para para autoridades de mesma hierarquia ou de hierarquia inferior. ( ) Certo



( ) Errado



380 - Q260917 ( Prova: CESPE - 2012 - TJ-AL - Técnico Judiciário - Conhecimentos Básicos / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Os trechos apresentados nas opções abaixo aixo foram adaptados de www.tjal.jus.br. Assinale a opção em que o fragmento de ofício apresenta linguagem adequada e gramaticalmente correta. Conf e Cidadania, situado no a) Para esclarecimento de V. Sa., informamos que as conciliações acontecem no Setor Processual de Solução de Conflitos Fórum da Capital. Seguindo as metas da Resolução n.º 125 do Conselho Nacional de Justiça, o mutirão beneficia as partes envolvidas, envol uma vez que o banco se propõem a apresentar exemplos de acordos que, se aceitas, darão fim às demandas. b) Vimos informar à V. Sa. que a coordenação da Justiça Itinerante, projeto do Tribunal de Justiça de Alagoas, divulgou no Diário Diári de Justiça Eletrônico que está aberta inscrições para preenchimento de seis vagas para magistrados atuarem no Mutirão Mutirão de Conciliação do Grupo Xavier. c) Esclarecemos, na oportunidade, que o treinamento que tem como tema “Aplicabilidade das disposições da Lei n.º 9.099/95 na Justiça Jus Criminal: os Juizados Especiais” será promovido no auditório do Tribunal do Júri da Comarca Comarca de União dos Palmares. Foram disponibilizadas 40 vagas, e as inscrições serão realizadas exclusivamente pelo site da Comarca. d) Como é do conhecimento de V. Sa., foi instalado, no hall de entrada do Fórum, o Posto Avançado de Atendimento para Peticionamento Peticio Eletrônico, cujo conta com seis computadores, acesso à Internet e scanners. A parceria entre o Poder Judiciário e a Ordem dos Advogados do d Brasil, seccional Alagoas, dará suporte aos advogados que necessitam peticionar eletronicamente na Justiça. e) Vimos informar que a Escola Superior da Magistratura de Alagoas divulgou no Diário de Justiça Eletrônico que, estão abertas as a inscrições para o curso de atualização destinado à servidores do Judiciário alagoano lotados nas Comarcas de União dos Palmares, Palmares Flexeiras, Joaquim Gomes, Novo Lino, São José da Laje, Murici e Colônia Leopoldina.



GABARITOS:



371 - C



372 - E



373 - E



374 - B



375 - A



376 - E



377 - C



378 - C



379 - E



380 - C



381 - Q269366 ( Prova: CESPE - 2012 - ANCINE - Técnico Administrativo / Redação Oficial / Exposição de motivos; ) Julgue os próximos itens, acerca da redação de correspondências oficiais. A exposição de motivos interministerial deve ser assinada por todos os ministros de Estado interessados interessados no assunto nela tratado e pode, em certos casos, ser publicada no Diário Oficial da União. ( ) Certo



( ) Errado



382 - Q260675 ( Prova: CESPE - 2012 - TJ-AL - Analista Judiciário - Área Judiciária - Conhecimentos Básicos / Redação Oficial / Redação Reda Oficial; )



Com base no exemplo de documento oficial apresentado, assinale a opção correta acerca da redação de correspondências oficiais. oficiais



a) A referência à data atende às normas estabelecidas para a redação de correspondências oficiais. b) O vocativo está corretamente empregado, dado que a correspondência é endereçada a autoridade do Poder Executivo. c) O documento apresenta as características de um ofício, expediente a ser utilizado para a comunicação entre autoridades de mesma hierarquia. d) O fecho empregado no documento está adequado, considerando-se os cargos ocupados pelo seu emissor e pelo seu destinatário. e) O emprego da primeira pessoa em “Convido-o” não atende a exigência de impessoalidade que deve caracterizar os expedientes oficiais. 383 - Q260676 ( Prova: CESPE - 2012 - TJ-AL - Analista Judiciário - Área Judiciária - Conhecimentos Básicos / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Entre as ações necessárias para a adequação ou manutenção do documento apresentado às normas gerais e específicas das correspondências oficiais se inclui



a) a substituição de “A Sua Excelência o Senhor” por A Vossa Excelência o Senhor. b) a substituição de FIFA, no corpo do texto, por fifa. c) a inserção, ao final do texto, do local e da data, em que o documento foi assinado, com a seguinte forma: Em 10 de junho de 2012. d) o detalhamento do teor do documento, que foi expresso de forma muito resumida no item “Assunto”, em desacordo, portanto, com os princípios que orientam a redação de correspondências oficiais. e) o deslocamento do fecho, de modo a alinhá-lo com o início do parágrafo do corpo do texto. 384 - Q260677 ( Prova: CESPE - 2012 - TJ-AL - Analista Judiciário - Área Judiciária - Conhecimentos Básicos / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Acerca da redação de correspondências oficiais, assinale a opção correta.



a) Nas correspondências expedidas pelo Presidente da República, é dispensável a assinatura do signatário logo após sua identificação, que deve ser feita apenas pelo nome do cargo: Presidente da República Federativa do Brasil. b) Deve constar do ofício o endereço da pessoa a quem é dirigido, que deve ser identificada por nome e cargo. c) Tanto no memorando quanto no aviso, é dispensável a inclusão do local em que o documento foi assinado, haja vista que tal informação, referente ao local, já consta no envelope de endereçamento do expediente. d) A estrutura de um memorando cuja finalidade seja o encaminhamento de documentos compõe-se de introdução, desenvolvimento e conclusão e) Devem-se empregar na introdução das comunicações oficiais formas como Tenho a honra de... e Tenho o prazer de..., em razão da cordialidade e cortesia que devem pautar o tratamento pessoal na administração pública. 385 - Q287400 ( Prova: CESPE - 2012 - PM-AL - Soldado Combatente da Polícia Militar / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Assinale a opção correta quanto à forma de apresentação das correspondências oficiais que adotam o padrão ofício de acordo com o Manual de Redação da Presidência da República. a) Deve-se utilizar fonte Arial de corpo 12 no texto em geral, de corpo 10 nas citações e de corpo 8 nas notas de rodapé. b) Os ofícios e os anexos desses documentos poderão ser impressos nas duas faces do papel, invertendo-se, nas páginas pares, as distâncias das margens esquerda e direita. c) Devem ser usados recursos gráficos abundantemente para destaque de termos ou trechos do texto, a fim de se chamar a atenção do destinatário para detalhes do assunto tratado. d) O corpo do texto dos ofícios deve conter um só parágrafo, atendendo ao aspecto da concisão linguística. e) É facultado o uso de numeração nas páginas das comunicações oficiais.



386 - Q287401 ( Prova: CESPE - 2012 - PM-AL - Soldado Combatente da Polícia Militar / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Assinale a opção que identifica a forma de comunicação oficial considerada tecnologicamente superada e de elevado custo aos cofres c públicos, utilizada em casos de urgência e exclusivamente em situações em que não seja possível se recorrer a correspondências correspondênci oficiais menos dispendiosas. a) telegrama b) email c) ofício d) relatório e) requerimento 387 - Q287402 ( Prova: CESPE - 2012 - PM-AL - Soldado Combatente da Polícia Militar / Redação Oficial / Redação Oficial; )



espondência oficial acima e tendo como base o Manual de Redação da Presidência da República, República assinale a opção Com relação à proposta de correspondência correta no que concerne às características e à adequação tanto da linguagem ao tipo de documento quanto do formato do texto ao a gênero. a) Infere-see que o documento em referência é um aviso, enviado pelo ministro de Estado da Integração Nacional a um deputado da Câmara Federal. Fe b) O documento está adequado às normas da redaçã dação oficial, visto que nele se verificam características como o co concisão, clareza, uso do padrão culto da linguagem e devida formalidade.



c) O cabeçalho, o endereçamento e a identificação do signatário atendem aos padrões estabelecidos para esse tipo de expediente oficial. d) O assunto e o vocativo estão adequados a essa modalidade de correspondência oficial. e) O fecho atende às normas de padronização das comunicações oficiais. 388 - Q260794 ( Prova: CESPE - 2012 - TCU - Técnico de Controle Externo / Redação Oficial / Correção gramatical; ) Considerando que os trechos a seguir constituam segmentos, não necessariamente sequenciais, de um ofício, julgue-os quanto à correção gramatical, condição essencial aos documentos da comunicação oficial. Conforme é do conhecimento de V. Sa., a primeira fiscalização avaliou o serviço de atendimento ao usuário de três órgãos públicos e resultou em acórdão proferido pelo TCU. A segunda fiscalização, julgada por outro acórdão, verificou a atuação desses mesmos órgãos no acompanhamento da qualidade dos serviços prestados. ( ) Certo



( ) Errado



389 - Q260795 ( Prova: CESPE - 2012 - TCU - Técnico de Controle Externo / Redação Oficial / Correção gramatical; ) O TCU identificou que aspectos fundamentais relativos a qualidade da prestação de serviços para os usuários não são devidamente tratados por três órgãos públicos. Constatou-se também lacunas na regulamentação, fragilidades nos processos de fiscalização desenvolvidos pelos órgãos e falta de efetividade das sanções impostas às empresas prestadoras de serviços. Segundo a auditoria, também não há priorização de políticas efetivas para educação do usuário. ( ) Certo



( ) Errado



390 - Q260796 ( Prova: CESPE - 2012 - TCU - Técnico de Controle Externo / Redação Oficial / Correção gramatical; ) Esclarecemos, ainda, que o relatório aprovado pelo Acórdão 1.021/2012, no último dia 18, informam que determinados órgãos não concretizaram a maior parte do próprio plano de ações elaborado para cumprir as deliberações do Tribunal. Quase sete anos após a primeira decisão, apenas 47% das recomendações do TCU foram implementadas. Do acórdão posterior, somente 15% das recomendações foram implementadas e 27% das determinações efetivamente cumpridas. ( ) Certo



( ) Errado



GABARITOS:



381 - C



382 - A



383 - E



384 - B



385 - B



386 - A



387 - D



388 - C



389 - E



390 - E



391 - Q260797 ( Prova: CESPE - 2012 - TCU - Técnico de Controle Externo / Redação Oficial / Correção gramatical; ) Considerando que os trechos a seguir constituam segmentos, não necessariamente sequenciais, de um ofício, julgue-os quanto à correção gramatical, condição essencial aos documentos da comunicação oficial. O TCU fixou prazo para que um novo plano de trabalho para implementação das determinações seja elaborado e recomenda aos órgãos que aprimorem a coordenação entre as suas diversas áreas e considerem a possibilidade de sancionar com maior rigor as empresas prestadoras de serviços que não tratarem adequadamente as reclamações encaminhadas à própria ouvidoria. ( ) Certo



( ) Errado



392 - Q260798 ( Prova: CESPE - 2012 - TCU - Técnico de Controle Externo / Redação Oficial / Correção gramatical; ) A presidência e o conselho diretor de cada órgão em apreço estão sendo alertados de que as determinações e recomendações ainda não cumpridas ou implementadas dependem fundamentalmente de suas atuações, sendo, portanto, de responsabilidade direta do respectivo corpo dirigente. O TCU continuará a acompanhar as medidas adotadas por esses órgãos para melhoria da prestação dos serviços públicos. Nova fiscalização deverá ser concluída no prazo de um ano. ( ) Certo



( ) Errado



393 - Q260799 ( Prova: CESPE - 2012 - TCU - Técnico de Controle Externo / Redação Oficial / Correção gramatical; ) Vimos informar que o Tribunal de Contas da União (TCU), em sua missão de avaliar o desempenho de vários órgãos públicos, constatou que alguns deles não estão cumprindo totalmente determinações e recomendações expedidas em duas fiscalizações referentes à qualidade dos serviços públicos por eles prestados. ( ) Certo



( ) Errado



394 - Q287711 ( Prova: CESPE - 2012 - PM-AL - Oficial Combatente da Polícia Militar / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Assinale a opção correta no que diz respeito à forma e à estrutura da mensagem, conforme estabelece o Manual de Redação da Presidência da República. a) A mensagem deve conter a indicação do tipo de expediente e de seu número, horizontalmente, no início da margem esquerda. b) Na mensagem, o local e a data de expedição do documento devem estar alinhados, no início do texto, à margem direita. c) Quando direcionada ao presidente do Congresso Nacional, a mensagem deve indicar o vocativo “Excelentíssimo Presidente do Congresso Nacional”, centralizado no início do expediente, logo após a data de expedição da correspondência. d) O texto do corpo da mensagem deve ser numerado, e deve estar organizado em itens ou títulos e subtítulos. e) A mensagem, assim como os demais expedientes oficiais, sobretudo os emitidos pelo presidente da República, deve conter a identificação do signatário. 395 - Q287712 ( Prova: CESPE - 2012 - PM-AL - Oficial Combatente da Polícia Militar / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Considerando as normas do Manual de Redação da Presidência da República referentes às correspondências oficiais que adotam a diagramação do padrão ofício, assinale a opção correta. a) Em tais documentos, no campo assunto, deve-se apresentar detalhadamente o assunto que motiva a comunicação; no caso de haver mais de uma ideia a ser exposta, cada sentença deve ser separada da outra por ponto final. b) Em se tratando de memorando ou de aviso, devem ser incluídos, no campo destinatário, o nome, o cargo e o endereço da pessoa a quem se direciona a comunicação oficial. c) No ofício, o alinhamento do vocativo coincide com o do endereço do signatário. d) A mensagem, o ofício e o memorando adotam a mesma diagramação, diferenciando-se apenas porque, no memorando, a data e o local de expedição do documento se encontram alinhados à direita, no início do documento. e) Tipo e número do expediente seguidos da sigla do órgão expedidor, assunto, texto, destinatário, assinatura e identificação do signatário são elementos comuns às correspondências que seguem o padrão ofício. 396 - Q260582 ( Prova: CESPE - 2012 - TJ-AL - Auxiliar Judiciário - Conhecimentos Básicos / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Os fragmentos apresentados nas opções abaixo foram adaptados de textos extraídos de www.tjal.jus.br. Assinale a opção que apresenta o trecho cuja linguagem está de acordo com o padrão escrito formal culto da língua portuguesa e cuja classificação, entre parênteses e em negrito, identifica o correspondente gênero de comunicação oficial. a) Informamos que a presidência do Tribunal de Justiça de Alagoas suspendeu os prazos processuais e demais atividades na 24.ª Vara Cível da Comarca da Capital entre os dias 10 e 14 de setembro vindouro, em razão da necessidade de realização de rotineira correição interna nessa unidade judiciária. (MEMORANDO) b) O Núcleo Permanente de Métodos Consensuais de Soluções de Conflitos e o Programa Justiça Itinerante, do Tribunal de Justiça de Alagoas, em parceria com o banco Xavier, promove, no Fórum da Capital, Mutirão de Conciliação do Grupo Xavier. (ATA) c) Conforme correspondência anterior, reafirmamos que o Mutirão tem como objetivo, solucionar cerca de 80 processos existentes em Varas Cíveis da capital em que o referido banco responde como réu. A proposta surgiu durante uma reunião entre o coordenador geral do NJUS/AL e o departamento jurídico do Grupo Leão do Norte. (RELATÓRIO) d) Informamos que a Escola Superior da Magistratura de Alagoas promove, treinamento de mediação destinado aos profissionais e servidores que atuam ou atuarão nos Centros Judiciários de Soluções de Conflitos e Cidadania de Alagoas, vinculados ao Núcleo Permanente de Métodos Consensuais de Soluções de Conflitos e Cidadania. (ATA) e) Neste momento, o presidente da sessão esclareceu aos presentes que, a presidência do Tribunal de Justiça de Alagoas e o Fundo Especial para Modernização do Poder Judiciário, confirmaram a contratação de empresa de engenharia civil para construção dos prédios onde funcionarão quatro juizados e uma turma recursal na Comarca de Arapiraca, na região Agreste. (RELATÓRIO)



397 - Q260583 ( Prova: CESPE - 2012 - TJ-AL - Auxiliar Judiciário - Conhecimentos Básicos / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Os fragmentos apresentados nas opções abaixo constituem texto adaptado de www.tjal.jus.br. Assinale a opção que apresenta fragmento gramaticalmente correto e adequado para fazer parte de um ofício. a) Com base na Constituição Federal, o órgão ministerial recorreu da decisão do Juízo de Direito Plantonista da Capital por considerar-lhe lesiva à ordem pública (administrativa-jurídica), vez que o aumento substancial tinha sido feito sem observância do regular processo legislativo municipal. b) No recurso encaminhado à Presidência da Corte de Justiça, o procurador geral de Justiça assevera que a decisão ora combatida viola indiretamente à Constituição Federal por alterar o processo eleitoral em vigor à menos de um ano da eleição a ser realizada. c) O procurador argumentou ainda que, da forma como foi decidida, a iniciativa causaria sério abalo financeiro nas finanças da Câmara Municipal, o que levaria ao desrespeito à Lei de Responsabilidade Fiscal, em razão de não ter sido feito estudo prévio de impacto financeiro/orçamentário. d) Embora considere que a atuação do juiz plantonista seje uma exceção institucional e legal do princípio do juiz natural, o presidente do TJ reforçou a necessidade de constante cautela na apreciação dos processos, decidindo apenas aqueles cuja urgência regular acarrete danos irreparáveis às partes requerentes. e) Vimos informar que o presidente do Tribunal de Justiça de Alagoas diferiu, nesta sexta-feira, o pedido de suspensão de liminar interposto pelo ministério público estadual e manteve o atual número de 21 vereadores para a próxima legislatura na Câmara de Maceió. 398 - Q259868 ( Prova: CESPE - 2012 - TRE-RJ - Cargos de Nível Superior - Conhecimentos Básicos (Cargos 2, 4, 5 e 6) / Redação Oficial / Fecho; ) Com base no Manual de Redação da Presidência da República, julgue os itens seguintes, relativos ao formato e à linguagem de correspondências oficiais. Nesse sentido, considere que a sigla TSE, sempre que empregada, refere-se ao Tribunal Superior Eleitoral. Em correspondências oficiais dirigidas pelo presidente do TSE ao presidente da República, deve ser empregado o fecho Respeitosamente. ( ) Certo



( ) Errado



399 - Q259869 ( Prova: CESPE - 2012 - TRE-RJ - Cargos de Nível Superior - Conhecimentos Básicos (Cargos 2, 4, 5 e 6) / Redação Oficial / Características da Redação Oficial; Manual de Redação da Presidência da República; ) Julgue os seguintes itens, referentes à adequação da linguagem em correspondências oficiais, conforme as normas do Manual de Redação da Presidência da República. É imprescindível que, em documentos expedidos pelo poder público, seja empregada uma linguagem formal, impessoal e técnica. ( ) Certo



( ) Errado



400 - Q259661 ( Prova: CESPE - 2012 - TRE-RJ - Técnico Judiciário - Programação de Sistemas / Redação Oficial / Memorando; ) Julgue os itens seguintes, relativos ao formato e à linguagem de correspondências oficiais, de acordo com as normas do Manual de Redação da Presidência da República. No memorando, o destinatário é identificado apenas pelo cargo que ocupa — único aspecto estrutural que diferencia esse documento do ofício. ( ) Certo



( ) Errado



GABARITOS:



391 - C



392 - C



393 - C



394 - A



395 - E



396 - A



397 - C



398 - C



399 - E



400 - C



401 - Q259662 ( Prova: CESPE - 2012 - TRE-RJ - Técnico Judiciário - Programação de Sistemas / Redação Oficial / Telegrama; ) Julgue os itens seguintes, relativos ao formato e à linguagem de correspondências oficiais, de acordo com as normas do Manual de Redação da Presidência da República. O telegrama segue um padrão rígido de formatação, é bastante utilizado na administração pública, especialmente em casos urgentes, e não pode ser substituído pelo correio eletrônico. ( ) Certo



( ) Errado



402 - Q259663 ( Prova: CESPE - 2012 - TRE-RJ - Técnico Judiciário - Programação de Sistemas / Redação Oficial / Correio Eletrônico; ) O email ou correio eletrônico é considerado uma forma de comunicação oficial. ( ) Certo



( ) Errado



403 - Q259664 ( Prova: CESPE - 2012 - TRE-RJ - Técnico Judiciário - Programação de Sistemas / Redação Oficial / Manual de Redação da Presidência da República; ) Em citações de textos legais, as letras das alíneas devem ser destacadas entre aspas ou em itálico. ( ) Certo



( ) Errado



404 - Q259665 ( Prova: CESPE - 2012 - TRE-RJ - Técnico Judiciário - Programação de Sistemas / Redação Oficial / Manual de Redação da Presidência da República; ) Nos documentos oficiais que seguem o padrão ofício, é permitido o uso de qualquer tipo de fonte, desde que sejam obedecidos os tamanhos 12 no corpo do texto, 11 nas citações e 10 nas notas de rodapé. ( ) Certo



( ) Errado



405 - Q259666 ( Prova: CESPE - 2012 - TRE-RJ - Técnico Judiciário - Programação de Sistemas / Redação Oficial / Estrutura das frases; ) Supondo-se que o trecho Vossa Excelência sereis congratulada em nome de nosso partido faça parte de uma correspondência a ser expedida para o presidente do Tribunal Superior Eleitoral, é correto afirmar que, nessa estrutura, estão corretamente empregadas a concordância verbal e a nominal. ( ) Certo



( ) Errado



406 - Q259937 ( Prova: CESPE - 2012 - TRE-RJ - Técnico Judiciário - Operação de Computador / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Com base no Manual de Redação da Presidência da República, julgue os itens a seguir, que tratam da redação de correspondências oficiais em seus múltiplos aspectos. Como a finalidade precípua da redação oficial é servir de instrumento de comunicação à administração pública, de maneira impessoal e objetiva e com máxima clareza, o uso de gírias e clichês deve ser evitado na linguagem empregada nesse tipo de comunicação. ( ) Certo



( ) Errado



407 - Q259938 ( Prova: CESPE - 2012 - TRE-RJ - Técnico Judiciário - Operação de Computador / Redação Oficial / Redação Oficial; ) O caráter impessoal dos assuntos tratados nas comunicações oficiais, geralmente relativos a questões de interesse público, impõe o tratamento informal nesse tipo de correspondência. ( ) Certo



( ) Errado



408 - Q259939 ( Prova: CESPE - 2012 - TRE-RJ - Técnico Judiciário - Operação de Computador / Redação Oficial / Redação Oficial; ) O memorando é o expediente adequado para o tratamento de assuntos oficiais pela administração pública com particulares e nele devem constar o local e a data de assinatura do documento. ( ) Certo



( ) Errado



409 - Q259940 ( Prova: CESPE - 2012 - TRE-RJ - Técnico Judiciário - Operação de Computador / Redação Oficial / Redação Oficial; ) No ofício, quando se indica o destinatário, deve-se incluir, além do nome e do cargo, o endereço da pessoa a quem o expediente é dirigido. ( ) Certo



( ) Errado



410 - Q259941 ( Prova: CESPE - 2012 - TRE-RJ - Técnico Judiciário Judiciá - Operação de Computador / Redação Oficial / Memorando; ) Ainda com base no Manual de Redação da Presidência da República,, julgue os itens subsequentes, relativos à adequação da linguagem e do formato das correspondências oficiais. vido recuo de parágrafo, a menção ao destinatário de um memorando poderia ser corretamente feita da seguinte forma: Ao Sr. Empregando-se o devido Chefe do Departamento de Contabilidade. ( ) Certo



( ) Errado



GABARITOS:



401 - E



402 - C



403 - C



404 - E



405 - E



406 - C



407 - E



408 - E



409 - C



410 - E



411 - Q259942 ( Prova: CESPE - 2012 - TRE-RJ - Técnico Judiciário - Operação de Computador / Redação Oficial / Aviso; ) Ainda com base no Manual de Redação da Presidência da República,, julgue os itens subsequentes, relativos à adequação da linguagem e do formato das correspondências oficiais. O trecho de documento apresentado a seguir poderia compor adequadamente um aviso, modalidade de comunicação oficial expedida exclusivamente por ministros inistros de Estado, para autoridades de mesma hierarquia.



( ) Certo



( ) Errado



412 - Q323506 ( Prova: CESPE - 2012 - MCT - Todos os Cargos - Conhecimentos Básicos - Tema VII / Redação Oficial ) Com base no Manual de Redação da Presidência da República, Repú , julgue os itens que se seguem, relativos à função das correspondências oficiais e à linguagem nelas empregada. O aviso é expedido unicamente por ministros de Estado. ( ) Certo



( ) Errado



413 - Q323507 ( Prova: CESPE - 2012 - MCT - Todos os Cargos C - Conhecimentos Básicos - Tema VII / Redação Oficial ) Com base no Manual de Redação da Presidência da República, República, julgue os itens que se seguem, relativos à função das correspondências oficiais e à linguagem nelas empregada. tes utilizados para a realização de rápida comunicação interna, podendo ser remetidos unicamente a unidades de mesma Memorandos são expedientes hierarquia dentro de um mesmo órgão. ( ) Certo



( ) Errado



414 - Q323508 ( Prova: CESPE - 2012 - MCT - Todos os Cargos - Conhecimentos Básicos - Tema VII / Redação Oficial ) Com base no Manual de Redação da Presidência da República, julgue os itens que se seguem, relativos à função das correspondências oficiais e à linguagem nelas empregada. Como fecho de comunicações oficiais dirigidas ao presidente da República e a autoridades de hierarquia superior à do remetente, deve-se empregar a expressão Respeitosamente ( ) Certo



( ) Errado



415 - Q323509 ( Prova: CESPE - 2012 - MCT - Todos os Cargos - Conhecimentos Básicos - Tema VII / Redação Oficial ) Nos itens a seguir, são apresentados trechos adaptados de textos diversos. Julgue-os quanto à correção gramatical e à adequação para compor uma correspondência oficial. Ratificamos que o aumento do número de funcionários neste órgão é imprescindível para o cumprimento das metas estabelecidas para o ano de 2012. Colocamo-nos contra as manifestações que vão de encontro a essa ideia e informamos que haverá abertura de vagas por meio de concurso público. ( ) Certo



( ) Errado



416 - Q323510 ( Prova: CESPE - 2012 - MCT - Todos os Cargos - Conhecimentos Básicos - Tema VII / Redação Oficial ) Nos itens a seguir, são apresentados trechos adaptados de textos diversos. Julgue-os quanto à correção gramatical e à adequação para compor uma correspondência oficial. Informamos aos interessados de que no próximo mês vamos estar realizando curso de capacitação de pessoal e que, quem quiser participar, deverá se inscrever até o final do mês. ( ) Certo



( ) Errado



417 - Q323511 ( Prova: CESPE - 2012 - MCT - Todos os Cargos - Conhecimentos Básicos - Tema VII / Redação Oficial ) Nos itens a seguir, são apresentados trechos adaptados de textos diversos. Julgue-os quanto à correção gramatical e à adequação para compor uma correspondência oficial. Ilustríssimo Senhor Diretor-Geral, Dando continuidade ao projeto que visa a inclusão digital de comunidades carentes de nosso estado e atendendo ao pedido de milhares de cidadãos, que solicitaram salas de aula de informática nas escolas, com acesso à Internet, enviamos os documentos comprobatórios da compra dos aparelhos supracitados, os quais se encontram em nosso depósito devendo ser enviados ao alunado a que se destina tão logo seja autorizada de sua parte este feito. ( ) Certo



( ) Errado



418 - Q259782 ( Prova: CESPE - 2012 - TRE-RJ - Cargos de Nível Superior - Conhecimentos Básicos (Cargo 3) / Redação Oficial / Ofício; Aviso; ) Com base no Manual de Redação da Presidência da República, julgue os itens seguintes, relativos ao formato e à linguagem de correspondências oficiais. Nesse sentido, considere que a sigla TSE, sempre que empregada, refere-se ao Tribunal Superior Eleitoral. O formato adotado para os expedientes ofício e aviso é o mesmo. Ambos se diferenciam, entretanto, em relação ao remetente e destinatário. O aviso é expedido exclusivamente por ministros de Estado a autoridades da mesma hierarquia; o ofício é expedido pelas demais autoridades da administração pública a empresas privadas, para tratar de assuntos oficiais. ( ) Certo



( ) Errado



ATENÇÃO: Esta questão foi anulada pela banca que organizou o concurso.") 419 - Q259783 ( Prova: CESPE - 2012 - TRE-RJ - Cargos de Nível Superior - Conhecimentos Básicos (Cargo 3) / Redação Oficial / Vocativo; ) No envelope de endereçamento de correspondência oficial dirigida ao presidente do TSE, devem constar, além do vocativo A Sua Excelência o Senhor, o nome da autoridade destinatária, o cargo e o endereço completo ou apenas o CEP. ( ) Certo



( ) Errado



ATENÇÃO: Esta questão foi anulada pela banca que organizou o concurso.")



420 - Q259784 ( Prova: CESPE - 2012 - TRE-RJ - Cargos de Nível Superior - Conhecimentos Básicos (Cargo 3) / Redação Oficial / Fecho; ) Em correspondências oficiais dirigidas pelo presidente do TSE ao presidente da República, deve ser empregado o fecho Respeitosamente. ( ) Certo



( ) Errado



GABARITOS:



411 - E



412 - C



413 - E



414 - C



415 - C



416 - E



417 - E



418 - E



419 - C



420 - C



421 - Q259785 ( Prova: CESPE - 2012 - TRE-RJ - Cargos de Nível Superior - Conhecimentos Básicos (Cargo 3) / Redação Oficial / Vocativo; ) Julgue os seguintes itens, referentes à adequação da linguagem em correspondências oficiais, conforme as normas do Manual de Redação da Presidência da República. Em comunicações oficiais dirigidas a autoridades que devam ser tratadas por Vossa Excelência, emprega-se sempre o masculino. Assim, mesmo que o TSE seja presidido por uma mulher, estaria correto e adequado o emprego do seguinte trecho em uma correspondência a ela dirigida: Vossa Excelência será comunicado sobre a referida publicação. ( ) Certo



( ) Errado



422 - Q259786 ( Prova: CESPE - 2012 - TRE-RJ - Cargos de Nível Superior - Conhecimentos Básicos (Cargo 3) / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Em comunicações oficiais, o emprego de formas cristalizadas pelo uso, como Cumpre-me informar que ou Tenho a honra de, transmite a ideia de formalidade, cortesia e respeito. ( ) Certo



( ) Errado



423 - Q259787 ( Prova: CESPE - 2012 - TRE-RJ - Cargos de Nível Superior - Conhecimentos Básicos (Cargo 3) / Redação Oficial / Características da Redação Oficial; Manual de Redação da Presidência da República; ) É imprescindível que, em documentos expedidos pelo poder público, seja empregada uma linguagem formal, impessoal e técnica. ( ) Certo



( ) Errado



424 - Q260053 ( Prova: CESPE - 2012 - TRE-RJ - Técnico Judiciário - Área Administrativa / Redação Oficial / Ofício; ) Com base no Manual de Redação da Presidência da República, julgue os itens a seguir, que tratam da redação de correspondências oficiais em seus múltiplos aspectos. No ofício, quando se indica o destinatário, deve-se incluir, além do nome e do cargo, o endereço da pessoa a quem o expediente é dirigido. ( ) Certo



( ) Errado



425 - Q259835 ( Prova: CESPE - 2012 - TRE-RJ - Cargos de Nível Superior - Conhecimentos Básicos (Cargos 1 e 7) / Redação Oficial / Fecho; ) Com base no Manual de Redação da Presidência da República, julgue os itens seguintes, relativos ao formato e à linguagem de correspondências oficiais. Nesse sentido, considere que a sigla TSE, sempre que empregada, refere-se ao Tribunal Superior Eleitoral. Em correspondências oficiais dirigidas pelo presidente do TSE ao presidente da República, deve ser empregado o fecho Respeitosamente. ( ) Certo



( ) Errado



426 - Q259836 ( Prova: CESPE - 2012 - TRE-RJ - Cargos de Nível Superior - Conhecimentos Básicos (Cargos 1 e 7) / Redação Oficial / Pronomes de tratamento; ) É consagrado pela tradição o emprego do pronome de tratamento Vossa Excelência em correspondências oficiais dirigidas ao presidente do TSE. ( ) Certo



( ) Errado



427 - Q259837 ( Prova: CESPE - 2012 - TRE-RJ - Cargos de Nível Superior - Conhecimentos Básicos (Cargos 1 e 7) / Redação Oficial / Características da Redação Oficial; ) Julgue os seguintes itens, referentes à adequação da linguagem em correspondências oficiais, conforme as normas do Manual de Redação da Presidência da República. É imprescindível que, em documentos expedidos pelo poder público, seja empregada uma linguagem formal, impessoal e técnica. ( ) Certo



( ) Errado



428 - Q259838 ( Prova: CESPE - 2012 - TRE-RJ - Cargos de Nível Superior - Conhecimentos Básicos (Cargos 1 e 7) / Redação Oficial / Características da Redação Oficial; ) A concisão é uma característica de toda e qualquer comunicação oficial que possibilita fornecer o máximo de informações com o mínimo possível de palavras. ( ) Certo



( ) Errado



429 - Q260950 ( Prova: CESPE - 2012 - Banco da Amazônia - Técnico Bancário / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Considerando as características dos documentos oficiais, sobretudo a impessoalidade, a clareza, a concisão, a formalidade e a uniformidade, julgue os itens subsequentes. A fim de simplificar e de tornar mais célere e ágil a tramitação do memorando, os despachos a esse documento oficial devem ser dados no próprio documento, o que assegura maior transparência à tomada de decisões e permite que se mantenha um histórico do andamento do assunto tratado no expediente. ( ) Certo



( ) Errado



430 - Q260951 ( Prova: CESPE - 2012 - Banco da Amazônia - Técnico Bancário / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Considerando as características dos documentos oficiais, sobretudo a impessoalidade, a clareza, a concisão, a formalidade e a uniformidade, julgue os itens subsequentes.



No fecho das comunicações oficiais, especialmente dos memorandos, deve-se empregar a forma “Cordialmente”, seguida de vírgula, quando o documento for endereçado a autoridades de mesma hierarquia ou de hierarquia inferior. ( ) Certo



( ) Errado



GABARITOS:



421 - E



422 - E



423 - E



424 - C



425 - C



426 - C



427 - E



428 - C



429 - C



430 - E



431 - Q260952 ( Prova: CESPE - 2012 - Banco da Amazônia - Técnico Bancário / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Considerando as características dos documentos oficiais, sobretudo a impessoalidade, a clareza, a concisão, a formalidade e a uniformidade, julgue os itens subsequentes. Caso o responsável pelo setor de informática do Banco da Amazônia deseje solicitar ao chefe da unidade administrativa desse banco a aquisição de acessórios de informática para a melhoria dos serviços prestados à comunidade, tal solicitação deverá ser feita mediante a expedição de memorando. ( ) Certo



( ) Errado



432 - Q260953 ( Prova: CESPE - 2012 - Banco da Amazônia - Técnico Bancário / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Considerando as características dos documentos oficiais, sobretudo a impessoalidade, a clareza, a concisão, a formalidade e a uniformidade, julgue os itens subsequentes.



Caso o diretor de Gestão de Recursos do Banco da Amazônia queira endereçar correspondência oficial ao ministro da Fazenda, ao redigir o documento, ele deverá empregar o pronome de tratamento “Vossa Excelência” e usar como vocativo a forma “Excelentíssimo Senhor Ministro da Fazenda”, em razão da vinculação hierárquica da instituição financeira ao Ministério da Fazenda. ( ) Certo



( ) Errado



433 - Q260954 ( Prova: CESPE - 2012 - Banco nco da Amazônia - Técnico Bancário / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Julgue se os fragmentos contidos nos seguintes itens estão gramaticalmente corretos e adequados à correspondência correspondên oficial. Os recursos do Fundo Constitucional de Financiamento do Norte tem como objetivo contribuir com a promoção do desenvolvimento econômico e social da região amazônica, que os aplica através de programas elaborados de financiamento aos setores produtivos e privados, anualmente, em parceria com os representantes das instituições públicas e dos diversos seguimentos da sociedade. ( ) Certo



( ) Errado



434 - Q260955 ( Prova: CESPE - 2012 - Banco da Amazônia - Técnico Bancário / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Julgue se os fragmentos contidos nos seguintes itens ens estão gramaticalmente corretos e adequados adequados à correspondência oficial. Criados pela Constituição Federal de 1988, os fundos constitucionais referem-se referem se à destinação de parcela do produto da arrecadação dos impostos sobre renda e sobre produtos industrializados, lizados, para aplicação em programas de financiamento ao setor produtivo das regiões Norte, Nordeste e Centro-Oeste brasileiras. ( ) Certo



( ) Errado



435 - Q257247 ( Prova: CESPE - 2012 - Banco da Amazônia - Técnico Científico - Conhecimentos Básicos para os Cargos de 16 a 23 / Redação Oficial / Correspondência Oficial; )



A respeito das características da redação oficial e do texto acima, julgue os seguintes itens. Sabendo-se se que concisão e correção gramatical são requisitos da correspondência oficial, oficial, estaria de acordo com esses requisitos a seguinte reescritura do primeiro período do texto para compor uma correspondência oficial: Acredita-se Acredita se que o Banco da Amazônia S.A., ao garantir melhores negócios e o bem-estar da população, deve auxiliar precipuamente cipuamente os serviços financeiros, atual e futuramente, oferecidos por essa instituição financeira pública federal. ( ) Certo



( ) Errado



436 - Q257248 ( Prova: CESPE - 2012 - Banco da Amazônia - Técnico Científico - Conhecimentos Básicos para os Cargos Car de 16 a 23 / Redação Oficial / Aviso; ) Para que o texto em questão pudesse fazer parte de um aviso dirigido ao ministro do Meio Ambiente, cujo assunto fosse “Novo paradigma p de desenvolvimento sustentável do Banco da Amazônia: rumos a seguir”, deveria deveria ser encaminhado pelo ministro da Fazenda, representante máximo do órgão a que está vinculado o Banco da Amazônia, com o emprego do vocativo “Senhor Ministro”, seguido de vírgula. ( ) Certo



( ) Errado



437 - Q255467 ( Prova: CESPE - 2012 - Banco da Amazônia - Técnico Científico - Conhecimentos Básicos para os Cargos de 1 a 15 / Redação Oficial / Aviso; )



A respeito das características da redação oficial e do texto acima, julgue os seguintes itens. Para que o texto em questão pudesse fazer parte te de um aviso dirigido ao ministro do Meio Ambiente, cujo assunto fosse “Novo paradigma de desenvolvimento sustentável do Banco da Amazônia: rumos a seguir”, deveria ser encaminhado pelo ministro da Fazenda, representante represen máximo do órgão a que está vinculado ado o Banco da Amazônia S.A., com o emprego do vocativo “Senhor Ministro”, seguido de vírgula. ( ) Certo



( ) Errado



438 - Q255468 ( Prova: CESPE - 2012 - Banco da Amazônia - Técnico Científico - Conhecimentos Básicos para os Cargos de 1 a 15 / Redação Redaçã Oficial / Memorando; ) Caso fosse reescrever o texto sob a forma de um memorando, o autor poderia alternar o primeiro parágrafo com o segundo, trocando-os troca de lugar, sem que houvesse prejuízo para a coerência e a coesão textual. ( ) Certo



( ) Errado



439 - Q255469 ( Prova: CESPE - 2012 - Banco da Amazônia - Técnico Científico - Conhecimentos Básicos para os Cargos de 1 a 15 / Redação Oficial / Correspondência Oficial; ) Sabendo-se se que concisão e correção gramatical são requisitos da correspondência correspondência oficial, estaria de acordo com esses requisitos a seguinte reescritura do primeiro período do texto para compor uma correspondência oficial: Acredita-se Acredita se que o Banco da Amazônia S.A., ao garantir melhores negócios e o bem-estar da população, deve auxiliar precipuamente os serviços financeiros, atual e futuramente, oferecidos por essa instituição financeira pública federal. ( ) Certo



( ) Errado



440 - Q255470 ( Prova: CESPE - 2012 - Banco da Amazônia - Técnico Científico - Conhecimentos Básicos para os Cargos de 1 a 15 / Redação Oficial / Mensagem; ) Com referência aos requisitos da correspondência oficial, julgue os itens que se seguem. Caso o presidente da República precisasse se ausentar do Brasil por mais de quinze dias, deveria expedir mensagem ao a Congresso Nacional com pedido de autorização para praticar tal ato. ( ) Certo



( ) Errado



GABARITOS:



431 - C



432 - E



433 - E



434 - C



435 - E



436 - C



437 - C



438 - E



439 - E



440 - C



441 - Q255471 ( Prova: CESPE - 2012 - Banco da Amazônia - Técnico Científico - Conhecimentos Básicos para os Cargos de 1 a 15 / Redação Oficial / Ofício; ) Com referência aos requisitos da correspondência oficial, julgue os itens que se seguem. Estaria correta a seguinte construção rução no corpo de um ofício que visasse oferecer a entidades privadas os serviços da instituição bancária pública Banco da Amazônia S.A.: Alinhado com a sustentabilidade, o Banco da Amazônia S.A. busca alternativas de negócios que utilizem tecnologias tecno e suporte técnico com a finalidade de desenvolver a região, para garantir recursos às gerações futuras. ( ) Certo



( ) Errado



442 - Q255472 ( Prova: CESPE - 2012 - Banco da Amazônia - Técnico Científico - Conhecimentos Básicos para os Cargos de 1 a 15 / Redação Oficial / Pronomes de tratamento; ) É facultado o emprego do tratamento “digníssimo” nas comunicações oficiais dirigidas aos chefes de poder, especialmente ao presidente da República, autoridade máxima da Federação. ( ) Certo



( ) Errado



443 - Q243743 ( Prova: CESPE - 2012 - Câmara dos Deputados - Analista - Técnico em Material e Patrimônio - BÁSICOS / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Considerando que, de acordo com o Manual de Redação da Presidência da República, os documentos oficiais devem caracterizar-se pela impessoalidade, pelo uso do padrão culto de linguagem, pela clareza, pela concisão, pela formalidade e pela uniformidade, cada um dos itens a seguir apresenta um fragmento de texto que deve ser julgado certo se atender ao citado requisito, ou errado, em caso negativo.



( ) Certo



( ) Errado



444 - Q243744 ( Prova: CESPE - 2012 - Câmara dos Deputados - Analista - Técnico em Material e Patrimônio - BÁSICOS / Redação Oficial / Redação Oficial; )



( ) Certo



( ) Errado



445 - Q243745 ( Prova: CESPE - 2012 - Câmara dos Deputados - Analista - Técnico em Material e Patrimônio - BÁSICOS / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Com relação ao formato e à função da linguagem das comunicações oficiais, julgue os itens que se seguem. O aviso presta-se ao tratamento de assuntos oficiais entre os órgãos da administração pública, o ofício, por sua vez, entre esses órgãos ou entre os órgãos da administração e particulares, enquanto o memorando visa à comunicação entre unidades administrativas de um mesmo órgão. ( ) Certo



( ) Errado



446 - Q243746 ( Prova: CESPE - 2012 - Câmara dos Deputados - Analista - Técnico em Material e Patrimônio - BÁSICOS / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Para se comunicar oficialmente com os representantes do Poder Legislativo, o expediente mais adequado a ser usado pelo chefe do Poder Executivo é a mensagem. ( ) Certo



( ) Errado



447 - Q243747 ( Prova: CESPE - 2012 - Câmara dos Deputados - Analista - Técnico em Material e Patrimônio - BÁSICOS / Redação Oficial / Redação Oficial; ) A escolha dos pronomes de tratamento adequados a determinado expediente é estabelecida pela relação de proximidade existente entre o remetente e o destinatário. Nesse sentido, fica a cargo de quem expede a correspondência a análise da necessidade de tratamento formal ou informal. ( ) Certo



( ) Errado



448 - Q236093 ( Prova: CESPE - 2012 - Polícia Federal - Papiloscopista da Polícia Federal / Redação Oficial / Estrutura das frases; ) Julgue os fragmentos contidos nos itens a seguir quanto à sua correção gramatical e à sua adequação para compor um documento oficial, que, de acordo com o Manual de Redação da Presidência da República, deve caracterizar-se pela impessoalidade, pelo emprego do padrão culto de linguagem, pela clareza, pela concisão, pela formalidade e pela uniformidade. Cumpre destacar a necessidade de aumento do contingente policial e que é imperioso a ação desses indivíduos em âmbito nacional, pelo que a realização de concurso público para provimento de vagas no Departamento de Polícia Federal consiste em benefício a toda a sociedade. ( ) Certo



( ) Errado



449 - Q241805 ( Prova: CESPE - 2012 - STJ - Técnico Judiciário - Telecomunicações e Eletricidade - Conhecimentos Básicos / Redação Oficial / Interpretação de Textos; )



Manifestamo-nos no sentido de que deve ser negado o pedido de Mara, candidata ao cargo de professora de inglês. Ela pretendia tomar posse apresentando documento diverso do exigido no edital do concurso em que foi aprovada. No caso, o edital exigia diploma de licenciatura plena em língua inglesa, que a candidata alegou não poder apresentar devido a greves ocorridas na instituição em que estudava. Aceitar outro documento no lugar do exigido pelo edital seria uma forma de privilegiar a candidata, ferindo o princípio da igualdade entre todos os concorrentes. (Parecer) ( ) Certo



( ) Errado



450 - Q241807 ( Prova: CESPE - 2012 - STJ - Técnico Judiciário - Telecomunicações e Eletricidade - Conhecimentos Básicos / Redação Oficial / Redação Oficial; ) O Programa de Responsabilidade Socioambiental do Superior Tribunal de Justiça realizou dia 5 do corrente mês, na sala de conferências do tribunal, sua primeira reunião em 2012. Duas representantes do programa conversaram acerca de 30 minutos com um grupo de 18 servidores do tribunal para disseminar as ações de preservação do meio ambiente. A presidente da comissão do programa, Fulana de Tal, confia no poder multiplicador das ações. Durante o encontro, outra integrante da comissão do programa resmungou sobre a resistência que, em geral, o ser humano tem para promover mudanças no cotidiano em favor de um mundo mais sustentável. (Relatório) ( ) Certo



( ) Errado



GABARITOS:



441 - C



442 - E



443 - C



444 - E



445 - C



446 - C



447 - E



448 - E



449 - C



450 - E



451 - Q235990 ( Prova: CESPE - 2012 - Polícia Federal - Agente da Polícia Federal / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Julgue os fragmentos contidos nos itens a seguir quanto à sua correção gramatical e à sua adequação para compor um documento oficial, que, de acordo com o Manual de Redação da Presidência da República, deve caracterizar-se pela impessoalidade, pelo emprego do padrão culto de linguagem, pela clareza, pela concisão, pela formalidade e pela uniformidade. Caro Senhor Perito Criminal, Convidamos Vossa Senhoria a participar do evento “Destaques do ano”, em que será homenageado pelo belo e admirável trabalho realizado na Polícia Federal. Por gentileza, confirme sua presença a fim de que possamos providenciar as honrarias de praxe. ( ) Certo



( ) Errado



452 - Q235991 ( Prova: CESPE - 2012 - Polícia Federal - Agente da Polícia Federal / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Julgue os fragmentos contidos nos itens a seguir quanto à sua correção gramatical e à sua adequação para compor um documento oficial, que, de acordo com o Manual de Redação da Presidência da República, deve caracterizar-se pela impessoalidade, pelo emprego do padrão culto de linguagem, pela clareza, pela concisão, pela formalidade e pela uniformidade. Senhor Delegado, Segue para divulgação os relatórios das investigações realizadas no órgão, a fim de fazer cumprir a lei vigente. ( ) Certo



( ) Errado



453 - Q241367 ( Prova: CESPE - 2012 - STJ - Analista Judiciário - Área Judiciária - Conhecimentos Básicos / Redação Oficial / Redação Oficial; )



Estará correto iniciar a ata da sessão da seguinte forma: Aos dezoito dias do mês de junho do ano de dois mil e doze, às dezenove horas, na Capital da República Federativa do Brasil, na Sala de Sessões Plenárias do Superior Tribunal de Justiça, reuniram-se, em sessão solene, os membros da Corte, sob a presidência do Excelentíssimo Senhor Ministro Fulano de Tal, para empossar no cargo de Ministro do Superior Tribunal de Justiça o Excelentíssimo Senhor Doutor Beltrano de Tal. ( ) Certo



( ) Errado



454 - Q235992 ( Prova: CESPE - 2012 - Polícia Federal - Agente da Polícia Federal / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Julgue os fragmentos contidos nos itens a seguir quanto à sua correção gramatical e à sua adequação para compor um documento oficial, que, de acordo com o Manual de Redação da Presidência da República, deve caracterizar-se pela impessoalidade, pelo emprego do padrão culto de linguagem, pela clareza, pela concisão, pela formalidade e pela uniformidade. Solicito a Vossa Senhoria a indicação de cinco agentes de polícia aptos a ministrar aulas de direção no curso de formação de agentes. O início do curso, que será realizado na capital federal, está previsto para o segundo semestre deste ano. ( ) Certo



( ) Errado



455 - Q241368 ( Prova: CESPE - 2012 - STJ - Analista Judiciário - Área Judiciária - Conhecimentos Básicos / Redação Oficial / Redação Oficial; ) O convite ao presidente do STF deverá ser feito mediante ofício, se o remetente for o chefe da assessoria de cerimonial do STJ, ou mediante memorando, se o remetente for o próprio presidente do STJ. ( ) Certo



( ) Errado



456 - Q235993 ( Prova: CESPE - 2012 - Polícia Federal - Agente da Polícia Federal / Redação Oficial / Exposição de motivos; ) Com relação ao formato e à linguagem das comunicações oficiais, julgue os itens que se seguem com base no Manual de Redação da Presidência da República. A exposição de motivos de caráter meramente informativo deve apresentar, na introdução, no desenvolvimento e na conclusão, a sugestão de adoção de uma medida ou de edição de um ato normativo, além do problema inicial que justifique a proposta indicada ( ) Certo



( ) Errado



457 - Q241369 ( Prova: CESPE - 2012 - STJ - Analista Judiciário - Área Judiciária - Conhecimentos Básicos / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Na correspondência oficial a ser enviada ao prefeito da cidade de Campinas, devem ser empregados o vocativo “Senhor Prefeito” e o pronome de tratamento “Vossa Excelência”. ( ) Certo



( ) Errado



458 - Q235994 ( Prova: CESPE - 2012 - Polícia Federal - Agente da Polícia Federal / Redação Oficial / Telegrama; ) Com relação ao formato e à linguagem das comunicações oficiais, julgue os itens que se seguem com base no Manual de Redação da Presidência da República. A estrutura do telegrama e da mensagem por correio eletrônico de caráter oficial é flexível. ( ) Certo



( ) Errado



459 - Q241370 ( Prova: CESPE - 2012 - STJ - Analista Judiciário - Área Judiciária - Conhecimentos Básicos / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Julgue os próximos itens, referentes à adequação da linguagem na elaboração de expedientes oficiais. Expediente que contenha a seguinte resposta: “Em atenção ao Memo n. 03/11, a data é 10/2/2011”, em vez de “Em atenção ao Memo n. 03/11, que trata das férias de servidores desta Coordenadoria, informo que elas se iniciaram no dia 10/2/2011”, está desrespeitando as normas referentes à concisão, um dos requisitos básicos da redação oficial. ( ) Certo



( ) Errado



460 - Q235995 ( Prova: CESPE - 2012 - Polícia Federal - Agente da Polícia Federal / Redação Oficial / Signatário; ) Com relação ao formato e à linguagem das comunicações oficiais, julgue os itens que se seguem com base no Manual de Redação da Presidência da República. As comunicações oficiais emitidas pelo presidente da República, por chefes de poderes e por ministros de Estado devem apresentar ao final, além do nome da pessoa que as expede, o cargo ocupado por ela. ( ) Certo



( ) Errado



GABARITOS:



451 - E



452 - E



453 - C



454 - C



455 - E



456 - E



457 - C



458 - C



459 - E



460 - E



461 - Q241371 ( Prova: CESPE - 2012 - STJ - Analista Judiciário - Área Judiciária - Conhecimentos Básicos / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Julgue os próximos itens, referentes à adequação da linguagem na elaboração de expedientes oficiais. Ofício assinado pelo presidente do STJ e dirigido ao presidente do Congresso Nacional deve conter no fecho a expressão “Respeitosamente”. ( ) Certo



( ) Errado



ATENÇÃO: Esta questão foi anulada pela banca que organizou o concurso.") 462 - Q235996 ( Prova: CESPE - 2012 - Polícia Federal - Agente da Polícia Federal / Redação Oficial / Fecho; ) Com relação ao formato e à linguagem das comunicações oficiais, julgue os itens que se seguem com base no Manual de Redação da Presidência da República. O referido manual estabelece o emprego de dois fechos para comunicações oficiais: Respeitosamente, para autoridades superiores; e Atenciosamente, para autoridades de mesma hierarquia ou de hierarquia inferior. Tal regra, no entanto, não é aplicável a comunicações dirigidas a autoridades estrangeiras. ( ) Certo



( ) Errado



463 - Q235997 ( Prova: CESPE - 2012 - Polícia Federal - Agente da Polícia Federal / Redação Oficial / Memorando; Ofício; ) Com relação ao formato e à linguagem das comunicações oficiais, julgue os itens que se seguem com base no Manual de Redação da Presidência da República. A menos que o expediente seja de mero encaminhamento de documentos, o texto de comunicações como aviso, ofício e memorando, que seguem o padrão ofício, deve conter três partes: introdução, desenvolvimento e conclusão. ( ) Certo



( ) Errado



464 - Q281311 ( Prova: CESPE - 2012 - Polícia Federal - Agente da Polícia Federal / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Julgue os fragmentos contidos nos itens a seguir quanto à sua correção gramatical e à sua adequação para compor um documento oficial, que, de acordo com o Manual de Redação da Presidência da República, deve caracterizar-se pela impessoalidade, pelo emprego do padrão culto de linguagem, pela clareza, pela concisão, pela formalidade e pela uniformidade. O departamento que planejará o treinamento de pessoal para a execução de investigações e de operações policiais, sob cuja responsabilidade está também a escolha do local do evento, não se manifestou até o momento. ( ) Certo



( ) Errado



465 - Q241658 ( Prova: CESPE - 2012 - STJ - Todos os Cargos - Conhecimentos Básicos - Todos os Cargos (Exceto Cargo 5) / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Julgue o próximo item, referente à adequação da linguagem na elaboração de expedientes oficiais. Expediente que contenha a seguinte resposta: “Em atenção ao Memo n. 03/11, a data é 10/2/2011”, em vez de “Em atenção ao Memo n. 03/11, que trata das férias de servidores desta Coordenadoria, informo que elas se iniciaram no dia 10/2/2011”, está desrespeitando as normas referentes à concisão, um dos requisitos básicos da redação oficial. ( ) Certo



( ) Errado



466 - Q341464 ( Prova: CESPE - 2012 - PEFOCE - Todos os Cargos - Conhecimentos Básicos / Redação Oficial ) Considerando o seguinte requisito: “A redação oficial deve caracterizar-se pela impessoalidade, uso do padrão culto de linguagem, clareza, concisão, formalidade e uniformidade” (Manual de Redação da Presidência da República, 2002), cada um dos itens seguintes apresenta um fragmento de texto que deve ser julgado certo se atender ao citado requisito, ou errado, em caso contrário. O perito declinou à oferta de ascensão de posto dentro do departamento por julgar a atitude perfídia na atual circunstância. ( ) Certo



( ) Errado



467 - Q341466 ( Prova: CESPE - 2012 - PEFOCE - Todos os Cargos - Conhecimentos Básicos / Redação Oficial ) Considerando o seguinte requisito: “A redação oficial deve caracterizar-se pela impessoalidade, uso do padrão culto de linguagem, clareza, concisão, formalidade e uniformidade” (Manual de Redação da Presidência da República, 2002), cada um dos itens seguintes apresenta um fragmento de texto que deve ser julgado certo se atender ao citado requisito, ou errado, em caso contrário. Os recursos de que dispõe o Departamento serão aplicados consoante a lei vigente. A verba destinada à segurança pública será encaminhada ao setor responsável, e o relatório contábil a ela referente deverá ser apresentado em um prazo máximo de quinze dias a contar desta data. ( ) Certo



( ) Errado



468 - Q341468 ( Prova: CESPE - 2012 - PEFOCE - Todos os Cargos - Conhecimentos Básicos / Redação Oficial ) Considerando o seguinte requisito: “A redação oficial deve caracterizar-se pela impessoalidade, uso do padrão culto de linguagem, clareza, concisão, formalidade e uniformidade” (Manual de Redação da Presidência da República, 2002), cada um dos itens seguintes apresenta um fragmento de texto que deve ser julgado certo se atender ao citado requisito, ou errado, em caso contrário. Comunicamos a Vossa Senhoria que terça parte da corporação foram convocados para trabalhar em regime de plantão apartir do próximo ano. ( ) Certo



( ) Errado



469 - Q341469 ( Prova: CESPE - 2012 - PEFOCE - Todos os Cargos - Conhecimentos Básicos / Redação Oficial ) Com relação ao formato de documentos oficiais, julgue os itens a seguir. Uma certidão só tem validade quando, entre outros requisitos, apresenta o visto da autoridade responsável por sua lavratura. ( ) Certo



( ) Errado



470 - Q341471 ( Prova: CESPE - 2012 - PEFOCE - Todos os Cargos - Conhecimentos Básicos / Redação Oficial ) Com relação ao formato de documentos oficiais, julgue os itens a seguir. Um relatório descreve fatos passados e tem como função determinar soluções que devam ser aplicadas em casos específicos. ( ) Certo



( ) Errado



GABARITOS:



461 - C



462 - C



463 - C



464 - C



465 - E



466 - E



467 - C



468 - E



469 - C



470 - E



471 - Q341472 ( Prova: CESPE - 2012 - PEFOCE - Todos os Cargos - Conhecimentos Básicos / Redação Oficial ) Com relação ao formato de documentos oficiais, julgue os itens a seguir. O texto final de uma ata deve ser redigido de forma que não possa sofrer alterações posteriores. ( ) Certo



( ) Errado



472 - Q235442 ( Prova: CESPE - 2012 - TC-DF - Auditor de Controle Externo / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Com relação às normas de correspondência oficial, julgue os itens a seguir. O trecho a seguir é adequado para constituir o corpo de um ofício, documento adequado a ser encaminhado pela diretoria do setor de tecnologia da informação de determinado tribunal à diretoria de recursos humanos desse mesmo órgão. Encaminho a V.S.ª , para as devidas providências, a frequência dos funcionários desta diretoria, em atendimento ao solicitado no Mem. 12/2013-DRH. ( ) Certo



( ) Errado



473 - Q235443 ( Prova: CESPE - 2012 - TC-DF - Auditor de Controle Externo / Redação Oficial / Redação Oficial; ) O trecho de documento a seguir, adaptado de Diário Oficial da União, n.º 31, 13/2/2012, p. 20, pelo formato, conteúdo e nível de formalidade da linguagem empregado, é adequado a um despacho. “Nos termos do art. 2.º da Lei n.º 9.131, de 24 de novembro de 1995, o Ministro de Estado da Educação HOMOLOGA o Parecer n.º 118/2011, da Câmara de Educação Superior do Conselho Nacional de Educação, que é favorável ao recredenciamento da (...).” ( ) Certo



( ) Errado



474 - Q235444 ( Prova: CESPE - 2012 - TC-DF - Auditor de Controle Externo / Redação Oficial / Redação Oficial; ) No âmbito do serviço público federal e no do estadual, para se considerar correspondência oficial o documento encaminhado por correio eletrônico, as exigências são as seguintes: emprego da variante padrão da língua portuguesa e indicação da matrícula funcional e do cargo do remetente. ( ) Certo



( ) Errado



475 - Q235445 ( Prova: CESPE - 2012 - TC-DF - Auditor de Controle Externo / Redação Oficial / Redação Oficial; ) O fecho a seguir, seguido do nome e do cargo do remetente, seria adequado a expediente oficial encaminhado pelo inspetor da 3.ª Inspetoria de Controle Externo do TCDF ao diretor-geral de administração do TJDFT. Na oportunidade, reitero meus protestos de elevada estima e consideração. Respeitosamente, ( ) Certo



( ) Errado



476 - Q235446 ( Prova: CESPE - 2012 - TC-DF - Auditor de Controle Externo / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Em correspondência oficial encaminhada por deputado federal à presidenta, deve constar a expressão “A Sua Excelência a Senhora”, na primeira linha do endereçamento. ( ) Certo



( ) Errado



ATENÇÃO: Esta questão foi anulada pela banca que organizou o concurso.") 477 - Q258589 ( Prova: CESPE - 2012 - MPE-PI - Cargos de Nível Médio - Conhecimentos básicos para o cargo 11 / Redação Oficial / Características da Redação Oficial; ) Considerando a finalidade, a natureza e o estilo da redação oficial,julgue os itens de 16 a 20. A redação oficial tem por finalidade pautar a maneira pela qual os órgãos públicos e as empresas privadas redigem atos normativos e comunicações, sendo caracterizada por uma linguagem impessoal, calcada no uso formal da língua. ( ) Certo



( ) Errado



478 - Q258590 ( Prova: CESPE - 2012 - MPE-PI - Cargos de Nível Médio - Conhecimentos básicos para o cargo 11 / Redação Oficial ) A redação oficial deve pautar-se em uma linguagem transparente, inteligível, concisa e uniforme, de forma a não permitir mais de uma interpretação. ( ) Certo



( ) Errado



479 - Q258591 ( Prova: CESPE - 2012 - MPE-PI - Cargos de Nível Médio - Conhecimentos básicos para o cargo 11 / Redação Oficial / Características da Redação Oficial; ) A adequação da linguagem dos atos e comunicações oficiais é um fator importante. Em razão desse aspecto, devem-se respeitar as características regionais e publicarem-se os atos oficiais de modo diferenciado para cada região. ( ) Certo



( ) Errado



480 - Q258592 ( Prova: CESPE - 2012 - MPE-PI - Cargos de Nível Médio - Conhecimentos básicos para o cargo 11 / Redação Oficial / Características da Redação Oficial; ) O caráter de impessoalidade decorre, fundamentalmente, de dispositivo da Constituição da República de 1988, segundo o qual: “A administração pública direta, indireta ou fundacional, de qualquer dos Poderes da União, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municípios, obedecerá aos princípios de legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiência (...)”. ( ) Certo



( ) Errado



GABARITOS:



471 - C



472 - E



473 - C



474 - E



475 - E



476 - C



477 - E



478 - C



479 - E



480 - C



481 - Q258593 ( Prova: CESPE - 2012 - MPE-PI - Cargos de Nível Médio - Conhecimentos básicos para o cargo 11 / Redação Oficial / Características da Redação Oficial; ) Considerando a finalidade, a natureza e o estilo da redação oficial, julgue os itens de 16 a 20. A adequação de linguagem dos atos e comunicações oficiais, a concisão e a clareza são requisitos essenciais da redação oficial. Todos devem pautar-se na modalidade padrão da língua. ( ) Certo



( ) Errado



482 - Q259889 ( Prova: CESPE - 2012 - MPE-PI - Cargos de Nível Médio - Conhecimentos básicos para o cargo 10 / Redação Oficial / Características da Redação Oficial; ) Considerando a finalidade, a natureza e o estilo da redação oficial, julgue os itens de 16 a 20. A redação oficial deve pautar-se em uma linguagem transparente, inteligível, concisa e uniforme, de forma a não permitir mais de uma interpretação. ( ) Certo



( ) Errado



483 - Q259910 ( Prova: CESPE - 2012 - MPE-PI - Cargos de Nível Superior - Conhecimentos básicos para os cargos de 1 a 5 e 7 a 9 / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Julgue os itens que se seguem, a respeito das diferenças e das semelhanças entre as seguintes modalidades de redação oficial: ofício, aviso e memorando. No memorando, no aviso e no ofício, a presença do vocativo é imprescindível e, neste último, o destinatário é mencionado pelo cargo que ocupa. ( ) Certo



( ) Errado



484 - Q259911 ( Prova: CESPE - 2012 - MPE-PI - Cargos de Nível Superior - Conhecimentos básicos para os cargos de 1 a 5 e 7 a 9 / Redação Oficial / Redação Oficial; ) O ofício, o aviso e o memorando seguem, com relação à forma, o que se denomina padrão ofício; uma característica que os diferencia é a finalidade. ( ) Certo



( ) Errado



485 - Q258639 ( Prova: CESPE - 2012 - MPE-PI - Cargos de Nível Superior - Conhecimentos básicos para o cargo 6 / Redação Oficial ) Julgue os itens que se seguem, a respeito das diferenças e das semelhanças entre as seguintes modalidades de redação oficial: ofício, aviso e memorando. O ofício, o aviso e o memorando seguem, com relação à forma, o que se denomina padrão ofício; uma característica que os diferencia é a finalidade. ( ) Certo



( ) Errado



486 - Q258640 ( Prova: CESPE - 2012 - MPE-PI - Cargos de Nível Superior - Conhecimentos básicos para o cargo 6 / Redação Oficial ) No memorando, no aviso e no ofício, a presença do vocativo é imprescindível e, neste último, o destinatário é mencionado pelo cargo que ocupa. ( ) Certo



( ) Errado



487 - Q258641 ( Prova: CESPE - 2012 - MPE-PI - Cargos de Nível Superior - Conhecimentos básicos para o cargo 6 / Redação Oficial / Redação Oficial; ) O ofício é um documento produzido para comunicação entre autoridades da administração pública de diferentes hierarquias e com particulares; o aviso é expedido apenas por ministros de Estado para autoridades de mesma hierarquia; e o memorando, documento oficial interno de um órgão, pode ser emitido para comunicação entre autoridades de diferentes hierarquias. ( ) Certo



( ) Errado



488 - Q258642 ( Prova: CESPE - 2012 - MPE-PI - Cargos de Nível Superior - Conhecimentos básicos para o cargo 6 / Redação Oficial / Redação Oficial; ) No que se refere às características das comunicações oficiais, previstas pelas normas de redação oficial, julgue os próximos itens. Recomenda-se não deixar em página isolada a assinatura de quem expede um documento oficial, devendo-se, nesse caso, transferir para essa página a última frase anterior ao fecho. ( ) Certo



( ) Errado



489 - Q258643 ( Prova: CESPE - 2012 - MPE-PI - Cargos de Nível Superior - Conhecimentos básicos para o cargo 6 / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Nas comunicações dirigidas a autoridades estrangeiras, o emprego do vocativo segue rito e tradições próprios, disciplinados em manual do Ministério das Relações Exteriores. ( ) Certo



( ) Errado



490 - Q234951 ( Prova: CESPE - 2012 - PC-CE - Inspetor de Polícia - Civil / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Acerca da redação de documentos oficiais, julgue os próximos itens. Nos documentos oficiais encaminhados por correio eletrônico, eficiente meio de comunicação, por seu baixo custo e celeridade, deve-se empregar o padrão culto da linguagem. ( ) Certo



( ) Errado



GABARITOS:



481 - C



482 - C



483 - E



484 - C



485 - C



486 - E



487 - C



488 - C



489 - E



490 - C



491 - Q234952 ( Prova: CESPE - 2012 - PC-CE - Inspetor de Polícia - Civil / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Acerca da redação de documentos oficiais, julgue os próximos itens. Segundo o Manual de Redação da Presidência da República, os expedientes oficiais têm como finalidade informar com clareza e objetividade. Para atender a essa finalidade, foi estabelecido um padrão oficial de linguagem, chamado de linguagem burocrática. ( ) Certo



( ) Errado



492 - Q234953 ( Prova: CESPE - 2012 - PC-CE - Inspetor de Polícia - Civil / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Em um memorando expedido no primeiro dia do mês de fevereiro do corrente ano, a forma correta de indicar a data seria “Em 1.º de fevereiro de 2012”. ( ) Certo



( ) Errado



493 - Q234954 ( Prova: CESPE - 2012 - PC-CE - Inspetor de Polícia - Civil / Redação Oficial / Redação Oficial; ) As autoridades que devem ser tratadas por Vossa Excelência incluem os juízes, procuradores, reitores e ministros de Estado. ( ) Certo



( ) Errado



494 - Q234955 ( Prova: CESPE - 2012 - PC-CE - Inspetor de Polícia - Civil / Redação Oficial / Redação Oficial; ) O aviso é documento emitido por ministro de Estado para destinatário de mesma hierarquia e segue o modelo do padrão ofício. ( ) Certo



( ) Errado



495 - Q234957 ( Prova: CESPE - 2012 - PC-CE - Inspetor de Polícia - Civil / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Cada um dos próximos itens apresenta um trecho de redação de correspondência oficial que deve ser julgado certo se atender os requisitos de impessoalidade, uso do padrão culto da linguagem, clareza, concisão, formalidade, uniformidade e normas da redação oficial, ou errado, em caso contrário.



( ) Certo



( ) Errado



496 - Q246833 ( Prova: CESPE - 2011 - Instituto Rio Branco - Diplomata - Bolsa-prêmio de vocação para a Diplomacia - Objetiva / Redação Oficial )



Conforme é do conhecimento de Vossa Senhoria, a Argentina, o Brasil, o Paraguai e o Uruguai assinaram, em 26 de março de 1991, o Tratado de Assunção, com vista em criar o Mercado Comum do Sul – MERCOSUL. O objetivo primordial do Tratado de Assunção foram a integração dos quatro Estados partes por meio da livre circulação de bens, serviços e fatores produtivos, do estabelecimento de uma Tarifa Externa Comum – TEC, da adoção de uma política comercial comum, da coordenação de políticas macroeconômicas e setoriais, e a harmonização de legislações nas áreas pertinentes. Em dezembro de 1994, foi aprovado o Protocolo de Ouro Preto, que estabeleceu a estrutura institucional do MERCOSUL e o dotou de personalidade jurídica internacional. ( ) Certo



( ) Errado



497 - Q246834 ( Prova: CESPE - 2011 - Instituto Rio Branco - Diplomata - Bolsa-prêmio de vocação para a Diplomacia - Objetiva / Redação Oficial ) Conforme esclarecemos em correspondência anterior, os projetos de prestação de cooperação técnica são financiados pela Agência Brasileira de Cooperação (ABC) e realizam-se a partir de demandas recebidas de governos estrangeiros ou organismos internacionais, por meio das embaixadas e delegações do Brasil no exterior, das embaixadas e escritórios de organismos internacionais em Brasília ou de visitas de missões oficiais estrangeiras ao Brasil. A ABC é responsável pelo envio de missões técnicas aos países interessados, integradas por especialistas de instituições brasileiras, com o objetivo de coletar informações e preparar programas técnicos. ( ) Certo



( ) Errado



498 - Q246835 ( Prova: CESPE - 2011 - Instituto Rio Branco - Diplomata - Bolsa-prêmio de vocação para a Diplomacia - Objetiva / Redação Oficial ) Diante da demanda apresentada por este Organismo Internacional em correspondência de 21 de outubro passado, viemos esclarecer-lhe de que a Agência Brasileira de Cooperação (ABC) tem, entre suas competências, as seguintes: a) coordenar, negociar, aprovar e avaliar a cooperação técnica internacional do país; b) coordenar e financiar a cooperação técnica prestada a países em desenvolvimento; e c) identificar, elaborar, aprovar a execução e monitorar projetos de cooperação técnica sul-sul. A ABC interage constantemente com as mais de 70 instituições brasileiras envolvidas com projetos, bem como com as embaixadas do Brasil, que servem de canais de comunicação com os governos locais. ( ) Certo



( ) Errado



499 - Q246836 ( Prova: CESPE - 2011 - Instituto Rio Branco - Diplomata - Bolsa-prêmio de vocação para a Diplomacia - Objetiva / Redação Oficial ) Na oportunidade, esclarecemos que, embora o maior número de demandas por cooperação se concentre em agricultura, saúde, educação e formação profissional, a carteira de projetos da Agência Brasileira de Cooperação (ABC) na África contempla muitas outras áreas, como governo eletrônico, administração pública, meio ambiente, tecnologia da informação, artesanato, cooperativismo, empreendedorismo, prevenção de acidentes de trabalho, desenvolvimento urbano, saneamento básico, biocombustíveis, transporte aéreo, turismo, justiça, cultura, comércio exterior, direitos humanos e esportes. ( ) Certo



( ) Errado



500 - Q246837 ( Prova: CESPE - 2011 - Instituto Rio Branco - Diplomata - Bolsa-prêmio de vocação para a Diplomacia - Objetiva / Redação Oficial ) Considerando as normas que regem a comunicação oficial, julgue o próximo item. Caso um ministro pretenda enviar expediente ao presidente da República, para propor alguma medida do interesse de mais de um ministério, ele deverá redigir exposição de motivos denominada interministerial, que deverá ser assinada por todos os ministros envolvidos. ( ) Certo



( ) Errado



GABARITOS:



491 - E



492 - C



493 - E



494 - C



495 - C



496 - E



497 - C



498 - E



499 - C



500 - C



501 - Q260167 ( Prova: CESPE - 2011 - AL-CE - Analista Legislativo - Direito / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Cada um dos itens a seguir apresenta um fragmento de correspondência oficial, seguido de uma proposta de classificação (entre parênteses) desse fragmento quanto ao tipo de correspondência oficial a que pertence. Julgue-os quanto à adequação da linguagem utilizada, à correção gramatical e à classificação proposta. Tendo em vista o aumento de funcionários deste Departamento em razão de novas contratações feitas pela honorável Assembleia Legislativa, solicito encarecidamente a Vossa Senhoria que, por favor, providencie a aquisição de mobiliário (5 mesas e 5 cadeiras) para que os novos funcionários que são muito competentes e amáveis possam ser acomodados de forma adequada. (memorando) ( ) Certo



( ) Errado



502 - Q260168 ( Prova: CESPE - 2011 - AL-CE - Analista Legislativo - Direito / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Nos termos do art. 61 da Constituição Federal, submeto à deliberação de Vossas Excelências o texto do projeto de lei que “Estima a receita e fixa a despesa da União para o exercício financeiro de 2009”. (mensagem presidencial) ( ) Certo



( ) Errado



503 - Q260169 ( Prova: CESPE - 2011 - AL-CE - Analista Legislativo - Direito / Redação Oficial / Redação Oficial; )



Considerando essa situação hipotética, julgue os itens que se seguem. São elementos obrigatórios do documento a ser redigido pelo funcionário o vocativo, o fecho e a assinatura do autor da comunicação, no caso em apreço, o presidente da AL/CE. ( ) Certo



( ) Errado



504 - Q260170 ( Prova: CESPE - 2011 - AL-CE - Analista Legislativo - Direito / Redação Oficial / Redação Oficial; ) O expediente a ser redigido pelo funcionário deve conter uma introdução, na forma de parágrafo não numerado, na qual deverá ser informado o motivo da comunicação. ( ) Certo



( ) Errado



ATENÇÃO: Esta questão foi anulada pela banca que organizou o concurso.") 505 - Q260171 ( Prova: CESPE - 2011 - AL-CE - Analista Legislativo - Direito / Redação Oficial / Redação Oficial; ) O funcionário em questão deve redigir documento conhecido como exposição de motivos, expediente indicado para a comunicação entre o Poder Legislativo e o chefe do Poder Executivo no âmbito estadual, em especial para informá-lo de projetos comuns. ( ) Certo



( ) Errado



506 - Q266196 ( Prova: CESPE - 2011 - AL-CE - Analista Legislativo - Língua Portuguesa – Gramática Normativa e Revisão Ortográfica / Redação Oficial / Redação Oficial; )



No que concerne à organização textual, às ideias e às estruturas linguísticas do texto acima, julgue os itens tens subsecutivos. A linguagem empregada no texto é adequada à redação de correspondência oficial. ( ) Certo



( ) Errado



507 - Q266208 ( Prova: CESPE - 2011 - AL-CE - Analista Legislativo - Língua Portuguesa – Gramática Normativa e Revisão Ortográfica Ortográfic / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Julgue os itens a seguir, que versam sobre correspondência oficial. O memorando, modalidade de comunicação entre unidades de um mesmo órgão, caracteriza-se caracteriza se pela celeridade e agilidade, sua estrutura é a do padrão ofício, devendo o destinatário ser identificado, no cabeçalho do documento, pelo cargo que ocupa, como, por exemplo, em: Ao Sr. S Chefe para Assuntos Jurídicos. ( ) Certo



( ) Errado



508 - Q266209 ( Prova: CESPE - 2011 - AL-CE - Analista Legislativo - Língua Portuguesa – Gramática Normativa e Revisão Ortográfica / Redação Oficial / Redação Oficial; ) O aviso e o ofício são modalidades de comunicação oficial praticamente idênticas, inclusive na forma; um dos elementos que os diferencia é o fato de o primeiro meiro ser expedido por autoridades de mesma hierarquia — ministros de Estado; o segundo, produzido pelas e para as demais autoridades, pode ser usado para a comunicação com particulares. ( ) Certo



( ) Errado



509 - Q209430 ( Prova: CESPE - 2011 - TCU - Auditor Federal de Controle Externo - Auditoria de Obras Públicas / Redação Oficial / Memorando; )



Considerando que o documento acima, adaptado, seja uma comunicação oficial do Tribunal de Contas da União (TCU) a ser encaminhada ao destinatário, julgue os itens subsequentes, no que se refere à sua adequação às normas da redação oficial. No memorando apresentado, infringe-se se a estrutura do expediente oficial, uma vez que a numeração de parágrafos deve-se deve restringir aos textos de documentos oficiais ais que se subdividam em títulos e subtítulos. ( ) Certo



( ) Errado



510 - Q209431 ( Prova: CESPE - 2011 - TCU - Auditor Federal de Controle Externo - Auditoria de Obras Públicas / Redação Oficial / Fecho; ) Em documentos oficiais em forma de memorando, ndo, ofício e aviso, empregam-se empregam se os fechos de acordo com a relação hierárquica estabelecida entre remetente e destinatário do documento; por isso o termo “Respeitosamente”, no fecho do memorando em apreço, deve ser substituído substitu por Atenciosamente, dado que o documento se dirige a autoridades de hierarquia inferior à do remetente. ( ) Certo



( ) Errado



GABARITOS:



501 - E



502 - C



503 - C



504 - E



505 - E



506 - C



507 - C



508 - C



509 - E



510 - C



511 - Q209432 ( Prova: CESPE - 2011 - TCU - Auditor Federal de Controle Externo - Auditoria de Obras Públicas / Redação Oficial / Memorando; Signatário; )



Considerando que o documento acima, adaptado, seja uma comunicação oficial do Tribunal de Contas da União (TCU) a ser encaminhada ao destinatário, julgue os itens subsequentes, no que se refere à sua adequação às normas da redação oficial. Na identificação do signatário, a apresentação do nome da autoridade que expediu o memorando torna-se torna se opcional, opc dados o caráter impessoal da redação oficial e a especificação do cargo da autoridade após o fecho do documento. ( ) Certo



( ) Errado



512 - Q209433 ( Prova: CESPE - 2011 - TCU - Auditor Federal de Controle Externo - Auditoria de Obras Públicas / Redação Oficial / Memorando; ) O documento em questão não está adequado às normas de redação oficial; documentos oficiais em forma de memorando devem apresentar aprese obrigatoriamente o local e a data em que são assinados, na parte superior, com alinhamento à direita. ( ) Certo



( ) Errado



513 - Q209434 ( Prova: CESPE - 2011 - TCU - Auditor Federal de Controle Externo - Auditoria de Obras Públicas / Redação Oficial / Memorando; ) Assim como o aviso e o ofício, o memorando deve conter uma parte em que se apresentam o tipo e o número do documento, além do órgão que o expede, conforme o exemplo “Mem. 123/2011- SEGECEX”. ( ) Certo



( ) Errado



514 - Q204316 ( Prova: CESPE - 2011 - BRB - Analista de Tecnologia da Informação / Redação Oficial / Redação Oficial; O ) Julgue os próximos itens, referentes ao formato e à linguagem que devem ser empregados em correspondências oficiais. Nos expedientes aviso e ofício, deve-se se invocar o destinatário por meio de um vocativo, em que se emprega, necessariamente, o pronome p de tratamento correspondente ao cargo ocupado por ele. ( ) Certo



( ) Errado



515 - Q204317 ( Prova: CESPE - 2011 - BRB - Analista de Tecnologia da Informação / Redação Oficial / Redação Oficial; ) A estrutura textual do correio eletrônico, embora bora flexível, não pode prescindir das regras de uso formal da língua. ( ) Certo



( ) Errado



516 - Q204318 ( Prova: CESPE - 2011 - BRB - Analista de Tecnologia da Informação / Redação Oficial / Redação Oficial; ) As correspondências oficiais devem ser uniformes dentro de um mesmo órgão, mas não é necessário que apresentem essa mesma uniformidade com relação a outros órgãos, já que esse tipo de exigência não seria viável do ponto de vista prático. ( ) Certo



( ) Errado



517 - Q204319 ( Prova: CESPE - 2011 - BRB - Analista de Tecnologia da Informação / Redação Oficial / Redação Oficial; ) A impessoalidade da correspondência oficial deve abranger sempre três esferas: a de quem emite a comunicação, a de quem a recebe rec e a do assunto tratado. ( ) Certo



( ) Errado



518 - Q204320 ( Prova: CESPE - 2011 - BRB - Analista de Tecnologia da Informação / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Na redação de um expediente oficial, é fundamental aplicar o princípio minimalista da linguagem: informar o mínimo necessário com o mínimo de palavras, de forma a evitar a prolixidade e a atender os requisitos de concisão e de clareza que devem nortear um texto oficial. ofici ( ) Certo



( ) Errado



519 - Q207654 ( Prova: CESPE - 2011 - AL-ES - Procurador - conhecimentos básicos / Redação Oficial / Redação Oficial; )



Considerando as informações acima, relativas à parte inicial de um ofício hipotético, assinale a opção que contém a forma correta cor do vocativo a ser empregado nesse ofício. a) Senhor Ministro b) Excelentíssimo Senhor Ministro c) Digníssimo Ministro d) Magnífico Senhor Ministro e) Mui Digno Senhor Ministro 520 - Q213294 ( Prova: CESPE - 2011 - AL-ES - Cargos de Nível Médio - conhecimentos básicos / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Assinale a opção correta com relação a aspectos de forma, segundo as normas de comunicação oficial. a) Nas mais diversas comunicações oficiais, empregam-se empregam se apenas dois tipos de fecho: Respeitosamente e Atenciosamente. b) O texto das correspondências oficiais deve ser dividido div em duas partes: introdução e conclusão c) Não se emprega, atualmente, a formatação da correspondência oficial conforme o padrão ofício. d) A identificação do signatário é obrigatória nas correspondências oficiais assinadas por toda e qualquer autoridade. autor e) As mensagens enviadas por correio eletrônico dev devem seguir a mesma padronização rígida de forma e estrutu rutura das mensagens impressas



GABARITOS:



511 - E



512 - C



513 - C



514 - C



515 - C



516 - E



517 - C



518 - E



519 - A



520 - A



521 - Q257888 ( Prova: CESPE - 2011 - MEC - Nível Superior - Conhecimentos Básicos - Todos os Cargos / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Cada um dos próximos itens apresenta um trecho de correspondência oficial, que deve ser julgado certo se estiver de acordo com os requisitos de impessoalidade, uso da modalidade padrão da língua portuguesa, clareza, concisão e formalidade da linguagem exigidos na redação desse tipo de correspondência, ou errado, em caso contrário.



Reiterando pedido feito em correspondência anterior, solicitamos que seja providenciado, com urgência, o trabalho de manutenção dos equipamentos do laboratório de informática, visto que os frequentes problemas de conexão com a Internet têm prejudicado o rendimento do setor. ( ) Certo



( ) Errado



522 - Q257889 ( Prova: CESPE - 2011 - MEC - Nível Superior - Conhecimentos Básicos - Todos os Cargos / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Estamos vindo pela presente pedir encarecidamente que sejam substituídos os equipamentos de informática deste departamento, pois os mesmos são absoletos e já cansamos de pedir essa troca. ( ) Certo



( ) Errado



523 - Q257890 ( Prova: CESPE - 2011 - MEC - Nível Superior - Conhecimentos Básicos - Todos os Cargos / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Cada um dos itens que se seguem apresenta um trecho de texto reproduzido da Internet (http://portal.mec.gov.br), e adaptado para constituir parte de uma correspondência oficial do tipo ofício, devendo ser julgado certo se estiver de acordo com os requisitos gramaticais para esse tipo de correspondência, ou errado, em caso contrário. É importante salientar pra valer que o projeto de lei do Plano Nacional de Educação (PNE) tramita no Congresso Nacional e deverá ser aprovado até o fim do ano. O plano estabelece as diretrizes e metas para a educação brasileira nos próximos dez anos. Entre as diretrizes do PNE está a erradicação do analfabetismo, a melhoria da qualidade do ensino, a valorização dos profissionais da educação e o estabelecimento de metas de aplicação de recursos públicos em educação proporcionalmente ao crescimento do produto interno bruto brasileiro. ( ) Certo



( ) Errado



524 - Q257891 ( Prova: CESPE - 2011 - MEC - Nível Superior - Conhecimentos Básicos - Todos os Cargos / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Até que enfim os dados do Exame Nacional do Ensino Médio (ENEM) de 2010, por escola, serão divulgados em 15 dias. Essa divulgação permitirá a avaliação normal, do mesmo jeito dos anos anteriores, ou acrescida dos dados de proporção por escola. O Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais (INEP), informará a relação, por escola, de alunos que fizeram o exame. Dessa forma, as famílias poderão avaliar o desempenho real das escolas de seus filhos. ( ) Certo



( ) Errado



525 - Q257892 ( Prova: CESPE - 2011 - MEC - Nível Superior - Conhecimentos Básicos - Todos os Cargos / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Em complementação às informações de correspondência anterior, vimos acrescentar que foram adquiridas obras de todas as disciplinas para todos os alunos do ensino médio, em um total de 91,7 milhões de exemplares, e outros 70,7 milhões de unidades de reposição e complementação para o ensino fundamental. No total, o governo federal comprou 2.108 títulos diferentes para as duas etapas de ensino. Esclarecemos que, a partir da assinatura de contrato com o FNDE, sua editora deve começar a produzir os livros, que serão entregues nas escolas públicas de todo o país antes do começo do próximo ano letivo. Cada exemplar deve ser aproveitado por três anos, sendo passado de um estudante a outro ao final de cada período letivo. A exceção fica para os livros consumíveis de alfabetização dos anos iniciais do ensino fundamental, que não precisam ser devolvidos. ( ) Certo



( ) Errado



526 - Q257893 ( Prova: CESPE - 2011 - MEC - Nível Superior - Conhecimentos Básicos - Todos os Cargos / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Esclarecemos que o Ministério da Educação mantém articulação com diversos organismos internacionais, como a Organização das Nações Unidas para a Educação, a Ciência e a Cultura (UNESCO), a Organização dos Estados Americanos (OEA) e a Organização dos Estados Ibero-Americanos para a Educação, a Ciência e a Cultura (OEI), sobretudo devido à participação em programas e projetos em áreas prioritárias ao desenvolvimento e à melhoria dos sistemas educacionais dos países. ( ) Certo



( ) Errado



527 - Q257894 ( Prova: CESPE - 2011 - MEC - Nível Superior - Conhecimentos Básicos - Todos os Cargos / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Em atendimento à solicitação de V. Sa., vimos informar que o Certificado de Proficiência em Língua Portuguesa é conferido a estrangeiros ou a brasileiros que não tenham o português como idioma materno. Esclarecemos, ainda, que esse é o único certificado brasileiro reconhecido oficialmente e é emitido pelo Ministério da Educação nos níveis intermediário, intermediário superior, avançado e avançado superior. As provas são aplicadas no Brasil e em outros países, com o auxílio do Ministério das Relações Exteriores. ( ) Certo



( ) Errado



528 - Q261536 ( Prova: CESPE - 2011 - AL-ES - Cargos de Nível Superior - Conhecimentos Básicos - Cargos 2 e 3 / Redação Oficial ) Em cada uma das opções abaixo, é apresentado trecho de hipotético documento em tramitação no Poder Legislativo. Assinale a opção em que o trecho apresentado atende, conforme disposto no Manual de Redação da Presidência da República, aos seguintes requisitos da redação oficial: observação das regras da gramática formal; emprego de vocabulário comum ao conjunto dos usuários do idioma. a) Considerar-se-ão extraordinárias, e como tais remuneradas com acréscimo mínimo de 50%, as horas-aula que excederem a carga horária estabelecida no art. 2.º desta lei. b) De acordo com a proposição, os servidores aposentados por invalidez terão seus proventos e demais vantagens equiparados aos servidores em atividade. c) Ficam aprovados o relatório e as conclusões da comissão parlamentar de inquérito destinados a investigar a problemática das invasões de terras no estado do Pará. d) Serão encaminhadas ao Poder Executivo cópias do relatório e das conclusões da comissão parlamentar de inquérito, para providências que se faz necessário. e) O Grupo Parlamentar Brasil-China será composto por membros dos parlamentos de ambos países que lhe queiram aderir. 529 - Q261537 ( Prova: CESPE - 2011 - AL-ES - Cargos de Nível Superior - Conhecimentos Básicos - Cargos 2 e 3 / Redação Oficial ) Em cada uma das opções abaixo, consta um fragmento de hipotético documento legislativo. Considerando que o Manual de Redação da Presidência da República determina que a comunicação oficial apresente as seguintes características: impessoalidade, padrão culto de linguagem, clareza, concisão, formalidade e uniformidade, assinale a opção em que o fragmento apresentado atende a tal determinação. a) Os deputados abaixo assinados, com base no art. 5. o do Regimento Interno, recorrem ao Plenário contra a aprovação global do Projeto de Lei n.º 1.203, de 4/5/2008, discutido e votado, conclusivamente, pela Comissão de Educação e Cultura, conforme publicação no Diário da Assembleia, data de hoje. b) Venho mui respeitosamente à presença de Vossa Excelência solicitar que se digne a conceder-me licença para tratamento de minha debilitada saúde, pelo período de quinze dias, que entretanto acho insuficiente para tratar de todos os males que acometem atualmente meu maltratado organismo. c) Com base no art. 51 do Regimento Interno, recorre o deputado abaixo assinado ao Plenário desta Casa, face de alegada perda de oportunidade decorrente da aprovação das últimas medidas do governo quanto ao Plano de Restruturação Viária do Estado do Espírito Santo. d) Com fundamento no art. 10 do Regimento Interno desta Casa, solicito que Vossa Excelência se digne a fazer tramitar nesta Assembleia, que Vossa Excelência preside com tanta honra e honestidade, o pedido de informações de que faz parte. e) Estando em tramitação, nesta Casa, dois projetos de lei tratando do mesmo assunto, requeiro a Vossa Excelência, nos termos dos arts. 13 e 14 do Regimento Interno, a tramitação das referidas proposições. 530 - Q200722 ( Prova: CESPE - 2011 - EBC - Cargos de Nível Médio - Conhecimentos Básicos / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Cada um dos itens a seguir apresenta um trecho de redação de correspondência oficial, que deve ser julgado certo se atender aos requisitos de impessoalidade, uso do padrão culto da linguagem, clareza, concisão e formalidade, ou errado, em caso contrário. Este relatório tem como objetivo informar a situação atual do desenvolvimento do Projeto Interação, previsto para ser totalmente implementado por este setor durante o primeiro semestre do corrente ano. Esclarecemos que a equipe que iniciou a implantação do projeto permanece a mesma, o que favorece a continuidade dos trabalhos de maneira satisfatória. ( ) Certo



( ) Errado



GABARITOS:



521 - C



522 - E



523 - E



524 - E



525 - C



526 - C



527 - C



528 - A



529 - A



530 - C



531 - Q199512 ( Prova: CESPE - 2011 - EBC - Cargos de Nível Superior - Conhecimentos Básicos - EXCETO Cargo 4 Advocacia / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Julgue os itens seguintes, referentes à redação de correspondência oficial. Nos textos de correspondência oficial, recomenda-se, para facilitar a compreensão da mensagem, o emprego de períodos pouco extensos e escritos em linguagem formal e culta. ( ) Certo



( ) Errado



532 - Q199513 ( Prova: CESPE - 2011 - EBC - Cargos de Nível Superior - Conhecimentos Básicos - EXCETO Cargo 4 Advocacia / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Julgue os itens seguintes, referentes à redação de correspondência oficial. O ofício e o memorando apresentam, em geral, a mesma formatação, chamada de padrão ofício. ( ) Certo



( ) Errado



533 - Q199514 ( Prova: CESPE - 2011 - EBC - Cargos de Nível Superior - Conhecimentos Básicos - EXCETO Cargo 4 Advocacia / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Os itens a seguir apresentam trechos de textos. Julgue-os com relação à língua portuguesa padrão e à forma e ao estilo requeridos para a redação de correspondência oficial. Senhor Ministro, Em complemento às informações transmitidas no último telegrama, informamos a Vossa Excelência que a reforma no setor de telecomunicações terá início às 7 h 30 min da próxima segunda-feira e deverá se estender por duas semanas. Nesse ínterim, as salas anexas ao setor ficarão disponíveis para a execução das atividades laborais. ( ) Certo



( ) Errado



534 - Q199515 ( Prova: CESPE - 2011 - EBC - Cargos de Nível Superior - Conhecimentos Básicos - EXCETO Cargo 4 Advocacia / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Os itens a seguir apresentam trechos de textos. Julgue-os com relação à língua portuguesa padrão e à forma e ao estilo requeridos para a redação de correspondência oficial. Ilustríssimos Senhores, Dirigimos-nos a esta secretaria afim de solicitar a divulgação dos resultados institucionais obtidos no triênio 2008-2010. ( ) Certo



( ) Errado



535 - Q199773 ( Prova: CESPE - 2011 - EBC - Cargos de Nível Superior - Conhecimentos Básicos - Cargo 4 Advocacia / Redação Oficial / Aviso; ) No que se refere às normas de correspondência oficial, julgue os itens que se seguem. O instrumento adequado para se fazer a correção de erro na grafia de nomes próprios, por exemplo, em texto oficial original, desde que essa correção não altere a substância do ato já tornado público, é o aviso ( ) Certo



( ) Errado



536 - Q199774 ( Prova: CESPE - 2011 - EBC - Cargos de Nível Superior - Conhecimentos Básicos - Cargo 4 Advocacia / Redação Oficial / Características da Redação Oficial; ) Redundâncias ou repetições desnecessárias prejudicam a concisão de um texto, qualidade especialmente importante em uma comunicação oficial. Para que se redija um documento oficial conciso, deve-se obedecer primeiramente ao princípio de economia de pensamento, que também pode ser entendido como princípio de economia linguística ( ) Certo



( ) Errado



537 - Q199775 ( Prova: CESPE - 2011 - EBC - Cargos de Nível Superior - Conhecimentos Básicos - Cargo 4 Advocacia / Redação Oficial / Portaria; ) Portaria é o instrumento utilizado tão somente por ministros, para a expedição de instruções que tratem apenas do funcionamento de serviço de sua pasta. ( ) Certo



( ) Errado



538 - Q199033 ( Prova: CESPE - 2011 - EBC - Gestor de Atividade Jornalística - Conhecimentos Básicos / Redação Oficial / Redação Oficial; )



Considerando as normas de redação oficial e o exemplo de ofício apresentado acima, julgue os itens. A assinatura do signatário ignatário pode ser dispensada se, no local destinado à sua identificação, acima de “Diretor do Departamento do Livro Didático”, Didático constar seu nome completo. ( ) Certo



( ) Errado



Jornalíst - Conhecimentos Básicos / Redação Oficial / Redação Oficial; ) 539 - Q199034 ( Prova: CESPE - 2011 - EBC - Gestor de Atividade Jornalística Considerando as normas de redação oficial e o exemplo de ofício apresentado acima, julgue os itens. O ofício acima apresentado atende aos princípios de impessoalidade, concisão e uso de linguagem formal, prescritos pelas normas de redação oficial em português do Brasil. ( ) Certo



( ) Errado



540 - Q199035 ( Prova: CESPE - 2011 - EBC - Gestor de Atividade Jornalística - Conhecimentos Básicos / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Considerando as normas de redação oficial e o exemplo de ofício apresentado acima, julgue os itens. Para que sejam contempladas as exigências de forma da comunicação oficial, o ofício em questão deve conter, no cabeçalho ou no n rodapé, as seguintes informações ações do remetente: nome do órgão ou setor, endereço postal, telefone e endereço de correio eletrônico. ( ) Certo



( ) Errado



GABARITOS:



531 - C



532 - C



533 - C



534 - E



535 - E



536 - E



537 - E



538 - E



539 - E



540 - C



541 - Q199552 ( Prova: CESPE - 2011 - EBC - Técnico - Administração / Redação Oficial / Características da Redação Oficial; ) Considerando as disposições do Manual de Redação da Presidência da República, julgue os itens que se seguem, no que se refere à redação de expedientes. Os textos de documentos oficiais devem ser concisos e claros; para isso, devem-se devem se observar a impessoalidade, a formalidade, a padronização e o padrão culto da língua portuguesa. ( ) Certo



( ) Errado



542 - Q199553 ( Prova: CESPE - 2011 - EBC - Técnico - Administração / Redação Oficial / Exposição de motivos; ) Considerando as disposições do Manual de Redação da Presidência da República, julgue os itens que se seguem, no que se refere à redação de expedientes. A exposição de motivos é o expediente dirigido ao presidente da República ou ao vice-presidente para informá-lo de determinado assunto, propor-lhe alguma medida ou submeter à sua consideração projeto de ato normativo. Nos casos em que o assunto tratado na exposição de motivos envolva mais de um ministério, o referido documento deverá ser assinado por todos os ministros concernidos. ( ) Certo



( ) Errado



543 - Q199554 ( Prova: CESPE - 2011 - EBC - Técnico - Administração / Redação Oficial / Correio Eletrônico; ) Considerando as disposições do Manual de Redação da Presidência da República, julgue os itens que se seguem, no que se refere à redação de expedientes. Por seu baixo custo e celeridade, o correio eletrônico é, hoje, uma das principais formas de comunicação e transmissão de informações e documentos. ( ) Certo



( ) Errado



544 - Q199555 ( Prova: CESPE - 2011 - EBC - Técnico - Administração / Redação Oficial / Memorando; ) Considerando as disposições do Manual de Redação da Presidência da República, julgue os itens que se seguem, no que se refere à redação de expedientes. O memorando é uma forma de comunicação de caráter eminentemente externo, cuja finalidade é o tratamento de assuntos oficiais entre os órgãos da administração pública. ( ) Certo



( ) Errado



545 - Q199556 ( Prova: CESPE - 2011 - EBC - Técnico - Administração / Redação Oficial / Características da Redação Oficial; Manual de Redação da Presidência da República; ) Considerando as disposições do Manual de Redação da Presidência da República, julgue os itens que se seguem, no que se refere à redação de expedientes. Nas comunicações expedidas por órgãos públicos, deve-se evitar o uso de linguagem restrita ou excessivamente técnica o que não implica desrespeito às normas da língua portuguesa padrão, a fim de que garantir que tais comunicações possam ser compreendidas por qualquer cidadão brasileiro. ( ) Certo



( ) Errado



546 - Q273544 ( Prova: CESPE - 2011 - EBC - Analista - Revisão de Textos / Redação Oficial )



Ainda com base no texto, julgue os itens que se seguem, com referência à redação de expedientes oficiais e à veiculação de informação pela mídia. Supondo-se se que autor do texto quisesse sugerir aos ministros da Educação e das Comunicações a alteração da grade curricular do curso de jornalismo, a correspondência oficial seria o aviso, que segue o padrão ofício, sendo adequado o emprego do vocativo Senhores Ministros, seguido de vírgula. ( ) Certo



( ) Errado



547 - Q273545 ( Prova: CESPE - 2011 - EBC - Analista - Revisão de Textos / Redação Oficial ) Suponha que esse texto seja publicado em um jornal escrito. Nesse caso, a mensagem será constituída não apenas do texto, mas também da parte gráfica, da cor, do tipo e do tamanho o das letras, bem como da sua diagramação. ( ) Certo



( ) Errado



548 - Q273546 ( Prova: CESPE - 2011 - EBC - Analista - Revisão de Textos / Redação Oficial ) Nas correspondências oficiais, deve-se, se, obrigatoriamente, usar o padrão culto da linguagem, como se observa no texto, que, embora não seja uma carta oficial, prima pelo emprego de vocabulário técnico próprio da área jornalística. ( ) Certo



( ) Errado



549 - Q273547 ( Prova: CESPE - 2011 - EBC - Analista - Revisão de Textos / Redação Oficial ) Considerando a redação, a diagramação e a adequação da produção textual e visual às normatizações organizacionais, julgue os itens subsequentes. A natureza e as peculiaridades de cada campo editorial têm influência decisiva sobre o modelo de sistematização e de normalização a ser adotado nas empresas jornalísticas, públicas ou privadas sob regime de concessão pública, citando-se como exemplo, hoje, a imperativa uniformização gráfica e editorial das comunicações impressas, sobretudo a dos jornais. ( ) Certo



( ) Errado



550 - Q273548 ( Prova: CESPE - 2011 - EBC - Analista - Revisão de Textos / Redação Oficial ) Ao revisar uma comunicação oficial, o servidor que exerça a função de revisão deve limitar-se à padronização determinada pelo órgão público ou entidade responsável pelo encaminhamento do expediente, dado que cada instituição tem suas próprias formalidades e normas de uniformização de documentos dessa natureza. ( ) Certo



( ) Errado



GABARITOS:



541 - C



542 - C



543 - C



544 - E



545 - C



546 - E



547 - C



548 - E



549 - C



550 - E



551 - Q273549 ( Prova: CESPE - 2011 - EBC - Analista - Revisão de Textos / Redação Oficial ) Considerando a redação, a diagramação e a adequação da produção textual e visual às normatizações organizacionais, julgue os itens subsequentes. Com a nova concepção do jornalismo impresso, surgiram inovações na padronização gráfica da maioria dos jornais, sendo tarefa do redator-chefe, em conjunto com o diagramador, estabelecer a linha gráfico-editorial do veículo de informação, de modo a adequar a produção textual e visual desse gênero midiático às normas da organização jornalística. A padronização gráfica, portanto, cumpre o papel de contemplar a função semântica de identificação do órgão de imprensa e pode ser observada, também, em telejornais e no radiojornalismo. ( ) Certo



( ) Errado



552 - Q273550 ( Prova: CESPE - 2011 - EBC - Analista - Revisão de Textos / Redação Oficial ) A primeira página de um jornal representa a embalagem de todo o produto, reunindo características e atrativos para o leitor identificá-lo e interessarse por ele; por essa razão, as empresas editoriais elaboram regras extremamente rígidas a serem seguidas pelo diagramador, cujo papel é o de selecionar as melhores notícias, de acordo com a política organizacional. ( ) Certo



( ) Errado



553 - Q273551 ( Prova: CESPE - 2011 - EBC - Analista - Revisão de Textos / Redação Oficial ) Sendo a primeira página de um jornal a que detém os maiores recursos persuasivos desse meio de comunicação impresso, redator-chefe e diagramador devem limitar-se a adotar as definições dos proprietários e dirigentes das organizações, aos quais cabe a seleção da forma mais adequada de veicular as notícias mais importantes e as informações de interesse da empresa. ( ) Certo



( ) Errado



554 - Q198826 ( Prova: CESPE - 2011 - EBC - Jornalista - Jornalismo - Conhecimentos Básicos / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Em documento destinado a governador ou a ministro de Estado, a cujos cargos correspondem o tratamento “Vossa Excelência”, deve-se tratá-los por “Senhor”. ( ) Certo



( ) Errado



555 - Q198827 ( Prova: CESPE - 2011 - EBC - Jornalista - Jornalismo - Conhecimentos Básicos / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Cada um dos próximos itens apresenta um trecho de redação decorrespondência oficial, que deve ser julgado certo se atender aos requisitos de impessoalidade, uso do padrão culto de linguagem,clareza, concisão, formalidade e uniformidade, ou errado, em caso contrário. Informamos que no período compreendido entre 10 a 15 de novembro próximo, estaremos realizando a Semana da Comunicação Interna, a qual vem se consolidando como evento de integração e socialização de funcionários, que vêm relatando ano a ano melhorias significativas quanto ao relacionamento com seus pares e com o aumento de satisfação no ambiente de trabalho. ( ) Certo



( ) Errado



556 - Q198828 ( Prova: CESPE - 2011 - EBC - Jornalista - Jornalismo - Conhecimentos Básicos / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Em se tratando de matéria relativa a direito de veiculação de programas televisivos, insto contra a manifestação popular que o pleito seja decidido por plebiscito. ( ) Certo



( ) Errado



557 - Q207183 ( Prova: CESPE - 2011 - CBM-DF - Todos os Cargos - Conhecimentos Básicos / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Cada um dos itens a seguir apresenta trecho de redação de correspondência oficial que deve ser julgado de acordo com os requisitos de impessoalidade, correção gramatical, clareza e concisão da linguagem. Estamos solicitando à aquisição de um jet-ski para servir de apoio às ações da equipe que atua nas margens do rio e da represa, em vista das diversas ocorrências de acidentes com banhistas, pescadores e esportistas que frequentam à região. ( ) Certo



( ) Errado



558 - Q207184 ( Prova: CESPE - 2011 - CBM-DF - Todos os Cargos - Conhecimentos Básicos / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Cada um dos itens a seguir apresenta trecho de redação de correspondência oficial que deve ser julgado de acordo com os requisitos de impessoalidade, correção gramatical, clareza e concisão da linguagem. Solicitamos ao Comando-Geral providências no sentido de disponibilizar a esta unidade equipamento de mergulho para os bombeiros que atuam na região, dada a ocorrência de inúmeros acidentes que demandam resgate dentro da água. ( ) Certo



( ) Errado



559 - Q258201 ( Prova: CESPE - 2011 - CBM-DF - Bombeiro - Militar Operacional / Redação Oficial / Características da Redação Oficial; ) Acerca da redação de documentos oficiais, julgue os próximos itens. A formalidade e a padronização são imprescindíveis à uniformidade das correspondências oficiais. ( ) Certo



( ) Errado



560 - Q258202 ( Prova: CESPE - 2011 - CBM-DF - Bombeiro - Militar Operacional / Redação Oficial / Correspondência Oficial; Estrutura das frases; ) Os textos oficiais devem informar com o máximo de clareza e concisão e ser redigidos na modalidade padrão da língua. ( ) Certo



( ) Errado



GABARITOS:



551 - C



552 - E



553 - E



554 - C



555 - E



556 - E



557 - E



558 - C



559 - C



560 - C



561 - Q258203 ( Prova: CESPE - 2011 - CBM-DF - Bombeiro - Militar Operacional / Redação Oficial / Correspondência Oficial; Signatário; Características da Redação Oficial; ) Acerca da redação de documentos oficiais, julgue os próximos itens. Nas comunicações oficiais, incluídas as expedidas pelo presidente da República, devem constar o nome e o cargo da autoridade que as expede, abaixo do local da assinatura. ( ) Certo



( ) Errado



562 - Q276772 ( Prova: CESPE - 2011 - SEDUC-AM - Professor - Língua Espanhola / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Considerando que, em determinada escola, a diretora deva escrever um documento ao ocupante do cargo de secretário de educação, solicitando-lhe prioridade na reforma da escola, julgue os itens seguintes com base nos princípios da correspondência oficial. Devem constar do documento a data de sua emissão, a referência ao assunto tratado e a identificação do emitente, no caso, a diretora. ( ) Certo



( ) Errado



563 - Q276773 ( Prova: CESPE - 2011 - SEDUC-AM - Professor - Língua Espanhola / Redação Oficial / Redação Oficial; ) No documento, deve ser empregado o pronome de tratamento Vossa Excelência, forma correta para correspondência dirigida a secretários de estado. ( ) Certo



( ) Errado



ATENÇÃO: Esta questão foi anulada pela banca que organizou o concurso.") 564 - Q276862 ( Prova: CESPE - 2011 - SEDUC-AM - Assistente Social / Redação Oficial ) Considerando que, em determinada escola, a diretora deva escrever um documento ao ocupante do cargo de secretário de educação, solicitando-lhe prioridade na reforma da escola, julgue os itens seguintes com base nos princípios da correspondência oficial. Devem constar do documento a data de sua emissão, a referência ao assunto tratado e a identificação do emitente, no caso, a diretora. ( ) Certo



( ) Errado



565 - Q276863 ( Prova: CESPE - 2011 - SEDUC-AM - Assistente Social / Redação Oficial ) No documento, deve ser empregado o pronome de tratamento Vossa Excelência, forma correta para correspondência dirigida a secretários de estado. ( ) Certo



( ) Errado



ATENÇÃO: Esta questão foi anulada pela banca que organizou o concurso.") 566 - Q276098 ( Prova: CESPE - 2011 - SEDUC-AM - Professor - Língua Portuguesa / Redação Oficial ) Considerando que, em determinada escola, a diretora deva escrever um documento ao ocupante do cargo de secretário de educação, solicitando-lhe prioridade na reforma da escola, julgue os itens seguintes com base nos princípios da correspondência oficial. Devem constar do documento a data de sua emissão, a referência ao assunto tratado e a identificação do emitente, no caso, a diretora. ( ) Certo



( ) Errado



567 - Q276099 ( Prova: CESPE - 2011 - SEDUC-AM - Professor - Língua Portuguesa / Redação Oficial / Pronomes de tratamento; ) No documento, deve ser empregado o pronome de tratamento Vossa Excelência, forma correta para correspondência dirigida a secretários de estado. ( ) Certo



( ) Errado



ATENÇÃO: Esta questão foi anulada pela banca que organizou o concurso.") 568 - Q294576 ( Prova: CESPE - 2011 - Correios - Cargos de Nível Médio - Conhecimentos Básicos - Cargos 35 e 36 / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Os itens a seguir apresentam trechos de textos que poderiam fazer parte de correspondências oficiais. Julgue-os quanto à correção gramatical e à adequação para compor esse tipo de correspondência. Com esse foco, na ECT desenvolvem diversos programas, com destaque para: Coleta seletiva solidária; Projeto Ecopostal; Educação ambiental – Correios Solidariedade Expressa; Entrega de livros didáticos – Papai Noel dos Correios; Fotografias de crianças desaparecidas nos telegramas; Patrocínio esportivo, entre outros. ( ) Certo



( ) Errado



569 - Q294577 ( Prova: CESPE - 2011 - Correios - Cargos de Nível Médio - Conhecimentos Básicos - Cargos 35 e 36 / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Como é do conhecimento de Vossa Senhoria, foi lançada, em 2009, a Identidade Corporativa dos Correios, que tem como um de seus principais valores a sustentabilidade. ( ) Certo



( ) Errado



570 - Q294578 ( Prova: CESPE - 2011 - Correios - Cargos de Nível Médio - Conhecimentos Básicos - Cargos 35 e 36 / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Essa postura reflete uma consciência de responsabilidade social mais coerente com a realidade brasileira: não basta recursos; é necessário também de qualquer jeito promover e incentivar o crescimento sustentável da sociedade. ( ) Certo



( ) Errado



GABARITOS:



561 - E



562 - C



563 - E



564 - C



565 - E



566 - C



567 - E



568 - E



569 - C



570 - E



571 - Q131548 ( Prova: CESPE - 2011 - Correios - Cargos de Nível Superior - Conhecimentos Básicos - Exceto os Cargos 3, 4, 5, 16 e 26 / Redação Oficial / Características da Redação Oficial; ) Tendo em vista as normas que regem a redação de correspondências oficiais, julgue os itens seguintes. O emprego da linguagem técnica, com a utilização de termos específicos de determinada área do conhecimento, deve ser privilegiado em expedientes destinados a órgãos públicos. ( ) Certo



( ) Errado



572 - Q131549 ( Prova: CESPE - 2011 - Correios - Cargos de Nível Superior - Conhecimentos Básicos - Exceto os Cargos 3, 4, 5, 16 e 26 / Redação Oficial / Características da Redação Oficial; ) Como medida de proteção aos servidores da administração pública, a identificação do signatário é facultativa nos expedientes oficiais. ( ) Certo



( ) Errado



573 - Q131550 ( Prova: CESPE - 2011 - Correios - Cargos de Nível Superior - Conhecimentos Básicos - Exceto os Cargos 3, 4, 5, 16 e 26 / Redação Oficial / Características da Redação Oficial; ) Nas correspondências oficiais, a informação deve ser prestada com clareza e concisão, utilizando-se o padrão culto da linguagem. ( ) Certo



( ) Errado



574 - Q273889 ( Prova: CESPE - 2011 - SEDUC-AM - Professor - Inglês / Redação Oficial / Fecho; ) Considerando que, em determinada escola, a diretora deva escrever um documento ao ocupante do cargo de secretário de educação, solicitando-lhe prioridade na reforma da escola, julgue os itens seguintes com base nos princípios da correspondência oficial. Ao final do documento, após apresentar seu pedido, a diretora deverá utilizar, como fecho, qualquer uma das seguintes expressões: Atenciosamente, Respeitosamente, Gentilmente, Com respeito e admiração. ( ) Certo



( ) Errado



575 - Q276202 ( Prova: CESPE - 2011 - SEDUC-AM - Psicólogo / Redação Oficial ) Considerando que, em determinada escola, a diretora deva escrever um documento ao ocupante do cargo de secretário de educação, solicitando-lhe prioridade na reforma da escola, julgue os itens seguintes com base nos princípios da correspondência oficial. Devem constar do documento a data de sua emissão, a referência ao assunto tratado e a identificação do emitente, no caso, a diretora. ( ) Certo



( ) Errado



576 - Q276203 ( Prova: CESPE - 2011 - SEDUC-AM - Psicólogo / Redação Oficial ) No documento, deve ser empregado o pronome de tratamento Vossa Excelência, forma correta para correspondência dirigida a secretários de estado. ( ) Certo



( ) Errado



ATENÇÃO: Esta questão foi anulada pela banca que organizou o concurso.") 577 - Q88066 ( Prova: CESPE - 2011 - TJ-ES - Cargos de Nível Superior - Conhecimentos Básicos (exceto cargos 3, 4, 5 e 17) / Redação Oficial / Características da Redação Oficial; ) A língua escrita, como a falada, compreende diferentes níveis, de acordo com o uso que dela se faça. Por exemplo, em uma carta a um amigo, podemos nos valer de determinado padrão de linguagem que incorpore expressões extremamente pessoais ou coloquiais; em um parecer jurídico, não se há de estranhar a presença do vocabulário técnico correspondente. Nos dois casos, há um padrão de linguagem que atende ao uso que fazemos da língua, a finalidade com que a empregamos. Manual de Redação da Presidência da República. 2.º ed., 2002, p. 5. Internet: (com adaptações). Tendo o texto acima como referência inicial, julgue os itens subsecutivos, referentes à linguagem empregada na correspondência oficial.



Os assuntos que constam da redação oficial devem ser tratados de forma impessoal, com exceção das propostas de projetos normativos norma apresentadas nas exposições de motivos. ( ) Certo



( ) Errado



578 - Q88067 ( Prova: CESPE - 2011 - TJ-ES - Cargos de Nível Superior - Conhecimentos Básicos (exceto cargos 3, 4, 5 e 17) / Redação Oficial / Características da Redação Oficial; ) O emprego da norma culta dispensa a formalidade de tratamento em documentos documentos emitidos internamente em órgãos da administração pública. ( ) Certo



( ) Errado



579 - Q88068 ( Prova: CESPE - 2011 - TJ-ES - Cargos de Nível Superior - Conhecimentos Básicos (exceto cargos 3, 4, 5 e 17) / Redação Oficial / Características da Redação Oficial; ) Em ofícios e memorandos, independentemente da urgência dos assuntos tratados, mantêm-se mantêm se as exigências de concisão e clareza da linguagem e de revisão cuidadosa do texto do expediente. ( ) Certo



( ) Errado



580 - Q91464 ( Prova: CESPE - 2011 - CNPQ - Analista em Ciência e Tecnologia Júnior - Geral / Redação Oficial / Parecer; )



Suponha que o fragmento de texto acima constitua parte de um parecer oficial. Considerando as normas estabelecidas para a redação de correspondências oficiais, julgue os itens a seguir. A partir de “Considerando”, o fragmento de parecer apresentado está em conformidade com os padrões exigidos pelo gênero, estando esta explicitados, em linguagem gramaticalmente correta, clara e objetiva, os elementos obrigatórios a esse gênero: a conclusão opinativa, o local, a data, a assinatura e o cargo do emitente. ( ) Certo



( ) Errado



GABARITOS:



571 - E



572 - E



573 - C



574 - E



575 - C



576 - E



577 - E



578 - E



579 - C



580 - E



581 - Q91465 ( Prova: CESPE - 2011 - CNPQ - Analista em Ciência e Tecnologia Júnior - Geral / Redação Oficial / Parecer; )



Suponha que o fragmento de texto acima constitua parte de um parecer oficial. Considerando as normas estabelecidas para p a redação de correspondências oficiais, julgue os itens a seguir. Para que se atendesse o nível de formalidade de linguagem exigido em documentos oficiais, o trecho do parecer “Em suma: apenas apena quem não quer ver pode aceitar tal confusão na prestação de contas apresentada” deveria ser reescrito, por exemplo, da seguinte maneira: Em suma: é visível a desorganização na prestação de contas apresentada. ( ) Certo



( ) Errado



582 - Q104299 ( Prova: CESPE - 2011 - TJ-ES - Cargos de Nível Médio - Conhecimentos entos Básicos (exceto cargo 29) / Redação Oficial ) Cada um dos itens seguintes apresenta um fragmento de correspondência oficial, seguido de uma proposta de classificação (entre parênteses) desse fragmento quanto ao tipo de correspondência a que pertence. pertence Julgue-os quanto à correção gramatical e à classificação proposta. Em complemento as informações transmitidas pelo Ofício n. º 535, de 20 de janeiro último, informo que a Conferência Regional sobre o Clima vai ser no auditório da Faculdade de Tecnologia da Universidade YY, no Campus Universitário ZZ, no dia 25 e 26 de março de 2011, a partir de, mais ou menos, nove horas da manhã. (Ofício) ( ) Certo



( ) Errado



583 - Q104300 ( Prova: CESPE - 2011 - TJ-ES - Cargos de Nível Médio - Conhecimentos Básicos os (exceto cargo 29) / Redação Oficial ) Aos vinte e um dias do mês de fevereiro de dois mil e onze, às onze horas, reuniu-se, reuniu se, no salão de reuniões do Tribunal de Justiça do Estado XX, o Conselho de Justiça, com a presença de todos os seus membros, para apreciar apreciar as mudanças sugeridas para o regimento interno desse tribunal. Após a leitura da ata da reunião anterior, o presidente do Conselho deu início às discussões. (Ata) ( ) Certo



( ) Errado



584 - Q104348 ( Prova: CESPE - 2011 - TJ-ES - Cargos de Nível Superior - Conhecimentos Básicos (somente para os cargos 3, 4, 5 e 17) / Redação Oficial )



Tendo o texto acima como referência inicial, julgue os itens subsecutivos, referentes à linguagem empregada na correspondência correspondênci oficial. Os assuntos que constam da redação oficial devem ser tratados de forma impessoal, com exceção das propostas de projetos normativos normativ apresentadas nas exposições de motivos. ( ) Certo



( ) Errado



585 - Q104349 ( Prova: CESPE - 2011 - TJ-ES - Cargos de Nível Níve Superior - Conhecimentos Básicos (somente para os cargos 3, 4, 5 e 17) / Redação Oficial ) Tendo o texto acima como referência inicial, julgue os itens subsecutivos, referentes à linguagem empregada na correspondência correspondênci oficial. O emprego da norma culta dispensa a formalidade de tratamento em documentos emitidos internamente em órgãos da administração pública. ( ) Certo



( ) Errado



586 - Q104350 ( Prova: CESPE - 2011 - TJ-ES - Cargos de Nível Superior - Conhecimentos Básicos (somente para os cargos 3, 4, 5 e 17) / Redação Oficial ) Tendo o texto acima como referência inicial, julgue os itens subsecutivos, referentes à linguagem empregada na correspondência correspondênci oficial. Em ofícios e memorandos, independentemente da urgência dos assuntos tratados, mantêm-se mantê se as exigências de concisão e clareza da linguagem e de revisão cuidadosa do texto do expediente. ( ) Certo



( ) Errado



587 - Q91565 ( Prova: CESPE - 2011 - CNPQ - Analista em Ciência e Tecnologia Júnior - Geral / Redação Oficial / Aviso; )



A partir do que afirma o texto acima, julgue os itens seguintes, a respeito da elaboração de documentos oficiais.



( ) Certo



( ) Errado



588 - Q91566 ( Prova: CESPE - 2011 - CNPQ - Analista em Ciência e Tecnologia Júnior - Geral / Redação Oficial / Características da Redação Oficial; )



( ) Certo



( ) Errado



589 - Q91567 ( Prova: CESPE - 2011 - CNPQ - Analista em Ciência e Tecnologia Júnior - Geral / Redação Oficial / Parecer; ) Por representar uma opinião especializada e oficial, um parecer constitui um documento de caráter coletivo, em que uma comissão ou um grupo de pareceristas emitem decisão fundamentada em relação a determinado questionamento. ( ) Certo



( ) Errado



590 - Q83212 ( Prova: CESPE - 2011 - PC-ES - Cargos de Nível Superior - Conhecimentos Básicos - Delegado de Polícia, Médico Legista, Perito Criminal, Perito Especial / Redação Oficial / Redação Oficial; )



Tendo o fragmento de texto acima como referência inicial, julgue os itens seguintes, acerca das normas que regem a redação de correspondências oficiais. O uso do padrão culto da linguagem em um texto oficial reduz o tempo despendido com sua revisão, que passa a ser dispensável. ( ) Certo



( ) Errado



GABARITOS:



581 - C



582 - E



583 - C



584 - E



585 - E



586 - C



587 - C



588 - E



589 - E



590 - E



591 - Q83213 ( Prova: CESPE - 2011 - PC-ES - Cargos de Nível Superior - Conhecimentos Básicos - Delegado de Polícia, Médico Legista, Perito Criminal, Perito Especial / Redação Oficial / Memorando; )



Tendo o fragmento de texto acima como referência inicial, julgue os itens seguintes, acerca das normas que regem a redação de correspondências oficiais. O aviso, o ofício e o memorando apresentam a mesma função; o que os distingue é fundamentalmente a diagramação adotada em sua forma. ( ) Certo



( ) Errado



592 - Q88589 ( Prova: CESPE - 2011 - PC-ES - Perito Criminal Especial - Conhecimentos Básicos - Delegado, Médico Legista, Perito Criminal, Perito Criminal Especial / Redação Oficial ficial / Características da Redação Oficial; )



Tendo o fragmento de texto acima como referência inicial, julgue os itens seguintes, acerca das normas que regem a redação de correspondências oficiais. O uso do padrão culto da linguagem em um texto oficial oficial reduz o tempo despendido com sua revisão, que passa a ser dispensável. ( ) Certo



( ) Errado



593 - Q83214 ( Prova: CESPE - 2011 - PC-ES - Cargos de Nível Superior - Conhecimentos Básicos - Delegado de Polícia, Médico Legista, Perito Criminal, Perito ito Especial / Redação Oficial / Formas de Tratamento; )



Tendo o fragmento de texto acima como referência inicial, julgue os itens seguintes, acerca das normas que regem a redação de correspondências oficiais. É fundamental observar o emprego correto dos pronomes de tratamento em um expediente oficial, o que, somado a outros cuidados, imprime formalidade no tratamento de assuntos públicos. ( ) Certo



( ) Errado



594 - Q88590 ( Prova: CESPE - 2011 - PC-ES - Perito Criminal Especial - Conhecimentos Básicos - Delegado, Médico Legista, Perito Criminal, Perito Criminal Especial / Redação Oficial / Memorando; Ofício; )



Tendo o fragmento de texto acima como referência inicial, julgue os itens seguintes, acerca das normas que regem a redação de correspondências oficiais. O aviso, o ofício e o memorando apresentam a mesma função; o que os distingue é fundamentalmente a diagramação adotada em sua forma. ( ) Certo



( ) Errado



595 - Q89124 ( Prova: CESPE - 2011 - PREVIC - Técnico Administrativo - Básicos icos / Redação Oficial / Redação Oficial; )



Com relação ao texto acima, julgue os itens subsequentes. Por serem utilizadas para apresentar, objetivamente, dados de pesquisa científica, todas as estruturas e expressões do primeiro primei parágrafo são adequadas adas à redação de ofício que vise informar o ministro da previdência social sobre a expectativa de vida do povo brasileiro. ( ) Certo



( ) Errado



596 - Q88644 ( Prova: CESPE - 2011 - PC-ES - Perito Papiloscópico - Básicos / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Considerando as normas de redação de textos oficiais, julgue os próximos itens. O fecho “Atenciosamente” deve ser empregado para saudar autoridades de mesma hierarquia ou de hierarquia inferior. ( ) Certo



( ) Errado



597 - Q88395 ( Prova: CESPE - 2011 - TRE-ES - Técnico - Operação de Computadores - Conhecimentos Básicos para os cargos 14 e 15 / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Os trechos apresentados nos itens seguintes são partes de um texto adaptado do jornal Zero Hora (RS) de 28/11/2010. 11/2010. Julgue-os Julgue com referência à correção gramatical e à sua adequação à redação do tipo de correspondência oficial indicado entre parênteses. Esclarecemos que, ainda que estável no seu emprego, você, servidor público, independentemente do teu cargo e da d sua posição, nada mais é do que um empregado do cidadão, que deve servir com presteza e eficácia. (carta) ( ) Certo



( ) Errado



598 - Q88396 ( Prova: CESPE - 2011 - TRE-ES - Técnico - Operação de Computadores - Conhecimentos Básicos para os cargos 14 e 15 / Redação Oficial / Redação Oficial; Parecer; ) A troca de comando no país e nos estados impõe um desafio inadiável aos novos administradores, até como justificativa para eventuais ev reajustes de tributos: tornar a máquina pública mais eficiente e mais útil aos cidadãos. (parecer) ( ) Certo



( ) Errado



599 - Q88397 ( Prova: CESPE - 2011 - TRE-ES - Técnico - Operação de Computadores - Conhecimentos Básicos para os cargos 14 e 15 / Redação Oficial / Redação Oficial; Ofício; ) É necessário modernizar dernizar a estrutura do serviço público e recolocar na pauta das discussões a alternativa da avaliação de desempenho do servidor, servi como forma de estimular o comprometimento, a produtividade e a qualidade do trabalho. (ofício) ( ) Certo



( ) Errado



600 - Q90449 ( Prova: CESPE - 2011 - STM - Analista Judiciário - Área Administrativa - Básicos / Redação Oficial / Formas de Tratamento; ) Nos itens a seguir, são apresentados trechos de correspondências oficiais. Julgue-os os com relação à língua portuguesa padrão p e à forma e ao estilo requeridos na redação oficial. Senhor Coronel José Silva, Vossa Senhoria está convidado a comparecer ao ato solene em 30 de janeiro de 2010. ( ) Certo



( ) Errado



GABARITOS:



591 - E



592 - E



593 - C



594 - E



595 - E



596 - C



597 - E



598 - C



599 - C



600 - E



601 - Q90450 ( Prova: CESPE - 2011 - STM - Analista Judiciário - Área Administrativa - Básicos / Redação Oficial / Características da Redação Oficial; ) Nos itens a seguir, são apresentados trechos de correspondências oficiais. Julgue-os os com relação à língua portuguesa padrão e à forma e ao estilo requeridos na redação oficial. Requero informação sobre o processo licitatório dos equipamentos de informática do tribunal. ( ) Certo



( ) Errado



602 - Q90486 ( Prova: CESPE - 2011 - STM - Analista Judiciário - Economia - Básicos / Redação Oficial / Memorando; )



Considerando o documento hipotético acima e o estabelecido no Manual de Redação da Presidência da República acerca das comunicações oficiais, julgue os itens seguintes.



O conteúdo tratado no documento acima é adequado a um memorando, uma vez que veicula informações de caráter meramente administrativo e interno ao departamento. ( ) Certo



( ) Errado



603 - Q90487 ( Prova: CESPE - 2011 - STM - Analista Judiciário - Economia - Básicos / Redação Oficial / Memorando; ) O texto está adequado para um memorando no que diz respeito à forma porque, entre outras características, possui parágrafos numerados e identificação do destinatário exclusivamente pelo cargo que ocupa. ( ) Certo



( ) Errado



ATENÇÃO: Esta questão foi anulada pela banca que organizou o concurso.") 604 - Q83603 ( Prova: CESPE - 2011 - STM - Analista Judiciário - Área Judiciária - Básicos / Redação Oficial / Formas de Tratamento; ) Nos itens a seguir, são apresentados trechos de correspondências oficiais. Julgue-os com relação à língua portuguesa padrão e à forma e ao estilo requeridos na redação oficial. Senhor Coronel José Silva, Vossa Senhoria está convidado a comparecer ao ato solene em 30 de janeiro de 2010. ( ) Certo



( ) Errado



605 - Q83604 ( Prova: CESPE - 2011 - STM - Analista Judiciário - Área Judiciária - Básicos / Redação Oficial / Estrutura das frases; ) Requero informação sobre o processo licitatório dos equipamentos de informática do tribunal. ( ) Certo



( ) Errado



606 - Q88499 ( Prova: CESPE - 2011 - TRE-ES - Analista - Análise de Sistemas - Básicos / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Julgue os itens seguintes com relação à adequação da linguagem à redação de correspondências oficiais. Senhor Juiz: As audiências marcadas para a próxima semana serão alteradas em virtude dos fatos recentes. Vossa Excelência será informado a respeito das mudanças em até dois dias, a contar desta data. ( ) Certo



( ) Errado



607 - Q88500 ( Prova: CESPE - 2011 - TRE-ES - Analista - Análise de Sistemas - Básicos / Redação Oficial / Correspondência Oficial; ) Na data que se realiza a posse dos candidatos eleitos, é necessário a divulgação dos atos solenes para a comunidade em tempo real. ( ) Certo



( ) Errado



608 - Q88501 ( Prova: CESPE - 2011 - TRE-ES - Analista - Análise de Sistemas - Básicos / Redação Oficial / E-mail; ) Com referência à formatação de correspondências oficiais, julgue os próximos itens. Não há necessidade de se seguir uma estruturação rígida em mensagens enviadas por meio de correio eletrônico, diferentemente das outras formas de comunicação oficial. ( ) Certo



( ) Errado



609 - Q88502 ( Prova: CESPE - 2011 - TRE-ES - Analista - Análise de Sistemas - Básicos / Redação Oficial / Memorando; Ofício; Aviso; ) O aviso, o memorando e o ofício são expedientes que podem apresentar uma diagramação comum, denominada padrão ofício. ( ) Certo



( ) Errado



610 - Q84922 ( Prova: CESPE - 2011 - PC-ES - Cargos de Nível Superior - Conhecimenos Básicos - Escrivão de Polícia, Perito Telecomunicação, Perito Papiloscópico / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Considerando as normas de redação de textos oficiais, julgue os próximos itens. Embaixadores, secretários de estado dos governos estaduais e auditores da justiça militar estão entre as autoridades que devem ser tratadas por Vossa Excelência. ( ) Certo



( ) Errado



GABARITOS:



601 - E



602 - C



603 - E



604 - E



605 - E



606 - C



607 - E



608 - C



609 - C



610 - C



611 - Q84923 ( Prova: CESPE - 2011 - PC-ES - Cargos de Nível Superior - Conhecimenos Básicos - Escrivão de Polícia, Perito Telecomunicação, Perito Papiloscópico / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Considerando as normas de redação de textos oficiais, julgue os próximos itens. O fecho "Atenciosamente" deve ser empregado para saudar autoridades de mesma hierarquia ou de hierarquia inferior. ( ) Certo



( ) Errado



612 - Q91630 ( Prova: CESPE - 2011 - FUB - Secretário Executivo - Específicos / Redação Oficial ) Julgue os itens a seguir, relativos a eventos em organizações públicas ou privadas. Vossa Excelência deve ser o pronome de tratamento utilizado para presidente da república, senadores, deputados e prefeitos municipais. ( ) Certo



( ) Errado



613 - Q91814 ( Prova: CESPE - 2010 - Instituto Rio Branco - Diplomata - Bolsa-prêmio de vocação para a Diplomacia - Objetiva / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Considerando que funcionário de determinado ministério precise escrever ofício dirigido a funcionário que ocupa posição hierárquica superior à sua, julgue os itens que se seguem, no que concerne às características desse tipo de documento. É preciso que o funcionário identifique-se como autor do ofício, devendo, pois, informar seu nome e o cargo que ocupa logo abaixo do local reservado para sua assinatura. ( ) Certo



( ) Errado



614 - Q91815 ( Prova: CESPE - 2010 - Instituto Rio Branco - Diplomata - Bolsa-prêmio de vocação para a Diplomacia - Objetiva / Redação Oficial / Redação Oficial; ) O trecho abaixo corresponde a fecho adequado para o documento que o funcionário deve escrever. Subscrevo-me cortês e atenciosamente. ( ) Certo



( ) Errado



615 - Q91816 ( Prova: CESPE - 2010 - Instituto Rio Branco - Diplomata - Bolsa-prêmio de vocação para a Diplomacia - Objetiva / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Caso o assunto já seja de conhecimento do destinatário, o funcionário pode redigir o ofício sem se preocupar em numerar os parágrafos ou em dar número de identificação ao documento. ( ) Certo



( ) Errado



616 - Q91817 ( Prova: CESPE - 2010 - Instituto Rio Branco - Diplomata - Bolsa-prêmio de vocação para a Diplomacia - Objetiva / Redação Oficial / Aviso; ) Julgue os itens seguintes, acerca de correspondências oficiais. Caso uma funcionária pública deseje comunicar ao setor de pessoal do órgão em que trabalha a necessidade de se ausentar para realizar tratamento médico, ela deverá redigir um aviso. ( ) Certo



( ) Errado



617 - Q91818 ( Prova: CESPE - 2010 - Instituto Rio Branco - Diplomata - Bolsa-prêmio de vocação para a Diplomacia - Objetiva / Redação Oficial / Formas de Tratamento; ) Em um documento encaminhado por ministro a um bispo brasileiro, deve ser empregada a forma de tratamento Vossa Excelência Reverendíssima. ( ) Certo



( ) Errado



618 - Q91819 ( Prova: CESPE - 2010 - Instituto Rio Branco - Diplomata - Bolsa-prêmio de vocação para a Diplomacia - Objetiva / Redação Oficial / Características da Redação Oficial; ) A redação da correspondência oficial deve-se pautar pela correção gramatical e pelo uso de linguagem clara; por isso, palavras incomuns ou desconhecidas devem ser evitadas mesmo quando o redator tem bom domínio da língua portuguesa. ( ) Certo



( ) Errado



619 - Q91820 ( Prova: CESPE - 2010 - Instituto Rio Branco - Diplomata - Bolsa-prêmio de vocação para a Diplomacia - Objetiva / Redação Oficial / Formas de Tratamento; ) O uso de forma de tratamento específica em determinado documento é definido por critérios ligados a questões de ordem hierárquica e à área de atuação do destinatário. ( ) Certo



( ) Errado



620 - Q81685 ( Prova: CESPE - 2010 - TRT - 21ª Região (RN) - Analista Judiciário - Tecnologia da Informação / Redação Oficial / Redação Oficial; Características da Redação Oficial; ) Julgue os itens a seguir, que se referem às normas de redação oficial e da língua escrita padrão. Estaria gramaticalmente correto e atenderia às normas de redação oficial o seguinte texto escrito por servidor público de um tribunal: No Parágrafo único, do Art. 198, título V, dispõe que o Vice-Presidente do Tribunal vai solicitar que sejam colocados servidores à sua disposição para auxiliar nos trabalhos de organização, revisão e preparo da revista. ( ) Certo



( ) Errado



GABARITOS:



611 - C



612 - C



613 - C



614 - E



615 - E



616 - E



617 - C



618 - C



619 - C



620 - E



621 - Q81686 ( Prova: CESPE - 2010 - TRT - 21ª Região (RN) - Analista Judiciário - Tecnologia da Informação / Redação Oficial / Estrutura das frases; ) Julgue os itens a seguir, que se referem às normas de redação oficial e da língua escrita padrão. Se a administração de um tribunal resolvesse editar portaria que atendesse a determinação constante no Título V do seu Regimento Interno, que trata da Galeria dos Presidentes, o texto abaixo estaria adequado, pois atende às normas de redação oficial e está gramaticalmente correto. RESOLVE DESIGNAR, João de Sousa Dias para compor COMISSÃO que efetuará estudos de fotografias e após, apresentará Projeto de AFIXAÇÃO de fotos presidenciais para integrar o espaço da Galeria dos Presidentes. ( ) Certo



( ) Errado



622 - Q81687 ( Prova: CESPE - 2010 - TRT - 21ª Região (RN) - Analista Judiciário - Tecnologia da Informação / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Memorando, ofício e aviso, expedientes da comunicação oficial que servem ao mesmo propósito funcional, são usados, geralmente, no padrão formal denominado "padrão ofício", em virtude de poderem adotar a mesma diagramação na distribuição das partes. ( ) Certo



( ) Errado



623 - Q92325 ( Prova: CESPE - 2010 - TRT - 21ª Região (RN) - Analista Judiciário - Área Administrativa / Redação Oficial / Memorando; Ofício; ) Julgue os itens a seguir, que se referem às normas de redação oficial e da língua escrita padrão. Memorando, ofício e aviso, expedientes da comunicação oficial que servem ao mesmo propósito funcional, são usados, geralmente, no padrão formal denominado “padrão ofício”, em virtude de poderem adotar a mesma diagramação na distribuição das partes. ( ) Certo



( ) Errado



624 - Q61505 ( Prova: CESPE - 2010 - TCU - Auditor Federal de Controle Externo - Tecnologia da Informação - Parte I / Redação Redaç Oficial / Correspondência Oficial; ) Considerando que a redação de documentos oficiais deve caracterizar-se, segundo o Manual de Redação da Presidência da República, pela impessoalidade, uso do padrão culto da linguagem, clareza, concisão, formalidade e uniformidade, julgue os seguintes itens, a respeito da elaboração de documentos. Em documentos que admitem tópicos ou enumerações em seu corpo, como relatórios, por exemplo, seria correto apresentar a estrutura estru ea organização sintática abaixo.



( ) Certo



( ) Errado



625 - Q61506 ( Prova: CESPE - 2010 - TCU - Auditor Federal de Controle Externo - Tecnologia da Informação - Parte I / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Respeita os quesitos de clareza, objetividade e uso do padrão culto da língua portuguesa o seguinte parágrafo em um documento oficial.



( ) Certo



( ) Errado



626 - Q61507 ( Prova: CESPE - 2010 - TCU - Auditor Federal de Controle Externo - Tecnologia da Informação - Parte I / Redação Oficial / Redação Oficial; Signatário; Características aracterísticas da Redação Oficial; ) O seguinte formato de final de documento está correto para documentos como pareceres, relatórios, laudos ou atestados.



( ) Certo



( ) Errado



627 - Q61508 ( Prova: CESPE - 2010 - TCU - Auditor Federal de Controle Con Externo - Tecnologia da Informação - Parte I / Redação Oficial / Correspondência Oficial; Fecho; ) Um documento como ofício ou memorando, enviado de um auditor para seu chefe, deve receber o fecho a seguir.



( ) Certo



( ) Errado



628 - Q57127 ( Prova: CESPE - 2010 - DPU - Analista Administrativo / Redação Oficial / Características da Redação Oficial; ) A redação das comunicações oficiais deve, antes de tudo, seguir preceitos como impessoalidade, formalidade, padronização, concisão con e clareza. Além disso, há características específicas de cada tipo de expediente. Manual de Redação da Presidência da República. 2.ª ed., revista e atualizada, 2002, p. 12 (com adaptações). Com relação aos diferentes tipos de expedientes oficiais, referidos no texto, assinale a opção correta. a) Mensagens enviadas por correio eletrônico, usadas comumente nos dias atuais como comunicações oficiais, também devem seguir a estrutura prefixada para textos oficiais. b) O ofício e o aviso têm em comum a diagramação do do padrão ofício e o tratamento de assuntos oficiais pelos órgãos da administração pública. c) O memorando constitui a forma de comunicação entre unidades administrativas equivalentes de diferentes órgãos. d) Uma das finalidades da exposição de motivos é submeter determinado assunto à consideração de um ministro de Estado. e) As mensagens devem sempre conter vocativo, texto, local e data e identificação do signatário. 629 - Q57128 ( Prova: CESPE - 2010 - DPU - Analista Administrativo / Redação Oficial / Redação Oficial; Correspondência Oficial; ) Com relação à estrutura de textos oficiais, assinale a opção correta. a) Símbolos, siglas e abreviaturas são proibidos em textos oficiais. b) Fechos como Sem mais para o momento e Na expectativa de seu pronunciamento, pronu subscrevemo-nos são, atualmente, adequados apenas para determinados tipos de expediente. c) Os pronomes de tratamento Vossa Excelência e Vossa Senhoria devem ser usados, respectivamente, para chefes de Estado e juízes. juízes d) Períodos longos e redigidos igidos na ordem indireta interferem de forma negativa na boa estruturação textual de documentos oficiais. e) Se o redator de um expediente oficial escreve obedecendo a uma sequência lógica de raciocínio e fazendo o encadeamento das ideias, id a revisão do texto é dispensável. 630 - Q58156 ( Prova: CESPE - 2010 - AGU - Contador / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Sobre a redação de textos oficiais, julgue o próximo item. Entre as autoridades tratadas por Vossa Excelência, estão o presidente da República, República, os ministros de Estado e os juízes. ( ) Certo



( ) Errado



GABARITOS:



621 - E



622 - E



623 - E



624 - E



625 - E



626 - E



627 - E



628 - B



629 - D



630 - C



631 - Q58157 ( Prova: CESPE - 2010 - AGU - Contador / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Sobre a redação de textos oficiais, julgue o próximo item. Todos os expedientes oficiais devem conter, após o fecho, a assinatura e a identificação do signatário. ( ) Certo



( ) Errado



632 - Q58158 ( Prova: CESPE - 2010 - AGU - Contador / Redação Oficial / Redação Oficial; ) As comunicações oficiais devem ser padronizadas e, para isso, o uso do padrão oficial de linguagem é imprescindível. ( ) Certo



( ) Errado



633 - Q116034 ( Prova: CESPE - 2010 - IPAJM - Contador / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Os artigos abaixo foram extraídos da Portaria n.º 063-R, de 29 de abril de 2010, do Instituto de Previdência dos Servidores do Estado do Espírito Santo (IPAJM). Art. 1.º Fixar, a partir de 3 de maio de 2010, o horário de atendimento ao público externo na sede do IPAJM no período de 8 h a 18 h, exceto na Gerência de Perícia Médica Social, em razão da realização de perícia por agendamento prévio e teleatendimento. Art. 2.º Fixar o horário de expediente normal dos servidores do IPAJM nos períodos de 8 h a 17 h, ou 8 h 30 min a 17 h 30 min ou 9 h a 18 h de segunda a sexta-feira, exceto para os servidores da central de atendimento e teleatendimento. § 1.º O servidor poderá solicitar alteração em seu horário de expediente, na forma do caput, de forma expressa e justificada, submetida à apreciação da chefia imediata, que remeterá à diretoria vinculada para deliberação. Considere que servidor do IPAJM deseje alterar seu horário de expediente e deva redigir solicitação, conforme estabelece o § 1.º do art. 2.º da portaria supramencionada. Assinale a opção que contém trecho gramaticalmente correto e que poderia compor tal solicitação. a) Preciso alterar meu horário de expediente devido à necessidade de adequá-lo à entrada e saída de meus filhos na escola. b) Manifesto expressamente o desejo de alterar meu horário de expediente à medida em que necessito levar meus filhos à escola. c) Desejo alterar meu horário de expediente para fazer-lhe combinar com o horário escolar de meus filhos, uma vez que cabe-me transportá-los. d) Aproveito a oportunidade oferecida pela Portaria n.º 063- R/2010 para solicitá-los que alterem meu horário de expediente para levar meus filhos na escola. e) Venho a presença desta Chefia para solicitar mudança no meu período de expediente, fazendo-o coicindir com o horário escolar de meus filhos. 634 - Q59473 ( Prova: CESPE - 2010 - DPU - Assistente Social / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Considerando as normas de redação oficial, assinale a opção correta. a) Todos os expedientes oficiais devem seguir a mesma diagramação. b) O uso do padrão culto da língua deve ser evitado nas redações oficiais, pois dificulta o entendimento dos textos por parte da população em geral. c) A redação de um documento oficial deve visar primordialmente o entendimento da mensagem pelo seu remetente, para quem, de fato, ela é importante. d) O registro de impressões pessoais nas comunicações oficiais não deve ocorrer, ainda que o expediente apresente signatário e destinatário identificados nominalmente. e) Como forma de uniformizar as comunicações oficiais, emprega-se o mesmo vocativo em todas elas, independentemente de seu destinatário.



635 - Q63592 ( Prova: CESPE - 2010 - DPU - Agente Administrativo / Redação Oficial / Redação Oficial; ) As opções que se seguem apresentam propostas de trechos de parecer. Assinale a opção cujo texto corresponde ao que preceituam as normas de redação oficial. a) Nossos estudos técnicos demonstram que a crônica do jogo no Brasil é repleta de exemplos que desaconselham a legalização, como a violência das gangues que controlam ele, lavagem de dinheiro e cooptação de autoridades para fazerem vista grossa diante das ilegalidades. b) Acreditamos que o poder do dinheiro sujo e nojento do jogo não tem limites. Por sua vez, as instituições, seus órgãos e funcionários não são impermeáveis à corrupção que contamina o sistema administrativo. Isso é uma pena. c) Observa-se que desde os anos 90, quando os caça-níqueis e os bingos invadiram as cidades, não faltam episódios para mostrar a vulnerabilidade dos agentes do poder público ao canto da sereia que ecoa dos cofres emporcalhados da jogatina. d) É incontável o número de policiais canalhas, trapaceiros e vagabundos (inclusive de altos escalões) em todo o país, ligados à contravenção à bandidagem. e) Os envolvidos no jogo não hesitam em apelar para a violência e a eliminação física. Além disso, o secretário nacional antidrogas da Presidência da República identifica nos equipamentos eletrônicos de jogos de azar uma forma de legalização do dinheiro do narcotráfico internacional. 636 - Q70764 ( Prova: CESPE - 2010 - ANEEL - Todos os Cargos - Nível Superior / Redação Oficial / Redação Oficial; Características da Redação Oficial; ) Considerando a redação de correspondências oficiais, julgue os próximos itens. A impessoalidade que deve caracterizar a redação oficial é percebida, entre outros aspectos, no tratamento que é dado ao destinatário, o qual deve ser sempre concebido como homogêneo e impessoal, seja ele um cidadão ou um órgão público. ( ) Certo



( ) Errado



637 - Q70765 ( Prova: CESPE - 2010 - ANEEL - Todos os Cargos - Nível Superior / Redação Oficial / Características da Redação Oficial; ) Na comunicação oficial, o emprego da língua em sua modalidade formal decorre da necessidade de se informar algo o mais claramente possível, de maneira concisa e não pessoal, sendo imprescindível, seja qual for o destinatário, o emprego dos termos técnicos próprios da área de que se trata. ( ) Certo



( ) Errado



638 - Q70766 ( Prova: CESPE - 2010 - ANEEL - Todos os Cargos - Nível Superior / Redação Oficial / Fecho; ) O fecho das comunicações é obrigatório em qualquer tipo de documento oficial e restringe-se a apenas dois: Respeitosamente e Atenciosamente, a depender da relação hierárquica existente entre o remetente e o destinatário. ( ) Certo



( ) Errado



639 - Q63613 ( Prova: CESPE - 2010 - DPU - Agente Administrativo / Redação Oficial / Correspondência Oficial; Ofício; ) Suponha que o ministro da Justiça pretenda enviar ao ministro do Planejamento uma solicitação formal de recursos para a DPU. Nessa situação, o procedimento mais adequado é o envio de a) telegrama. b) memorando. c) ofício. d) correio eletrônico (e-mail). e) aviso.



640 - Q63614 ( Prova: CESPE - 2010 - DPU - Agente Administrativo / Redação Oficial / Ofício; ) Para explicar ao ministro da Justiça, detalhadamente e por escrito, a necessidade urgente de reestruturação dos canais de comunicação entre a DPU e o Ministério da Justiça, um DP federal deve encaminhar, àquele ministro, um(a) a) aviso. b) correio eletrônico. c) ofício. d) mensagem. e) exposição de motivos.



GABARITOS:



631 - E



632 - E



633 - A



634 - D



635 - E



636 - C



637 - E



638 - E



639 - E



640 - C



641 - Q63615 ( Prova: CESPE - 2010 - DPU - Agente Administrativo / Redação Oficial / Redação Oficial; Correio Eletrônico; ) A modalidade de redação oficial que se caracteriza pela maior celeridade do que as demais e possibilita o detalhamento de informações, sem descurar do valor documental e da capacidade de armazenagem a longo prazo, é o(a) a) carta social. b) correio eletrônico com certificação digital. c) fax expedido com a assinatura de quem o expede. d) ofício assinado pelo ministro de Estado. e) telegrama. 642 - Q63616 ( Prova: CESPE - 2010 - DPU - Agente Administrativo / Redação Oficial / Formas de Tratamento; ) Suponha que o general José da Rocha seja assessor do ministro da Defesa. Com relação à forma de endereçamento que deve constar no envelope de ofício enviado ao general, assinale a opção correta. a) Excelentíssimo Assessor José da Rocha b) Ilustríssimo Senhor General José da Rocha c) A sua Excelência o Senhor General José da Rocha d) Eminente Senhor General José da Rocha e) Senhor General José da Rocha 643 - Q63617 ( Prova: CESPE - 2010 - DPU - Agente Administrativo / Redação Oficial / Formas de Tratamento; ) Faz jus ao tratamento formal de magnífico, em redações oficiais, um a) presidente de nação estrangeira. b) insigne artista popular que tenha sido convidado para participar de espetáculo promovido pelo Estado. c) ex-presidente da República. d) cardeal. e) reitor de universidade.



644 - Q63618 ( Prova: CESPE - 2010 - DPU - Agente Administrativo / Redação Oficial / Fecho; ) No fecho de comunicação formal a ser enviada por chefe de seção ao defensor público geral-federal, deve constar o termo a) Com votos de estima e consideração. b) Sinceramente. c) Por justiça. d) Atenciosamente. e) Respeitosamente. 645 - Q63619 ( Prova: CESPE - 2010 - DPU - Agente Administrativo / Redação Oficial / Correspondência Oficial; Signatário; ) Em comunicação oficial expedida pelo presidente da República, o espaço relativo à identificação deve conter a) apenas a assinatura do presidente b) a assinatura do presidente, seguida, em linhas sucessivas, do nome por extenso (Luís Inácio Lula da Silva) e do cargo de PRESIDENTE DA REPÚBLICA FEDERATIVA DO BRASIL. c) apenas a assinatura do presidente e, na linha seguinte, o nome por extenso (Luís Inácio Lula da Silva). d) apenas a assinatura do presidente e, na linha seguinte, o nome do cargo: PRESIDENTE DA REPÚBLICA FEDERATIVA DO BRASIL. e) apenas a assinatura do presidente e, na linha seguinte, o nome do cargo: CHEFE DO PODER EXECUTIVO FEDERAL. 646 - Q63620 ( Prova: CESPE - 2010 - DPU - Agente Administrativo / Redação Oficial / Memorando; ) Acerca de memorando, assinale a opção correta. a) A forma padrão do memorando é similar à do telegrama. b) O destinatário de memorando deve ser mencionado pelo cargo que ocupa. c) Trata-se de comunicação eminentemente externa. d) O memorando destina-se, exclusivamente, a comunicações entre unidades administrativas de níveis diferentes. e) A tramitação de memorandos caracteriza-se por grande complexidade de procedimentos. 647 - Q59823 ( Prova: CESPE - 2010 - AGU - Agente Administrativo / Redação Oficial / Correspondência Oficial; ) Com relação à redação de correspondências oficiais, julgue os itens subsequentes. Na redação de correspondências oficiais, deve-se levar em conta sua finalidade básica: comunicar com impessoalidade e máxima clareza. ( ) Certo



( ) Errado



648 - Q59824 ( Prova: CESPE - 2010 - AGU - Agente Administrativo / Redação Oficial / Correspondência Oficial; ) Segundo o Manual de Redação da Presidência da República, existe um padrão oficial de linguagem que deve ser usado na redação de correspondências oficiais. ( ) Certo



( ) Errado



649 - Q53959 ( Prova: CESPE - 2010 - DPU - Técnico em Comunicação Social - Publicidade e Propaganda / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Considerando as normas de redação oficial, assinale a opção correta. a) O uso do padrão culto da língua deve ser evitado nas redações oficiais, pois dificulta o entendimento dos textos por parte da população em geral. b) A redação de um documento oficial deve visar primordialmente o entendimento da mensagem pelo seu remetente, para quem, de fato, fat ela é importante. c) O registro de impressões pessoais ssoais nas comunicações oficiais não deve ocorrer, ainda que o expediente apresente signatário e destinatário identificados nominalmente. d) Como forma de uniformizar as comunicações oficiais, emprega-se emprega se o mesmo vocativo em todas elas, independentemente de d seu destinatário. e) Todos os expedientes oficiais devem seguir a mesma diagramação.



650 - Q93655 ( Prova: CESPE - 2010 - ANEEL - Técnico Administrativo - Área 1 / Redação Oficial / Redação Oficial; )



Com base no texto acima, julgue os itens de 5 a 8. As escolhas lexicais e sintáticas do autor estariam adequadas a documentos da correspondência oficial, caso o texto compusesse compusess um relatório, um ofício ou um parecer. ( ) Certo



( ) Errado



GABARITOS:



641 - B



642 - C



643 - E



644 - E



645 - A



646 - B



647 - C



648 - E



649 - C



650 - C



651 - Q93667 ( Prova: CESPE - 2010 - ANEEL - Técnico Administrativo - Área 1 / Redação Oficial / Correspondência Oficial; ) Os itens a seguir apresentam trechos, sucessivos e adaptados, de um texto publicado no jornal O Estado de S.Paulo em 26/3/2010. Supondo que tais trechos possam compor uma correspondência oficial, julgue-os os com base nas normas para a redação de comunicações oficiais. É importante esclarecer que um relatório o das Nações Unidas mostrou que 90% do crescimento da população urbana no mundo ocorrem nas nações em desenvolvimento, ou seja, em ritmo cerca de dez vezes maior do que o registrado nas áreas urbanas dos países desenvolvidos. desenvolvidos ( ) Certo



( ) Errado



ATENÇÃO:: Esta questão foi anulada pela banca que organizou o concurso.") 652 - Q93668 ( Prova: CESPE - 2010 - ANEEL - Técnico Administrativo - Área 1 / Redação Oficial / Correspondência Oficial; ) Embora 227 milhões de pessoas tenham conseguido sair das favelas, favelas, desde 2000, elas abrigam ainda 827,6 milhões de habitantes em todo o mundo. No Brasil, o número de moradores de favelas diminuiu 16%, passando de 31,5% da população para 26,4%, enquanto a média, nos países pa latinoamericanos, é de 19,5%. ( ) Certo



( ) Errado



653 - Q93669 ( Prova: CESPE - 2010 - ANEEL - Técnico Administrativo - Área 1 / Redação Oficial / Correspondência Oficial; ) Há uma clara relação entre urbanização e desenvolvimento nas grandes cidades dos países emergentes, mas sempre acompanhada de diferenças sociais decorrentes da incapacidade de vencer desafios como a ampliação da infraestrutura e dos serviços, o gerenciamento de situações de risco, garantias de segurança pública e de proteção ao meio ambiente. ( ) Certo



( ) Errado



654 - Q310022 ( Prova: CESPE - 2010 - SERPRO - Analista - Advocacia / Redação Oficial / Características da Redação Oficial; ) Julgue os itens seguintes, relativos à redação de correspondências oficiais. Um texto de redação oficial deve ser redigido com vistas a evitar a prolixidade. ( ) Certo



( ) Errado



655 - Q310023 ( Prova: CESPE - 2010 - SERPRO - Analista - Advocacia / Redação Oficial / Vocativo; ) Os tratamentos Digníssimo Senhor e Ilustríssimo Senhor, atualmente, não fazem parte do rol de vocativos recomendados ou em uso. ( ) Certo



( ) Errado



656 - Q310807 ( Prova: CESPE - 2010 - SERPRO - Analista - Medicina do Trabalho / Redação Oficial / Características da Redação Oficial; ) Julgue os itens seguintes, relativos à redação de correspondências oficiais . O nível de linguagem utilizado em atos e expedientes oficiais encontra justificativa no seu caráter pú bl ico e no fim a que eles se destinam, além da obrigatoriedade de que sejam in te l ig ív e is para qualquer público. ( ) Certo



( ) Errado



657 - Q310808 ( Prova: CESPE - 2010 - SERPRO - Analista - Medicina do Trabalho / Redação Oficial / Características da Redação Oficial; ) Um texto de redação oficial deve ser redigido com vistas a evitar a prolixidade.



( ) Certo



( ) Errado



658 - Q310809 ( Prova: CESPE - 2010 - SERPRO - Analista - Medicina do Trabalho / Redação Oficial / Vocativo; ) Os tratamentos Digníssimo Senhor e Ilustríssimo Senhor, atualmente, não fazem parte do rol de vocativos recomendados ou em uso.



( ) Certo



( ) Errado



659 - Q311105 ( Prova: CESPE - 2010 - SERPRO - Analista - Serviço Social / Redação Oficial ) Julgue os itens seguintes, relativos à redação de correspondências oficiais. Um texto de redação oficial deve ser redigido com vistas a evitar a prolixidade. ( ) Certo



( ) Errado



660 - Q311106 ( Prova: CESPE - 2010 - SERPRO - Analista - Serviço Social / Redação Oficial ) Os tratamentos Digníssimo Senhor e Ilustríssimo Senhor, atualmente, não fazem parte do rol de vocativos recomendados ou em uso. ( ) Certo



( ) Errado



GABARITOS:



651 - E



652 - C



653 - C



654 - C



655 - C



656 - C



657 - C



658 - C



659 - C



660 - C



661 - Q310115 ( Prova: CESPE - 2010 - SERPRO - Analista - Desenho Instrucional / Redação Oficial / Características da Redação Oficial; ) Julgue os itens seguintes, relativos à redação de correspondências oficiais. Um texto de redação oficial deve ser redigido com vistas a evitar a prolixidade. ( ) Certo



( ) Errado



662 - Q306791 ( Prova: CESPE - 2010 - SERPRO - Analista - Programação Visual / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Julgue os itens seguintes, relativos à redação de correspondências oficiais. Os princípios que regem a redação de correspondências oficiais favorecem a existência de uma única interpretação para o texto do expediente, assim como asseguram impessoalidade e uniformidade no trato dos assuntos concernentes aos órgãos governamentais. ( ) Certo



( ) Errado



663 - Q306792 ( Prova: CESPE - 2010 - SERPRO - Analista - Programação Visual / Redação Oficial / Características da Redação Oficial; ) O nível de linguagem utilizado em atos e expedientes oficiais encontra justificativa no seu caráter público e no fim a que eles se destinam, além da obrigatoriedade de que sejam inteligíveis para qualquer público. ( ) Certo



( ) Errado



664 - Q306793 ( Prova: CESPE - 2010 - SERPRO - Analista - Programação Visual / Redação Oficial / Características da Redação Oficial; ) Um texto de redação oficial deve ser redigido com vistas a evitar a prolixidade. ( ) Certo



( ) Errado



665 - Q41602 ( Prova: CESPE - 2010 - UERN - Agente Técnico Administrativo / Redação Oficial / Redação Oficial; )



Com relação ao texto acima, assinale a opção que apresenta um trecho inadequado ao uso em correspondências oficiais. a) "avanços nas relações trabalhistas" (L.1) b) "investimento das empresas mais modernas" (L.2-3) c) "jogar limpo com o consumidor" (L.3-4) d) "é crescente o número dos gestores" (L.7-8) e) "ser respeitado em troca da fidelidade" (L.9)



666 - Q309913 ( Prova: CESPE - 2010 - SERPRO - Analista - Comunicação Social / Redação Oficial / Características da Redação Oficial; ) Julgue os itens seguintes, relativos à redação de correspondências oficiais. Um texto de redação oficial deve ser redigido com vistas a evitar a prolixidade. ( ) Certo



( ) Errado



667 - Q309914 ( Prova: CESPE - 2010 - SERPRO - Analista - Comunicação Social / Redação Oficial / Vocativo; ) Os tratamentos Digníssimo Senhor e Ilustríssimo Senhor, atualmente, não fazem parte do rol de vocativos recomendados ou em uso. ( ) Certo



( ) Errado



668 - Q40409 ( Prova: CESPE - 2010 - UERN - Técnico de Nível Superior / Redação Oficial / Redação Oficial; )



Assinale a opção correta com relação a documentos oficiais. a) A diagramação de aviso, ofício e memorando segue o mesmo padrão. b) O memorando é usado para comunicações entre órgãos distintos. c) Apenas o presidente ou o vice-presidente da República podem expedir a exposição de motivos. d) Os expedientes mensagem e correio eletrônico (email) têm a mesma função. e) A mensagem de correio eletrônico é sempre aceita como documento original.



ATENÇÃO: Esta questão foi anulada pela banca que organizou o concurso.") 669 - Q40410 ( Prova: CESPE - 2010 - UERN - Técnico de Nível Superior / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Cada uma das opções seguintes apresenta um fragmento de texto de correspondência oficial. Assinale a opção correta quanto ao padrão de linguagem adotado no respectivo fragmento. a) Digníssimo Senhor, Conforme solicitação datada de 1/2/2010, expedida por Vossa Excelência a este departamento, encaminhamos a relação dos funcionários empossados na vigência deste Governo, estruturada em ordem cronológica de entrada no Órgão. b) Entre os dias 24 e 30 de abril, será realizado um Congresso para professores universitários em nossa cidade. Durante o evento, serão apresentadas pesquisas recentes de universidades renomadas nessa área. Encaminhamos cópia da programação das atividades que serão desenvolvidas, em face do seu admirável interesse pelas questões da área. c) Senhor Presidente, Segue anexo projetos de atos normativos para apreciação. Os objetos tratados dizem respeito à sanção por atos discriminatórios e à liberdade de expressão na mídia. d) A partir do próximo mês, todas as reuniões serão realizadas no turno da manhã, onde os assuntos deliberados já poderão ser colocados em prática na mesma data. A decisão procura agilizar o andamento dos processos e atender à pedidos dos funcionários da Casa. e) Magnífico Reitor, Em resposta ao seu telegrama, informo a Vossa Magnificência que as verbas para a realização das obras de ampliação do prédio principal da universidade já foram liberadas. 670 - Q37466 ( Prova: CESPE - 2010 - Banco da Amazônia - Técnico Científico - Medicina Veterinária / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Cada um dos itens abaixo apresenta um fragmento hipotético de correspondência oficial, seguido de uma proposta de classificação desse fragmento (entre parênteses) quanto à parte e ao padrão de correspondência. Julgue-os quanto ao aspecto gramatical, quanto à classificação proposta e quanto à observância das recomendações previstas para o padrão de correspondência indicado. De ordem do senhor ministro da Educação, estamos informando a todos os chefes do Poder Executivo de todos os entes federados que, nos termos da Lei de Responsabilidade Fiscal, a data limite para apresentação das prestações de contas e respectivos relatórios a que se refere a citada lei... (corpo de um relatório) ( ) Certo



( ) Errado



GABARITOS:



661 - C



662 - C



663 - C



664 - C



665 - C



666 - C



667 - C



668 - A



669 - E



670 - E



671 - Q37467 ( Prova: CESPE - 2010 - Banco da Amazônia - Técnico Científico - Medicina Veterinária / Redação Oficial / Fecho; ) Cada um dos itens abaixo apresenta um fragmento hipotético de correspondência oficial, seguido de uma proposta de classificação desse fragmento (entre parênteses) quanto à parte e ao padrão de correspondência. Julgue-os quanto ao aspecto gramatical, quanto à classificação proposta e quanto à observância das recomendações previstas para o padrão de correspondência indicado. Certos da atenção e da observância de V. S.a para com as recomendações que ora lhe enviamos, antecipamos agradecimentos. Atenciosamente, (fecho de um memorando) ( ) Certo



( ) Errado



672 - Q30412 ( Prova: CESPE - 2010 - Banco da Amazônia - Técnico Bancário / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Entrevista: Marina Silva Protagonismo feminino na Amazônia é muito forte



Considerando o texto e os seguintes requisitos: "A redação oficial deve caracterizar-se se pela impessoalidade, uso do padrão culto de linguagem, clareza, concisão, formalidade e uniformidade" (Manual de Redação da Presidência da República,, 2002), julgue os itens que se seguem. O quarto parágrafo - "Você também (...) cada região" (L.20-24) (L.20 - não seria adequado para compor um documento com o padrão ofício. ( ) Certo



( ) Errado



673 - Q30413 ( Prova: CESPE - 2010 - Banco da Amazônia - Técnico Bancário / Redação Oficial / Redação Oficial; ) As respostas da entrevistada, na ordem em que são apresentadas, poderiam fazer parte do corpo de um relatório. ( ) Certo



( ) Errado



674 - Q34513 ( Prova: CESPE - 2010 - Banco da Amazônia - Técnico Científico - Administração / Redação Oficial / Redação Oficial; Ata; ) Cada um dos itens abaixo apresenta um fragmento hipotético de correspondência oficial, seguido de uma proposta de classificação desse fragmento (entre parênteses) quanto à parte e ao padrão de correspondência. Julgue-os Julgue os quanto ao aspecto gramatical, quanto à classificação proposta e quanto à observância das recomendações previstas para o padrão de correspondência indicado. Aos dez dias do o mês de novembro do ano de dois mil e nove, às dez horas, na sala de reuniões do Departamento de Biologia Celular da Universidade Univers de Brasília, teve início a... (cabeçalho de uma ata) ( ) Certo



( ) Errado



675 - Q34514 ( Prova: CESPE - 2010 - Banco da Amazônia - Técnico Científico - Administração / Redação Oficial / Correspondência Oficial; ) De ordem do senhor ministro da Educação, estamos informando a todos os chefes do Poder Executivo de todos os entes federados que, nos termos da Lei de Responsabilidade Fiscal, a data limite para apresentação das prestações de contas e respectivos relatórios a que se refere a citada lei... (corpo de um relatório) ( ) Certo



( ) Errado



676 - Q34515 ( Prova: CESPE - 2010 - Banco da Amazônia - Técnico Científico - Administração / Redação Oficial / Memorando; ) Certos da atenção e da observância de V. S.ª para com as recomendações que ora lhe enviamos, antecipamos agradecimentos. Atenciosamente, (fecho de um memorando) ( ) Certo



( ) Errado



677 - Q38636 ( Prova: CESPE - 2010 - Banco da Amazônia - Técnico Científico - Serviço Social / Redação Oficial / Correspondência Oficial; ) Cada um dos itens abaixo apresenta um fragmento hipotético de correspondência oficial, seguido de uma proposta de classificação desse fragmento (entre parênteses) quanto à parte e ao padrão de correspondência. Julgue-os quanto ao aspecto gramatical, quanto à classificação proposta e quanto à observância das recomendações previstas para o padrão de correspondência indicado. Aos dez dias do mês de novembro do ano de dois mil e nove, às dez horas, na sala de reuniões do Departamento de Biologia Celular da Universidade de Brasília, teve início a... (cabeçalho de uma ata) ( ) Certo



( ) Errado



678 - Q38637 ( Prova: CESPE - 2010 - Banco da Amazônia - Técnico Científico - Serviço Social / Redação Oficial / Correspondência Oficial; ) Cada um dos itens abaixo apresenta um fragmento hipotético de correspondência oficial, seguido de uma proposta de classificação desse fragmento (entre parênteses) quanto à parte e ao padrão de correspondência. Julgue-os quanto ao aspecto gramatical, quanto à classificação proposta e quanto à observância das recomendações previstas para o padrão de correspondência indicado. De ordem do senhor ministro da Educação, estamos informando a todos os chefes do Poder Executivo de todos os entes federados que, nos termos da Lei de Responsabilidade Fiscal, a data limite para apresentação das prestações de contas e respectivos relatórios a que se refere a citada lei... (corpo de um relatório) ( ) Certo



( ) Errado



679 - Q38638 ( Prova: CESPE - 2010 - Banco da Amazônia - Técnico Científico - Serviço Social / Redação Oficial / Correspondência Oficial; ) Cada um dos itens abaixo apresenta um fragmento hipotético de correspondência oficial, seguido de uma proposta de classificação desse fragmento (entre parênteses) quanto à parte e ao padrão de correspondência. Julgue-os quanto ao aspecto gramatical, quanto à classificação proposta e quanto à observância das recomendações previstas para o padrão de correspondência indicado. Certos da atenção e da observância de V. S.a para com as recomendações que ora lhe enviamos, antecipamos agradecimentos. Atenciosamente, (fecho de um memorando) ( ) Certo



( ) Errado



680 - Q44577 ( Prova: CESPE - 2010 - TRE-MT - Analista Judiciário - Área Administrativa / Redação Oficial / Redação Oficial; )



Para que o trecho da resolução fictícia acima respeite as normas de redação de documentos oficiais, é necessário necessá a) inserir a data da resolução logo após o número, escrevendo-se, escrevendo se, por exemplo, RESOLUÇÃO N.º 000/2009, de 2 de novembro de 2009. b) substituir o verbo da ementa, flexionando-o o na terceira pessoa do singular, escrevendo-se: escrevendo se: Altera o artigo 4.º da Resolução Resolu TRE/MT n.º 500/03. c) retirar o pronome de "lhe são conferidas", para que sejam respeitadas as regras gramaticais do padrão culto da língua. d) substituir as letras maiúsculas, em "Lei", "Considerando" e "Ata", por minúsculas. e) dar continuidade à estrutura rutura sintática de "RESOLVE", iniciando o artigo pelo pronome que,, da seguinte forma: Art. 1.º que o artigo terceiro da Resolução (...).



GABARITOS:



671 - E



672 - C



673 - E



674 - C



675 - E



676 - E



677 - C



678 - E



679 - E



680 - B



681 - Q44336 ( Prova: CESPE - 2010 - MS - Analista Técnico - Administrativo - PGPE 2 / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Considerando os seguintes requisitos: "A redação oficial deve caracterizar-se se pela impessoalidade, uso do padrão padrã culto de linguagem, clareza, concisão, formalidade e uniformidade" (Manual Manual de Redação da Presidência da República, República 2002), cada um dos itens seguintes apresenta um fragmento de texto que deve ser julgado certo se atender aos citados requisitos, ou errado, em caso negativo. Solicitamos avaliação acerca dos serviços de lavanderia executados ao Hospital Viver Bem para que possamos estar revendo a cada ca dia nossas práticas e melhorando cada vez mais. Assim, pretendemos encerrar o ano com chave de ouro. ( ) Certo



( ) Errado



682 - Q44337 ( Prova: CESPE - 2010 - MS - Analista Técnico - Administrativo - PGPE 2 / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Tendo em vista o que consta do Processo n.º 1/2009, o período de estágio probatório do servidor Antônio da da Silva no Ministério da Saúde encerrou-se encerrou dia 31 de outubro do ano corrente. A partir de 1.º de novembro de 2009, ele passou a figurar como efetivo no cargo de analista analist técnico-administrativo. ( ) Certo



( ) Errado



683 - Q44338 ( Prova: CESPE - 2010 - MS - Analista Técnico - Administrativo - PGPE 2 / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Para suprir a demanda de analistas, o Ministério da Saúde realizará concurso público, cujas disposições se encontram em edital. edita O período de inscrições já está encerrado. ( ) Certo



( ) Errado



684 - Q44339 ( Prova: CESPE - 2010 - MS - Analista Técnico - Administrativo - PGPE 2 / Redação Oficial / Redação Oficial; ) O presidente comunica ao Ministro da Saúde que não fará parte da reunião na próxima segunda-feira, segunda ra, tendo em vista que não faz mais parte da Comissão Pró-Vida. ( ) Certo



( ) Errado



685 - Q44378 ( Prova: CESPE - 2010 - MS - Analista Técnico - Administrativo - PGPE 2 / Redação Oficial / Redação Oficial; ) 3O interdiscurso O discurso não nasce da vontade repentina de um enunciador, mas, como já dissemos, de um trabalho sobre outros discursos que ele repete ou modifica. Essa repetição/modificação não é necessariamente consciente nem imediata e se dá mediante dois aspectos: o pré-construído pré eo intradiscurso. O termo pré-construído, construído, introduzido por Henry, designa uma construção anterior e exterior ao que é construído na enunciação. É o elemento que irrompe na superfície discursiva. Segundo Maingueneau, o termo pré-construído pré construído é empregado para designar qualquer conteúdo admitido em uma coletividade e interferiria, assim, com termos que designam preconceitos, estereótipos, scripts etc. Dizendo de outro modo, designa representações sociais consolidadas. Nessa perspectiva, pode ser definido como um conjunto unto de traços no discurso de elementos discursivos anteriores a partir dos quais o enunciador constrói o seu discurso. O interdiscurso é, pois, o lugar no qual se constituem os objetos de que o sujeito enunciador se apropria para transformar em objetos de seu discurso, fornecendo, como diz Courtine, sob a forma de citação, recitação ou pré-construído pré os objetos do discurso em que a enunciação se sustenta. Maria do Socorro A. de O. Cavalcante. Qualidade e cidadania nas reformas da educação brasileira: o simulacro mulacro de um discurso modernizador. Maceió: EDUFAL, 2007 (com adaptações). Com base no texto acima, julgue os próximos itens. No caso da elaboração de um documento oficial para a comunicação com a população de determinado país, é correto afirmar, a partir pa dos conceitos explicitados no texto, que um órgão de governo pode considerar como irrelevante o dado pré-construído pré construído do discurso ( ) Certo



( ) Errado



686 - Q38036 ( Prova: CESPE - 2010 - TRE-MT - Analista Judiciário - Tecnologia da Informação / Redação dação Oficial / Redação Oficial; )



O TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ESTADO DE MATO GROSSO, no uso de sua autonomia administrativa e no exercício das atribuições que lhe são conferidas pelo art. 00, da Lei n.º 4.000/2006, e pelo art. 99, VII e VIII, do Regimento Interno e, Considerando a necessidade de aprimorar o funcionamento da Escola de Eleitores; Considerando o que ficou decidido na sessão plenári nária ordinária do dia 30/2/2008, devidamente registrada naa A Ata de n.º 8.888;



RESOLVE: Art. 1.º O artigo o 3.º da Resolução TRE/MT n.º 000, de 31/4/2006, passa a vigorar com a seguinte redação: Para que o trecho da resolução fictícia acima respeite as normas de redação de documentos oficiais, é necessário a) inserir a data da resolução logo após o número, escrevendo-se, es se, por exemplo, RESOLUÇÃO N.º 000/2009, de 2 de novembro de 2009. b) substituir o verbo da ementa, flexionando-o o na terceira pessoa do singular, escrevendo-se: escrevendo se: Altera o artigo 4.º da Resolução TRE/MT n.º 500/03. c) retirar o pronome de "lhe são conferidas", onferidas", para que sejam respeitadas as regras gramaticais do padrão culto da língua. d) substituir as letras maiúsculas, em "Lei", "Considerando" e "Ata", por minúsculas. e) dar continuidade à estrutura sintática de "RESOLVE", iniciando o artigo pelo pronome pr que,, da seguinte forma: Art. 1.º que o artigo terceiro da Resolução (...). 687 - Q124901 ( Prova: CESPE - 2010 - TRE-MT - Analista Judiciário - Área Judiciária - 2009 / Redação Oficial / Redação Oficial; Características da Redação Oficial; Resolução; )



o



•



a) inserir a data da resolução logo após o número, escrevendo-se, escrevendo por exemplo, RESOLUÇÃO N. 000/2009, de 2 de novembro de 2009.



•



b) substituir o verbo da ementa, flexionando-o flexionando na terceira pessoa do singular, escrevendo-se: Altera o artigo 4.º da Resolução TRE/MT n.º 500/03.



•



c) retirar o pronome de “lhe são conferidas”, para que sejam respeitadas as regras gramaticais do padrão culto da língua.



•



d) substituir as letras maiúsculas, em “Lei”, “Considerando” e “Ata”, por minúsculas.



•



e) dar continuidade à estrutura sintática de “RESOLVE”, iniciando o artigo pelo pronome que, da seguinte forma: Art. 1.º que o artigo terceiro da Resolução (...).



688 - Q94720 ( Prova: CESPE - 2009 - Instituto Rio Branco - Diplomata - Bolsa-prêmio de vocação para a Diplomacia - Objetiva / Redação Oficial / Redação Oficial; )



A partir do fragmento de texto acima, julgue os seguintes itens, a respeito da elaboração de documentos oficiais. Como a ementa, iniciada em “Dispõe sobre”, é a parte do ato que sintetiza o conteúdo e destaca sua finalidade, sua estrutura linguística não precisa apresentar características argumentativas. ( ) Certo



( ) Errado



689 - Q94721 ( Prova: CESPE - 2009 - Instituto Rio Branco - Diplomata - Bolsa-prêmio de vocação para a Diplomacia - Objetiva / Redação Oficial / Redação Oficial; ) O uso de iniciais maiúsculas em “Decreto-Lei” e em “Medida Provisória” indica que se trata de nomes de atos já identificados por número e procedência. ( ) Certo



( ) Errado



690 - Q94718 ( Prova: CESPE - 2009 - Instituto Rio Branco - Diplomata - Bolsa-prêmio de vocação para a Diplomacia - Objetiva / Redação Oficial / Redação Oficial; ) O verbo flexionado na primeira pessoa do singular, em “Faço” e “sanciono” (no caput da lei), não desrespeita as normas de impessoalidade, porque o documento é assinado por quem exerce a vice-presidência da República. ( ) Certo



( ) Errado



GABARITOS:



681 - E



682 - C



683 - C



684 - E



685 - E



686 - B



687 - B



688 - C



689 - C



690 - C



691 - Q94719 ( Prova: CESPE - 2009 - Instituto Rio Branco - Diplomata - Bolsa-prêmio prêmio de vocação para a Diplomacia - Objetiva / Redação Oficial / Redação Oficial; )



A partir do fragmento de texto acima, julgue os seguintes itens, a respeito speito da elaboração de documentos oficiais.



A localização da ementa deve ser, sempre, no início do documento, mas o alinhamento à esquerda ou à direita depende do espaço deixado disponível pelo título. ( ) Certo



( ) Errado



692 - Q19722 ( Prova: CESPE - 2009 - TCE-RN - Assessor Técnico Jurídico / Redação Oficial / Correspondência Oficial; )



A partir desse texto hipotético, julgue os seguintes itens, a respeito da elaboração de correspondência oficial. Os itens de identificação tificação e localização do documento, como o timbre, a identificação do órgão emissor e o número do expediente, o local e a data d de emissão do documento, estão de acordo com as normas do padrão ofício. ( ) Certo



( ) Errado



693 - Q19723 ( Prova: CESPE - 2009 - TCE-RN - Assessor Técnico Jurídico / Redação Oficial / Correspondência Oficial; ) Para que o vocativo do documento respeite os padrões de elaboração de correspondências oficiais, deve ser retirada toda a linha lin abaixo do cargo ou função, com o nome do destinatário, deixando apenas a primeira: "Senhor Secretário Municipal,". ( ) Certo



( ) Errado



694 - Q19724 ( Prova: CESPE - 2009 - TCE-RN - Assessor Técnico Jurídico / Redação Oficial / Correspondência Oficial; ) No corpo do documento, a redação do primeiro parágrafo respeita as normas de impessoalidade, formalidade, concisão, além do padrão culto da língua a que todos os documentos oficiais devem obedecer. ( ) Certo



( ) Errado



695 - Q117076 ( Prova: CESPE - 2009 - TRE-PR - Analista Judiciário - Análise de Sistemas / Redação Oficial / Resolução; )



A partir do documento fictício acima, julgue os seguintes itens.



Para que a ementa da resolução atenda ao padrão de elaboração de documentos oficiais, o texto do artigo 2.º, suprimido no corpo do documento acima, deve dispor sobre providências que não se referem diretamente à publicação do periódico. ( ) Certo



( ) Errado



696 - Q117077 ( Prova: CESPE - 2009 - TRE-PR - Analista Judiciário - Análise de Sistemas / Redação Oficial / Resolução; ) O uso das letras maiúsculas no documento respeita as normas gramaticais do padrão culto da língua portuguesa; mas, para que as estruturas sintáticas também atendam às exigências de elaboração de documentos oficiais, são necessárias três alterações: flexionar o verbo “conferem” (L.2) no singular, inserir uma vírgula logo depois de “legal” (L.4) e usar a preposição por, no lugar de “a”, em “a qualquer” (L.6). ( ) Certo



( ) Errado



697 - Q47723 ( Prova: CESPE - 2009 - MDS - Agente Administrativo / Redação Oficial / Estrutura das frases; ) Na elaboração de textos oficiais, a observância de determinadas características gerais - tais como objetividade, clareza, concisão, correção gramatical, impessoalidade, polidez e ausência de ambiguidade -, além do respeito a particularidades de cada documento, processo e correspondência afetos à administração pública, garante a funcionalidade e a adequação do expediente de um órgão. Acerca do processo de redação de textos oficiais e das especificidades concernentes aos documentos oficiais, julgue os itens a seguir. A estrutura das frases de um texto tem estreita relação com o nível de clareza e de objetividade presentes nele. Nesse sentido, períodos em que se empregam orações na ordem direta facilitam a compreensão por parte do leitor. ( ) Certo



( ) Errado



698 - Q47724 ( Prova: CESPE - 2009 - MDS - Agente Administrativo / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Segundo as normas de paralelismo e correção gramatical, vigentes para a redação de texto oficiais, o período "O Sr. Ministro determinou as novas condutas de trabalho e que sua divulgação em âmbito regional fossem providenciadas imediatamente" está correto. ( ) Certo



( ) Errado



699 - Q47725 ( Prova: CESPE - 2009 - MDS - Agente Administrativo / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Senhor Fulano e Prezados Senhores são formas de tratamento adequadas no vocativo de uma ata. ( ) Certo



( ) Errado



700 - Q47726 ( Prova: CESPE - 2009 - MDS - Agente Administrativo / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Em uma carta, o fecho deve ser cortês e respeitar as diferenças hierárquicas entre o remetente e o destinatário. ( ) Certo



( ) Errado



GABARITOS:



691 - E



692 - E



693 - C



694 - E



695 - C



696 - C



697 - C



698 - E



699 - E



700 - C



701 - Q47727 ( Prova: CESPE - 2009 - MDS - Agente Administrativo / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Na elaboração de textos oficiais, a observância de determinadas características gerais - tais como objetividade, clareza, concisão, correção gramatical, impessoalidade, polidez e ausência de ambiguidade -, além do respeito a particularidades de cada documento, processo e correspondência afetos à administração pública, garante a funcionalidade e a adequação do expediente de um órgão. Acerca do processo de redação de textos oficiais e das especificidades concernentes aos documentos oficiais, julgue os itens a seguir. A circular é um tipo de correspondência interna da instituição, cujo objetivo é transmitir rotinas, orientações, procedimentos, esclarecer o conteúdo de leis, normas e regulamentos ou dar publicidade a uma informação, além de regulamentar atos oficiais. ( ) Certo



( ) Errado



702 - Q47728 ( Prova: CESPE - 2009 - MDS - Agente Administrativo / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Mensagens de e-mails são geralmente usadas em caráter de urgência e nunca têm valor legal. ( ) Certo



( ) Errado



703 - Q47729 ( Prova: CESPE - 2009 - MDS - Agente Administrativo / Redação Oficial / Redação Oficial; Edital; ) A publicação do edital é obrigatória e sua validade é permanente. ( ) Certo



( ) Errado



704 - Q47730 ( Prova: CESPE - 2009 - MDS - Agente Administrativo / Redação Oficial / Redação Oficial; )



Com base no texto acima, julgue os itens que se seguem, segue relativos à redação oficial. Para constituir vocativo adequado a ofícios, Sicrano deve ser substituído pelo cargo ocupado pelo destinatário, tal como em Senhor S Ministro. ( ) Certo



( ) Errado



ATENÇÃO:: Esta questão foi anulada pela banca que organizou o concurso.") 705 - Q47731 ( Prova: CESPE - 2009 - MDS - Agente Administrativo / Redação Oficial / Redação Oficial; ) O fecho usado no referido texto equivale ao usado corretamente em memorandos e pareceres. ( ) Certo



( ) Errado



706 - Q47732 ( Prova: CESPE - 2009 - MDS - Agente Administrativo / Redação Oficial / Memorando; ) O texto em tela não pode ser considerado um relatório, já que, nesse tipo de documento, devem constar introdução, análise e conclusão c da situação exposta. ( ) Certo



( ) Errado



707 - Q16927 ( Prova: CESPE - 2009 - MEC - Agente Administrativo / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Julgue os itens que se seguem, relativos à redação de expedientes. Mesmo que o fax seja assinado por autoridade competente, seu envio envio não dispensa o encaminhamento do original, posteriormente, pelo meio de praxe. ( ) Certo



( ) Errado



708 - Q16928 ( Prova: CESPE - 2009 - MEC - Agente Administrativo / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Ao se redigir um ofício de acordo com as orientações do Manual de Redação da Presidência da República, deve-se deve obedecer à seguinte instrução: utilizar fonte do tipo Times New Roman de corpo 12 no texto em geral, 11 nas citações e 10 nas notas de rodapé. ( ) Certo



( ) Errado



709 - Q16929 ( Prova: CESPE - 2009 - MEC - Agente Administrativo / Redação Oficial / Redação Oficial; Memorando; ) Caso o diretor de um órgão do MEC pretenda solicitar demanda dos recursos que gerencia ao Ministério da Defesa, ele deve encaminhar um memorando. ( ) Certo



( ) Errado



710 - Q16930 ( Prova: CESPE - 2009 - MEC - Agente Administrativo / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Ao se elaborar um memorando, deve-se utilizar o padrão ofício, no entanto, o seu destinatário deve ser mencionado pelo cargo que ocupa. ( ) Certo



( ) Errado



GABARITOS:



701 - E



702 - E



703 - C



704 - E



705 - E



706 - C



707 - C



708 - C



709 - E



710 - C



711 - Q16931 ( Prova: CESPE - 2009 - MEC - Agente Administrativo / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Julgue os itens que se seguem, relativos à redação de expedientes. Caso a autoridade competente do MEC pretenda desenvolver um projeto que dependa de aprovação presidencial, ela deverá enviar ao presidente da República, por meio do respectivo ministro de Estado, um aviso ministerial. ( ) Certo



( ) Errado



712 - Q16932 ( Prova: CESPE - 2009 - MEC - Agente Administrativo / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Aviso e ofício são modalidades de comunicação oficial muito semelhantes; ambos têm como finalidade o tratamento de assuntos oficiais pelos órgãos da administração pública. ( ) Certo



( ) Errado



713 - Q16933 ( Prova: CESPE - 2009 - MEC - Agente Administrativo / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Caso o ministro da Educação precise requerer o apoio de outro ministério em determinado assunto, ele deverá encaminhar tal solicitação por intermédio de uma exposição de motivos. ( ) Certo



( ) Errado



714 - Q16934 ( Prova: CESPE - 2009 - MEC - Agente Administrativo / Redação Oficial / Redação Oficial; ) A exposição de motivos, de acordo com sua finalidade, apresenta duas formas básicas de estrutura: uma para aquela que tenha caráter exclusivamente informativo e outra para a que proponha alguma medida ou submeta projeto de ato normativo. ( ) Certo



( ) Errado



715 - Q16935 ( Prova: CESPE - 2009 - MEC - Agente Administrativo / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Para encaminhar um projeto de lei ordinária ao Congresso Nacional, o presidente da República deverá utilizar-se da mensagem. ( ) Certo



( ) Errado



716 - Q16936 ( Prova: CESPE - 2009 - MEC - Agente Administrativo / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Os atos assinados pelo presidente da República devem trazer a identificação de seu signatário e o número de anos decorridos da Proclamação da República e da Independência do Brasil. ( ) Certo



( ) Errado



717 - Q16937 ( Prova: CESPE - 2009 - MEC - Agente Administrativo / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Na administração pública, o telegrama deve ter sua utilização priorizada em detrimento de outras modalidades de comunicação oficial, tendo-se em vista a desburocratização no trâmite de expedientes públicos. ( ) Certo



( ) Errado



718 - Q47205 ( Prova: CESPE - 2009 - SECONT-ES - Auditor Audito do Estado – Direito / Redação Oficial / Redação Oficial; )



A partir do texto ao lado, de Michael Moyer, julgue os itens a seguir. Dado o padrão culto da linguagem, a impessoalidade e a formalidade que caracterizam o texto, ele poderia constar de um expediente de comunicação oficial. ( ) Certo



( ) Errado



719 - Q17161 ( Prova: CESPE - 2009 - DPE-ES - Defensor Público / Redação Oficial / Redação Oficial; )



A partir do texto hipotético acima, julgue os seguintes itens, a respeito da elaboração de documentos oficiais. Para que o texto respeite a formatação adequada do documento, será necessário retirar a data, "DE 30 DE FEVEREIRO DE 2009.", do conjunto de identificação do documento e escrevê-la la ao final, imediatamente antes da assinatura do responsável responsável pela portaria. ( ) Certo



( ) Errado



720 - Q17162 ( Prova: CESPE - 2009 - DPE-ES - Defensor Público / Redação Oficial / Redação Oficial; ) No corpo do texto, considerando-se se a flexibilidade de uso de palavras em caixa-alta, caixa respeitam-se ass exigências de objetividade, clareza e correção gramatical em documentos oficiais. ( ) Certo



( ) Errado



GABARITOS:



711 - E



712 - C



713 - E



714 - C



715 - C



716 - E



717 - E



718 - E



719 - E



720 - E



721 - Q135950 ( Prova: CESPE - 2009 - FUB - Revisor de Texto / Redação Oficial ) A editora de uma universidade (EU), diante da demanda dos alunos, planeja realizar a segunda edição de um manual de química. A EU necessita, então, enviar uma correspondência oficiall ao autor do manual, professor da mesma universidade, para saber se ele deseja atualizar a obra para a nova edição. Considerando essa situação, julgue os itens subsequentes, quanto à correta elaboração da referida correspondência oficial. A correspondência teve o seguinte início: Memorando n.º XX/EU Em 15 de junho de 2009. ( ) Certo



( ) Errado



722 - Q135775 ( Prova: CESPE - 2009 - FUB - Redator / Redação Oficial )



Considerando essa situação, julgue os itens subsequentes, quanto à correta elaboração ação da referida correspondência oficial. A correspondência teve o seguinte início: Memorando n.º XX/EU Em 15 de junho de 2009. ( ) Certo



( ) Errado



723 - Q135776 ( Prova: CESPE - 2009 - FUB - Redator / Redação Oficial ) O assunto da comunicação foi assim resumido: Assunto: Atualização de obra para reedição ( ) Certo



( ) Errado



724 - Q135777 ( Prova: CESPE - 2009 - FUB - Redator / Redação Oficial ) O primeiro parágrafo do texto foi assim redigido: Professor, a galera está pedindo reedição de seu seu livro, que tal o senhor dar uma atualizadinha nele? ( ) Certo



( ) Errado



725 - Q16830 ( Prova: CESPE - 2009 - DPF - Escrivão da Polícia Federal / Redação Oficial / Redação Oficial; ) A respeito das normas estabelecidas para redação oficial, julgue julg os próximos itens. Respeita as normas de redação de documentos oficiais o seguinte endereçamento de um envelope.



( ) Certo



( ) Errado



726 - Q37310 ( Prova: CESPE - 2009 - SEFAZ-AC - Fiscal da Receita Estadual / Redação Oficial / Redação Oficial; Oficial )



Tendo a situação que envolve o texto como referência e considerando as recomendações atuais para o envio de documentos formais formai de uma autoridade a outra, assinale a opção correta. a) O ofício é o tipo de expediente mais adequado para o encaminhamento encaminhamen do relatório ao governador. b) Na correspondência de encaminhamento do relatório ao governador do estado, estaria adequado o emprego do vocativo Caro Amigo. c) Em atendimento ao princípio de concisão textual, constitui fecho adequado para o documento de encaminhamento do relatório a expressão Com elevados protestos de estima e consideração. d) A correspondência deve ser endereçada do seguinte modo: A Vossa Excelência o Excelentíssimo Senhor Dr. Fulano de Tal Governador do estado de Alagoas (CEP) - Maceió - AL



727 - Q15320 ( Prova: CESPE - 2009 - Polícia Federal - Agente Federal da Polícia Federal / Redação Oficial / Redação Oficial; )



A respeito da organização das estruturas linguísticas do texto acima e da redação de correspondências oficiais,, julgue os itens subsequentes. A fragmentação sintática de ideias coordenadas, decorrente do emprego do ponto-final ponto final antes de "Sobretudo" (l.2), de "Ou" (l.6) e de "São situações" (l.7), que é admitida em textos jornalísticos, deve ser evitada, para facilitar facilitar a objetividade e a clareza, na redação de documentos oficiais. ( ) Certo



( ) Errado



728 - Q15324 ( Prova: CESPE - 2009 - Polícia Federal - Agente Federal da Polícia Federal / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Com referência à redação de correspondências rrespondências oficiais, julgue os itens a seguir. Documentos oficiais em forma de ofício, memorando, aviso e exposição de motivos têm em comum, entre outras características, a aposição da data de sua assinatura e emissão, que deve estar alinhada à direita, direita, logo após a identificação do documento com o tipo, o número do expediente e a sigla do órgão que o emite. ( ) Certo



( ) Errado



729 - Q15325 ( Prova: CESPE - 2009 - Polícia Federal - Agente Federal da Polícia Federal / Redação Oficial / Redação Oficial; Of ) Desconsiderando-se se as margens e os espaços adequados, respeitam as normas de redação de um documento oficial encaminhado por um chefe de seção a seu diretor o seguinte trecho, contendo o parágrafo final e fecho de um ofício.



( ) Certo



( ) Errado



730 - Q49170 ( Prova: CESPE - 2009 - INMETRO - Todos os Cargos - Parte I / Redação Oficial / Redação Oficial; ) O Manual de Redação da Presidência da República engloba no termo padrão ofício "três tipos de expedientes que se diferenciam antes pela finalidade do que pela forma: a exposição de motivos, o aviso e o ofício". Com base nessa informação e nos preceitos que regem a redação de correspondências oficiais, julgue os itens subsequentes. Tanto na exposição de motivos quanto no aviso e no ofício, quando se tratar de comunicação interna, na parte destinada a local e data, o local pode ser abreviado, como nos seguintes exemplos: BSB, 12 de agosto de 2008; SP, 11 de julho de 2008; BH, 15 de maio de 2008. ( ) Certo



( ) Errado



GABARITOS:



721 - C



722 - C



723 - C



724 - E



725 - E



726 - A



727 - C



728 - C



729 - E



730 - E



731 - Q49171 ( Prova: CESPE - 2009 - INMETRO - Todos os Cargos - Parte I / Redação Oficial / Redação Oficial; ) O Manual de Redação ção da Presidência da República engloba no termo padrão ofício "três tipos de expedientes que se diferenciam antes pela finalidade do que pela forma: a exposição de motivos, o aviso e o ofício". Com base nessa informação e nos preceitos que regem a redação de correspondências oficiais, julgue os itens subsequentes. A introdução dos avisos e ofícios que encaminham documentos deve-se deve se iniciar com a informação do motivo da comunicação, seguindo-se seguindo os dados completos do documento que está sendo encaminhado, como como mostra o exemplo a seguir: Encaminho, anexa, para conhecimento, cópia do Memorando n.º 17, de 25 de abril de 2009, do Departamento de Recursos Humanos, que trata da licença do servidor Fulano de Tal. Tal ( ) Certo



( ) Errado



732 - Q49172 ( Prova: CESPE - 2009 - INMETRO - Todos os Cargos - Parte I / Redação Oficial / Redação Oficial; ) No padrão ofício, sempre que o destinatário ocupar o cargo superior do órgão, o fecho do expediente deve conter saudação como a seguinte: Reitero a Vossa Excelência meuss protestos de elevada estima e sincera consideração. ( ) Certo



( ) Errado



733 - Q13125 ( Prova: CESPE - 2009 - TCU - Analista de Controle Externo - Medicina - Prova 1 / Redação Oficial / Redação Oficial; )



O uso das letras iniciais maiúsculas no o corpo do documento respeita as normas de elaboração de documentos oficiais ao seguir as regras gramaticais do padrão culto da língua portuguesa, escrevendo com iniciais maiúsculas os nomes tratados como únicos e singulares. ( ) Certo



( ) Errado



734 - Q13126 ( Prova: CESPE - 2009 - TCU - Analista de Controle Externo - Medicina - Prova 1 / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Apesar de nomear o emissor do texto pelo nome próprio, o documento não fere o princípio da impessoalidade exigido nos documentos docume oficiais. ( ) Certo



( ) Errado



735 - Q13127 ( Prova: CESPE - 2009 - TCU - Analista de Controle Externo - Medicina - Prova 1 / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Trechos com informações vagas, como "e de outros decorrentes de aposentadorias e vacâncias", e com uso de tempo verbal de futuro, como "deverá ser publicado" e "disporá sobre", provocam falta de clareza e concisão, características estas que devem ser respeitadas nos documentos d oficiais. ( ) Certo



( ) Errado



736 - Q17758 ( Prova: CESPE - 2009 - TCU - Analista de Controle Externo - Auditoria de Obras Públicas - Prova 1 / Redação Oficial / Redação Oficial; )



A partir do texto hipotético acima, julgue os itens de 23 a 25. O uso das letras iniciais maiúsculas no corpo do documento documento respeita as normas de elaboração de documentos oficiais ao seguir as regras gramaticais do padrão culto da língua portuguesa, escrevendo com iniciais maiúsculas os nomes tratados como únicos e singulares. ( ) Certo



( ) Errado



737 - Q17759 ( Prova: CESPE - 2009 - TCU - Analista de Controle Externo - Auditoria de Obras Públicas - Prova 1 / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Apesar de nomear o emissor do texto pelo nome próprio, o documento não fere o princípio da impessoalidade exigido nos documentos doc oficiais. ( ) Certo



( ) Errado



738 - Q137579 ( Prova: CESPE - 2009 - IBRAM-DF - Todos os Cargos - Nível Superior / Redação Oficial ) Considerando aspectos relativos à correspondência oficial, julgue os próximos itens. Tanto no memorando quanto nto na declaração, as informações relativas ao local e à data de expedição do documento devem ser expressas no canto superior direito da página. ( ) Certo



( ) Errado



739 - Q137580 ( Prova: CESPE - 2009 - IBRAM-DF - Todos os Cargos - Nível Superior / Redação Oficial ) O ofício e o aviso, tipos de correspondência oficial muito semelhantes, diferenciam-se diferenciam se quanto ao destinatário: o aviso é expedido exclusivamente por ministros de Estado para seus subordinados, e o ofício é expedido para autoridades de mesma mesma posição hierárquica do remetente. ( ) Certo



( ) Errado



740 - Q17538 ( Prova: CESPE - 2009 - ANAC - Técnico Administrativo / Redação Oficial / Redação Oficial; Memorando; )



Considerando o texto acima, julgue os próximos itens de acordo acor com o Manual de Redação da Presidência da República. A correspondência apresentada, dadas a relevância do assunto e a sua estrutura, deveria ser identificada como ofício, e não, como memorando. ( ) Certo



( ) Errado



GABARITOS:



731 - C



732 - E



733 - E



734 - C



735 - E



736 - E



737 - C



738 - E



739 - E



740 - E



741 - Q17539 ( Prova: CESPE - 2009 - ANAC - Técnico Administrativo / Redação Oficial / Memorando; )



Considerando o texto acima, a, julgue os próximos itens de acordo com o Manual de Redação da Presidência da República. Seria inadequado o emprego do tratamento Sua Excelência em referência ao destinatário da correspondência apresentada. ( ) Certo



( ) Errado



742 - Q17540 ( Prova: CESPE - 2009 - ANAC - Técnico Administrativo / Redação Oficial / Redação Oficial; Memorando; ) A alteração do fecho "Atenciosamente" para Respeitosamente caracterizaria como mensagem a correspondência em questão. ( ) Certo



( ) Errado



743 - Q17541 ( Prova: CESPE - 2009 - ANAC - Técnico Administrativo / Redação Oficial / Memorando; ) A forma como está datada a correspondência está de acordo com o tipo de documento oficial expedido. ( ) Certo



( ) Errado



744 - Q17542 ( Prova: CESPE - 2009 - ANAC - Técnico Administrativo / Redação Oficial / Memorando; ) Estaria mantida a correção do texto caso se substituísse, no parágrafo inicial do corpo da correspondência, V. S.ª por S. S.ª. ( ) Certo



( ) Errado



745 - Q17543 ( Prova: CESPE - 2009 - ANAC - Técnico Administrativo / Redação Oficial / Memorando; ) Com relação à correspondência oficial, julgue os itens a seguir de acordo com o Manual de Redação da Presidência da República. Memorando constitui modalidade de comunicação utilizada entre entre unidades administrativas de mesmo nível hierárquico, desde que seja estabelecida entre órgãos distintos da administração pública. ( ) Certo



( ) Errado



746 - Q17544 ( Prova: CESPE - 2009 - ANAC - Técnico Administrativo / Redação Oficial / Memorando; Memoran ) A característica principal do memorando é a agilidade, devendo esse tipo de expediente tramitar com rapidez e pautar-se pautar pela simplicidade de procedimentos burocráticos. ( ) Certo



( ) Errado



747 - Q17545 ( Prova: CESPE - 2009 - ANAC - Técnico Administrativo / Redação Oficial / Mensagem; ) Mensagem é o instrumento de comunicação oficial utilizado entre os chefes dos Poderes Executivo, Legislativo e Judiciário. ( ) Certo



( ) Errado



748 - Q17546 ( Prova: CESPE - 2009 - ANAC - Técnico Administrativo Administrativo / Redação Oficial / Correspondência Oficial; ) Tratando-se se de correspondência entre ministérios ou entre órgãos de mesma hierarquia institucional, recomenda-se recomenda a expedição tanto de memorando quanto de ofício. ( ) Certo



( ) Errado



749 - Q17547 ( Prova: CESPE - 2009 - ANAC - Técnico Administrativo / Redação Oficial / Correspondência Oficial; ) As comunicações expedidas por órgãos públicos federais devem ser compreendidas por todo e qualquer cidadão brasileiro, excetuando-se excetu as de cunho específico, nas quais é adequado o emprego de jargão técnico. ( ) Certo



( ) Errado



750 - Q17548 ( Prova: CESPE - 2009 - ANAC - Técnico Administrativo / Redação Oficial / Redação Oficial; )



Tendo como referência o texto acima e as disposições acerca ac de redação oficial, julgue os itens subsequentes. Para ser considerada válida, uma ata referente a reunião de órgão da administração pública deve veicular integralmente os fatos fat transcorridos na sessão a que se refere, sob pena de descumprimento do princípio p da publicidade. ( ) Certo



( ) Errado



GABARITOS:



741 - C



742 - E



743 - C



744 - E



745 - E



746 - C



747 - C



748 - E



749 - c



750 - E



751 - Q17549 ( Prova: CESPE - 2009 - ANAC - Técnico Administrativo / Redação Oficial / Redação Oficial; )



Tendo como referência o texto acima e as disposições acerca de redação oficial, julgue os itens subsequentes. Na redação de atas de reuniões em instituições públicas, deve-se deve evitar o modelo das narrações literárias. ( ) Certo



( ) Errado



752 - Q17550 ( Prova: CESPE - 2009 - ANAC - Técnico Administrativo / Redação Oficial / Redação Oficial; ) As atas devem conter o resumo sucinto da pauta discutida e das deliberações tomadas na reunião a que se refere. ( ) Certo



( ) Errado



753 - Q17551 ( Prova: CESPE - 2009 - ANAC - Técnico Administrativo / Redação Oficial / Redação Oficial; Ata; ) Para se gerir bem o tempo, é lícito que, nas atas de reuniões em entidades da administração pública, sejam ignoradas ignorada as formalidades legais. ( ) Certo



( ) Errado



754 - Q17552 ( Prova: CESPE - 2009 - ANAC - Técnico Administrativo / Redação Oficial / Redação Oficial; Ata; ) Para descrever a fala de cada um dos presentes a uma reunião, recomenda-se recomenda que, na ata, sejam registradas, na forma de discurso direto, as expressões na primeira pessoa, tal como "Peço a palavra pela ordem", dado o direito à liberdade de expressão, assegurado pela CF. ( ) Certo



( ) Errado



755 - Q17359 ( Prova: CESPE - 2009 - TCU - Técnico de Controle Externo - Área Administrativa / Redação Oficial / Redação Oficial; )



Julgue os itens que se seguem, acerca de elementos do texto acima e da forma de correspondência oficial que ele enseja. Para se encaminhar o "Relatório de Atividades" ( ( ) Certo



.2-3) 3) ao Congresso Nacional, o tipo de correspondência oficial que se recomenda é o ofício.



( ) Errado



Red Oficial; ) 756 - Q17360 ( Prova: CESPE - 2009 - TCU - Técnico de Controle Externo - Área Administrativa / Redação Oficial / Redação O pronome de tratamento empregado no segmento Encaminho a Vossa Excelência o Relatório de Atividades referente a 2007 atenderia às normas de redação oficial para um expediente dirigido ao presidente do Senado Federal. ( ) Certo



( ) Errado



757 - Q28257 ( Prova: CESPE - 2009 - Banco do Brasil - Escriturário / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Com referência à redação de correspondências oficiais, julgue os próximos itens. Considerando-se se que Fulano de Tal represente uma assinatura, assinatu respeitam-se se as normas de elaboração de documentos oficiais ao se redigir o final de um ofício entre chefes de mesma hierarquia como se segue.



( ) Certo



( ) Errado



758 - Q28258 ( Prova: CESPE - 2009 - Banco do Brasil - Escriturário / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Na elaboração de um documento oficial - por exemplo, relatório ou parecer -, respeitam-se se os requisitos de clareza, objetividade, formalidade, impessoalidade e normas gramaticais, redigindo-se se o seguinte parágrafo. De acordo com om as normas internas, válidas desde novembro de 2008, toda e qualquer requisição de material de consumo deverá ser preenchida preenchid no formulário n.º 12 e encaminhada à Direção de Suprimentos. ( ) Certo



( ) Errado



759 - Q47762 ( Prova: CESPE - 2009 - TRE-MA - Analista Judiciário - Área Judiciária / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Quanto à redação oficial, assinale a opção incorreta. a) Correspondência geralmente externa, o ofício só pode ser expedido por órgão público. b) Na correspondência oficial, o aviso, semelhante a um ofício, é um expediente de secretário de Estado, dirigido a altas autoridades, para dar conhecimento, em sua área, de decisões de caráter administrativo e de ordem geral. c) O pronome de tratamento conferido a diretores e demais funcionários graduados é Vossa Senhoria. d) Parecer significa, em termos gerais, um juízo técnico escrito, emitido por um técnico, especialista em determinado assunto ou por um funcionário, para orientar ou facilitar uma decisão sobre determinado assunto, apontando-lhe uma solução favorável, contrária, ou parcialmente favorável. e) As partes constitutivas de uma ata são as seguintes: introdução; contexto; encerramento; local e data; e assinaturas. 760 - Q140984 ( Prova: CESPE - 2009 - IBRAM-DF - Analista de Atividades do Meio Ambiente - Conhecimentos Básicos / Redação Oficial ) Considerando aspectos relativos à correspondência oficial, julgue os próximos itens. O correio eletrônico é um meio que pode e deve ser usado na comunicação oficial, desde que se utilize linguagem adequada à situação. ( ) Certo



( ) Errado



GABARITOS:



751 - C



752 - C



753 - E



754 - E



755 - C



756 - C



757 - E



758 - C



759 - B



760 - C



761 - Q47819 ( Prova: CESPE - 2009 - TRE-MA - Técnico Judiciário - Área Administrativa / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Assinale a opção em que o trecho, adaptado da Internet (www.tse.gov.br), está gramaticalmente correto e apropriado para compor um documento oficial. a) As eleições não são experiências recentes no país. Com os primeiros núcleos de povoadores, surgiram em terras brasileiras, o livre exercício do voto, logo depois da chegada dos colonizadores. Foi o resultado da tradição portuguesa de eleger os administradores dos povoados sob domínio luso. b) Os colonizadores portugueses, mal pisavam a nova terra descoberta, passavam logo a realizarem votações para eleger os que iriam governar as vilas e cidades que fundavam. Os bandeirantes paulistas, por exemplo, iam, em suas missões, matutando a ideia de votar e de serem votados. c) Quando chegavam ao local que deveriam se estabelecer, se metiam logo a realizar a eleição do guarda-mor regente. Somente após esse ato eram fundadas as cidades, já sob a égide da lei e da ordem. Eram essas eleições realizadas para governos locais. d) As eleições para governanças locais foram realizadas até a Independência. A primeira de que se tem notícia aconteceu em 1532, para eleger o Conselho Municipal da Vila de São Vicente. As pressões populares e o crescimento econômico do país, contudo, passaram a exigir a participação de representantes brasileiros nas decisões da corte. e) Os votos eram a princípio depositados em bolas de cera chamadas de pelouros; depois vieram as urnas de madeira, as de ferro e as de lona, até que se implementou em todo o país, no ano 2000, o voto informatizado, realizado em urnas eletrônicas que possibilitam a apuração das eleições bem rapidinho.



762 - Q342988 ( Prova: CESPE - 2009 - MI - Assistente Técnico Administrativo / Redação Oficial )



Com base nas normas de redação de documentos oficiais do Poder Executivo, julgue os itens a seguir com relação ao correto preenchimento pre dos espaços designados pelos colchetes. O segundo colchete (l.3) deve ser preenchido com o vocativo vocativ “Senhor Senador,”. ( ) Certo



( ) Errado



763 - Q342989 ( Prova: CESPE - 2009 - MI - Assistente Técnico Administrativo / Redação Oficial ) Com base nas normas de redação de documentos oficiais do Poder Executivo, julgue os itens a seguir com relação relaçã ao correto preenchimento dos espaços designados pelos colchetes. O fecho do expediente (l.10) deve conter as saudações Abraços ou Cumprimentos protocolares, a depender do grau de intimidade entre signatário e destinatário. ( ) Certo



( ) Errado



764 - Q342990 ( Prova: CESPE - 2009 - MI - Assistente Técnico Administrativo / Redação Oficial ) Com base nas normas de redação de documentos oficiais do Poder Executivo, julgue os itens a seguir com relação ao correto preenchimento pre dos espaços designados pelos colchetes. Por se tratar de convite oficial, o tipo de expediente recomendado é o memorando, devendo o primeiro colchete (l.1) ser preenchido preen com o termo Memorando ou com a abreviatura Memo. ( ) Certo



( ) Errado



765 - Q342991 ( Prova: CESPE - 2009 - MI - Assistente Técnico Administrativo / Redação Oficial ) Tendo como referência o texto apresentado, julgue os itens subsequentes quanto à diagramação (alinhamento na página) ou ao emprego em dos pronomes de tratamento recomendado na redação de documentos doc oficiais.



No âmbito do Poder Executivo, conforme normatização incidente sobre a redação de fórmulas de saudação, é desaconselhável o emprego em da expressão “reitero meu sentimento de apreço e estima por Vossa Excelência” (l.8-9). (l.8 ( ) Certo



( ) Errado



766 - Q342992 ( Prova: CESPE - 2009 - MI - Assistente Técnico Administrativo / Redação Oficial ) Tendo como referência o texto apresentado, julgue os itens subsequentes quanto à diagramação (alinhamento na página) ou ao emprego dos pronomes de tratamento recomendado na redação de documentos oficiais. Nos documentos oficiais que seguem o padrão ofício, o endereçamento deve constar no final da página, à esquerda, se o documento contiver apenas uma página, como é o caso do texto apresentado (l.14-17); se contiver mais de uma, deve constar na última página. ( ) Certo



( ) Errado



767 - Q342993 ( Prova: CESPE - 2009 - MI - Assistente Técnico Administrativo / Redação Oficial ) Tendo como referência o texto apresentado, julgue os itens subsequentes quanto à diagramação (alinhamento na página) ou ao emprego dos pronomes de tratamento recomendado na redação de documentos oficiais. A indicação de local e data (l.2) deve estar alinhada à direita, coincidindo o ponto-final com a borda da margem direita. ( ) Certo



( ) Errado



768 - Q342994 ( Prova: CESPE - 2009 - MI - Assistente Técnico Administrativo / Redação Oficial ) Tendo como referência o texto apresentado, julgue os itens subsequentes quanto à diagramação (alinhamento na página) ou ao emprego dos pronomes de tratamento recomendado na redação de documentos oficiais. Para se efetuar a concordância correta com a forma de tratamento “Vossa Excelência” (l.4), deve ser empregado, em substituição a “sua” (l.8), o pronome vossa, de que resultará a expressão vossa presença. ( ) Certo



( ) Errado



769 - Q342995 ( Prova: CESPE - 2009 - MI - Assistente Técnico Administrativo / Redação Oficial ) Julgue os itens subsequentes com base nas prescrições que regem a redação de documentos oficiais. Por ser suscetível a falsificações, o correio eletrônico (e-mail) não tem valor documental nos órgãos do Poder Executivo, sendo usado apenas nas comunicações de caráter particular entre servidores. ( ) Certo



( ) Errado



770 - Q342996 ( Prova: CESPE - 2009 - MI - Assistente Técnico Administrativo / Redação Oficial ) Julgue os itens subsequentes com base nas prescrições que regem a redação de documentos oficiais. Em comunicação dirigida a um juiz, deve ser empregado o vocativo “Senhor Juiz,”. ( ) Certo



( ) Errado



GABARITOS:



761 - D



762 - C



763 - E



764 - E



765 - C



766 - E



767 - C



768 - E



769 - E



771 - Q342997 ( Prova: CESPE - 2009 - MI - Assistente Técnico Administrativo / Redação Oficial ) Julgue os itens subsequentes com base nas prescrições que regem a redação de documentos oficiais. Para requerimentos, padronizou-se o seguinte fecho: Nesses termos, pede deferimento. ( ) Certo



( ) Errado



770 - C



772 - Q58634 ( Prova: CESPE - 2009 - ADAGRI-CE - Agente Estadual Agropecuário / Redação Oficial / Redação Oficial; )



Com relação às ideias do texto e a aspectos linguísticos e textuais, julgue os itens subsequentes. Pela linguagem formal, pelo teor informativo, por sua clareza e objetividade, objetividade, o trecho "Segundo o presidente da CONAB, (...) suprimento desse dinheiro." (L.12-17) 17) estaria adequado para compor uma correspondência oficial. ( ) Certo



( ) Errado



773 - Q58823 ( Prova: CESPE - 2009 - ADAGRI-CE - Fiscal Estadual Agropecuário - Biologia logia / Redação Oficial / Formas de Tratamento; ) Considerando as normas que regem a redação oficial, julgue os próximos itens. No caso de o destinatário de expediente oficial ser uma alta autoridade do Poder Executivo, Legislativo ou Judiciário, o remetente, reme quando a ele se dirigir, deve empregar o pronome de tratamento Vossa Excelência. Excelência ( ) Certo



( ) Errado



774 - Q58824 ( Prova: CESPE - 2009 - ADAGRI-CE - Fiscal Estadual Agropecuário - Biologia / Redação Oficial / Ofício; ) No serviço público, o expediente ofício é o principal meio de comunicação interna, ou interdepartamental. ( ) Certo



( ) Errado



775 - Q37643 ( Prova: CESPE - 2009 - TCE-AC - Analista de Controle Externo - Ciências Contábeis / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Considerando derando as normas de redação de documentos oficiais, assinale a opção correta. a) Respeita a formalidade exigida em documentos do padrão ofício o seguinte início de documento: DJ/TCE-AC/2008/38 Rio Branco, 31 de março de 2009 Ilmo. Senhor Diretor Pedro José da Silva, b) Respeita as normas gramaticais e o padrão estabelecido para documentos oficiais o seguinte parágrafo de um regimento: 1.º - Não serão admissíveis a reiteração de pedidos, salvo se fundados em novas provas. c) Respeita as exigências de correção, rreção, clareza e coerência de documentos oficiais o seguinte trecho de uma ata: A notificação do responsável em julgado em débito para que recolha a quantia apurada até o dia vinte nove de abril do útil do corrente ano, devendo ser corrigido e acrescido dos juros devidos ou parcelamento em prazos de respeito a lei. d) Considerando-se se que o nome em fonte cursiva representa a assinatura, atende à correção gramatical e à formatação exigida em um atestado o seguinte fecho de documento: Declaro, outrossim que o referido funcionário está lotado na Diretoria de recursos humanos desta Secretaria de Trabalho desde o ano de 1994, sob o número de matrícula TRT1234. Atenciosamente,



José da Silva Diretor de recursos humanos Diretor de recursos humanos se que a primeira ocorrência de cada nome abaixo representa a assinatura de um conselheiro, atende à correção gramatical e às e) Considerando-se exigências de impessoalidade e formalidade de um relatório o seguinte parágrafo final: Como decorrência das considerações apresentadas, esentadas, recomendamos, ainda, que, em casos futuros de mesma natureza, sejam aplicadas, por similitude, as normas dispostas no código maior do Tribunal de Contas da União. Rio Branco, 10 de abril de 2009.



776 - Q17970 ( Prova: CESPE - 2009 - TRT - 17ª Região (ES) - Analista Judiciário - Área Judiciária / Redação Oficial / Redação Oficial; )



Com relação aos sentidos e às estruturas linguísticas do texto Carta do desembargador X... ao chefe de polícia da Corte e à redação de correspondências oficiais, julgue os itens subsequentes. O título, o formato e o assunto do texto permitem que ele seja classificado como reprodução exemplar de uma correspondência oficial o do século XIX no Brasil. ( ) Certo



( ) Errado



777 - Q17971 ( Prova: CESPE - 2009 - TRT - 17ª Região (ES) - Analista Judiciário - Área Judiciária / Redação Oficial / Redação Oficial; ) O texto prima pela clareza, pela concisão e pelo necessário domínio da norma culta da língua portuguesa, preconizados pelas normas atuais da correspondência oficial. ( ) Certo



( ) Errado



778 - Q17972 ( Prova: CESPE - 2009 - TRT - 17ª Região (ES) - Analista Judiciário - Área Judiciária / Redação Oficial / Redação Oficial; ) A aproximação entre o formato de correspondência usada em órgãos públicos e o assunto de âmbito da vida privada, que caracteriza o estilo irônico da carta do desembargador X, é um procedimento inaceitável segundo os parâmetros atuais da redação oficial. ( ) Certo



( ) Errado



779 - Q17973 ( Prova: CESPE - 2009 - TRT - 17ª Região (ES) - Analista Judiciário - Área Judiciária / Redação Oficial / Redação Oficial; ) O fato de o objetivo da carta do desembargador X estar claramente expresso no final da missiva demonstra uma característica do texto que é exigida pelas normas atuais de correspondência oficial: a objetividade. ( ) Certo



( ) Errado



780 - Q17974 ( Prova: CESPE - 2009 - TRT - 17ª Região (ES) - Analista Judiciário - Área Judiciária / Redação Oficial / Redação Oficial; ) O acontecimento informado pelo remetente ao destinatário - a visita de Alcebíades - ocorreu, como ele afirma, graças à sua transposição para o tempo e lugar da obra de Plutarco. ( ) Certo



( ) Errado



GABARITOS:



771 - C



772 - E



773 - C



774 - E



775 - E



776 - E



777 - E



778 - C



779 - E



780 - E



781 - Q17975 ( Prova: CESPE - 2009 - TRT - 17ª Região (ES) - Analista Judiciário - Área Judiciária / Redação Oficial / Redação Oficial; )



Com relação aos sentidos e às estruturas linguísticas do texto Carta do desembargador X... ao chefe de polícia da Corte e à redação de correspondências oficiais, julgue os itens subsequentes.



Em "padeci esta devoção ao grego" ( desta em lugar de "esta". ( ) Certo



.7), não haveria prejuízo para o sentido e para a correção correção gramatical do texto, se fosse empregada a palavra



( ) Errado



782 - Q49995 ( Prova: CESPE - 2009 - TCE-AC - Analista de Controle Externo - Processamentos de Dados / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Considerando iderando as normas de redação de documentos oficiais, assinale a opção correta. a) Respeita a formalidade exigida em documentos do padrão ofício o seguinte início de documento: DJ/TCE-AC/2008/38 Rio Branco, 31 de março de 2009 Ilmo. Senhor Diretor Pedro José da Silva, b) Respeita as normas gramaticais e o padrão estabelecido para documentos oficiais o seguinte parágrafo de um regimento: 1.º - Não serão admissíveis a reiteração de pedidos, salvo se fundados em novas provas. c) Respeita as exigências de correção, clareza e coerência de documentos oficiais o seguinte trecho de uma ata: A notificação do responsável em julgado em débito para que recolha a quantia apurada até o dia vinte nove de abril do útil do corrente ano, devendo ser corrigido e acrescido o dos juros devidos ou parcelamento em prazos de respeito a lei. d) Considerando-se se que o nome em fonte cursiva representa a assinatura, atende à correção gramatical e à formatação exigida em um atestado o seguinte fecho de documento:



Declaro, outrossim que o referido funcionário está lotado na Diretoria de recursos humanos desta Secretaria de Trabalho desde o ano de 1994, sob o número de matrícula TRT1234.



e) Considerando-se se que a primeira ocorrência de cada nome abaixo representa a assinatura de um conselheiro, atende à correção gramatical e às exigências de impessoalidade e formalidade de um relatório o seguinte parágrafo final: Como decorrência das considerações apresentadas, recomendamos, ainda, que, em casos futuros de mesma natureza, sejam aplicadas, ap por similitude, as normas dispostas no código maior do Tribunal de Contas da União. Rio Branco, 10 de abril de 2009.



783 - Q80743 ( Prova: CESPE - 2009 - MMA - Agente Administrativo / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Julgue os itens quee se seguem, acerca de redação oficial e correção gramatical. Nas comunicações oficiais dirigidas a um ministro de Estado, deve-se deve se empregar o tratamento "Senhor Ministro". ( ) Certo



( ) Errado



784 - Q17838 ( Prova: CESPE - 2009 - TRT - 17ª Região (ES) (E - Técnico Judiciário - Área Administrativa / Redação Oficial / Redação Oficial; )



No primeiro parágrafo, verifica-se se linguagem objetiva e impessoal, que seria também adequada a correspondências oficiais. ( ) Certo



( ) Errado



785 - Q18203 ( Prova: CESPE - 2009 - ANTAQ - Analista Administrativo / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Acerca da redação de documentos oficiais, julgue os itens que se seguem. Desrespeitam-se se as exigências de clareza, objetividade e obediência às regras gramaticais gramaticais ao se apresentar o seguinte parágrafo no início de um relatório, em um órgão público. 1. APRESENTAÇÃO Ao apresentar este relatório, os resultados parciais da Ouvidoria realizada durante os meses de Outubro e Novembro de 2008, ano a em que visamos a melhorias horias no atendimento dos usuários e na eficiência nos procedimentos internos graças às restrições orçamentárias oriundas de financiamento para as áreas-fins. ( ) Certo



( ) Errado



786 - Q18204 ( Prova: CESPE - 2009 - ANTAQ - Analista Administrativo / Redação Oficial / Correspondência Oficial; ) Respeitam-se se as normas relativas à redação de documentos oficiais ao se finalizar um atestado ou uma declaração da maneira apresentada a seguir. Atenciosamente, (assinatura) Fulano de Tal Brasília, 15 de março de 2009 ( ) Certo



( ) Errado



787 - Q323948 ( Prova: CESPE - 2009 - ANTAQ - Especialista em Regulação / Redação Oficial )



Desrespeitam-se se as exigências de clareza, objetividade e obediência às regras gramaticais ao se apresentar o seguinte parágrafo par no início de um relatório, em um órgão público. ( ) Certo



( ) Errado



788 - Q323949 ( Prova: CESPE - 2009 - ANTAQ - Especialista em Regulação / Redação Oficial ) Respeitam-se se as normas relativas à redação de documentos oficiais ao se finalizar um atestado ou uma declaração da maneira apresentada a seguir. Atenciosamente, (assinatura) Fulano de Tal Brasília, 15 de março de 2009 1. APRESENTAÇÃO Ao apresentar este relatório, os resultados parciais da Ouvidoria realizada durante os meses de Outubro Outubro e Novembro de 2008, ano em que visamos a melhorias no atendimento dos usuários e na eficiência nos procedimentos internos graças às restrições orçamentárias oriundas de financiamento para as áreas-fins. ( ) Certo



( ) Errado



789 - Q50332 ( Prova: CESPE - 2009 - ANTAQ - Analista Administrativo - Ciências Contábeis / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Acerca da redação de documentos oficiais, julgue os itens que se seguem. Respeitam-se se as normas relativas à redação de documentos oficiais ao se finalizar finalizar um atestado ou uma declaração da maneira apresentada a seguir.



( ) Certo



( ) Errado



790 - Q50333 ( Prova: CESPE - 2009 - ANTAQ - Analista Administrativo - Ciências Contábeis / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Desrespeitam-se as exigências de clareza, objetividade e obediência às regras gramaticais ao se apresentar o seguinte parágrafo no início de um relatório, em um órgão público. 1. APRESENTAÇÃO



( ) Certo



( ) Errado



GABARITOS:



781 - C



782 - E



783 - C



784 4-E



785 - C



786 - E



787 - C



788 - E



789 - E



790 - C



791 - Q65957 ( Prova: CESPE - 2009 - DETRAN-DF - Todos os Cargos - Conhecimentos Básicos / Redação Oficial / Carta; ) Texto para os itens de 31 a 39 ez Alencar Cabral, candidato ao cargo de Analista de Trânsito do DETRAN/DF, desejando dedicar-se dedicar integralmente ao estudo dos Considere que Juarez conteúdos que seriam exigidos nas provas do respectivo concurso, tenha redigido, em tom gracioso, a seguinte carta para sua noiva. BSB, 8/3/2009.



Com relação à carta apresentada na situação hipotética acima e com base no que dispõe o Manual de Redação da Presidência da República acerca de comunicações oficiais, julgue os itens de 31 a 36. A forma de identificação do signatário da carta coincide com a recomendada para as comunicações oficiais, que deve conter os seguintes elementos: a assinatura do remetente, a linha contínua para se apor a assinatura, o nome da autoridade que expede a comunicação grafado em maiúsculas e o alinhamento centralizado. ( ) Certo



( ) Errado



792 - Q65958 ( Prova: CESPE - 2009 - DETRAN-DF - Todos os Cargos - Conhecimentos Básicos / Redação Oficial / Carta; ) O fecho que consta na carta - empregado durante muito tempo em expedientes oficiais de variada vari natureza - é permitido, atualmente, somente em mensagens cujo signatário seja servidor que se dirija a ocupante de cargo imediatamente superior. ( ) Certo



( ) Errado



793 - Q65959 ( Prova: CESPE - 2009 - DETRAN-DF - Todos os Cargos - Conhecimentos os Básicos / Redação Oficial / Carta; ) A variedade de tratamento verificada na carta, tanto no emprego de pronomes pessoais quanto no de pronomes de tratamento, não deve ocorrer em documentos oficiais, pois compromete a modalidade de linguagem que deve ser empregada em redação oficial. ( ) Certo



( ) Errado



794 - Q65960 ( Prova: CESPE - 2009 - DETRAN-DF - Todos os Cargos - Conhecimentos Básicos / Redação Oficial / Carta; ) A carta, apesar de escrita em tom jocoso, segue a norma de numeração que deve deve ser aplicada aos parágrafos contidos no texto do padrão ofício, princípio que tem o objetivo de facilitar a alusão a qualquer informação do documento. ( ) Certo



( ) Errado



795 - Q65961 ( Prova: CESPE - 2009 - DETRAN-DF - Todos os Cargos - Conhecimentos entos Básicos / Redação Oficial / Carta; ) Caso se tratasse de ofício expedido em repartição pública, a carta teria de sofrer várias alterações. Uma delas é a necessidade necessida de fazer constar, à margem esquerda superior, o tipo e o número do expediente, seguidos segu da sigla do órgão que o expede. ( ) Certo



( ) Errado



796 - Q65962 ( Prova: CESPE - 2009 - DETRAN-DF - Todos os Cargos - Conhecimentos Básicos / Redação Oficial / Carta; ) A indicação de "local e data" da carta está em conformidade com as normas normas do padrão ofício expostas no Manual de Redação da Presidência da República. ( ) Certo



( ) Errado



797 - Q65963 ( Prova: CESPE - 2009 - DETRAN-DF - Todos os Cargos - Conhecimentos Básicos / Redação Oficial / Carta; )



Em relação a expressões e palavras alavras empregadas na carta, julgue os itens seguintes. No segundo parágrafo, seria adequado substituir "haja visto" por qualquer uma das seguintes expressões: dado, tendo em vista, haja vista. ( ) Certo



( ) Errado



798 - Q65964 ( Prova: CESPE - 2009 - DETRAN-DF - Todos os Cargos - Conhecimentos Básicos / Redação Oficial / Carta; ) No segundo parágrafo, o advérbio "outrossim", frequente em expedientes oficiais, está empregado de forma redundante por estar antecedido do advérbio "também". ( ) Certo



( ) Errado



799 - Q65965 ( Prova: CESPE - 2009 - DETRAN-DF - Todos os Cargos - Conhecimentos Básicos / Redação Oficial / Carta; ) A expressão "vem (...) por meio desta", utilizada no primeiro parágrafo, apesar de ser considerada redundante em comunicações oficiais, tem seu emprego recomendado quando se quer assegurar o entendimento correto do texto. ( ) Certo



( ) Errado



800 - Q65966 ( Prova: CESPE - 2009 - DETRAN-DF - Todos os Cargos - Conhecimentos Básicos / Redação Oficial / Estrutura das frases; ) Julgue os itens de 40 a 44 quanto ao emprego da norma escrita formal em comunicações oficiais. Ambas as construções serão tidas como corretas, se figurarem em um expediente oficial: 1.Esses são os recursos de que o Estado dispõe. 2.O Governo insiste que a negociação é importante. ( ) Certo



( ) Errado



GABARITOS:



791 - E



792 - E



793 - C



794 - E



795 - C



796 - E



797 - C



798 - C



799 - E



800 - C



801 - Q65967 ( Prova: CESPE - 2009 - DETRAN-DF - Todos os Cargos - Conhecimentos Básicos / Redação Oficial / Correspondência Oficial; ) Julgue os itens de 40 a 44 quanto ao emprego da norma escrita formal em comunicações oficiais. Considerando-se que a mesóclise é desaconselhável em expedientes oficiais, é preferível iniciar período com a construção "Lhe enviaremos mais informações oportunamente" a iniciá-lo com a construção "Enviar-lheemos mais informações oportunamente". ( ) Certo



( ) Errado



802 - Q65968 ( Prova: CESPE - 2009 - DETRAN-DF - Todos os Cargos - Conhecimentos Básicos / Redação Oficial / Redação Oficial; Estrutura das frases; ) Foram empregadas com correção semântica todas as palavras sublinhadas nos seguintes períodos: Optou-se por uma dissensão lenta e gradual ao se reintroduzir o país ao Estado de Direito. Tratar o público com distinção é obrigação de todo atendente de repartição pública. A discussão do projeto de lei tornou-se acirrada quando afloraram as distensões nas hostes oposicionistas. ( ) Certo



( ) Errado



803 - Q65969 ( Prova: CESPE - 2009 - DETRAN-DF - Todos os Cargos - Conhecimentos Básicos / Redação Oficial / Correspondência Oficial; ) Na elaboração de texto oficial, como norma geral, deve ser evitada a repetição de palavras, buscando-se sinônimo ou termo mais preciso para substituir a palavra repetida. No entanto, se a substituição comprometer a inteligibilidade e a coesão do texto, recomenda-se manter a repetição. ( ) Certo



( ) Errado



804 - Q18097 ( Prova: CESPE - 2009 - ANTAQ - Técnico Administrativo / Redação Oficial / Ofício; )



Considerando que o texto apresentado acima seja parte de um ofício, julgue os itens seguintes, com relação à elaboração de documentos oficiais. O vocativo do documento - "Senhor Secretário Executivo" - e a forma de tratamento - "seu ofício" - respeitam a correção gramatical e o formato do documento. ( ) Certo



( ) Errado



805 - Q65970 ( Prova: CESPE - 2009 - DETRAN-DF - Todos os Cargos - Conhecimentos Básicos / Redação Oficial / Correspondência Oficial; ) Julgue os itens de 40 a 44 quanto ao emprego da norma escrita formal em comunicações oficiais. Estão corretamente empregados os homônimos destacados em negrito no seguinte período: A administração de um medicamento raramente prescrito no Brasil acabou de ser proscrita nos EUA. ( ) Certo



( ) Errado



806 - Q18098 ( Prova: CESPE - 2009 - ANTAQ - Técnico Administrativo / Redação Oficial / Ofício; )



Considerando que o texto apresentado acima seja parte de um ofício, julgue os itens seguintes, com relação à elaboração de documentos oficiais. A linguagem empregada no início do texto - "Em atendimento" - não é adequada ao padrão de um ofício porque desrespeita as regras gramaticais da língua portuguesa. ( ) Certo



( ) Errado



807 - Q65971 ( Prova: CESPE - 2009 - DETRAN-DF - Todos os Cargos - Conhecimentos Básicos / Redação Oficial / Ofício; Formas de Tratamento; ) A respeito da redação de expediente, julgue os próximos itens. Em ofício dirigido a uma senadora e cujo signatário seja um diretor de um órgão público, deverão ser empregados o vocativo "Senhora Senadora," e o pronome de tratamento "Vossa Excelência", devendo estar flexionados no feminino os adjetivos que se refiram à destinatária, como se verifica no seguinte enunciado: "Vossa Excelência ficará satisfeita ao saber que foi indicada para presidir a sessão." ( ) Certo



( ) Errado



808 - Q18099 ( Prova: CESPE - 2009 - ANTAQ - Técnico Administrativo / Redação Oficial / Ofício; )



Considerando que o texto apresentado acima seja parte de um ofício, julgue os itens seguintes, com relação à elaboração de documentos oficiais. Para que o exemplo de documento acima respeite as regras do padrão oficial no que se refere aos elementos constitutivos e à sua disposição em um ofício, será necessário escrever o local e a data de emissão na linha abaixo da identificação, com alinhamento junto à margem direita ( ) Certo



( ) Errado



809 - Q65972 ( Prova: CESPE - 2009 - DETRAN-DF - Todos os Cargos - Conhecimentos Básicos / Redação Oficial / Correio Eletrônico; ) A respeito da redação de expediente, julgue os próximos itens. O envio de documentos, quando urgente, pode ser antecipado por fax ou por correio eletrônico, sendo recomendados o preenchimento de formulário apropriado (folha de rosto), no caso do fax, e a certificação digital, no caso do e-mail. ( ) Certo



( ) Errado



810 - Q65973 ( Prova: CESPE - 2009 - DETRAN-DF - Todos os Cargos - Conhecimentos Básicos / Redação Oficial / Fecho; ) No caso de relatório que requeira providências a serem tomadas, um dos dos fechos recomendados é o seguinte: Esperando que o relatório expresse fielmente os fatos, pede deferimento. ( ) Certo



( ) Errado



GABARITOS:



801 - E



802 - E



803 - C



804 - C



805 - C



806 - E



807 - C



808 - C



809 - C



810 - E



811 - Q65974 ( Prova: CESPE - 2009 - DETRAN-DF - Todos os Cargos - Conhecimentos Básicos / Redação Oficial / Memorando; ) Considere que um servidor do DETRAN/DF tenha redigido um documento oficial para convidar um embaixador a proferir palestra no órgão e que o trecho abaixo componha tal documento.



Considerando essa situação hipotética, julgue os próximos itens. Foi adequada a escolha da forma memorando, visto que o convite, geralmente, constitui uma comunicação curta. ( ) Certo



( ) Errado



812 - Q65975 ( Prova: CESPE - 2009 - DETRAN-DF - Todos os Cargos - Conhecimentos Básicos / Redação Oficial / Memorando; Formas de Tratamento; ) Atende às normas de elaboração do memorando o emprego do vocativo com o nome do embaixador. ( ) Certo



( ) Errado



813 - Q65976 ( Prova: CESPE - 2009 - DETRAN-DF - Todos os Cargos - Conhecimentos Básicos / Redação Oficial / Formas de Tratamento; ) Atende à prescrição gramatical o emprego do pronome possessivo "vosso" no corpo do texto, dado que o tratamento empregado foi Vossa Excelência. ( ) Certo



( ) Errado



814 - Q95956 ( Prova: CESPE - 2009 - DETRAN-DF - Auxiliar de Trânsito / Redação Oficial / Memorando; )



Com base no texto apresentado e no que estabelece o Manual de Redação daa Presidência da República acerca da comunicação oficial, julgue os itens a seguir. O campo “Assunto” do documento em pauta estaria corretamente preenchido com a frase: Solicitação da presença do Grupo de Teatro do DETRAN na Praça do DI. ( ) Certo



( ) Errado



815 - Q95957 ( Prova: CESPE - 2009 - DETRAN-DF - Auxiliar de Trânsito / Redação Oficial / Memorando; ) Não é indicada a forma de memorando para transmitir mensagens de solicitação, como a contida no texto apresentado; a modalidade modalida correta de expediente xpediente oficial, nesse caso, seria o requerimento, uma vez que o signatário do texto solicita algo que o destinatário pode ou não conceder ou deferir. ( ) Certo



( ) Errado



816 - Q95958 ( Prova: CESPE - 2009 - DETRAN-DF - Auxiliar de Trânsito / Redação Re Oficial / Memorando; ) Por ser expedido por um chefe de núcleo a um diretor — cargos situados em níveis hierarquicamente diferentes —, o texto em questão deve ser substituído pela modalidade ofício,, mesmo se tratando de comunicação interna. ( ) Certo



( ) Errado



817 - Q95959 ( Prova: CESPE - 2009 - DETRAN-DF - Auxiliar de Trânsito / Redação Oficial / Memorando; ) Desconsiderado o espaçamento entre linhas e partes do texto, estão em conformidade com a forma e a estrutura do memorando oficial: ofi a identificação do documento e do local de origem, a data, o vocativo, e a assinatura. ( ) Certo



( ) Errado



818 - Q95960 ( Prova: CESPE - 2009 - DETRAN-DF - Auxiliar de Trânsito / Redação Oficial / Memorando; ) Está correto o emprego do tratamento nto “Vossa Senhoria”, no terceiro parágrafo do documento em questão, mas incorreto o uso do pronome possessivo de segunda pessoa do plural no quarto parágrafo: “vossa atenção”. ( ) Certo



( ) Errado



819 - Q95961 ( Prova: CESPE - 2009 - DETRAN-DF - Auxiliar A de Trânsito / Redação Oficial / Memorando; ) A designação do destinatário foi expressa de acordo com o estabelecido nas normas de comunicação oficial acerca do memorando. ( ) Certo



( ) Errado



820 - Q95962 ( Prova: CESPE - 2009 - DETRAN-DF - Auxiliar de Trânsito / Redação Oficial / Memorando; ) O destinatário do memorando apresentado ocupa cargo hierarquicamente superior (diretor) ao do emissor (chefe de núcleo). Em vista v disso, o fecho correto para esse documento deveria ser: Respeitosamente. Respeitosam ( ) Certo



( ) Errado



GABARITOS:



811 - E



812 - E



813 - E



814 - C



815 - E



816 - E



817 - E



818 - C



819 - E



820 - C



821 - Q95963 ( Prova: CESPE - 2009 - DETRAN-DF - Auxiliar de Trânsito / Redação Oficial Ofic / Redação Oficial; )



Com relação à correção gramatical e à adequação da linguagem do texto apresentado às necessidades da redação oficial, julgue os itens seguintes. Por tratar-se se de expediente oficial, não cabem, no memorando, comentários e impressões impressões pessoais, como os que se verificam no segundo parágrafo do texto em apreço. ( ) Certo



( ) Errado



822 - Q95964 ( Prova: CESPE - 2009 - DETRAN-DF - Auxiliar de Trânsito / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Considerando-se concisão e uniformização — dois dos princípios que regem a comunicação oficial —,, o quarto parágrafo é inteiramente suprimível, sem que haja prejuízo para o entendimento, pelo destinatário, do que solicita o emissor no memorando. ( ) Certo



( ) Errado



823 - Q95970 ( Prova: CESPE - 2009 - DETRAN-DF - Auxiliar de Trânsito / Redação Oficial / Redação Oficial; ) No que se refere à correção gramatical e adequação da redação oficial, julgue os próximos itens. Em ofício encaminhado pelo diretor-geral geral do DETRAN/DF a ministro ministro de Estado, o emprego do vocativo “Senhor Ministro”, é considerado correto, de acordo com as normas estabelecidas para a redação oficial. ( ) Certo



( ) Errado



824 - Q95972 ( Prova: CESPE - 2009 - DETRAN-DF - Auxiliar de Trânsito / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Utilizado para o envio antecipado de documentos, o fax pode ser arquivado tal como recebido, desde que substituído pelo documento original no prazo de 3 meses. ( ) Certo



( ) Errado



825 - Q95973 ( Prova: CESPE - 2009 - DETRAN-DF - Auxiliar de Trânsito / Redação Oficial / Redação Oficial; ) A troca de mensagens por correio eletrônico adquire valor documental, em órgãos do Poder Executivo, a partir do momento em que o destinatário confirma o recebimento da mensagem. ( ) Certo



( ) Errado



826 - Q95974 ( Prova: CESPE - 2009 - DETRAN-DF - Auxiliar de Trânsito / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Nas repartições públicas, estão aptos a fornecer atestados os ocupantes de cargo de diretoria ou os de nível superior a esse, sob pena de invalidade do documento. ( ) Certo



( ) Errado



827 - Q95975 ( Prova: CESPE - 2009 - DETRAN-DF - Auxiliar de Trânsito / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Por tratar-se de forma de comunicação dispendiosa, a concisão é regra fundamental na redação oficial do telegrama. ( ) Certo



( ) Errado



828 - Q147977 ( Prova: CESPE - 2009 - TRE-GO - Técnico Judiciário - Programação de Sistemas / Redação Oficial / Normas; )



Para que o fragmento de texto acima respeite as normas de elaboração de documentos oficiais, como impessoalidade, objetividade, clareza, e as regras gramaticais da modalidade padrão da língua portuguesa, será necessário a) substituir “A requerimento” (L.1) por Ao requerimento. b) escrever “art. 63” (L.1) com letra inicial maiúscula, e Lei n.º 9.096/95, em lugar de “lei n. 9.096/95” (L.5). c) retirar a vírgula depois de “instruções” (L.4) e inserir uma vírgula depois de “filiação” (L.7). d) escrever “art. 58” (L.5) entre parênteses, em lugar de separar esse termo do número da lei por vírgula; e, na linha 8, eliminar os parênteses de “caput”, separando-o de “artigo” por vírgula.



829 - Q147978 ( Prova: CESPE - 2009 - TRE-GO - Técnico Judiciário - Programação de Sistemas / Redação Oficial / Fecho; ) Desconsiderando o espaçamento e supondo que Fulano de Tal seja a assinatura do emissor do documento, assinale a opção correta para o fecho do documento oficial indicado.



a)



b)



c)



d) 830 - Q43807 ( Prova: CESPE - 2009 - CEHAP-PB - Todos os Cargos - Nível Superior / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Instruções para criação e extinção de cargos nas repartições públicas do estado da Paraíba. Com alterações introduzidas pelas resoluções n.º 1.111/2000, 2.222/2000 e 3.333/2000, e pela lei n.º 10.000/2007. Para que a ementa de resolução acima respeite as normas de redação de documentos oficiais, é necessário a) tornar o texto mais claro, usando verbos em lugar de "Instruções" e "alterações", por exemplo. b) inserir uma vírgula depois de "cargos" e retirar a vírgula depois de "3.333/2000", para que sejam respeitadas as regras gramaticais. c) escrever "estado", "resoluções" e "lei" com iniciais maiúsculas, para atender à padronização e à uniformidade. d) conferir ao texto clareza e objetividade, escrevendo o termo "pelas resoluções" no singular.



GABARITOS:



821 - C



822 - C



823 - C



824 - E



825 - E



826 - E



827 - C



828 - B



829 - D



830 - C



831 - Q11553 ( Prova: CESPE - 2009 - TRE-GO - Técnico Judiciário - Área Administrativa / Redação Oficial / Redação Oficial; ) 1 art. 63 - A requerimento do órgão de direção do respectiv o partido, o Juiz Eleitoral devolverá as fichas de filiaçã o partidária existentes no cartório da respectiva zona eleitoral, 4 nos termos do art. 32, destas instruções, obedecidas as normas estatutárias da lei n. 9.096/95, art. 58. §1.º - Para efeito de candidatura a cargo eletivo, será 7 considerada como primeira filiação a constante das listas de que trata este artigo (caput). Para que o fragmento de texto acima respeite as normas de elaboração de documentos oficiais, como impessoalidade, objetividade, clareza, e as regras gramaticais da modalidade padrão da língua portuguesa, será necessário



a) substituir "A requerimento" (l.1) por Ao requerimento. requerimento b) escrever "art. 63" (l.1) com letra inicial maiúscula, e Lei n.o 9.096/95, em lugar de "lei n. 9.096/95" (l.5). c) retirar a vírgula depois de "instruções" (l.4) e inserir uma vírgula depois de "filiação" (l.7). d) escrever "art. 58" (l.5) entre parênteses, es, em lugar de separar esse termo do número da lei por vírgula; e, na linha 8, eliminar os parênteses de "caput", separando-o de "artigo" por vírgula. 832 - Q11554 ( Prova: CESPE - 2009 - TRE-GO - Técnico Judiciário - Área Administrativa / Redação Oficial al / Redação Oficial; ) Desconsiderando o espaçamento e supondo que Fulano de Tal seja a assinatura do emissor do documento, assinale a opção correta para o fecho do documento oficial indicado. a) MEMORANDO Aguardando pronto atendimento, despedimo-nos, atenciosamente, Fulano de Tal Goiânia, 18 de fevereiro de 2009 b) OFÍCIO Atenciosamente, Fulano de Tal Coordenador-Geral Goiânia, 18 de fevereiro de 2009 c) PARECER É o Parecer. Procuradoria, em 18 de fevereiro de 2009 Procurador-Geral d) ATESTADO Goiânia, 18 de fevereiro de 2009 Fulano de Tal Fulano de Tal Diretor de Pessoal 833 - Q11634 ( Prova: CESPE - 2009 - TRE-GO - Analista Judiciário - Área Judiciária / Redação Oficial / Redação Oficial; )



Para que o trecho de documento acima atenda às normas de redação de documentos oficiais, é necessário a) que a data da portaria seja retirada da identificaçã cação, juntamente com a vírgula que a precede, escrevendo-se se Goiás, 30 de setembro de 2008 no final do documento, imediatamente antes da assinat inatura e da identificação do signatário.



b) que se escreva com letras iniciais maiúsculas "parágrafo único" (l.3), "colendo" (l.5) e "art. 10" (l.3), sendo o último por extenso; com iniciais minúsculas o segundo termo de "Desembargador-Presidente" Presidente" (l.1) e as ocorrências de "Considerando", exceto a primeira. c) que se retire o pronome átono de "dever-se-ão" ão" (l.13), grafandografando se deverão. d) que se substitua "dará" (l.15) por darão,, para atender às regras gramaticais da norma de padrão culto. 834 - Q324035 ( Prova: CESPE - 2009 - ANTAQ - Especialista em Regulação - Engenharia Ambiental ou Biologia / Redação Oficial ) Acerca da redação de documentos oficiais, julgue os itens que se seguem: Respeitam-se se as normas relativas à redação de documentos oficiais oficiais ao se finalizar um atestado ou uma declaração da maneira apresentada a seguir. Atenciosamente, (assinatura) Fulano de Tal Brasília, 15 de março de 2009 ( ) Certo



( ) Errado



835 - Q324036 ( Prova: CESPE - 2009 - ANTAQ - Especialista em Regulação Regula - Engenharia Ambiental ou Biologia / Redação Oficial ) Acerca da redação de documentos oficiais, julgue os itens que se seguem: Desrespeitam-se se as exigências de clareza, objetividade e obediência às regras gramaticais ao se apresentar o seguinte parágrafo par no início de um relatório, em um órgão público.1. APRESENTAÇÃO Ao apresentar este relatório, os resultados parciais da Ouvidoria realizada durante du os meses de Outubro e Novembro de 2008, ano em que visamos a melhorias no atendimento dos usuários e na na eficiência nos procedimentos internos graças às restrições orçamentárias oriundas de financiamento para as áreas-fins. áreas ( ) Certo



( ) Errado



836 - Q43276 ( Prova: CESPE - 2008 - SERPRO - Analista - Desenvolvimento de Sistemas / Redação Oficial / Redação edação Oficial; )



A partir do fragmento de documento apresentado, julgue os itens de 16 a 20. Como documento oficial, a declaração acima deve ser precedida de identificação e data no seguinte padrão:



( ) Certo



( ) Errado



837 - Q309274 ( Prova: CESPE - 2008 - SERPRO - Analista - Medicina do Trabalho / Redação Oficial / Redação Oficial; )



A partir do fragmento de documento apresentado, julgue os itens de 16 a 20. Como documento oficial, a declaração acima deve ser precedida de identificação e data no seguinte padrão:



( ) Certo



( ) Errado



838 - Q309275 ( Prova: CESPE - 2008 - SERPRO - Analista - Medicina do Trabalho / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Diferentemente do documento declaração, o fecho de um documento no padrão edital edital deve seguir o seguinte modelo.



( ) Certo



( ) Errado



839 - Q152878 ( Prova: CESPE - 2008 - SERPRO - Analista - Advocacia / Redação Oficial / Redação Oficial; )



A partir do fragmento de documento apresentado, julgue os itens de 16 a 20. Como documento oficial, a declaração acima deve ser precedida de identificação e data no seguinte padrão:



( ) Certo



( ) Errado



840 - Q152681 ( Prova: CESPE - 2008 - MTE - Economista / Redação Oficial / Características da Redação Oficial; )



Quanto aos sentidos e aos aspectos estruturais e lingüísticos do texto acima, julgue os itens de 15 a 20. O texto apresenta características formais que permitem classificá-lo classificá como documento oficial. ( ) Certo



( ) Errado



GABARITOS:



831 - B



832 - D



833 - C



834 - E



835 - C



836 - E



837 - E



838 - C



839 - E



840 - C



841 - Q152184 ( Prova: CESPE - 2008 - SERPRO - Analista - Gestão Empresarial / Redação Oficial / Redação Oficial; )



A partir do fragmento de documento apresentado, julgue os itens de 16 a 20. Como documento oficial, a declaração acima deve ser precedida de identificação e data no seguinte padrão:



( ) Certo



( ) Errado



842 - Q309371 ( Prova: CESPE - 2008 - SERPRO - Analista - Programação o Visual / Redação Oficial / Redação Oficial; )



A partir do fragmento de documento apresentado, julgue os itens de 16 a 20. Como documento oficial, a declaração acima deve ser precedida de identificação e data no seguinte padrão:



( ) Certo



( ) Errado



843 - Q309372 ( Prova: CESPE - 2008 - SERPRO - Analista - Programação Visual / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Diferentemente do documento declaração, o fecho de um documento no padrão edital deve seguir o seguinte modelo.



( ) Certo



( ) Errado



844 - Q154275 ( Prova: CESPE - 2008 - HEMOBRÁS - Técnico em Almoxarife / Redação Oficial )



A partir do exemplo acima, julgue os itens que se seguem, a respeito da elaboração de documentos oficiais. Para respeitar a impessoalidade necessária ria a documentos oficiais, a expressão verbal “SELECIONA PROFISSIONAL”, no título, deve ser substituída por seleção de pessoal. ( ) Certo



( ) Errado



845 - Q154276 ( Prova: CESPE - 2008 - HEMOBRÁS - Técnico em Almoxarife / Redação Oficial ) O uso do pronome “cujos” (L.2) desrespeita o nível de formalidade do documento e as regras gramaticais do padrão culto da língua; por isso, para manter a clareza e objetividade do texto, respeitando as relações de sentido entre as orações, é recomendável substituir substitui esse pronome por e os. ( ) Certo



( ) Errado



846 - Q154277 ( Prova: CESPE - 2008 - HEMOBRÁS - Técnico em Almoxarife / Redação Oficial ) Em respeito à clareza e objetividade que devem caracterizar todos os documentos oficiais, informações entre parênteses, pa como em “(análise de curriculum e entrevista)” (L.10), não são adequadas a um edital e devem ser suprimidas. ( ) Certo



( ) Errado



847 - Q154278 ( Prova: CESPE - 2008 - HEMOBRÁS - Técnico em Almoxarife / Redação Oficial ) Abaixo da identificação do signatário — que, em documento para circulação pública, pode prescindir de assinatura — deve ser acrescentada a identificação do cargo. ( ) Certo



( ) Errado



848 - Q154279 ( Prova: CESPE - 2008 - HEMOBRÁS - Técnico em Almoxarife / Redação Oficial / Ofício; ) o



A identificação do documento, “Edital n. 00/2008”, por seqüência numérica, é semelhante à identificação de um ofício, que teria a seguinte apresentação: o Ofício n. 222/2008 ( ) Certo



( ) Errado



849 - Q154280 ( Prova: CESPE - 2008 - HEMOBRÁS - Técnico em Almoxarife / Redação Oficial ) Comparando-se se a esse exemplo, o fecho de um documento do padrão ofício deve apresentar, acima da assinatura e da identificação do emitente, emiten o local (cidade) e a data do documento. ( ) Certo



( ) Errado



850 - Q154281 ( Prova: CESPE - 2008 - HEMOBRÁS - Técnico em Almoxarife / Redação Oficial / Ata; )



Julgue os seguintes itens, a respeito da redação de documentos oficiais, tendo como exemplo o fragmento de ata acima. Para não haver dúvidas vidas ou falsificações, recomenda-se, recomenda se, em atas, a escrita de números por extenso, como em “vinte e seis dias” (L.2). ( ) Certo



( ) Errado



GABARITOS:



841 - E



842 - E



843 - C



844 - E



845 - E



846 - E



847 - C



848 - E



849 - E



850 - C



851 - Q154282 ( Prova: CESPE - 2008 - HEMOBRÁS - Técnico em Almoxarife / Redação Oficial / Ata; )



Julgue os seguintes itens, a respeito da redação de documentos oficiais, tendo como exemplo o fragmento de ata acima. Como um texto exto de ata deve ser contínuo e isento de rasuras, a correção “digo, março” (L.3) atende às normas de elaboração do documento. documento ( ) Certo



( ) Errado



852 - Q309177 ( Prova: CESPE - 2008 - SERPRO - Analista - Gestão de Pessoas / Redação Oficial / Redação ção Oficial; )



A partir do fragmento de documento apresentado, julgue os itens de 16 a 20. Como documento oficial, a declaração acima deve ser precedida de identificação e data no seguinte padrão:



( ) Certo



( ) Errado



853 - Q309178 ( Prova: CESPE - 2008 - SERPRO - Analista - Gestão de Pessoas / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Diferentemente do documento declaração, o fecho de um documento no padrão edital deve seguir o seguinte modelo.



( ) Certo



( ) Errado



854 - Q152793 ( Prova: CESPE - 2008 - MTE - Administrador / Redação Oficial / Características da Redação Oficial; )



Quanto aos sentidos e aos aspectos estruturais e lingüísticos do texto acima, julgue os itens de 15 a 20. O texto apresenta características formais que permitem classificá-lo classificá como documento oficial. ( ) Certo



( ) Errado



855 - Q158175 ( Prova: CESPE - 2008 - HEMOBRÁS - Auxiliar Administrativo / Redação Oficial / Ofício; )



A partir do exemplo acima, julgue os itens que se seguem, a respeito da elaboração de documentos oficiais. A identificação do documento, “Edital n. o 00/2008”, por seqüência numérica, é semelhante à identificação de um ofício, que teria t a seguinte apresentação: Ofício n.º 222/2008 ( ) Certo



( ) Errado



856 - Q158176 ( Prova: CESPE - 2008 - HEMOBRÁS - Auxiliar Administrativo / Redação Oficial / Ata; )



Julgue os seguintes itens, a respeito da redação de documentos oficiais, tendo como exemplo o fragmento de ata acima. Para não haver dúvidas ou falsificações, recomenda enda-se, se, em atas, a escrita de números por extenso, como em “vinte e seis dias” (l.2). ( ) Certo



( ) Errado



857 - Q309472 ( Prova: CESPE - 2008 - SERPRO - Analista - Suporte Técnico / Redação Oficial / Redação Oficial; )



A partir do fragmento de documento apresentado, julgue os itens de 16 a 20. Como documento oficial, a declaração acima deve ser precedida de identificação e data no seguinte padrão:



( ) Certo



( ) Errado



858 - Q158177 ( Prova: CESPE - 2008 - HEMOBRÁS - Auxiliar Administrativo / Redação Oficial )



Julgue os seguintes itens, a respeito da redação de documentos oficiais, tendo como exemplo o fragmento de ata acima. Como um texto de ata deve ser contínuo e isento de rasuras, a correção “digo, março” (l.3) atende às normas normas de elaboração do documento. ( ) Certo



( ) Errado



859 - Q309473 ( Prova: CESPE - 2008 - SERPRO - Analista - Suporte Técnico / Redação Oficial / Redação Oficial; )



A partir do fragmento de documento apresentado, julgue os itens de 16 a 20. Diferentemente ferentemente do documento declaração, o fecho de um documento no padrão edital deve seguir o seguinte modelo.



( ) Certo



( ) Errado



860 - Q158178 ( Prova: CESPE - 2008 - HEMOBRÁS - Auxiliar Administrativo / Redação Oficial )



Julgue os seguintess itens, a respeito da redação de documentos oficiais, tendo como exemplo o fragmento de ata acima. A ausência de vírgulas separando data e local da reunião desrespeita as regras gramaticais da norma culta e, por isso, a correção corr do documento exige a inserção rção de vírgulas depois de “dois mil e oito” (l.3), depois de “XXX” (l.4) e depois de “pauta” (l.10). ( ) Certo



( ) Errado



GABARITOS:



851 - C



852 - E



853 - C



854 - C



855 - E



856 - C



857 - E



858 - C



859 - C



860 - C



861 - Q158179 ( Prova: CESPE - 2008 - HEMOBRÁS - Auxiliar Administrativo / Redação Oficial )



Julgue os seguintes itens, a respeito da redação de documentos oficiais, tendo como exemplo o fragmento de ata acima. Como em qualquer outro documento ento oficial, a única assinatura obrigatória na ata é a do responsável pelas informações, o presidente da sessão; por isso, o final deveria ser assim escrito: Para constar, esta ata será lavrada por mim, TTT, Secretário, e assinada pela Presidente, Presid RRR ( ) Certo



( ) Errado



862 - Q97256 ( Prova: CESPE - 2008 - Instituto Rio Branco - Diplomata - Bolsa-prêmio de vocação para a Diplomacia - Objetiva / Redação Oficial / Ortografia; ) Considerando o seguinte requisito: “A redação oficial deve caracterizar-se pela impessoalidade, uso do padrão culto de linguagem, clareza, concisão, formalidade e uniformidade” (Manual de Redação da Presidência da República, 2002), cada um dos itens seguintes apresenta um fragmento de texto que deve ser julgado certo se atender ao citado requisito, ou errado, em caso negativo. Nas últimas décadas, assistimos à uma evolução significativa dos esforços de promoção e proteção dos direitos humanos. Em muitos aspectos o mundo melhorou em relação ao que era a sessenta anos. Essa mudança tem tudo que ver com uma maior consciência a respeito da necessidade de reconhecer e respeitar os direitos humanos para todos. ( ) Certo



( ) Errado



863 - Q97257 ( Prova: CESPE - 2008 - Instituto Rio Branco - Diplomata - Bolsa-prêmio de vocação para a Diplomacia - Objetiva / Redação Oficial / Redação Oficial; Estrutura das frases; ) A legislação sobre os direitos humanos têm-se ampliado tanto na temática como na abrangência geográfica. Hoje os direitos humanos é reconhecido como universais, interdependentes, inter-relacionados, indivisíveis e mutuamente sustentáveis. ( ) Certo



( ) Errado



864 - Q97258 ( Prova: CESPE - 2008 - Instituto Rio Branco - Diplomata - Bolsa-prêmio de vocação para a Diplomacia - Objetiva / Redação Oficial / Redação Oficial; Estrutura das frases; ) A América Latina está ciente de como os direitos políticos e civis é essencial. Grande parte da região suportou por anos ou, em alguns casos, por décadas regimes ditatoriais ou autoritários em um passado não muito distante. Dessa forma, temos total compreensão do valor dos direitos civis e políticos por cujos nossos povos lutaram. ( ) Certo



( ) Errado



865 - Q97259 ( Prova: CESPE - 2008 - Instituto Rio Branco - Diplomata - Bolsa-prêmio de vocação para a Diplomacia - Objetiva / Redação Oficial / Redação Oficial; Estrutura das frases; ) A promoção dos direitos políticos e civis também abrangem a luta contra o racismo e todos os jeitos de discriminação. De fato, como se afirmou em resolução originalmente proposta pelo Brasil, a democracia e o racismo são incompatíveis. A plena igualdade de gênero deve permanecer um tema central nas sociedades. ( ) Certo



( ) Errado



866 - Q97260 ( Prova: CESPE - 2008 - Instituto Rio Branco - Diplomata - Bolsa-prêmio de vocação para a Diplomacia - Objetiva / Redação Oficial / Redação Oficial; Estrutura das frases; ) A liberdade política e o progresso social está intimamente ligado. Um indivíduo não pode participar de forma integral da vida política de seu país sem o acesso apropriado à alimentação, à educação e à saúde. Ao mesmo tempo, é crucial, para a justiça social o respeito aos direitos individuais, a liberdade de opinião, às leis e ao direito de escolher o próprio governo. ( ) Certo



( ) Errado



867 - Q23797 ( Prova: CESPE - 2008 - MTE - Agente Administrativo / Redação Oficial / Redação Oficial; )



Quanto aos sentidos e aos aspectos estruturais e lingüísticos do texto acima, julgue os itens subseqüentes. Por estar escrito na primeira pessoa do singular, o texto apresenta aspectos subjetivos que contrariam as normas da redação de correspondências e documentos oficiais. ( ) Certo



( ) Errado



868 - Q52379 ( Prova: CESPE - 2008 - TRT - 5ª Região (BA) - Técnico Judiciário - Área Administrativa / Redação Oficial Ofi / Redação Oficial; )



Expressões como "bancarrota de meia dúzia de empresas" (l.5), "se arrasta há muitas décadas" (l.12-13) (l.12 13) e "até porque somos vistos" (l.24) conferem ao texto características que são próprias da correspondência oficial. ( ) Certo



( ) Errado



869 - Q97690 ( Prova: CESPE - 2008 - TJ-CE - Analista Judiciário - Área Judiciária / Redação Oficial )



Considerando as normas de redação de documentos oficiais, julgue os seguintes itens, a respeito do fragmento de texto acima. O timbre mbre colocado acima do documento identifica o órgão público emissor da carta-convite; carta convite; por isso, não é necessário o código TJCE completando o número do documento, como seria necessário caso não houvesse o timbre. ( ) Certo



( ) Errado



870 - Q97691 ( Prova: CESPE - 2008 - TJ-CE - Analista Judiciário - Área Judiciária / Redação Oficial ) Considerando que, no corpo do documento, o destinatário recebe tratamento de “V.S.ª”, o sobrescrito do envelope que contiver esse documento deverá apresentar o tratamento Excelentíssimo Senhor. ( ) Certo



( ) Errado



GABARITOS:



861 - E



862 - E



863 - E



864 - E



865 - E



866 - E



867 - E



868 - E



869 - C



870 - E



Judiciári - Área Judiciária / Redação Oficial ) 871 - Q97692 ( Prova: CESPE - 2008 - TJ-CE - Analista Judiciário



Considerando as normas de redação de documentos oficiais, julgue os seguintes itens, a respeito do fragmento de texto acima. Seria preservado o respeito às exigências de formalidade e de correção gramatical dos documentos documentos oficiais ao se redigir a parte final do primeiro item do documento em questão da seguinte forma: observando-se observando se o disposto no Projeto de decoração e na Minuta de contrato, em anexo. ( ) Certo



( ) Errado



872 - Q97693 ( Prova: CESPE - 2008 - TJ-CE - Analista Judiciário - Área Judiciária / Redação Oficial ) Como se vê no texto, por ser documento objeto de publicação, a carta-convite carta convite é datada ao final, depois do texto informativo, antes da identificação do emissor, de modo semelhante ao ofício e ao memorando. ( ) Certo



( ) Errado



873 - Q18762 ( Prova: CESPE - 2008 - STJ - Técnico Judiciário - Área Administrativa / Redação Oficial / Memorando; )



Considerando que o fragmento acima é parte de um memorando, julgue o seguinte item. O fragmento ragmento em questão está correto quanto à observância dos requisitos exigidos na redação e padronização desse tipo de correspondência corresp oficial. ( ) Certo



( ) Errado



874 - Q51843 ( Prova: CESPE - 2008 - STJ - Técnico Judiciário - Informática / Redação Oficial / Memorando; ) Prezado Sr. Fulano de Tal, D.D. Chefe do almoxarifado, Atendendo à Vossa solicitação de 24/7/2008, venho encaminhar, a demanda de materiais desta secção para o segundo semestre do ano em curso. Considerando que o fragmento acima ima é parte de um memorando, julgue o seguinte item. O fragmento em questão está correto quanto à observância dos requisitos exigidos na redação e padronização desse tipo de correspondência corr oficial. ( ) Certo



( ) Errado



875 - Q51596 ( Prova: CESPE - 2008 - STJ - Analista Judiciário - Área Judiciária / Redação Oficial / Redação Oficial; )



Em relação às idéias e às estruturas lingüísticas do texto acima, julgue os itens a seguir. Para que o texto atenda às exigências de redação de um documento oficial, oficial, como um relatório, por exemplo, é obrigatória a substituição da forma verbal "costumamos" (L.9) por costuma-se. ( ) Certo



( ) Errado



876 - Q51608 ( Prova: CESPE - 2008 - STJ - Analista Judiciário - Área Judiciária / Redação Oficial / Redação Oficial; )



A partir da organização das idéias e das estruturas lingüísticas do texto acima, julgue os itens subseqüentes. O período inicial do texto, "Em minha opinião (...) descontinuidade" (L.1-5), explicitando um juízo de valor, apresenta o formato adequado, no teor e na correção gramatical, para compor o texto final de um parecer, se no final deste for acrescida a frase É o parecer. ( ) Certo



( ) Errado



877 - Q29622 ( Prova: CESPE - 2008 - PRF - Policial Rodoviário Federal / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Considerando as prescrições relativas às comunicações oficiais, assinale a opção correta. a) Os três tipos de expedientes que seguem o padrão ofício - exposição de motivos, aviso e ofício - têm a mesma finalidade e se diferenciam apenas por sua extensão e pelo detalhamento das informações neles contidas. b) Diferentemente da ata, a exposição de motivos deve, obrigatoriamente, conter, no máximo, duas idéias por parágrafo. c) Caso haja grande distanciamento hierárquico entre o signatário e o destinatário de uma comunicação oficial, recomenda-se o emprego do fecho "Mui respeitosamente". d) Em todas as comunicações oficiais, os pronomes possessivos que se refiram a pronomes de tratamento são sempre os da terceira pessoa. Por exemplo, o segmento correto é "Vossa Senhoria nomeará seu substituto", e não, "Vossa Senhoria nomeará vosso substituto". e) Com o intuito de uniformização do emprego de pronomes de tratamento nos vocativos das comunicações oficiais, foi estabelecido como regra o emprego dos pronomes de tratamento Excelentíssimo Senhor e Excelentíssima Senhora, excetuando-se os casos em que tal comunicação se dirija ao papa ou ao reitor de uma universidade.



878 - Q18637 ( Prova: CESPE - 2008 - STJ - Analista Judiciário - Área Administrativa ministrativa / Redação Oficial / Redação Oficial; )



Em relação às idéias e às estruturas lingüísticas do texto acima, julgue os itens a seguir. Para que o texto atenda às exigências de redação de um documento oficial, como um relatório, por exemplo, é obrigatória a substituição da forma verbal "costumamos" ( 9) por costuma-se. ( ) Certo



( ) Errado



879 - Q26714 ( Prova: CESPE - 2008 - TCU - Analista de Controle Externo - Auditoria Governamental - Prova 1 / Redação Oficial / Redação Oficial; )



Considerando o documento acima, julgue os itens que se seguem, referentes à redação de correspondências oficiais. Estaria garantida a adequação do assunto ao objetivo proposto no documento caso aquele estivesse assim especificado: Solicitação de montagem de estande para evento promovido pela Câmara Municipal. ( ) Certo



( ) Errado



880 - Q26715 ( Prova: CESPE - 2008 - TCU - Analista de Controle Externo - Auditoria Governamental - Prova 1 / Redação Oficial / Redação Oficial; ) No tópico 1 do ofício io apresentado, na expressão "desta Câmara Municipal", o termo "desta" deve ser substituído por dessa, visto que se refere à instituição a que pertence o remetente do ofício. ( ) Certo



( ) Errado



GABARITOS:



871 - C



872 - E



873 - E



874 4-E



875 - E



876 - E



877 - D



878 - E



879 - C



880 - E



881 - Q26717 ( Prova: CESPE - 2008 - TCU - Analista de Controle Externo - Auditoria Governamental - Prova 1 / Redação Oficial / Redação Oficial; )



Considerando o documento acima, julgue os itens que se seguem, referentes à redação de correspondências oficiais. O fecho utilizado no documento não está adequado à hierarquia dos cargos, devendo ser substituído por Respeitosamente. ( ) Certo



( ) Errado



882 - Q152879 ( Prova: CESPE - 2008 - SERPRO - Analista - Tecnologia da Informação / Redação Oficial / Redação Oficial; )



A partir do fragmento de documento apresentado, julgue os itens. Diferentemente do documento declaração, o fecho de um documento no padrão edital deve seguir o seguinte modelo.



( ) Certo



( ) Errado



883 - Q35396 ( Prova: CESPE - 2008 - STF - Analista Judiciário - Área Judiciária - Execução de Mandados / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Julgue o item abaixo, relativo a redação de correspondência oficial. Respeita as normas de redação de documento oficial o seguinte exemplo para a parte final de um relatório: 3. A fim de que sejam sej evitados novos fatos dessa natureza, sugerimos uma divulgação mais bem consubstanciada nos dispositivos dispositivos legais que norteiam o funcionamento do referido Departamento que desde o advento de sua criação vem melhorando a olhos vistos no atendimento aos seus objetivos. Respeitosamente



( ) Certo



( ) Errado



884 - Q43643 ( Prova: CESPE - 2008 - SERPRO - Analista - Comunicação Social / Redação Oficial / Redação Oficial; )



A partir do fragmento de documento apresentado, julgue os itens de 16 a 20. Diferentemente do documento declaração, o fecho de um documento no padrão edital deve seguir o seguinte modelo.



( ) Certo



( ) Errado



885 - Q35218 ( Prova: CESPE - 2008 - STF - Analista Judiciário - Área Judiciária / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Julgue o item abaixo, relativo a redação de correspondência oficial. ação de documento oficial o seguinte exemplo para a parte final de um relatório: 3. A fim de que sejam evitados novos fatos Respeita as normas de redação dessa natureza, sugerimos uma divulgação mais bem consubstanciada nos dispositivos legais que norteiam o funcionamento do referido ref Departamento epartamento que desde o advento de sua criação vem melhorando a olhos vistos no atendimento aos seus objetivos. Respeitosamente



( ) Certo



( ) Errado



886 - Q18334 ( Prova: CESPE - 2008 - STF - Analista Judiciário - Área Administrativa / Redação Oficial / Correspondência Oficial; ) Julgue o item abaixo, relativo a redação de correspondência oficial. Respeita as normas de redação de documento oficial o seguinte exemplo para a parte final de um relatório:



( ) Certo



( ) Errado



887 - Q309694 ( Prova: CESPE - 2008 - SERPRO - Analista - Biblioteconomia / Redação Oficial / Redação Oficial; )



A partir do fragmento de documento apresentado, julgue os itens de 16 a 20. Como documento oficial, a declaração acima deve ser precedida de identificação identifi e data no seguinte padrão:



( ) Certo



( ) Errado



888 - Q309695 ( Prova: CESPE - 2008 - SERPRO - Analista - Biblioteconomia / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Diferentemente do documento declaração, o fecho de um documento no padrão edital edital deve seguir o seguinte modelo.



( ) Certo



( ) Errado



889 - Q162233 ( Prova: CESPE - 2008 - TCU - Analista de Controle Externo - Planejamento e Gestão - Prova 1 / Redação Oficial / Redação Oficial; )



Considerando o documento acima, julgue os itens que se seguem, referentes à redação de correspondências oficiais. O fecho utilizado no documento não está adequado à hierarquia dos cargos, devendo ser substituído por Respeitosamente. Respeitosamente ( ) Certo



( ) Errado



890 - Q162273 ( Prova: CESPE - 2008 - MPE-RR - Analista de Sistemas / Redação Oficial / Redação Oficial; )



Com referência ao texto acima, julgue os itens que se seguem. Trechos, como “é até compreensível”, “em qualquer canto do mundo”, “batam seguidamente na tecla”, e “Ainda pior” conferem co ao texto um nível de subjetividade e informalidade impróprio para a redação de correspondências oficiais. ( ) Certo



( ) Errado



GABARITOS:



881 - E



882 - C



883 - E



884 - C



885 - E



886 - E



887 - E



888 - C



889 - E



890 - C



891 - Q28706 ( Prova: CESPE - 2008 - Banco do Brasil - Escriturário - 002 / Redação Oficial / Redação Oficial; )



Considerando o texto acima como o início de um ofício, julgue o item a seguir. A redação do ofício acima está de acordo rdo com as normas que regem a correspondência oficial. ( ) Certo



( ) Errado



892 - Q164508 ( Prova: CESPE - 2008 - FUB - Assistente Administrativo / Redação Oficial )



Com base nas três correspondências acima, julgue os itens de 51 a 60. A correspondência pondência 1 atende aos requisitos de redação oficial relativos ao padrão memorando. ( ) Certo



( ) Errado



893 - Q164509 ( Prova: CESPE - 2008 - FUB - Assistente Administrativo / Redação Oficial ) Para que a correspondência 1 possa ser transformada em um ofício, é preciso, entre outras adaptações, que ela contenha numeração, procedência e assunto. ( ) Certo



( ) Errado



894 - Q164510 ( Prova: CESPE - 2008 - FUB - Assistente Administrativo / Redação Oficial ) A forma de fechamento da correspondência ência 1 está inadequada, pois não se admitem expressões como “indignado” em redação oficial. ( ) Certo



( ) Errado



895 - Q164511 ( Prova: CESPE - 2008 - FUB - Assistente Administrativo / Redação Oficial ) A correspondência 2 caracteriza-se como um requerimento, porque seus signatários pressupõem ter um direito adquirido. ( ) Certo



( ) Errado



896 - Q164512 ( Prova: CESPE - 2008 - FUB - Assistente Administrativo / Redação Oficial ) No corpo da correspondência 2, a expressão “abaixo assinados”, assinados”, por identificar o tipo específico de petição oficial empregado, deveria estar grafada com hífen. ( ) Certo



( ) Errado



897 - Q164513 ( Prova: CESPE - 2008 - FUB - Assistente Administrativo / Redação Oficial ) Devido à natureza da correspondência 2, a data — colocada no alto, à direita — deveria ser posicionada na margem direita, na parte inferior do documento, precedendo as assinaturas. ( ) Certo



( ) Errado



Ofi ) 898 - Q164514 ( Prova: CESPE - 2008 - FUB - Assistente Administrativo / Redação Oficial Constata-se se que a terceira correspondência é uma ata pela abertura e pelo fechamento característicos desse tipo de redação oficial. ( ) Certo



( ) Errado



899 - Q164515 ( Prova: CESPE - 2008 - FUB - Assistente Administrativo / Redação Oficial ) O teor da correspondência 3 caberia, com outra formatação, em um relatório, porque narra fatos já acontecidos. ( ) Certo



( ) Errado



900 - Q164516 ( Prova: CESPE - 2008 - FUB - Assistente Administrativo / Redação Oficial ) Apesar de fugir aos padrões adrões tradicionais, o fecho da correspondência 3 apresenta todos os elementos necessários à finalidade do documento. ( ) Certo



( ) Errado



GABARITOS:



891 - E



892 - E



893 - C



894 - C



895 - E



896 - E



897 - C



898 - C



901 - Q164517 ( Prova: CESPE - 2008 - FUB - Assistente Administrativo / Redação Oficial )



Com base nas três correspondências acima, julgue os itens de 51 a 60.



899 - C



900 - C



A passagem “vai se partir para greve”, da correspondência 3, está está inadequada, pois reporta ao tempo futuro, e esse tipo de expediente comporta apenas o tempo passado. ( ) Certo



( ) Errado



902 - Q19974 ( Prova: CESPE - 2008 - INSS - Analista do Seguro Social / Redação Oficial / Correspondência Oficial; ) A respeito peito da redação de correspondências oficiais, julgue o próximo item. Caso uma servidora pública aposentada pretenda ingressar com requerimento de revisão do processo de sua aposentadoria no departamento depa de recursos humanos do órgão em que trabalhou e, por po estar impossibilitada de fazê-lo lo pessoalmente, queira nomear pessoa de sua confiança para representá-la, la, junto àquele departamento, nos atos que se façam necessários à referida solicitação, a servidora deverá redigir uma declaração, decla nomeando a pessoa escolhida, olhida, para que esta possa representá-la representá nos citados atos. ( ) Certo



( ) Errado



903 - Q21371 ( Prova: CESPE - 2008 - INSS - Técnico do Seguro Social / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Analise a situação hipotética descrita no item a seguir e, e, de acordo com as regras de redação oficial, julgue a assertiva apresentada. Ao participar de uma reunião da CEP, Sônia foi encarregada de redigir documento em que registrou os nomes do presidente da reunião, re dos funcionários presentes, dos que foram convocados, nvocados, mas que estavam ausentes, bem como as discussões, propostas, votações e deliberações ocorridas nesse encontro, tomando o devido cuidado para não rasurar nem emendar esse registro. Terminada a reunião, Sônia datou e assinou assin o documento, solicitando o aos presentes que também o assinassem. Nessa situação, conclui-se conclui se que o documento redigido por Sônia é um relatório. ( ) Certo



( ) Errado



904 - Q22170 ( Prova: CESPE - 2008 - TJ-DF - Técnico Judiciário - Área Administrativa / Redação Oficial / Redação dação Oficial; Parecer; )



Se o teor do fragmento de texto acima apresentado fosse parte integrante de um parecer, atenderia às normas de redação oficial oficia um parágrafo final assim redigido: Considerando-se se as necessidades mencionadas, recomenda-se: recomenda a) objetividade e clareza nos diagnósticos; b) aprimoramento das soluções apresentadas. É o parecer. ( ) Certo



( ) Errado



905 - Q22212 ( Prova: CESPE - 2008 - TJ-DF - Técnico Judiciário - Área Administrativa / Redação Oficial / Correspondência Oficial; Ofic Ofício; )



Considerando o fragmento de texto acima, que exemplifica o início de um ofício, julgue os seguintes itens, a respeito da redação de documentos oficiais.



Para que as normas de redação do padrão ofício sejam respeitadas, no exemplo acima, o local e a data de emissão do documento devem ser deslocados para depois da identificação do ofício, alinhados à margem direita. ( ) Certo



( ) Errado



906 - Q22213 ( Prova: CESPE - 2008 - TJ-DF - Técnico Judiciário - Área Administrativa / Redação Oficial / Correspondência Oficial; Ofício; ) No padrão de ofícios, memorandos e cartas-circulares, o respeito à clareza da comunicação exige que sejam explicitados o remetente, o destinatário e o assunto do documento antes do vocativo, da seguinte forma: DE: Advocacia-Geral da União (AGU) no estado do Amazonas PARA: YYYYYY Assunto: WWWW ( ) Certo



( ) Errado



907 - Q22214 ( Prova: CESPE - 2008 - TJ-DF - Técnico Judiciário - Área Administrativa / Redação Oficial / Correspondência Oficial; Ofício; ) No exemplo apresentado, foi desrespeitada a normatização no vocativo, pois é necessário identificar o destinatário também pelo nome e sobrenome. ( ) Certo



( ) Errado



908 - Q22215 ( Prova: CESPE - 2008 - TJ-DF - Técnico Judiciário - Área Administrativa / Redação Oficial / Correspondência Oficial; Ofício; ) A impessoalidade exigida pelos documentos oficiais requer que a primeira pessoa do plural em "Informamos" seja trocada pela forma indeterminada correspondente: Informa-se. ( ) Certo



( ) Errado



909 - Q22216 ( Prova: CESPE - 2008 - TJ-DF - Técnico Judiciário - Área Administrativa / Redação Oficial / Correspondência Oficial; Ofício; ) Na oração final do fragmento acima, para que a norma padrão de língua portuguesa seja respeitada, é necessário empregar a forma finita do verbo, continua, em vez de "continuando". ( ) Certo



( ) Errado



910 - Q22218 ( Prova: CESPE - 2008 - TJ-DF - Técnico Judiciário - Área Administrativa / Redação Oficial / Redação Oficial; ) EMENTA: Medida cautelar em ação direta de inconstitucionalidade. Lei n.o 8.429, de 2/6/1992, que dispõe sobre as sanções aplicáveis aos agentes públicos nos casos de enriquecimento ilícito no exercício de mandato, cargo, emprego ou função na administração pública direta, indireta ou fundacional e dá outras providências. Alegação de vício de forma ocorrido na fase de elaboração legislativa no Congresso Nacional (CF, Artigo 65). Coordenação de Análise de Jurisprudência. Ação Direta de Inconstitucionalidade n.o 2.182 - 6. Distrito Federal (com adaptações). A partir do texto da ementa acima, julgue os próximos itens. Se o termo "Lei n.o 8.429" não estivesse iniciando oração, a letra maiúscula deveria ser substituída por minúscula: lei n.o 8.429. ( ) Certo



( ) Errado



GABARITOS:



901 - E



902 - E



903 - E



904 - C



905 - C



906 - E



907 - E



908 - E



909 - C



910 - E



911 - Q22221 ( Prova: CESPE - 2008 - TJ-DF - Técnico Judiciário - Área Administrativa / Redação Oficial / Redação Oficial; ) EMENTA: Medida cautelar em ação direta de inconstitucionalidade. Lei n.o 8.429, de 2/6/1992, que dispõe sobre as sanções aplicáveis aos agentes públicos nos casos de enriquecimento ilícito no exercício de mandato, cargo, emprego ou função na administração pública direta, indireta ou fundacional e dá outras providências. Alegação de vício de forma ocorrido na fase de elaboração legislativa no Congresso Nacional (CF, Artigo 65). Coordenação de Análise de Jurisprudência. Ação Direta de Inconstitucionalidade n.o 2.182 - 6. Distrito Federal (com adaptações). A partir do texto da ementa acima, julgue os próximos itens. Ao se substituir o trecho "de 2/6/1992, que dispõe" por de 02.06.1992. Dispõe sobre, preservam-se a correção de língua portuguesa e o respeito à normatização referente à redação de documentos oficiais. ( ) Certo



( ) Errado



912 - Q21245 ( Prova: CESPE - 2008 - INSS - Analista do Seguro Social - Direito / Redação Oficial / Redação Oficial; Requerimento; ) A respeito da redação de correspondências ndências oficiais, julgue o próximo item. Caso uma servidora pública aposentada pretenda ingressar com requerimento de revisão do processo de sua aposentadoria no departamento depa de recursos humanos do órgão em que trabalhou e, por estar impossibilitada de fazê-lo f lo pessoalmente, queira nomear pessoa de sua confiança para representá-la, la, junto àquele departamento, nos atos que se façam necessários à referida solicitação, a servidora deverá redigir uma declaração, decla nomeando a pessoa escolhida, para que esta possa representá-la nos citados atos ( ) Certo



( ) Errado



913 - Q150704 ( Prova: CESPE - 2008 - PC-TO - Delegado de Polícia / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Considere que, no estado do Tocantins, um delegado de polícia tenha encaminhado ao secretário secretário de segurança um expediente do qual se tenha extraído o seguinte trecho. Conforme solicitado por Vossa Excelência, comunico que está sendo averiguado a hipótese de envolvimento no assassinato de pessoas pes com quem a vítima mantinha transações comerciais. s. Ressalto que foi de grande valia vossa participação no caso em questão. Em face dessas considerações, julgue o item abaixo. O trecho em questão atende às orientações de redação oficial e às normas gramaticais. ( ) Certo



( ) Errado



914 - Q116865 ( Prova: CESPE - 2007 - IEMA - Advogado / Redação Oficial ) Em cada um dos próximos itens, é apresentada uma situação hipotética, seguida de uma afirmativa a ser julgada, acerca de redação de correspondências oficiais. A chefe do departamento de pessoal de uma autarquia pública quer redigir documento para solicitar reparo de maquinário de informática utilizado no setor de atendimento ao público. Nessa situação, a chefe deve encaminhar ao setor competente requerimento formal, feito em seu se próprio nome, na terceira pessoa do discurso, para não ferir o princípio da impessoalidade, que rege o serviço público. ( ) Certo



( ) Errado



915 - Q116866 ( Prova: CESPE - 2007 - IEMA - Advogado / Redação Oficial ) Mário, analista de meio ambiente e de recursos hídricos dricos do IEMA, precisa encaminhar à direção do instituto parecer técnico sobre o impacto ambiental de determinada obra estadual. Nessa situação, Mário pode redigir o documento de modo informal, sem se preocupar com a linguagem padrão, visto que, no serviço o público, a exigência de formalidade na redação de documentos restringe-se restringe se às correspondências externas. ( ) Certo



( ) Errado



916 - Q116867 ( Prova: CESPE - 2007 - IEMA - Advogado / Redação Oficial ) A diretora-presidente do IEMA recebeu ofício de solicitação iniciado da seguinte forma:



Nesse documento, é inadequado o emprego, no vocativo, de adjetivo e de pronome de tratamento e, na parte introdutória, há erro err de concordância pronominal. ( ) Certo



( ) Errado



917 - Q169229 ( Prova: CESPE - 2007 - TCU - Técnico de Controle Externo / Redação Oficial / Ofício; )



Com base na normatização de redação de documentos oficiais, e tomando como exemplo o modelo de ofício acima, julgue os itens a seguir, a respeito da redação de correspondência oficial. o Para atender às normas do padrão ofício, a data deve ser deslocada para a direita da primeira linha, a par da identificação do d documento. ( ) Certo



( ) Errado



918 - Q169230 ( Prova: CESPE - 2007 - TCU - Técnico de Controle Externo / Redação Oficial / Vocativo; ) Para se respeitar o padrão de gentileza necessário ao documento, no vocativo, o destinatário deveria ter sido identificado pelo pe nome próprio, logo abaixo do cargo. ( ) Certo



( ) Errado



919 - Q169231 ( Prova: CESPE - 2007 - TCU - Técnico de Controle Externo / Redação Oficial / Ofício; ) A justificativa do motivo da comunicação, “Em resposta (...) passado”, é supérflua na redação de um documento dessa natureza — especialmente se for uma exposição de motivos — e deve ser eliminada inada para que sejam alcançadas a objetividade e a concisão desejáveis ao documento. ( ) Certo



( ) Errado



920 - Q169232 ( Prova: CESPE - 2007 - TCU - Técnico de Controle Externo / Redação Oficial / Formas de Tratamento; ) O tratamento de “Vossa Excelência” xcelência” é exigido no corpo do documento porque está compatível com o tratamento de “Digníssimo”, dado ao diretor, e os dois termos respeitam o uso no padrão ofício. ( ) Certo



( ) Errado



GABARITOS:



911 - E



912 - E



913 - E



914 - E



915 - E



916 - C



917 - E



918 - E



919 - E



920 - E



921 - Q169233 ( Prova: CESPE - 2007 - TCU - Técnico de Controle Externo / Redação Oficial / Ofício; )



Com base na normatização de redação de documentos oficiais, e tomando como omo exemplo o modelo de ofício acima, julgue os itens a seguir, a respeito da redação de correspondência oficial. Para que as regras de ortografia pertinentes ao padrão-ofício padrão ofício sejam respeitadas, apenas “Digníssimo”, iniciando o vocativo, deve ser grafado com c inicial maiúscula. Os demais substantivos devem iniciar por letras minúsculas. ( ) Certo



( ) Errado



922 - Q169234 ( Prova: CESPE - 2007 - TCU - Técnico de Controle Externo / Redação Oficial / Ofício; ) Para respeitar as regras gramaticais do padrão adrão de língua exigido em documentos oficiais, será obrigatório substituir o termo “em anexo” por anexa. ( ) Certo



( ) Errado



923 - Q169235 ( Prova: CESPE - 2007 - TCU - Técnico de Controle Externo / Redação Oficial / Ofício; ) Para que as regrass gramaticais da norma culta, necessárias a esse padrão de documentos, sejam respeitadas, a preposição “de” deve ser retirada do termo “de que dispõe”. ( ) Certo



( ) Errado



924 - Q169236 ( Prova: CESPE - 2007 - TCU - Técnico de Controle Externo / Redação R Oficial / Ofício; ) Por causa da continuidade do texto, integrando o fecho ao corpo do documento, o ponto final depois de “servidores” deve ser substituído s por vírgula ou ponto-e-vírgula. ( ) Certo



( ) Errado



925 - Q169237 ( Prova: CESPE - 2007 - TCU - Técnico de Controle Externo / Redação Oficial / Ofício; ) No fecho de um ofício ou memorando entre autoridades de mesma hierarquia, como é o caso de diretores, recomenda-se recomenda substituir “Com os meus maiores respeitos e consideração” por Atenciosamente. iosamente. ( ) Certo



( ) Errado



926 - Q169238 ( Prova: CESPE - 2007 - TCU - Técnico de Controle Externo / Redação Oficial / Ofício; ) Apesar de a assinatura já identificar o signatário, na redação de documentos oficiais, como um ofício ou um memorando, memo são obrigatórios também o nome e o cargo do signatário, como se verifica no exemplo. ( ) Certo



( ) Errado



927 - Q26514 ( Prova: CESPE - 2007 - TCU - Analista de Controle Externo - Comum a todos / Redação Oficial / Redação Oficial; )



A respeito speito das idéias e das estruturas do texto acima e também considerando aspectos da geopolítica do mundo nos dias atuais, julgue os itens de 30 a 36. O emprego do artigo determinando a expressão "29 de julho de 2007" (L.1) desrespeita as regras gramaticais gramaticais da norma culta a ser usada em documentos oficiais; por isso, se a informação da primeira linha do texto for usada em um documento oficial, o artigo deve ser se omitido. ( ) Certo



( ) Errado



928 - Q6603 ( Prova: CESPE - 2007 - Banco do Brasil - Escriturário - 002 / Redação Oficial / Redação Oficial; )



Em relação ao texto acima, julgue os itens a seguir. O teor subjetivo, a seleção lexical e a estrutura do texto tornam-no tornam no inadequado para integrar correspondências oficiais. ( ) Certo



( ) Errado



929 - Q167841 ( Prova: CESPE - 2007 - Banco da Amazônia - Advogado / Redação Oficial / Redação Oficial; )



A partir da leitura do texto acima, julgue os itens a seguir, relativos à tipologia textual e à redação de correspondências oficiais. A parte te do texto situada entre as linhas 29 e 32 apresenta as ações e reações das personagens e, por isso, poderia fazer parte do corpo de um ofício. ( ) Certo



( ) Errado



930 - Q117206 ( Prova: CESPE - 2007 - Banco da Amazônia - Advogado / Redação Oficial / Redação Oficial; )



A partir da leitura do texto acima, julgue os itens a seguir, se relativos à tipologia textual e à redação de correspon pondências oficiais.



A passagem “Espere, fique conosco!” (L.41), para que pudesse constar de um relatório, deveria ser recuperada da seguinte maneira: O fazendeiro pediu ao forasteiro que esperasse, ficasse com eles. ( ) Certo



( ) Errado



GABARITOS:



921 - E



922 - E



923 - C



924 - E



925 - C



926 - C



927 - E



928 - E



929 - E



930 - C



931 - Q6894 ( Prova: CESPE - 2007 - Banco do Brasil - Escriturário - 001 / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Texto para os itens de 1 a 14 1 Os bancos médios alcançaram um de seus melhores anos em 2006. A rigor, essas instituições não optaram por nenhuma profunda ou surpreendente mudança 4 de foco estratégico. Bem ao contrário, elas apenas voltaram a atuar essencialmente como bancos: no ano passado a carteira de crédito dessas casas bancárias cresceu 39,2%, 7 enquanto a carteira dos dez maiores bancos do país aumentou 26,2%, ambos com referência a 2005. É apressado asseverar que essa expansão do 10 segmento possa gerar maior concorrência no setor. Vale lembrar, apenas como comparação, que a chegada dos bancos estrangeiros (nos anos 90) não surtiu o efeito 13 esperado quanto à concorrência bancária. Os bancos estrangeiros cobram o preço mais alto em 21 tarifas. E os bancos privados nacionais, médios e grandes, têm os preços 16 mais altos em outras 21. O tamanho do banco não determina o empenho na cobrança de tarifas. O principal motivo da fraca aceleração da concorrência do sistema bancário é a 19 permanência dos altos spreads, a diferença entre o que o banco paga ao captar e o que cobra ao emprestar, que não se altera muito, entre instituições grandes ou médias. 22 Vale notar, também, que os bons resultados dos bancos médios brasileiros atraíram grandes instituições do setor bancário internacional interessadas em participação 25 segmentada em forma de parceria. O Sistema Financeiro Nacional só tem a ganhar com esse tipo de integração. Dessa forma, o cenário, no médio prazo, é de acelerado movimento 28 de fusões entre bancos médios, processo que já começou. Será um novo capítulo da história bancária do país.



Gazeta Mercantil, Editorial, 28/3/2007. A correção gramatical, o nível de formalidade e as escolhas lexicais permitem afirmar-se que a linguagem do texto está apropriada para correspondências oficiais. ( ) Certo



( ) Errado



932 - Q6899 ( Prova: CESPE - 2007 - Banco do Brasil - Escriturário - 001 / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Texto para os itens de 15 a 24 1 Não foi por falta de aviso. Desde 2004, a Aeronáutica vem advertindo dos riscos do desinvestimento no controle do tráfego aéreo. Ao apresentar suas propostas 4 orçamentárias de 2004, 2005 e 2006, o Departamento de Controle do Espaço Aéreo (DECEA) informou, por escrito, que a não liberação integral dos recursos pedidos levaria 7 à situação vivida agora no país. Mesmo assim, as verbas foram cortadas ano após ano pelo governo, em dois momentos: primeiro no orçamento, depois na liberação 10 efetiva do dinheiro. As advertências do DECEA foram feitas à Secretaria de Orçamento Federal do Ministério do 13 Planejamento, na oportunidade em que foram solicitadas verbas para “operação, manutenção, desenvolvimento e modernização do Sistema de Controle do Espaço Aéreo 16 Brasileiro (SISCEAB)”. Elas são citadas em relatório do Tribunal de Contas da União (TCU).



O Estado de S.Paulo, 25/3/2007, p. C6 (com adaptações). Com referência àss estruturas e às idéias do texto, bem como a aspectos associados aos temas nele tratados, julgue os próximos itens. A expressão "Não foi por falta de aviso" (L1) 1) é adequada para iniciar um ofício. ( ) Certo



( ) Errado



933 - Q168202 ( Prova: CESPE - 2007 - TRE-AP - Analista Judiciário - Tecnologia da Informação / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Assinale a opção em que a informação acerca de correspondência oficial, além de ser verdadeira, apresenta-se apresenta se gramaticalmente correta. a) A linguagem correta em termos de correspondência oficial formal ou mais informal é adequada: ao assunto tratado, a situação em que está sendo s produzida, e a relação entre emissor e destinatário. b) Umas das características de estilo da correspondência oficial é a polidez, polidez, que é o ajuste da expressão escrita as normas de boa-educação boa e de cortesia. c) Vossa Excelência, Vossa Senhoria etc. é tratamento direto, usado indiferentemente para dirigir-se dirigir se a pessoa com quem se fala ou a quem se dirige a correspondência. d) Os pronomes de tratamento em que se emprega “Vosso” ou “Vossa”, apesar da aparência de segunda pessoa do plural, equivalem a Você Voc ou a Senhor e, por isso, levam a concordância verbal para a terceira pessoa do singular. e) São modalidades de correspondência oficial utilizadas exclusivamente entre setores de uma mesma repartição: ata, circular, ofício, memorando, requerimento, portaria e parecer. 934 - Q168371 ( Prova: CESPE - 2007 - TRE-AP - Técnico Judiciário - Programação de Sistemas / Redação Oficial / Redação R Oficial; )



Considerando o texto e a redação de correspondência oficial, assinale a opção correta. a) Considere que Schirmer estivesse participando de uma reunião e tivesse se posicionado conforme aparece no segundo parágrafo do d texto; então, paraa as palavras proferidas por Schirmer constarem, corretamente, no corpo da ata da referida reunião, elas deveriam aparecer entre en aspas. b) Se o trecho “Não sei se o voto aberto mudaria o resultado final. O que ele mudaria seria a responsabilidade individual. individua Porque, com a votação aberta, você é responsável pelo seu voto. Votando sim ou não, você assume a responsabilidade pelo voto dado” constasse de um relatório administrativo, ele deveria estar com todos os verbos no pretérito perfeito, pois esse é o tempo verbal específico para relatos de fatos ocorridos no passado. c) O trecho “Com o voto fechado, a responsabilidade é difusa, pois ninguém sabe quem votou em quem e, sendo assim, todos carregam carrega o ônus do resultado da votação”, por conter o ponto de vista do falante, pode constar da justificativa de um requerimento. d) O trecho “O voto fechado é muito ruim porque quem sai perdendo é a própria instituição” pode constar, da forma como se encontra, encont do fechamento de um memorando. osta de Schirmer apresentada no texto pudesse ser adequadamente inserida em uma exposição de motivos ou em um e) Para que a parte final da resposta abaixo-assinado, assinado, o último período do seu depoimento deveria estar redigido da seguinte maneira: Não fala mal de um ou de outro deputado: Vossa Senhoria acabará penalizando vossa instituição.



935 - Q168345 ( Prova: CESPE - 2007 - ANVISA - Técnico Administrativo / Redação Oficial / Características da Redação Oficial; ) o



A fixação dos fechos para comunicações oficiais foi regulada pela Portaria n. 1 do Ministério da Justiça, em 1937, e, após mais de meio século de o vigência, foi regulada pelo Decreto n. 100.000, de 11 de janeiro de 1991, que aprovou o Manual de Redação da Presidência da República. A respeito das normas de redação oficial fixadas por esse manual, julgue os itens subseqüentes. Fere o princípio da impessoalidade o seguinte trecho de um memorando: Esclareço, ainda, em especial aos que atuam no Departamento de Pessoal, que não concebo que um ato normativo de qualquer natureza seja redigido de forma obscura, que dificulte ou impossibilite sua compreensão. Frise-se que fico deveras irritado quando um documento oficial não pode ser entendido por todos os cidadãos. ( ) Certo



( ) Errado



936 - Q168346 ( Prova: CESPE - 2007 - ANVISA - Técnico Administrativo / Redação Oficial / Manual de Redação da Presidência da República; ) O principal objetivo da edição do Manual de Redação da Presidência da República foi sistematizar as características da forma oficial de redigir visandose à criação de uma forma específica de linguagem burocrática que consagrasse expressões e clichês do jargão burocrático. ( ) Certo



( ) Errado



937 - Q168347 ( Prova: CESPE - 2007 - ANVISA - Técnico Administrativo / Redação Oficial / Fecho; ) O fecho estabelecido pelo Manual de Redação da Presidência da República para as comunicações entre autoridades, independentemente das posições hierárquicas que ocupem, é Respeitosamente. ( ) Certo



( ) Errado



938 - Q168348 ( Prova: CESPE - 2007 - ANVISA - Técnico Administrativo / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Mantido o nível de formalidade adequado às comunicações oficiais, deve-se, na introdução de um ofício, preferir a forma Comunico a Vossa Senhoria à forma Tenho a honra de informar a Vossa Senhoria. ( ) Certo



( ) Errado



939 - Q168349 ( Prova: CESPE - 2007 - ANVISA - Técnico Administrativo / Redação Oficial / Pronomes de tratamento; ) Os pronomes possessivos que se refiram a pronomes de tratamento devem ser sempre os de terceira pessoa, como no seguinte exemplo: Vossa Senhoria deverá nomear seu substituto no prazo de três dias. ( ) Certo



( ) Errado



940 - Q346135 ( Prova: CESPE - 2006 - PM-DF - Oficial Combatente da Polícia Militar - Conhecimentos Básicos - Todos os Cargos / Redação Oficial ) Julgue os itens que se seguem, referentes a redação de correspondências oficiais. O pronome de tratamento empregado em comunicações dirigidas aos chefes dos três poderes é Excelentíssimo Senhor seguido do cargo. ( ) Certo



( ) Errado



GABARITOS:



931 - C



932 - E



933 - D



934 - A



935 - C



936 - E



937 - E



938 - C



939 - C



940 - C



941 - Q346136 ( Prova: CESPE - 2006 - PM-DF - Oficial Combatente da Polícia Militar - Conhecimentos Básicos - Todos os Cargos / Redação Oficial ) Julgue os itens que se seguem, referentes a redação de correspondências oficiais. O memorando tem como finalidade a comunicação entre os chefes de unidades administrativas de órgãos distintos. ( ) Certo



( ) Errado



942 - Q170153 ( Prova: CESPE - 2006 - MPE-TO - Analista - Psicologia / Redação Oficial / Redação Oficial; )



Com base nesse texto, julgue os próximos itens. Caso um chefe de departamento do serviço público resolvesse recomendar aos funcionários o emprego da linguagem simples, s sem floreios, o expediente de comunicação oficial mais adequado e ágil para tal seria o parecer técnico acompanhado da exposição de motivos. ( ) Certo



( ) Errado



943 - Q113409 ( Prova: CESPE - 2006 - DATAPREV - Analista de Tecnologia da Informação Info - Desenvolvimento de Sistemas / Redação Oficial / Memorando; ) Julgue os itens seguintes, referentes a redação de correspondências oficiais. O memorando é a comunicação feita apenas entre unidades administrativas de mesmo órgão que estejam hierarquicamente hierarq no mesmo nível. ( ) Certo



( ) Errado



944 - Q113410 ( Prova: CESPE - 2006 - DATAPREV - Analista de Tecnologia da Informação - Desenvolvimento de Sistemas / Redação Oficial / Formas de Tratamento; ) Julgue os itens seguintes, referentes a redação de correspondências oficiais. O vocativo a ser empregado em comunicações dirigidas aos chefes dos poderes da República é Ilustríssimo Senhor. ( ) Certo



( ) Errado



945 - Q101349 ( Prova: CESPE - 2006 - DETRAN-PA - Procurador / Redação Oficial / Redação Oficial; )



Considerando que a transcrição de trechos da resolução acima não foi fiel a alguns aspectos do texto original e com isso desrespeitou desr as normas de redação de documentos oficiais, assinale a opção correta. a) A forma verbal “Dispõe” põe” (L.2), da ementa, deveria ser substituída por uma forma nominal, como Dispondo. b) O emprego do pronome “lhe” (L.7) desrespeita as regras de regência da norma de padrão culto que deve ser utilizada. c) O uso de letras maiúsculas para identificar nomes es e títulos não foi respeitado em “áreas de Preservação Permanente” (L.10) e foi inadequado em “Espaços territoriais” (L.11). d) A vírgula depois de “ambiental” (L.12) desrespeita as regras de pontuação e deve ser retirada. 946 - Q100971 ( Prova: CESPE - 2006 - TJ-PA - Analista Judiciário - Judiciária / Redação Oficial / Redação Oficial; )



Pelo tema abordado, o texto pode integrar um documento oficial, como um relatório ou um parecer, por exemplo. Assinale a opção opçã que representa uma alteração necessária ária para que o texto respeite, também na forma, as normas de redação de documentos oficiais. a) Reescrever a primeira oração de maneira menos pessoal: Desde que existe o Fórum Econômico Mundial de Davos. b) Substituir a preposição “por” (L.7) por outra dee regência mais formal: durante. c) Retirar a idéia de avaliação sugerida pela comparação com “outros países em desenvolvimento” (L.9). d) Substituir as duas ocorrências da expressão coloquial “dá lugar” (L.10) pelo verbo, mais formal, cede.



947 - Q4377 ( Prova: CESPE - 2005 - TRT - 16ª REGIÃO (MA) - Técnico Judiciário - Área Serviços Gerais / Redação Oficial / Redação Oficial; )



O memorando, por se tratar de um documento de comunicação interna no âmbito institucional, permite o uso de expressões da escrita cifrada, como vc em lugar de você, por exemplo. ( ) Certo



( ) Errado



948 - Q101660 ( Prova: CESPE - 2005 - TRT - 16ª REGIÃO (MA) - Analista Judiciário - Área Judiciária / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Suponha que um grupo de cientistas istas deseje enviar os resultados de uma pesquisa para apreciação das instituições patrocinadoras e, para tanto, redija o documento seguinte.



Com relação à correspondência oficial acima, julgue os itens que se seguem. O texto é um ofício, tipo de comunicação icação adequada ao encaminhamento de documentos entre instituições. ( ) Certo



( ) Errado



949 - Q101661 ( Prova: CESPE - 2005 - TRT - 16ª REGIÃO (MA) - Analista Judiciário - Área Judiciária / Redação Oficial / Redação Oficial; ) O uso da expressão “Cordialmente” está inadequado, pois o contexto exige um fechamento mais formal. ( ) Certo



( ) Errado



950 - Q4429 ( Prova: CESPE - 2005 - TRT - 16ª REGIÃO (MA) - Técnico Judiciário - Área Serviços Gerais / Redação Oficial / Correspondência Oficial; Oficial ) Nas instituições de domínio público ou privado, circulam textos adequados às comunicações internas e externas. O texto a seguir segu constitui exemplo desse tipo de comunicação. 1 Senhor Diretor Alcides, De acordo com seu Memo. n.º 42/05, indico a funcionária cionária Maria Guadalupe Moreira para assumir a função de 4 secretária dessa divisão. Renovo os votos de apreço, ao mesmo tempo em que coloco os serviços deste setor à disposição de V. S.ª. 7 Álvaro Fidélio de Abreu Chefe do Departamento de Pessoal São Luiz, 22 de maio de 2005 Com relação à correspondência oficial apresentada no texto acima, julgue os itens a seguir. Trata-se se de um ofício, que é o documento adequado especificamente à comunicação interna de uma instituição. ( ) Certo



( ) Errado



GABARITOS: 941 - E



942 - E



943 - E



944 - E



945 - C



946 - A



947 - E



948 - C



949 - E



950 - E



951 - Q4430 ( Prova: CESPE - 2005 - TRT - 16ª REGIÃO (MA) - Técnico Judiciário - Área Serviços Gerais / Redação Oficial / Correspondência Oficial; ) Nas instituições de domínio público ou privado, circulam textos adequados às comunicações internas e externas. O texto a seguir constitui exemplo desse tipo de comunicação. 1 Senhor Diretor Alcides, De acordo com seu Memo. n.º 42/05, indico a funcionária Maria Guadalupe Moreira para assumir a função de 4 secretária dessa divisão. Renovo os votos de apreço, ao mesmo tempo em que coloco os serviços deste setor à disposição de V. S.ª. 7 Álvaro Fidélio de Abreu Chefe do Departamento de Pessoal São Luiz, 22 de maio de 2005 Com relação à correspondência oficial apresentada no texto acima, julgue os itens a seguir. A expressão vocativa "Senhor Diretor Alcides" (R.1) atende às recomendações da correspondência oficial, cuja estrutura exige que seja especificado o cargo e o nome do destinatário. ( ) Certo



( ) Errado



952 - Q4431 ( Prova: CESPE - 2005 - TRT - 16ª REGIÃO (MA) - Técnico Judiciário - Área Serviços Gerais / Redação Oficial / Correspondência Oficial; ) Com relação à correspondência oficial apresentada no texto acima, julgue os itens a seguir. A expressão “dessa divisão” (R.4) refere-se ao setor para o qual a correspondência está sendo enviada. ( ) Certo



( ) Errado



953 - Q4432 ( Prova: CESPE - 2005 - TRT - 16ª REGIÃO (MA) - Técnico Judiciário - Área Serviços Gerais / Redação Oficial / Correspondência Oficial; ) Com relação à correspondência oficial apresentada no texto acima, julgue os itens a seguir. A fecho do texto está inadequado para o tipo de correspondência em questão, pois foram usados termos rebuscados para o contexto. ( ) Certo



( ) Errado



954 - Q4433 ( Prova: CESPE - 2005 - TRT - 16ª REGIÃO (MA) - Técnico Judiciário - Área Serviços Gerais / Redação Oficial / Correspondência Oficial; ) Com relação à correspondência oficial apresentada no texto acima, julgue os itens a seguir. A utilização da forma abreviada "Memo." (L.2) está inadequada porque este gênero textual exige que a palavra seja escrita por extenso. ( ) Certo



( ) Errado



955 - Q4434 ( Prova: CESPE - 2005 - TRT - 16ª REGIÃO (MA) - Técnico Judiciário - Área Serviços Gerais / Redação Oficial / Correspondência Oficial; ) Com relação à correspondência oficial apresentada no texto acima, julgue os itens a seguir. Local e data foram colocados inadequadamente. ( ) Certo



( ) Errado



956 - Q4435 ( Prova: CESPE - 2005 - TRT - 16ª REGIÃO (MA) - Técnico Judiciário - Área Serviços Gerais / Redação Oficial / Relatório; ) Conclusão 1 À luz do contrato, há previsão de aplicabilidade de multa somente para os casos em que a empresa contratada não prestar o atendimento no prazo estipulado, isto é, em situações 4 em que houver necessidade de intervenção. Durante a atividade de manutenção das máquinas, não ocorreram inoperâncias dos equipamentos da referida empresa. Portanto, 7 não há razões para que a empresa seja apenada. Com base no texto acima, julgue os próximos itens.



O trecho acima poderia fazer parte de um relatório, por ser este um tipo de documento que deve apresentar sempre uma conclusão. ( ) Certo



( ) Errado



957 - Q4436 ( Prova: CESPE - 2005 - TRT - 16ª REGIÃO (MA) - Técnico Judiciário - Área Serviços Gerais / Redação Oficial / Estrutura das frases; Características da Redação Oficial; ) A substituição da expressão "a empresa" (R.7) pelo termo ela contribui para evitar repetição e para melhorar a construção do texto. ( ) Certo



( ) Errado



958 - Q4437 ( Prova: CESPE - 2005 - TRT - 16ª REGIÃO (MA) - Técnico Judiciário - Área Serviços Gerais / Redação Oficial / Ortografia; ) 1 - Encaminho o documento para críticas e sugestões, principalmente no que diz respeito ao fluxo de alimentação de energia elétrica durante a manutenção dos equipamentos. A respeito do trecho acima, julgue os itens que se seguem. A inclusão da expressão em anexo após a palavra "documento" (R.1) não só confere mais clareza ao texto, mas também é uma prática usual neste tipo de encaminhamento. ( ) Certo



( ) Errado



959 - Q4438 ( Prova: CESPE - 2005 - TRT - 16ª REGIÃO (MA) - Técnico Judiciário - Área Serviços Gerais / Redação Oficial / Correspondência Oficial; Características da Redação Oficial; ) Nas práticas de correspondência oficial contemporâneas, o uso da forma verbal "Encaminho" (R.1), na primeira pessoa do singular, é inadequado por denotar intimidade. ( ) Certo



( ) Errado



960 - Q35761 ( Prova: CESPE - 2005 - TRT - 16ª REGIÃO (MA) - Técnico Judiciário - Enfermagem / Redação Oficial / Redação Oficial; )



Em face da linguagem objeto do texto, julgue os itens subseqüentes, acerca da linguagem em contexto de comunicação oficial. O memorando, por se tratar de um documento de comunicação interna no âmbito institucional, permite o uso de expressões da escrita cifrada, como vc em lugar de você, por exemplo. ( ) Certo



( ) Errado



GABARITOS:



951 - E



952 - C



953 - C



954 - E



955 - C



956 - C



957 - C



958 - C



959 - E



960 - E



961 - Q79593 ( Prova: CESPE - 2004 - STM - Analista Judiciário - Área Judiciária diciária / Redação Oficial / Redação Oficial; )



Julgue os seguintes itens, a respeito da organização das idéias no texto acima. Se o texto fizesse parte de um documento de redação oficial, como um relatório ou um ofício, por exemplo, os itens de enumeração enume deveriam ser alterados para redação sem enumeração, pois esse formato contraria as normas de redação dos padrões desses documentos. ( ) Certo



( ) Errado



962 - Q39170 ( Prova: CESPE - 2004 - Polícia Federal - Delegado de Polícia - Nacional / Redação edação Oficial / Redação Oficial; )



A respeito do texto I, julgue os itens a seguir. Pelo tema, impessoalidade e clareza, o texto poderia constituir parte de um documento oficial - como, por exemplo, um relatório ou um parecer -, mas o emprego das aspass lhe confere uma coloquialidade que o torna inadequado às normas da redação oficial. ( ) Certo



( ) Errado



963 - Q3939 ( Prova: CESPE - 2004 - Polícia Federal - Perito Criminal Federal - Informática / Redação Oficial / Redação Oficial; )



A respeito do texto I, julgue os itens a seguir. Pelo tema, impessoalidade e clareza, o texto poderia constituir parte de um documento oficial - como, por exemplo, um relatório ou um parecer -, mas o emprego das aspas lhe confere uma coloquialidade que o torna inadequado às normas da redação oficial. ( ) Certo



( ) Errado



964 - Q246938 ( Prova: CESPE - 2004 - Polícia Federal - Escrivão da Polícia Federal - Nacional / Redação Oficial / Redação Oficial; )



No primeiro parágrafo, o emprego das expressões “Nada menos que” e “e muito” é adequado ao texto jornalístico, mas não o seria caso esse parágrafo compusesse um texto de comunicação oficial, como um relatório, por exemplo. ( ) Certo



( ) Errado



965 - Q247042 ( Prova: CESPE - 2004 - Polícia Federal Federa - Escrivão da Polícia Federal - Regional / Redação Oficial / Redação Oficial; )



O emprego da primeira pessoa do plural (L.1-8) 8) justifica-se justifica se no artigo de opinião, mas exemplifica nível de formalidade incompatível com a redação de textos oficiais. ( ) Certo



( ) Errado



966 - Q4631 ( Prova: CESPE - 2004 - TRE-AL - Técnico Judiciário - Telefonia / Redação Oficial / Redação Oficial; ) 1 No que diz respeito à esfera política, a democratização se coloca em vários planos e tem como exigência ência primordial o reconhecimento dos diversos sujeitos 4 e das causas que defendem. Esse reconhecimento está diretamente ligado à ruptura com a tradição conservadora, cuja visão política hierarquiza as formas de participação e 7 não reconhece nhece os vários campos de conflitos e contradições sociais presentes na sociedade. Maria Betânia Ávila. Democracia radical em foco. Internet: . Acesso em 16/7/2004 (com adaptações). Julgue os itens subseqüentes, relativos ao texto acima. Pelas características de clareza, objetividade, impessoalidade da linguagem e respeito às regras do padrão culto da língua portuguesa, portugue esse texto poderia fazer parte de um documento oficial. ( ) Certo



( ) Errado



967 - Q5403 ( Prova: CESPE - 2004 - TRE-AL - Analista Judiciário - Área Administrativa / Redação Oficial / Redação Oficial; ) Texto I - itens de 1 a 20 Apostando na leitura 1 Se a chamada leitura do mundo se aprende por aí, na tal escola da vida, a leitura de livros carece de aprendizado mais regular, egular, que geralmente acontece na escola. Mas leitura, quer do mundo, quer de livros, só se aprende e se vivencia, de forma plena, coletivamente, em troca contínua de experiências com os outros. É nesse intercâmbio de leituras que se refinam, se 4 reajustam am e se redimensionam hipóteses de significado, ampliando constantemente a nossa compreensão dos outros, do mundo e de nós mesmos. Da proibição de certos livros (cuja posse poderia ser punida com a fogueira) ao prestígio da Bíblia, sobre a qual juram as testemunhas em júris de filmes norte-americanos, americanos, o livro, símbolo da leitura, ocupa lugar importante em nossa sociedade. 7 Foi o texto escrito, mais que o desenho, a oralidade ou o gesto, que o mundo ocidental elegeu como linguagem que cimenta a cidadania, a sensibilidade, o imaginário. É ao texto escrito que se confiam as produções de ponta da ciência e da filosofia; é ele que regula os direitos de um cidadão para com os outros, de todos para com o Estado e vice-versa. vice versa. Pois a cidadania plena, em 10 sociedades como a nossa, só é possível - se e quando ela é possível - para leitores. Por isso, a escola é direito de todos e dever do Estado: uma escola competente, como precisam ser os leitores que ela precisa formar. Daí, talvez, o susto com que se observa obser qualquer er declínio na prática de leitura, principalmente dos jovens, observação imediatamente transformada em diagnóstico de 13 uma crise da leitura, geralmente encarada como anúncio do apocalipse, da derrocada da cultura e da civilização. Que os jovens jov não gostem de ler, que lêem mal ou lêem pouco é um refrão antigo, que de salas de professores e congressos os de d educação ressoa pelo país afora. Em tempo de vestibular, o susto é tra transportado para a imprensa e, ao começo de cada ano letiv letivo, a terapêutica



16 parece chegar à escola, na oferta de coleções de livros infantis, juvenis e paradidáticos, que apregoam vender, com a história que contam, o gosto pela leitura. Talvez, assim, pacifique corações saber que desde sempre - isto é, desde que se inventaram livros e alunos - se reclama da leitura dos jovens, do declínio do bom gosto, da bancarrota das belas letras! Basta dizer que Quintiliano, 19 mestre-escola romano, acrescentou a seu livro uma pequena antologia de textos literários, para garantir um mínimo de leitura aos estudantes de retórica. No século I da era cristã! Estamos, portanto, em boa companhia. E temos, de troco, uma boa sugestão: se cada leitor preocupado com a leitura do próximo, sobretudo leitores-professores, montar sua própria biblioteca e sua antologia 22 e contagiar por elas outros leitores, sobretudo leitores-alunos, por certo a prática de leitura na comunidade representada por tal círculo de pessoas terá um sentido mais vivo. E a vida será melhor, iluminada pela leitura solidária de histórias, de contos, de poemas, de romances, de crônicas e do que mais falar a nossos corações de leitores que, em tarefa de amor e paciência, apostam 25 no aprendizado social da leitura. Marisa Lajolo. Folha de S. Paulo, 19/9/1993 (com adaptações). A partir do texto I e a respeito de redação e correspondência oficial, julgue os itens a seguir. A passagem "Foi o texto escrito, mais que o desenho, a oralidade ou o gesto, que o mundo ocidental elegeu como linguagem que cimenta a cidadania, a sensibilidade, o imaginário" (l.7-8) pode constar em um relatório técnico, justificando a antiguidade do tema tratado. ( ) Certo



( ) Errado



968 - Q5405 ( Prova: CESPE - 2004 - TRE-AL - Analista Judiciário - Área Administrativa / Redação Oficial / Redação Oficial; ) O último período do texto, por conter várias marcas de subjetividade e o ponto de vista do autor, não é pertinente para representar idéias do subscritor de um ofício-circular ou de uma portaria. ( ) Certo



( ) Errado



969 - Q4642 ( Prova: CESPE - 2004 - TRE-AL - Técnico Judiciário - Telefonia / Redação Oficial / Redação Oficial; ) 1 Para a direita a noção de cidadania procura expurgar a noção de igualdade inerente a este termo. A cidadania é vista como uma outorgação do Estado ou, no 4 limite, o reconhecimento da igualdade jurídica, que discrimina e escamoteia o fato de que os direitos, para serem gozados, necessitam de uma certa homogeneidade social e 7 econômica. Assim, ao absolutizar o nivelamento jurídico dos indivíduos, este raciocínio opera um escamoteamento das desigualdades econômicas, sociais, políticas e culturais que 10 permeiam uma sociedade onde as classes sociais, os gêneros, as etnias e os grupos têm acesso diferenciado e desigual aos bens materiais e simbólicos. João B. A. da Costa. Democracia, cidadania e atores políticos de esquerda. Internet: . Acesso em 16/7/2004 (com adaptações). Acerca do texto acima, julgue os itens que se seguem. Para que o texto atenda à exigência de respeito à norma de padrão culto da língua portuguesa, característica da redação de textos oficiais, seria obrigatória a substituição do pronome relativo "onde" (R.10) por em que. ( ) Certo



( ) Errado



970 - Q350568 ( Prova: CESPE - 2004 - Polícia Federal - Agente Administrativo / Redação Oficial ) Paulo, agente administrativo lotado na Diretoria de Combate ao Crime Organizado (DCOR) do Departamento de Polícia Federal (DPF), foi incumbido, por seu superior, de redigir um ofício a ser enviado pela DCOR ao Procurador-Geral da República. Em face da situação hipotética acima, julgue os itens que se seguem. Caso o ofício trate de um problema cuja solução dependa de providências por parte do destinatário do expediente, Paulo poderá optar por um dos seguintes fechos: ? Atenciosamente, aguarda solução para o caso. ? Respeitosamente, contando com vossa prestimosa colaboração para a solução do caso. ( ) Certo



( ) Errado



GABARITOS:



961 - E



962 - E



963 - E



964 - C



965 - E



966 - C



967 - C



968 - C



969 - E



970 - E



971 - Q350569 ( Prova: CESPE - 2004 - Polícia Federal - Agente Administrativo / Redação Oficial ) Paulo, agente administrativo lotado na Diretoria de Combate ao Crime Organizado (DCOR) do Departamento de Polícia Federal (DPF), foi incumbido, por seu superior, de redigir um ofício a ser enviado pela DCOR ao Procurador-Geral da República. Em face da situação hipotética acima, julgue os itens que se seguem. O documento deve conter, entre outros elementos, a identificação do local e da data em que foi expedido, a assinatura de Paulo e o nome do signatário. ( ) Certo



( ) Errado



972 - Q350570 ( Prova: CESPE - 2004 - Polícia Federal - Agente Administrativo / Redação Oficial ) Paulo, agente administrativo lotado na Diretoria de Combate ao Crime Organizado (DCOR) do Departamento de Polícia Federal (DPF), foi incumbido, por seu superior, de redigir um ofício a ser enviado pela DCOR ao Procurador-Geral da República. Em face da situação hipotética acima, julgue os itens que se seguem. Ao redigir o ofício, Paulo deve empregar o pronome de tratamento Vossa Excelência para dirigir-se ao destinatário. ( ) Certo



( ) Errado



973 - Q350571 ( Prova: CESPE - 2004 - Polícia Federal - Agente Administrativo / Redação Oficial ) O chefe de uma seção do DPF solicitou a um funcionário que transcrevesse uma conversa gravada. Recomendou que o diálogo fosse apresentado em forma de relato e que fossem respeitadas as regras da norma padrão da língua escrita. A seguir, são apresentados duas falas do diálogo e os respectivos relatos escritos pelo funcionário. Fala 1 Indivíduo X: Você tem certeza de que tinha dois carros aqui? Indivíduo Y: Tenho. Dois carros e uma bicicleta. Fala 2 Indivíduo X: O que você vai dizer se te chamarem para testemunhar? Indivíduo Y: Eu falo que estava escuro e que não vi nada. Além do mais, eu tava só de passagem. Relato 1 O indivíduo X perguntou para o indivíduo Y se ele tinha certeza de que tinha dois carros no local onde estavam, e o indivíduo Y respondeu que tinha certeza, e que havia dois carros e uma bicicleta. Relato 2 Indagado pelo indivíduo X sobre o que diria se o chamassem para testemunhar, o indivíduo Y respondeu que falaria que estava escuro, que não tinha visto nada e que, além do mais, estava só de passagem. Julgue os itens subseqüentes, relativos à redação de expedientes e à situação hipotética apresentada acima. O funcionário atenderia com objetividade ao que lhe foi solicitado se finalizasse o texto da seguinte maneira: Esperando estar cumprindo com meu dever, com todo respeito, alerto V.S.ª de que o indivíduo Y parece falsear os fatos, como concluí ao ouvir várias vezes e com bastante atenção, esta fita. ( ) Certo



( ) Errado



974 - Q350572 ( Prova: CESPE - 2004 - Polícia Federal - Agente Administrativo / Redação Oficial ) Julgue os itens subseqüentes, relativos à redação de expedientes e à situação hipotética apresentada acima. Para atender a recomendações dos manuais de redação de expedientes, depois de completar a tarefa, o funcionário precisaria redigir um ofício encaminhando a seu chefe os relatos escritos. ( ) Certo



( ) Errado



975 - Q350573 ( Prova: CESPE - 2004 - Polícia Federal - Agente Administrativo / Redação Oficial ) Julgue os itens subseqüentes, relativos à redação de expedientes e à situação hipotética apresentada acima. Os relatos 1 e 2 reproduzem com fidelidade o conteúdo das falas 1 e 2. ( ) Certo



( ) Errado



976 - Q350574 ( Prova: CESPE - 2004 - Polícia Federal - Agente Administrativo / Redação Oficial ) Julgue os itens subseqüentes, relativos à redação de expedientes e à situação hipotética apresentada acima. No relato 1, desconsideradas as repetições, que poderiam ser evitadas, a passagem “se ele tinha certeza de que tinha dois carros” atende plenamente à recomendação feita pelo chefe. ( ) Certo



( ) Errado



977 - Q350575 ( Prova: CESPE - 2004 - Polícia Federal - Agente Administrativo / Redação Oficial ) Julgue os itens subseqüentes, relativos à redação de expedientes e à situação hipotética apresentada acima. No relato 2, para atender rigorosamente ao que lhe foi solicitado, o funcionário deveria ter escolhido a construção se caso chamassem-o em vez de “se o chamassem”. ( ) Certo



( ) Errado



978 - Q350576 ( Prova: CESPE - 2004 - Polícia Federal - Agente Administrativo / Redação Oficial ) Com referência à redação de expedientes, julgue a associação entre documento, finalidade e fecho proposta em cada um dos itens seguintes. documento: requerimento finalidade: solicitação, de particular a autoridade, de algo a que o autor julga ter direito fecho: Nestes termos, pede deferimento. ( ) Certo



( ) Errado



979 - Q350577 ( Prova: CESPE - 2004 - Polícia Federal - Agente Administrativo / Redação Oficial ) Com referência à redação de expedientes, julgue a associação entre documento, finalidade e fecho proposta em cada um dos itens seguintes. documento: ata finalidade: registro resumido e objetivo das decisões de reuniões e assembléias em geral fecho: Nada mais havendo a tratar na reunião do dia quatro de fevereiro de mil novecentos e noventa e nove, foram encerrados os trabalhos e eu, Fulano de Tal, lavrei a presente ata, que, lida e aprovada, foi assinada pelos presentes. ( ) Certo



( ) Errado



ATENÇÃO: Esta questão foi anulada pela banca que organizou o concurso.")
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